Oznaczenie sprawy: OR. 272.21.2025                                                        Załącznik  nr 1

Starostwo Powiatowe w Gołdapi, 19 – 500 GOŁDAP, ul. Krótka 1

F O R M U L A R Z       O F E R T O W Y


Odpowiadając na ogłoszenie o złożenie oferty tj.
„Wykonanie usługi w zakresie sprzątania, utrzymania porządku i czystości w siedzibie Starostwa Powiatowego w Gołdapi ul. Krótka 1”.

opublikowanego na tablicach ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie objętym specyfikacją  za kwotę netto .................................................. zł 
(słownie:......................................................................................................................)

+ podatek VAT (................. %) ............................................................................... zł

(słownie: .................................................................................................................. zł) 

co daje kwotę brutto ................................................................................................ zł

(słownie: .................................................................................................................. zł)

Cenę ostateczną należy podzielić na miesięczne okresy rozliczeniowe tj.  sumę .......................................... zł. należy podzielić przez 12 miesięcy, co daje miesięcznie

..................................................................................................................................... zł

(słownie: ..................................................................................................................... zł)

Ostateczna, oferowana cena brutto miesięcznie wynosi  ........................................... zł

(słownie: ..................................................................................................................... zł)
1. Oświadczamy, że wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonywaniem usług objętych SIWZ

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia          i nie wnosimy do niej zastrzeżeń.

3. Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz   przygotowania i złożenia oferty.

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez okres wskazany przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia tj.: przez  30  dni
5. Oświadczamy, że przedstawiony w SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany.

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych powyżej, w miejscu i w terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

7. Oświadczamy, że udzielimy 21-ego dniowego terminu płatności faktury. 

8. Do niniejszej oferty załączamy wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty –    oraz dodatkowe dokumenty stanowiące integralną część oferty/umowy:**/*
9. Oferta została złożona na ....................... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ................ do nr ................

Ofertę podpisali :







        …………………………...........................................................................

     



/podpis i pieczęć uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/ 

...................................., dnia ............................

* niepotrzebne skreślić

** jeżeli dołączone są odpisy dokumentów lub ich kopie, muszą być one czytelne i poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub uprawnionego przedstawiciela (zgodnie z wymaganiami  określonymi w SIWZ).









                                                                                Załącznik Nr 2



UMOWA  - projekt
Zawarta w dniu ……………………………. pomiędzy Powiatem Gołdapskim z siedzibą

19-500Gołdap reprezentowanym przez:   ………………………………………………………………………
Zwanego w dalszej części umowy  „Zamawiającym”
przy kontrasygnacie …………………………………………………………………………….
a ……………………………………………………………….. zwanym dalej „Wykonawcą”

reprezentowanego  przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
wybranym w trybie zapytania ofertowego w dniu .  ……………. r. o następującej treści: 

§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz ofertą, stanowiącymi integralną część niniejszej umowy,      do wykonania usług w zakresie sprzątania, utrzymania porządku i czystości w siedzibie Starostwa Powiatowego w Gołdapi przy ul. Krótkiej 1.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje:

	Pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne

	1. 
	Utrzymanie w należytej czystości powierzchni podłogowych stosownie do jej rodzaju (odkurzanie wykładzin PCV, paneli 
i terakoty, umycie na mokro).
	5 razy w tygodniu

	2. 
	Doczyszczanie powierzchni podłogowych stosownie do jej rodzaju maszynami sprzątającymi.
	2 razy w roku

	3. 
	Wycieranie zewnętrznych powierzchni mebli biurowych specjalistycznymi środkami do pielęgnacji.
	5 razy w tygodniu

	4. 
	Usunięcie kurzu i umycie parapetów.
	5 razy w tygodniu

	5. 
	Opróżnienie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami 
ich segregacji, wymiana worków na śmieci.
	5 razy w tygodniu

	6. 
	Umycie listew osłonowych z kablami np. komputerowych.
	2 razy w miesiącu

	7. 
	Usuwanie miejscowych zanieczyszczeń z powierzchni drzwi oszklonych i nieoszklonych oraz framug.
	5 razy w tygodniu

	8. 
	Kompleksowe mycie drzwi oszklonych oraz framug.
	2 razy w miesiącu

	9. 
	Kompleksowe mycie drzwi nieoszklonych oraz framug.
	2 razy w miesiącu

	10. 
	Opróżnienie, wymiana worków na ścinki w niszczarkach oraz wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji.
	5 razy w tygodniu

	11. 
	Usunięcie kurzu i zabrudzeń z zewnętrznej części sprzętu elektronicznego przy wykorzystaniu specjalistycznych środków (lampki biurowe, telefony, faksy, drukarki, monitory, klawiatury, kopiarki, niszczarki, itp.).
	1 raz w tygodniu

	12.
	Sprzątanie pomieszczeń pod specjalnym nadzorem w godzinach pracy Zamawiającego oraz w obecności pracownika jednostki organizacyjnej (dopuszcza się możliwość wykorzystania serwisu sprzątającego w przypadku gdy nie wykonuje on innych prac) np.: kasa.
	wg indywidualnych



	13
	Pranie tapicerki meblowej tj. krzeseł i foteli biurowych.
	2  razy  w  roku

	                                             Korytarze, schody, klatki schodowe

	1. 
	Odkurzanie, wycieranie na mokro powierzchni podłogowych,              (w tym między innymi terakoty).
	5 razy w tygodniu

	2. 
	Usunięcie kurzu i umycie parapetów.
	5 razy w tygodniu

	3. 
	Doczyszczanie powierzchni podłogowych stosownie do jej rodzaju maszynami sprzątającymi.
	2 razy w roku

	4. 
	Wyczyszczenie balustrad i poręczy.
	2 razy w miesiącu

	5. 
	Odkurzenie oraz czyszczenie chodników i wycieraczek w ciągach komunikacyjnych.
	5 razy w tygodniu

	6. 
	Opróżnienie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana worków na śmieci.
	5 razy w tygodniu


	Pomieszczenia socjalne

	1. 
	Utrzymanie w czystości wyposażenia, w tym mebli i innych sprzętów (np. zlew).
	5 razy w tygodniu

	2. 
	Doczyszczanie powierzchni podłogowych stosownie do jej rodzaju maszynami sprzątającymi.
	2 razy w roku

	3. 
	Utrzymanie w czystości powierzchni podłogowych poprzez odkurzanie, umycie.
	5 razy w tygodniu

	4. 
	Usuwanie miejscowych zanieczyszczeń z powierzchni nieoszklonych oraz framug.
	5 razy w tygodniu

	5. 
	Kompleksowe mycie drzwi nieoszklonych oraz framug.
	2 razy w miesiącu

	6. 
	Umycie zmywalnych powierzchni ściennych.
	2 razy w miesiącu

	7. 
	Opróżnienie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana worków na śmieci.
	5 razy w tygodniu

	Pomieszczenia WC

	1. 
	Umycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, usunięcie nalotów np. umywalki, muszle klozetowe itp.
	5 razy w tygodniu

	2. 
	Zawieszanie kostek w muszlach klozetowych, umieszczanie środków zapachowych w pomieszczeniach WC.
	według potrzeb

	3. 
	Umycie posadzek, luster, mebli i wyposażenia.
	5 razy w tygodniu

	4. 
	Usuwanie miejscowych zanieczyszczeń z powierzchni drzwi i framug oraz zmywalnych/ kafelkowanych ścian.
	5 razy w tygodniu

	5. 
	Kompleksowe mycie drzwi i framug oraz zmywalnych/ kafelkowanych ścian. 
	1 raz w miesiącu

	6. 
	Opróżnienie pojemników na śmieci oraz ich umycie, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana worków na śmieci.
	5 razy w tygodniu

	7. 
	Uzupełnianie mydła w płynie, papieru toaletowego, ręczników papierowych, odświeżaczy powietrza.
	według potrzeb

	Archiwum

	1. 
	Umycie, odkurzanie powierzchni podłogowych w pomieszczeniach archiwum oraz ogólne utrzymanie porządku (usuwanie pajęczyn, kurzy itp.).
	1 raz w tygodniu

	2. 
	Umycie drzwi i framug.
	2 razy w miesiącu

	Piwnica

	1. 
	Umycie, odkurzanie powierzchni podłogowych w pomieszczeniach piwnicy oraz ogólne utrzymanie porządku (usuwanie pajęczyn, kurzy, itp.).
	1 raz w tygodniu

	2. 
	Umycie framug i drzwi.
	2 razy w miesiącu

	3. 
	Opróżnienie pojemników na śmieci, składanie makulatury, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji, wymiana worków na śmieci.
	według potrzeb


	Wykonywanie serwisu porządkowego dziennego (bieżącego)

	1. 
	Odkurzanie, wycieranie, zmywanie na mokro powierzchni podłogowych, oraz bieżące utrzymywanie czystości w pomieszczeniach WC, ciągach komunikacyjnych.
	Codziennie poza godzinami

pracy zamawiającego

	2. 
	Prace zlecone (np. sprzątanie po drobnych remontach lub zdarzeniach losowych takich jak zalanie itp.)
	wg potrzeb

	Mycie powierzchni szklanych

	1. 
	Obustronne umycie okien wraz z ramami i parapetami wewnątrz oraz na zewnątrz.
	2 razy w roku

do 30 kwietnia

do 30września

	Wycieraczki

	1. 
	Usuwanie wszelkich zanieczyszczeń z wycieraczek.
	5 razy w tygodniu                    i wg potrzeb

	Tereny zielone

	
	Opis prac
	Okres letni
	Okres zimowy

	1. 
	Utrzymanie w czystości                i zapewnienie drożności schodów oraz dojść do budynku.
	5 razy w tygodniu
	Odśnieżanie i/lub odladzanie oraz usuwanie błota pośniegowego                     w zależności od warunków atmosferycznych codziennie do godz. 06:30 oraz w razie potrzeby również               w ciągu dnia w godz. pracy, posypywanie środkami antypoślizgowymi.

	2. 
	Zamiatanie, usuwanie nieczystości, śmieci, gałęzi, liści.
	5 razy w tygodniu
	

	3. 
	Utrzymywanie w czystości i zapewnienie drożności parkingów, chodników.
	5 razy  w tygodniu
	Odśnieżanie 
w zależności od warunków atmosferycznych codziennie do godz. 06:30 oraz w razie potrzeby również w ciągu dnia w godz. pracy, posypywanie środkami antypoślizgowymi

	4. 
	Zamiatanie, usuwanie nieczystości, śmieci, gałęzi, liści.
	5 razy w tygodniu


	

	5
	Opróżnianie kosza na śmieci od wejścia z parkingu i wymiana worków. Wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami ich segregacji i składowania.
	5 razy w tygodniu
	5 razy w tygodniu




	
Tereny zielone

	1. 
	Koszenie trawników wraz z wywozem skoszonej trawy.
	Co 2 tygodnie w okresie letnim

	2. 
	Utrzymanie trawników w należytym porządku                                      (np. usuwanie gałęzi, śmieci z powierzchni trawników).
	5 razy w tygodniu

	3. 
	Grabienie liści wraz z ich wywozem (głównie okres jesienny).
	5 razy w tygodniu


3 Wymagane warunki:

1/  po wykonaniu w.w. usług obiekt winien być czysty, higieniczny i estetyczny,

2/ czynności porządkowe należy wykonywać w godzinach pracy oraz po godzinach pracy Starostwa. Szczegółowy podział czynności zostanie ustalony po zawarciu umowy.

3/ kompleksowe utrzymanie czystości w obiekcie Zamawiającego będzie wykonywane sprzętem i środkami czystości tylko i wyłącznie Wykonawcy.

Należy rozumieć iż wszystkie środki czystości tj. płyny, pasty do podłóg, proszki, kostki wc, odświeżacze powietrza ,worki na śmieci , mydło w płynie do dozowników, papier toaletowy do pojemników oraz ręczniki papierowe i wszystkie inne, będą zaopatrywane  przez Wykonawcę. Wykonawca winien być zaopatrzony w urządzenia i maszyny piorące których należy używać przy rzetelnym wykonywaniu powierzonego zlecenia na utrzymanie porządku i  czystości. 
4/ osoby wykonujące usługę powinny posiadać wierzchnie ubranie stosowne             do wykonywanej usługi wraz z widocznym identyfikatorem
§ 2

1. Wysokość wynagrodzenia miesięcznego za usługi, o których mowa    w § 1. wynosi    
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
2. Faktury należy wystawić na adres:

Nabywca: Powiat Gołdapski, ul. Krótka 1, 19-500 Gołdap, NIP: 8471516948

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Gołdapi, ul. Krótka 1, 19-500 Gołdap

3. Płatności za wykonane usługi będą dokonywane z dołu w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury

4. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie przez Wykonawcę w formie elektronicznej faktur, faktur korygujących oraz ich duplikatów zgodnie z Art. 106n ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 roku (tj. Dz.U.2023.0.1570) na adres poczty e-mail: faktury@powiatgoldap.pl.
5. W przypadku zwłoki w opłacie należności, obowiązują odsetki ustawowe.

§ 3

1.   Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2026r. do 31.12.2026r.
2.   Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z 1- miesięcznym okresem wypowiedzenia na    koniec miesiąca kalendarzowego z zachowaniem  formy pisemnej.

§ 4 

Wykonawca zobowiązuje się przedmiot zamówienia wykonać ze szczególną starannością.

§ 5
W razie nie wykonania lub nienależnego wykonania umowy strony zobowiązują się zapłacić kary umowne:

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za:

a) Nie wykonanie przez Wykonawcę usług, nie dotrzymanie warunków określonych w § 1 niniejszej umowy w wysokości 5%  wynagrodzenia miesięcznego za każdy dzień niedotrzymania warunków umowy

b) odstąpienie od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca  w wysokości  3% ceny ofertowej.
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:

a) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający  w wysokości 2% wynagrodzenia rocznego ( cena usługi za 1 miesiąc x 12 x 5%).
3. Kara naliczona za niedotrzymanie warunków umowy zostanie potrącona z faktury poprzedniej .
§ 6.

Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:

a) Zostanie ogłoszona upadłość lub likwidacja  firmy Wykonawcy,

b) Zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,

c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.

2. Wykonawcy  przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:

a) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktury w terminie30 dni od upływu terminu zapłaty faktur określonego w niniejszej umowie.

§ 7.

1. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu umowy mogą być wykorzystywane tylko i wyłącznie w celu realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca będzie zachowywał zasady najściślejszej poufności w stosunku do wszystkich w/w informacji.

2. W okresie obowiązywania Umowy oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu Wykonawca nie będzie publikować, ujawniać ani udzielać żadnych informacji, które uzyska w związku z realizacją Umowy. 

3. Wykonawca odpowiada za podjęcie i zapewnienie wszelkich niezbędnych środków zapewniających dochowanie wyżej wymienionej klauzuli poufności przez swoich pracowników. 

§ 8.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Strony ustalają, że zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenia do niej nowych postanowień, niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich  uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, chyba, że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego  .
4.    Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdego     ze stron.

§ 9.

Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są:

1.   Oferta z dnia ………………. .

2. SIWZ

Z a m a w i a j ą c y 
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