Umowa powierzenia Nr .../2025
przetwarzania danych osobowych

zawartadnia ............... pomiedzy:

(zwana dalej ,,Umow3”)

zwany w dalszej cz¢sci Umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
repreZeNtOWaANYIM PIZEZ: ....vvivnniiinnnieirnnieennnieennnieennn

oraz

Starostwem Powiatowym w Gotdapi, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap, NIP 8471516948,
REGON 519634600

zwany w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

reprezentowanym przez: Pana Krzysztofa Tomasza Kazanieckiego — Staroste Gotdapskiego.

Zwazywszy, ze
L. Wdniu ..o zawarta zostala umowa na $wiadczenie
ustugi, ktorej przedmiotem jest $wiadczenie przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz
Starostwa Powiatowego w Goldapi ustugi niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, zwang
dalej Umowa Gtowna;

2. Przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzeniem
o ochronie danych) zwane w dalszej czesci niniejszej Umowy jako RODO, jest konieczne
w celu wykonania przedmiotu Umowy Gtownej;

3. Zgodnie z art. 28 RODO Administrator moze powierzy¢ innemu podmiotowi
przetwarzanie danych w drodze umowy zawartej na pismie, o ile podmiot ten daje
wystarczajace gwarancje wdrozenia $§rodkdw technicznych 1 organizacyjnych
gwarantujacych spelnienie wymagan przewidzianych w przepisach prawa i chronigcych
prawa osob, ktorych dane dotycza;

4. Przetwarzajacy oswiadcza, ze jego doswiadczenie 1 sposob Swiadczenia ustug gwarantujg
zachowanie wlasciwego poziomu bezpieczenstwa danych osobowych.

W celu umozliwienia Podmiotowi przetwarzajacemu wykonania Umowy Glownej, Strony
niniejszym postanowity zawrze¢ niniejszg umowg o nastepujacej tresci:

Dla potrzeb Umowy, Strony ustalaja nastepujace znaczenie nizej wymienionych pojec:

a) Dane Osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotycza") bedace przedmiotem niniejszej
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Umowy. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéora mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczeg6lnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych
fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng
tozsamos$¢ osoby fizycznej;

b) Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje wykonywane na Danych
Osobowych, takie jak =zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostgpnianie, odczyt danych i ich usuwanie;

¢) Umowa — niniejsza umowa;
d) Umowa Gléwna — umowa na $wiadczenie ustugi zawarta pomiedzy Stronami;

e) Upowaznieni — oznaczaja po stronie Administrator6w: osoby upowaznione
na podstawie Umowy Gtéwnej do sktadania Zlecen, jak i do uzyskiwania informacji
zwigzanych z przedmiotem Umowy Glownej, a po stronie Przetwarzajacego: osoby
upowaznione zgodnie z wewnetrznymi procedurami Podmiotu przetwarzajacego do
przyjecia Zlecenia oraz przetwarzania Danych Osobowych, jak i do udzielania
Administratorowi wszelkich informacji zwigzanych z przedmiotem Umowy Gldéwnej;

f) Ustawa — ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.
722019 r. poz.1781 t.j.);

g) RODO - rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej rowniez ogolnym
rozporzadzeniem o ochronie danych);

. Administrator o§wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych 2016/679/WE, zwanego dalej
,RODO”, a powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej] Umowy.

. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu okreslonym w Umowie, a Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ te dane w sposOb zapewniajacy spelnienie
wymogow okreslonych w RODO, jak rowniez w innych przepisach majacych zastosowanie
do przetwarzania powierzonych danych i obowigzujacych w trakcie realizacji Umowy.
Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
1 cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych o r6znym
prawdopodobiefnstwie wystapienia i wadze zagrozenia Podmiot przetwarzajacy wdraza
odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy temu ryzyku. Przedmiotowa umowa beda objete Dane Osobowe znajdujace
si¢ w dokumentacji niearchiwalne;j.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy, dane
osobowe ,,zwykte” o ktorych mowa w art. 6 RODO, dane osobowe szczeg6lnych kategorii
o ktorych mowa w art. 9 RODO oraz dane osobowe dotyczace wyrokow skazujgcych
1 czynow zabronionych o ktorych mowa w art. 10 RODO.
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Celem przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy jest wypelnienie warunkow
Umowy Glownej zdnia .........ooviiiiiiiiiiiiiiiii e,

Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe wskazane w tresci niniejszej umowy.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze dane osobowe beda przetwarzane tylko na terenie Unii
Europejskiej. Przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j
wymaga uprzedniej, pisemnej zgody kazdego z Administratorow.

Powierzone do przetwarzania dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi przetwarzania
danych osobowych.

Powierzone do przetwarzania dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy przez okres obowigzywania Umowy Gtownej.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do:

a) wykorzystania powierzonych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
okreslonym w ust. 2 Umowy i celach okreslonych w ust. 4 Umowy;

b) zobowigzania o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia;

c) wdrozenia wymaganych przepisami prawa srodkow technicznych i1 organizacyjnych,
zapewniajacych stopien bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych
osobowych odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych
w szczegbOlnosci poprzez zastosowania urzadzen zapewniajacych pseudonimizacje
i szyfrowanie danych osobowych;

d) zglaszania Administratorowi naruszenia ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych bez zbednej zwtoki po stwierdzeniu tego naruszenia, tj. w czasie
nie dtuzszym niz 24 godziny od momentu powzigcia informacji o zdarzeniu;

e) wykonywanie szacowania ryzyka i oceny skutkow oraz niezwtocznego przekazywania,
tj. w terminie 5 dni roboczych na zadanie Administratora informacji, czy stwierdzono
podczas wykonania ww. operacji wystepowanie wysokich ryzyk i jakie zostaly
wdrozone $rodki majace na celu obnizenie prawdopodobienstwa ich wystgpienia
oraz wynika przeprowadzenia oceny skutkow;

f) pomagania Administratorowi w wywigzywaniu si¢ z jego obowigzkow zwigzanych
z przetwarzaniem powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

g) wdrozenia wymaganych przepisami prawa Srodkéw zapewniajacych poufnose,
integralnos¢, dostepno$¢ danych osobowych i1 odpornos¢ systemow wykorzystanych
do ich przetwarzania;

h) regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci $rodkow technicznych
1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych;

1) realizacji wytycznych Administratora w zakresie bezpieczenstwa przetwarzania
powierzonych mu danych;
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1.

12.

13.

14.

j) tworzenia i aktualizowania dokumentow zwigzanych z ochrong danych osobowych
okreslonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci tych
wskazanych w art. 30 RODO i niezwlocznego udostgpniania ich Administratorowi
w siedzibie Podmiotu przetwarzajacego;

k) niekorzystania z ustug innych podmiotéw przetwarzajagcych Dane Osobowe (tzw.
Podprzetwarzajacy), a w przypadku planowanego dodania lub zastgpienia
Podprzetwarzajacego, Podmiot przetwarzajacy poinformuje, z co najmniej 7-dniowym
wyprzedzeniem, o tym Administratora dajac tym samym Administratorowi mozliwo$é
wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian i sprzeciw ten dla Podmiotu przetwarzajacego
jest wiazacy;

1) w przypadku korzystania z wustug Podprzetwarzajacych zapewnia, ze ten
Podprzetwarzajacy przestrzega warunkéw przetwarzania Danych Osobowych
okreslonych w niniejszej umowie;

m) poinformowania Administratora, przed rozpoczeciem przetwarzania, o obowigzku
prawnym skutkujacym koniecznoscig przetwarzania danych osobowych inaczej niz
na udokumentowane polecenie Administratora.

Strony zobowiazuja si¢ do szczegdlnej starannosci w wykonaniu Umowy, w tym Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do skrupulatnego i doktadnego zapoznania oséb bioragcych
udziatl przy przetwarzaniu danych osobowych powierzonych na podstawie Umowy
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie ochrony danych osobowych
oraz zobowigzania tych os6b do ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z ww. przepisami
oraz instrukcja przetwarzania danych udostgpniong przez Administratora. Dziatania te beda
prowadzone réwniez wobec kazdej nowej osoby skierowanej do wykonania Umowy
Gltownej. Kazda osoba przed dopuszczeniem jej do przetwarzania danych osobowych musi
otrzymac¢ stosowne upowaznienie.

Administrator ma prawo do przeprowadzania kontroli lub inspekcji w zakresie srodkow
1 sposobow zaangazowanych w przetwarzanie danych osobowych w zakresie koniecznym
do wykazania zgodnosci przetwarzania danych z prawem.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zaja¢ niezwtocznie 1 wlasciwie kazdym pytaniem
Administratora dotyczacym przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych, w szczegdlnosci tych dotyczacych organizacji ochrony danych osobowych
u Podmiotu przetwarzajacego oraz zwigzanych z Zadaniem osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych.
W tym celu Podmiot przetwarzajacy wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
umozliwiajgce sprawne udzielenie Administratorowi zagdanych informacji.

Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania danych osobowych
w zakresie 1 celu okre§lonym w Umowie, a takze do udzielenia dalszych upowaznien
do przetwarzania danych osobom wspotpracujacym z Podmiotem przetwarzajacym
na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, ktore maja dostep
do przetwarzanych danych osobowych.

W przypadku, gdy Administrator uzna to za konieczne celem zapewnienia nalezytej
najwyzszej ochrony danych osobowych osob, ktorych one dotycza, Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest pomdc Administratorowi w realizowaniu obowiazkéw wynikajacych
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21.

22.

23.

z powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w szczegdlnosci zawiadamianiu osoby,
ktorej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych osobowych, ocenie skutkéw dla ochrony
danych i uprzednich konsultacjach oraz zapewnieniu bezpieczenstwa danych osobowych.

Strony zobowigzuja si¢, ze podczas realizacji Umowy beda ze sobg $cisle wspdipracowac,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢
wptyw na wykonanie Umowy.

Administrator nie jest odpowiedzialny za zobowigzania Podmiotu przetwarzajacego wobec
0s0b trzecich nie przewidzianych Umowag ani za zobowigzania Podmiotu przetwarzajacego
wobec 0sob, ktore ten upowaznit do przetwarzania danych.

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna wobec drugiej Strony za jakiekolwiek szkody
wynikajace z przedmiotu niniejszej Umowy, przypadkowe, wynikowe lub posrednie
(w szczegdlnosci, za przerwanie dzialalno$ci, utrate zyskow itp.) niezaleznie od formy
dzialania, bez wzgledu na to, czy szkoda powstala w zwigzku z naruszeniem zobowigzan
umownych, deliktem (w tym w szczegdlnosci na skutek zaniedbania), odpowiedzialno$cia
za ustuge lub w jakikolwiek inny sposob, nawet jesli powiadomiono o mozliwo$ci
wystgpienia takich szkdd (tacznie ,,szkody posrednie").

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci wobec drugiej Strony w zwigzku
z przedmiotem niniejszej] Umowy za:

a) btedy lub opdznienia, pozostajace poza rozsadng kontrola strony niewykonujacej, w tym
ogo6lne op6znienia w dostepie do sieci, awarie zasilania lub usterki maszyn;

b) bledy spowodowane przez systemy lub dziatania drugiej Strony, zaniechania
lub zaniedbania, za ktére wylaczng odpowiedzialno$¢ ponosi ta Strona.

Powyzsze ograniczenia nie majg zastosowania do szkdéd spowodowanych oszustwem,
razacym niedbalstwem lub umys$lnym niewtasciwym postepowaniem.

Ze strony Administratora osobg do kontaktow w sprawie realizacji Umowy jest Inspektor
Ochrony Danych
— Pani Aneta Frydrych, adres poczty elektronicznej: iod@powiatgoldap.pl

Ze strony Podmiotu przetwarzajacego osobg do kontaktow w sprawie realizacji Umowy
jest:

Zmiana danych dotyczacych osob do kontaktu, wskazanych w ust. 22 1 23 nie jest
traktowana jako zmiana warunkéw Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie powszechnie
obowiazujacych przepisdéw prawa krajowego oraz unijnego, w tym w zakresie w jakim
regulujg one zasady ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze jezeli przy przetwarzaniu powierzonych mu danych
dopusci si¢ naruszenia ich bezpieczenstwa dziatajac wbrew obowigzkom natozonym
na niego przez przepisy RODO, niniejsza Umowe, lub poza zgodnymi z prawem
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instrukcjami Administratora badz tez wbrew tym instrukcjom bedzie on traktowany jako
Administrator w odniesieniu do tego przetwarzania.

W celu wykonania Umowy Glownej, Strony wzajemnie przekazujg sobie dane swoich
pracownikow 1 wspdlpracownikow zaangazowanych w wykonywanie Umowy Gtoéwnej,
w celu umozliwienia utrzymywania biezacego kontaktu przy wykonywaniu Umowy
Glowne;.

W celu zawarcia i wykonywania Umowy Glownej, Strony wzajemnie udostepniaja sobie
dane osobowe 0s0b reprezentujacych Strony, w tym pelnomocnikéw lub cztonkéw organow
w celu umozliwienia kontaktu miedzy Stronami jak i weryfikacji umocowania
przedstawicieli Stron.

Wskutek wzajemnego przekazania danych osobowych oso6b wskazanych w ust. 26 1 27,
Strony staja si¢ niezaleznymi administratorami udost¢gpnionych im danych. Kazda ze Stron
jako administrator przekazanych jej danych osobowych samodzielnie decyduje o celach
i $rodkach przetwarzania udostepnionych jej danych osobowych, w granicach
obowigzujacego prawa i ponosi za to odpowiedzialno$¢.

Strony wzajemnie przekaza swoim pracownikom i wspdtpracownikom tres¢ okreslonych
przez drugg Strong informacji o przetwarzaniu danych osobowych dotyczacej pracownikow
1 wspotpracownikow drugiej Strony, przed udostepnieniem ich danych osobowych drugiej
Stronie, udokumentujg to przekazanie, a takze beda przechowywatly dokumentacje
przekazania w sposOb zapewniajacy jej dostepnos$¢ oraz integralno$¢ przez czas trwania
Umowy, a takze 5 lat dluze;j.

Umowa zostala sporzadzona w dwodch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej Strony.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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