Powiat Goldapski

Gotdap, 01.10.2025

OR.272.12.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych, zwracam
si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamoéwienia pn. ,, Kompleksowa
ustuga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej w lgcznej ilosci 115 m.b. znajdujqcej sie
w budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Krotkiej 1 w Goldapi obejmujgcej
zatadunek, plombowanie, transport, zniszczenie oraz wystawienie certyfikatu

zniszczenia na potrzeby Starostwa Powiatowego w Goldapi”.

19-500 Goldap, ul. Krotka 1, tel. 87 615 44 55, fax. 87 615 44 45

e-mail: starostwo@powiatgoldap.pl

www.powiatgoldap.pl
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Gotdapski

ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap, wojewoddztwo warminsko-mazurskie

tel./fax (087) 615 44 44

adres strony internetowej: www.powiatgoldap.pl

Dni i godziny pracy urzedu: poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do czwartku
od 7:30 do 15:30, piatek od 7:30 do 15:00

e-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia: ewelina.juc@powiatgoldap.pl
Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami: Ewelina Juc

tel. 87 615 44 04

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2024.1320 t.j.). Warto$¢ postgpowania jest mniejsza

niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej — kat. B
wytworzonej oraz zgromadzonej w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, na zniszczenie ktorej
Starostwo Powiatowe w Gotdapi uzyskato zgode Dyrektora Archiwum Panstwowego w
Suwatkach.

2. Dokumentacja moze zawieraé elementy metalowe 1 plastikowe. Ponadto
w dokumentacji przeznaczonych do zniszczenia moga znajdowac si¢ nos$niki informacji (ptyty
CD, DVD, dyskietki).

3. Zamawiajacy informuje, zZe ilo$¢ dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
do zniszczenia oszacowano na ok. 115 m.b.

4. Zniszczenia dokumentow nalezy dokonaé¢ w sposob uniemozliwiajacy ich odzyskanie.

5. Wykonawca zobowiazany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych
do ktorych bedzie miat dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszego zamowienia zgodnie

z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781).
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6. Wywodz bedzie mozliwy w dni powszednie, w godzinach od 8:00 do 15:00,
po uprzednim uzgodnieniu z pracownikiem archiwum - Inspektorem Eweling Juc,
pod numerem telefonu 87 615 44 04.

7. Kod CPV - 92512100-4 ustlugi niszczenia archiwow.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Do 30 dni od otrzymania wtasciwego zamowienia od Zamawiajacego.

V. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Czas obowigzywania umowy: 30 dni od dnia podpisania umowy.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
3. Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporow wyniklych z umowy jest sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

4. Przedstawicielami Zamawiajacego w trakcie realizacji zadania bgda: Ewelina Juc,

Fukasz Debowski.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy
w przypadku gdy:
a) zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy W zwigzku

z konieczno$cia wykonywania zadan natozonych na jednostki samorzadu terytorialnego

ustawami.

VI. WYMAGANIA:
1. Przyjazd wlasnym samochodem dostawczym we wskazane miejsce (budynek Starostwa
Powiatowego w Gotdapi, ul. Krétka 1);
2. Zapakowanie dokumentacji przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy
do dostarczonych przez Wykonawce pojemnikow;
3. Zaplombowanie przez Wykonawce pojemnikéw oraz samochodu jednorazowymi
plombami w obecno$ci upowaznionego pracownika Zamawiajacego;
4. Zabezpieczenie przejetej dokumentacii przed dostepem osob trzecich;
5. Przewiezienie dokumentow w zaplombowanych pojemnikach samochodem

dostawczym Wykonawcy do miejsca zniszczenia dokumentéw, na jego koszt i ryzyko;
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6. Zmierzenie odebranych dokumentéw, a takze zwazenie odebranych dokumentéw oraz
wydruk potwierdzajacy ilos¢ m. b. 1 wagg;

7. Niezwloczne zniszczenie dokumentacji po ich dostarczeniu do miejsca, gdzie
zniszczenie nastapi w sposob nieodwracalny w procesie cigcia 1 szarpania
w profesjonalnych niszczarkach przemystowych z zachowaniem wymogéw 3 klasy
ochrony, w niszczarce gwarantujacej stopien bezpieczefistwa P-4 dla dokumentéw wedhug
normy DIN 66399;

8. Dostarczenie Zamawiajacemu, po zniszczeniu wszystkich dokumentéw, Certyfikatu
zniszczenia  zaSwiadczajacego, Ze proces niszczenia uniemozliwil  osobom
nieupowaznionym dostep do niszczonych danych;

9. Zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych podczas wykonania

niniejszej UmMowy.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

2. Oferowana cena w PLN powinna obejmowaé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty :
a) ktorych poniesienie jest niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia,
b) inne, zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia, np. koszty napraw,
ubezpieczenia, dojazdu, itp.

3. Ceng nalezy traktowac jako stala i niezmienna.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego). Formularz ofertowy moze zosta¢ wypelniony elektronicznie,
po czym musi zosta¢ wydrukowany, podpisany i nastgpnie zeskanowany. Oferta musi

by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
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2. Os$wiadczenie o posiadaniu niezbednego potencjatu technicznego i zawodowego oraz
o sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy zapewniajacych nalezyte wykonanie
zamoéwienia (zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. Zaparafowany przez Wykonawce wzor umowy przetwarzania danych osobowych
(zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

4. Zaparafowany przez Wykonawce wzor umowy (zalgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego).

5. Oferty sporzadzone w sposdb odbiegajacy od wyzej opisanego zostana odrzucone.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:
1. Oferte¢ nalezy ztozy¢ do dnia 7.10.2025 r. w postaci podpisanego skanu wraz

z zalacznikami e- mailem na adres: ewelina.juc@powiatgoldap.pl, w tytule wiadomosci

e-mail nalezy wpisac:

2. ,,Kompleksowa ustuga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Gotdapi.”

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieprawidlowego oznaczenia
wiadomosci.

4. Sktadajacy ofert¢ zobowiazany jest do uzyskania potwierdzenia zlozenia oferty
wystanej poprzez e-mail. Ofert¢ wystang poprzez e-mail uznaje si¢ za skutecznie
zlozona po wuzyskaniu przez skladajacego ofert¢ mailowego potwierdzenia,
ze wiadomos$¢ dotarta i zostata wy$wietlona na komputerze Zamawiajacego.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert nie bedzie
uwzgledniona przy wyborze. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé

zloZong przez siebie ofertg przed uptywem terminu jej sktadania.

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY:

O wyborze najkorzystniej oferty decydowaé bedzie cena — 100%. Cena oferty winna objaé
koszty realizacji pelnej ustugi, w tym koszty robocizny i koszty transportu. Najkorzystniejsza

bedzie oferta, ktora uzyska najnizsza ceng, oferta ta wskazana zostanie do realizacji przedmiotu
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zamOwienia. Usluga realizowana bedzie na podstawie zlecenia wystawionego wybranemu
Wykonawcy.

XI. OGLOSZENIE WYNIKOW ZAPYTANIA:

O wynikach prowadzonego postgpowania Wykonawcy, ktorzy odpowiedzieli

na przedmiotowe zapytanie ofertowe zostang poinformowani droga mailowa.

XII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7Z WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIENIA SIE Z WYKONAWCAMI:
1. Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja sobie droga elektroniczna.
2. Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do bezposredniego kontaktowania
sie¢ z Wykonawcami jest Inspektor Ewelina Juc, e-mail: ewelina.juc@powiatgoldap.pl,
tel. 87 615 44 55.
XIII. ZASTRZEZENIE:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.
W przypadku nieprzyjecia do realizacji zlecenia przez Wykonawce, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposrod ofert ztozonych.

Zalgczniki:

1. Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie.

3 Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.
4. Zatacznik nr 4 - Wzdbr umowy przetwarzania danych osobowych.

5. Zalacznik nr 5 - Wz6r umowy.

Gotdap, 01.10.2025 r.

STARQSTA

/

Krzysztof Tomasz Kazaniecki
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