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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wsparcie doradcze w zakresie dostepnosci w ramach przedsiewzigcia grantowego pn.
»Zwiekszenie dostepnosci ustug publicznych w Starostwie Powiatowym w Gotdapi”

Rozdziat I. ZAMAWIAJACY

Powiat Gotdapski
ul. Krétka 1
19-500 Gotdap
tel. 87 615 44 44

e-mail: lukasz.debowski@powiatgoldap.pl

Rozdziat I.,TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zaméwienia
Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — wytaczenie zgodnie
Z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z
procedurami okreslonymi Zarzgdzeniem nr 1/2021 Starosty Gotdapskiego z dnia 04
stycznia 2021 w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosc
szacunkowa jest mniejsza niz 130 000,00 ztotych netto.

2. Wspolny Stownik Zamoéwien(CPV):

71210000-3 Doradcze ustugi architektoniczne;

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i
zarzgdzania oraz podobne

Rozdziat lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi doradczej w zakresie dostepnosci w
ramach realizowanego grantu ,Dostepny samorzad”.

2. Przedmiot zamodwienia jest dofinansowany ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

3. Zamdbwienie obejmuje:

— Analize i wydanie rekomendacji aktualnych dokumentow i przestrzeni pod
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katem dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i osobami ze
szczegolnymi potrzebami, w tym z psem asystujgcym/ psem przewodnikiem;

— konsultacje tresci zapytan ofertowych oraz opiniowanie ofert potencjalnych
Wykonawcéw dla zamowien polegajgcych na: zakupie petli indukcyjnych oraz
recznej lupy elektronicznej, zakupie systemu dzwiekowo-alarmowego, oraz
wykonaniu informacji na stronie internetowg urzedu o zakresie dziatalnosci w
jezyku migowym oraz tekscie ETR

— wydanie rekomendacji do planu dziatania na rzecz poprawy zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w Starostwie Powiatowym w
Gotdapi po realizacji rzeczowej projektu.

— Konsultacje i wydanie rekomendaciji do planu ewakuacji budynku pod katem
0s6b ze szczegoblnymi potrzebami

4. Realizacja ustugi bedzie wymagata przynajmniej jednej wizji lokalnej przedstawiciela
Podmiotu w siedzibie Wnioskodawcy.

5. Miejsce realizacji zamoéwienia: Starostwo Powiatowe w Gotdapi, ul. Krotka 1, 19-
500 Gotdap, woj. warminsko-mazurskie

Rozdziat V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Konsultacje tresci zapytanh ofertowych: 5 dni roboczych od daty podpisania umowy

2. Ostateczny termin wykonania przedmiotu zaméwienia ustala sie na 26.09.2023 r.

3. Zatermin wykonania przedmiotu zamowienia uwaza sie date podpisania protokotu
odbioru kohcowego przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy nie podlegajacy
wykluczeniu z postepowania oraz spetniajgcy warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:

1) posiadania wiedzy i dos$wiadczenia: polegajgce na wykonaniu min. 2 audytow
dostepnosci w zakresie wdrazania ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, dla jednostek sektora finanséw
publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, albo potwierdzenie $wiadczenia przez Oferenta ustug doradczych w
zakresie wdrazania ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepno$ci
osobom ze szczegblnymi potrzebami, min. w 2 jednostkach sektora finanséw
publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
ztozonego oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
zawierajgcego wykaz ww. prac, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,
wg kryteriow: spetnia — nie spetnia.



Rozdziat VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce,
ktory:
Jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia — zatgcznik nr 1

Rozdziat VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
wraz z ofertg w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu:

a) Formularz ofertowy
b) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zalgcznik nr 1;

c) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatacznik nr 1.

d) Petnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy (jesli dotyczy).

e) Dokumenty potwierdzajgce posiadane przez Wykonawce wiedze i doswiadczenie
niezbedne do realizacji zamdwienia

Rozdziat IX. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badz watpliwosci mozna przekazywaC pisemnie lub droga
elektroniczna.

2. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

3. Do kontaktow z Wykonawcami upowazniony jest: tukasz Debowski, tel. 87 615 44 05
email: lukasz.debowski@powiatgoldap.pl



Rozdziat X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

2.
3.

O 00N o

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy opracowac na drukach stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego lub na dokumentach wtasnych wykonawcy, ktére zawierajg identyczne
dane.

Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny byc¢

podpisane przez osoby upowaznione do skftadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

. Oferta oraz zatgczniki sktadane elektronicznie muszg zostac¢ podpisane elektronicznym

kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
skladania oferty, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Nie przewiduje sie zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
nalezy dotgczy¢ do oferty. W przypadku spétki cywilnej upowaznienie do wystepowania
w imieniu spdtki moze wynika¢ z umowy spotki dotgczonej do oferty bgdz oferta moze
zostac podpisana przez wszystkich wspolnikow.

10. Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie musi by¢ podpisana w

11.

12.

taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych
wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub petnomocnika).

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcdw, dokumenty
dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania musi ztozyé kazdy z Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspodlng; dokumenty dot. spetniania warunkéw udziatu sktada
podmiot, ktdry w odniesieniu do danego warunku udziatu w postepowaniu potwierdza
jego spetnianie.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Rozdziat XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego podac tgczng cene netto /bez VAT/ przedmiotu zamowienia w PLN, podatek
VAT i tgczng cene brutto /z VAT/ przedmiotu zaméwienia w PLN za realizacje
przedmiotu zamdwienia w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

. Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji sktadajgcych sie

na przedmiot zapytania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz
brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania
zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamodwienia. Dlatego cena musi obejmowac
wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia,
w tym dostawe.



Rozdziat XIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Kryterium | ,, Cena brutto ”- waga 100% ( 100 pkt )

Liczba punktéw bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

C=Cmin / Cn x 100 pkt

Gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto ze wszystkich cen zaproponowanych przez oferentow

Cn — cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w niniejszym kryterium wynosi 100. Cena
brutto oferty powinna zosta¢ okreslona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, cene brutto
nalezy podawac w polskich ztotych (PLN). Ocenie podlega¢ bedzie tgczna oferty netto.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza liczba
punktéw na podstawie w/w kryteriéw, poprzez zastosowanie wzoru;

Rozdziat XIll. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty mozna przesta¢ na adres email lukasz.debowski@powiatgoldap.pl.

2. Termin skfadania ofert uptywa: 25.08.2023 r. do godz. 10:00
3. Oferty zlozone po terminie bgdz w inny sposéb nie bedg rozpatrywane.

Rozdziat XIV. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

1. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Gotdapi oraz
bezposrednio za pomocg srodkéw komunikaciji elektronicznej Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie
zawarta wedtug projektu umowy stanowi zatgcznik nr 2.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Zastrzega sie, ze niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania
do udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od

niniejszego zapytania ofertowego na kazdym jego etapie bez podania przyczyn.

Rozdziat XV. Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z
4.05.2016 r.) — dalej RODO, informuje, ze:



Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starosta Gotdapski, ktérego
siedziba miesci sie w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap
(tel.: (87) 615 44 55, e-mail: sekretariat@powiatgoldap.pl).

W sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz
przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych Panig Anetg Frydrych, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap (tel.
(87) 615 44 19, e-mail: iod@powiatgoldap.pl);

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego nr OR.272.6.2023, archiwalnym oraz statystycznym.
Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021
r., poz. 305 ze zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazane osobom lub podmiotom, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
uPzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow, tj. przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy zgodnie
z art. 78 ust. 1 uPzp;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z uPzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;



d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



