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Gotdap, 09 grudnia 2021 .
PiR.272.6.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

w celu wytonienia specjalisty ds. zamowien publicznych i szkolert w projekcie
pn. ,Moja dziatalno$¢ gospodarcza”

Projekt wspdtfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 10 — Regionalny rynek pracy, Dziatanie 10.03 Rozwdj

samozatrudnienia.

Beneficjent projektu- powiat gotdapski, kierujgc sie zasadg dokonywania zamowien w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadow zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w celu
wytonienia specjalisty ds. zamdwien publicznych i szkoleh w projekcie pn. ,Moja dziatalnos¢

gospodarcza”.

Oryginat zatwierdzili:

Wicestarosta Starosta
/-/ Andrzej Ciotek /-/ Marzanna Marianna Wardziejewska
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Gotdapski

ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap, wojewddztwo warminsko-mazurskie
tel./fax (087) 615 44 44

adres strony internetowej: http://bip.powiatgoldap.pl

Dni i godziny pracy urzedu: poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do czwartku

od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:30 do 15:00

e-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia: bartosz.zackiewicz@powiatgoldap.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych. Wartos$¢ postepowania jest mniejsza niz kwota

wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy.

Zapytanie ofertowe oznaczone jest znakiem sprawy: PiR.272.6.2021. Wykonawcy winni

we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zapytania ofertowego jest wytonienie specjalisty ds. zamodwien
publicznych i szkolert (1 osoba)- praca na umowe o prace/praca na umowe zlecenie
w okresie: styczen-marzec 2022 r. w wymiarze 60 godz./m-c. w projekcie pn. ,Moja
dziatalnos¢ gospodarcza” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 10-
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 10.03 Rozwdj samozatrudnienia.

. Kod i nazwa wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV:
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych;
79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe.

. Celem projektu jest rozwdj przedsiebiorczosci na obszarze EGO w okresie od XI 2020 r.
do VI 2023 r. poprzez bezzwrotne wsparcie 134 oséb, w tym gtéwnie bezrobotnych
i biernych zawodowo w wieku 30 lat i wiecej, bedgcych w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy, sposrod ktérych 108 osdb zatozy dziatalnos¢ gospodarcza.

. Do obowiazkdw specjalisty ds. zamodwien publicznych i szkolen bedzie nalezato m.in.:

a) szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia,

b) przygotowywanie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych zgodnie z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych oraz z wewnetrznymi procedurami obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, w tym postepowan w trybie podstawowym,

c) opracowywanie projektéw Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) oraz
ogtoszen, o ktérych mowa w art. 267 ustawy Prawo zamowien publicznych,

d) sporzadzanie umdw na $wiadczenie ustug szkoleniowych,

e) porozumiewanie sie z wykonawcami w przypadkach zaistnienia watpliwosci
i zapytan do SWZ w zwigzku z realizacjg projektu,

f) ocenaibadanie ofert,
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g) informowanie wykonawcy o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach
odrzuconych oraz o wykonawcach wykluczonych z postepowania,

h) sporzadzanie protokotdéw z przeprowadzonych postepowan,

i) udziat w pracach komisji przetargowej,

j) przygotowanie regulaminéw i wzoréow dokumentéw wykorzystywanych w trakcie
realizacji projektu,

k) kontrola dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z ustawg prawo zamowien
publicznych,

[) nadzdr nad jakoscia szkolen,

m) przeprowadzanie wizyt monitorujgcych w miejscu prowadzenia szkolen,

n) ocena formularzy, wnioskdw o udzielenie bezzwrotnego wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

0) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu
informacji,

p) wspodtpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
i osiggniecia zamierzonych rezultatow,

g) poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu,

r) informowanie o finansowaniu projektu przez Unie Europejskg zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

. Wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) min. 2-letnie doswiadczenie zwigzane z realizacjg postepowan o zamowienie
publiczne, zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych,

c) min. 2 szkolenia z zakresu udzielania zamowien publicznych,

d) znajomos¢ obstugi komputera,

e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

f) niekaralnosg,

g) odpowiedzialnos$¢, doktadnosé i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

. Wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie gtéwnie w siedzibie Zamawiajgcego

lub miejscu przez niego wskazanym, w dni powszednie z wytgczeniem niedziel i $wiat,

rowniez w godzinach popotudniowych.

. Swiadczone ustugi maja na celu zapewnienie prawidfowej realizacji projektu zgodnie
z przyjetym wnioskiem o dofinansowanie.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownik swiadczgcy czynnosci wchodzgce w sktad
obowigzkow specjalisty ds. zamowien publicznych i szkolen bedzie w okresie realizacji
umowy zatrudniony na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy z zastrzezeniem ust. 9.

. W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci
gospodarczej lub przez osobe prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg, ktére bedg
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samodzielnie $wiadczy¢ ustuge dla danej czesci, powyzsze zapisy o zatrudnieniu na

podstawie umowy o prace nie majg zastosowania.

10. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych
czynnosci wymienione w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczegolnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. wymogow,

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

11. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy
o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,

b) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umdw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy Iub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, (tj. w szczegdlnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace
i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

c) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

12. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci w ramach projektu,
Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
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umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0s6b
wykonujgcych czynnosci wymienione w opisie przedmiotu zamowienia.

13. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy na realizacje zamdwienia

publicznego do 31.03.2022 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym- Zamawiajacy nie stawia
warunku w powyzszym zakresie,

b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw- Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej- Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej- Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze osoba wskazana do wykonania czynnosci spetnia wymagania,
o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamoéwienia i na potwierdzenie ztozy informacje
w postaci wykazu oséb do realizacji zamdwienia publicznego- zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw  udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych Iub
zawodowych i sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby

realizacji zamowienia.
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3. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

a) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu
wykazania spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1).

b) W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1), sktada kazdy
z Wykonawcodw  wspodlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia.
Oswiadczenia ma potwierdzac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

2) Wykaz oséb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonaweca i ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania osobg- wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych w ofercie potwierdzajacych, ze
oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) Formularz ofertowy- zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
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2) Wykaz osob, ktorymi dysponuje Wykonawca- zaftacznik nr 2 do zapytania
ofertowego (jezeli dotyczy)

3. Wykonawca wraz z ofertg sktada nw. oswiadczenia lub dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego:

1) Formularz ofertowy- zatacznik nr 1,

2) Wykaz oséb, ktorymi dysponuje Wykonawca- Zatgcznik nr 2,

3) Oswiadczenie  Wykonawcy  dotyczace  spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu- zatgcznik nr 3,

4) Petnomocnictwo- jezeli dotyczy.

VIl. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng,
z wyjatkiem oferty oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI.

2. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje zwigzane z postepowaniem
przekazywane przez Wykonawce pisemnie, za posrednictwem operatora pocztowego,
osobiscie lub za posrednictwem postanca, winny by¢ sktadane na adres:

1) Starostwo Powiatowe w Gotdapi ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap,
2) Drogg elektroniczng na adres e-mail: starostwo.goldapskie@post.pl,
3) Faksem na numer 87 615 44 45.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Bartosz Zackiewicz tel. 87 615 44 07, e-mail: bartosz.zackiewicz@powiatgoldap.pl

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez okres 14 dni, bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wymogi formalne:
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1) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikami do zapytania ofertowego i przygotowac
oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ww. dokumentach.

2) Oferte, pod rygorem niewaznosci, sktada sie w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

3) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdéb
i parafowane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5) Zamawiajgcy sugeruje trwate spiecie i ponumerowanie zapisanych stron oferty.

6) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

7) W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zataczonych przez
osobe(y) upetnomocniong(e), nalezy dotgczy¢ do oferty odpowiednie
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaty sposéb zabezpieczonej,
nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce

informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy
Powiat Gotdapski
19-500 Gotdap, ul. Krétka 1
Biuro Obstugi Mieszkancow
OFERTA
Nr sprawy PiR.272.6.2021

Wytonienie specjalisty ds. zamdwien publicznych i szkolen do realizacji projektu pn. ,Moja
dziatalno$¢ gospodarcza” w ramach RPO W-M 2014-2020.
Nie otwierac przed dniem 16.12.2021 r. do godziny 09:15

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
4. Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem pkt 2. Na
kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢ informacje ,,ZMIANA OFERTY”.
5. Jezeli Wykonawca chce wycofaé oferte, sktada zawiadomienie o wycofaniu oferty.
X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

»,Moja dziatalnos¢ gospodarcza”
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3.
4.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Powiat Gotdapski ul. Krotka 1,
parter, Biuro Obstugi Mieszkancéw za posrednictwem operatora pocztowego,
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 grudnia 2021 r. o godzinie 09%° (decyduje

data i godzina ztozenia oferty w siedzibie Zamawiajgcego).
Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 grudnia o godzinie 091> w siedzibie Zamawiajgcego.

Xl.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca okre$la cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, ceny brutto za 1 godzine wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cena brutto za jedng godzine musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi
postanowieniami przysztej umowy.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich, liczbowo, z uwzglednieniem
naleznego podatku VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena oferty przez caty okres realizacji zamdwienia nie bedzie podlegata zmianom ani
korektom, chyba, Zze potrzeba zmiany lub korekty wynikata bedzie ze zmiany
przepisow prawa.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowacé Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi,
ktérych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich

wartos¢ bez kwoty podatku.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAt SIE PRZY WYBORZE

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.
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1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktére nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:
Lp. Kryteria oceny Waga kryterium
1. Cena ofertowa brutto 60 %

Doswiadczenie zawodowe 40 %
3. Sposdb oceny ofert:

1) W kryterium cena ofertowa brutto- waga kryterium 60%
Oferta o najnizszej cenie brutto uzyska maksymalng ilos¢ punktéw tj.: 60 pkt., inni
Wykonawcy odpowiednio mniej, stosownie do nw. wzoru.
P = Cmin. /Cb X 60 pkt. gdzie:
P - ocena punktowa oferty w kryterium cena ofertowa brutto
Cmin. — Najnizsza cena ofertowa brutto
Cp — cena ofertowej brutto oferty oceniane;j
2) W kryterium doswiadczenie zawodowe, ocena punktowa dokonana zostanie na
podstawie doswiadczenia osoby ujetej w formularzu ofertowym stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta otrzyma maksymalnie 40 punktow.

Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 48 miesiecy 40 pkt
Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 36 do 48 miesiecy 30 pkt
Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 24 do 36 miesiecy 20 pkt

Doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako min. 2-letnie doswiadczenie zwigzane

Z realizacjg postepowan o zamowienie publiczne, zgodnie z ustawag Prawo zamowien

publicznych.

4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszy ilosc
punktéw, po zsumowaniu punktéw otrzymanych w ww. kryteriach.

5. Maksymalna, tgczna ilos¢ punktow, jakg oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi
100.

6. Punktacja obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢

punktow.

XIIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w ninigjszym zapytaniu ofertowym.
Wykonawca przed zawarciem umowy przekaze Zamawiajgcemu informacje dotyczace
danych oséb uprawnionych, ktére bedg reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu
umowy, nr rachunku, itp.

2. O terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie lub telefonicznie.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Do tresci zawieranej umowy zostang wprowadzone istotne postanowienia:

1) okres wykonywania umowy,

2) zakres zadan i obowigzkow,

3) wynagrodzenie,

4) warunki ptatnosci,

5) okres wypowiedzenia,

6) kary umowne,

7) pouczenie o odpowiedzialnosci finansowej z powodu przedstawienia
Zamawiajgcemu niezgodnych z prawdga danych (tj. ewidencji godzin, o$wiadczen).

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowienl zawartej
umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia,

2) gdy konieczno$¢  wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem  zmian
wprowadzonych w umowach pomiedzy Zleceniodawcg a inng niz Zleceniobiorca
strong, w szczegdlnosci instytucjami Zarzadzajgca, Posredniczacy | lub Il stopnia,
a takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa mogg wptywaé
na realizacje zamodwienia,

3) gdy koniecznos$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych
dotyczgcych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji

Posredniczacej | lub Il stopnia,
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4) gdy wystapig obiektywne przeszkody uniemozliwiajgce realizacje zamowienia lub
osiggniecia jego celéw wedtug pierwotnie przyjetego harmonogramu realizacji

zamowienia.

XV. INFORMACIJE ADMINISTRACYINE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1

z4.05.2016 r.) — dalej RODO, informuije, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starosta Gotdapski, ktérego
siedziba miesci sie w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap
(tel.: (87) 615 44 55, e-mail: sekretariat@powiatgoldap.pl).

W sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem
Ochrony Danych Panig Anetg Frydrych, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap (tel. (87) 615 44
19, e-mail: iod@powiatgoldap.pl);

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem majacym na

celu wytonienie specjalisty ds. zamdwien publicznych i szkole w pn. ,Moja dziatalnos¢
gospodarcza”, archiwalnym oraz statystycznym. Podstawg prawng przetwarzania tych
danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazane osobom Ilub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow, tj. przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z uPzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2
3.
4

XVII.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdéwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych- rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2- Wykaz osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca
i ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Zatgcznik nr 3- Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
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