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I.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Gotdapski

ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap, wojewddztwo warminsko-mazurskie

tel./fax (087) 615 44 44/ (087) 615 44 45

adres strony internetowe;j: http://bip.powiatgoldap.pl

dni i godziny pracy urzedu: poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do czwartku
od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:30 do 15:00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

L.

Postepowanie o wudzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn.
zm.) — zwang dalej ustawg oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Prawo zamoOwien publicznych najpierw
dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziahu
W postgpowanill.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia oznaczone jest znakiem sprawy: BP.272.1.2018 Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustug doradczo-

szkoleniowych dotyczacych zagadnien zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem
dziatalnoéci gospodarczej oraz przygotowaniem biznesplanéw dla uczestnikéw projektu
pn. ,Wiasna firma w EGO” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 10 — Regionalny rynek pracy, Dziatanie 10.03 Rozwdj samozatrudnienia.

. Wsparcie doradczo- szkoleniowe dzieli sie na:

1) podstawowe,
2) specjalistyczne doradztwo w ramach wsparcia pomostowego.

. Podstawowe wsparcie doradczo- szkoleniowe obejmuje:

1) szkolenia grupowe,
2) doradztwo indywidualne udzielane do dnia zarejestrowania przez uczestnika
dzialalnosci gospodarcze;j.

. Specjalistyczne doradztwo w ramach wsparcia pomostowego obejmuje:

doradztwo indywidualne udzielane od dnia zarejestrowania przez uczestnika
dzialalnosci gospodarczej i otrzymaniu wsparcia finansowego na otwarcie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu.

»Witasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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. Celem wsparcia doradczo- szkoleniowego jest przekazanie uczestnikom wiedzy

i praktycznych umiejgtno$ci w zakresie rozpoczecia i prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki doradczo- szkoleniowe.

. Wykonawca przed rozpoczgciem kazdej formy wsparcia, tj. szkolen grupowych,

doradztwa indywidualnego udzielanego do dnia zarejestrowania przez uczestnika
dzialalnosci gospodarczej 1 doradztwa indywidualnego wudzielane od dnia
zarejestrowania przez uczestnika dziatalnosci gospodarczej i otrzymaniu wsparcia
finansowego na otwarcie dzialalno$ci gospodarczej w ramach projektu, zdiagnozuje
potrzeby szkoleniowe i doradcze uczestnikéw celem dostosowania i dopasowania
wsparcia do ich potrzeb i oczekiwan.

. Wykonawca w diagnozie potrzeb doradczo- szkoleniowych uwzgledni m.in. tematyke

z zakresu pozyskiwania klientéw, sprzedazy, marketingu i promocji, wejscia
i dzialalnosci na rynkach zewnetrznych.

. Wykonawca podczas realizacji wsparcia doradczo- szkoleniowego zobowigzany jest do

przekazania informacji zawartych w Regulaminie projektu ,,Wtasna firma w EGO”.

. Program szkolenia bgdzie obejmowatl podstawowe zagadnienia z zakresu:

1) podstawy prawne i formy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, formy
opodatkowania,

2) rejestracja dziatalno$ci gospodarczej: wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej
lub KRS, uzyskanie numeru REGON, zgloszenie platnika do skladek ZUS,
zgloszenie do US i uzyskanie numeru NIP, otwarcie i prowadzenie rachunku
bankowego,

3) prowadzenie dzialalnosci gospodarczej: ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,
podatek dochodowy od oséb fizycznych i podatek VAT, podatkowa ksiega
przychodow i rozchoddéw, zryczattowany podatek dochodowy, karta podatkowa,
srodki trwale amortyzacja i ewidencja, podstawowe zagadnienia dotyczace
wydatkowania dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego, pozyskiwanie
klientow, kontrahentow,

4) tworzenie biznesplanu: cel, zasady konstrukcji 1 etapy planowania, analiza otoczenia,
branza, konkurencja, SWOT, analiza dzialan marketingowych, analiza finansowa,
planowane naklady finansowe, przychody, koszty, bilans, analiza ryzyka,

5) otoczenie przedsigbiorstwa, segmentacja rynku, luka rynkowa.

Wymagane metody nauczania: stowne, ogladowe, praktyczne.

Szkoleniami grupowymi zostanie objetych 58 uczestnikdéw projektu. Liczba oséb moze
ulec zmianie. W takiej sytuacji wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji
zadania zostanie obliczone na podstawie liczby faktycznie przeszkolonych 0séb x koszt
szkolenia 1 osoby wskazany w formularzu cenowym.

Szkolenia zostang przeprowadzone w 3 grupach szkoleniowych liczacych od 10 do 25
uczestnikow.

Miejsce realizacji szkolen i doradztwa indywidualnego:

1) Elk - 2 grupy szkoleniowe,

»Witasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2) Goldap - 1 grupa szkoleniowa.
Termin szkolen grupowych: od 14.05.2018 r. do 18.05.2018 r.

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w formie kursu, w wymiarze 30 godzin
lekcyjnych dla 1 grupy szkoleniowej - lacznie 90 godzin lekcyjnych dla 3 grup
szkoleniowych. Godzina lekcyjna kursu liczy 45 minut. Przerwy beda ustalane
w sposéb elastyczny.

Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dniach roboczych (5 dni po 6 godzin lekcyjnych)
w przedziale od 8.00 do 19.00.

Sala, w ktérej bedg przeprowadzane zajgcia powinna byé przestronna, odpowiednio
wentylowana bgdZz klimatyzowana, dostosowana do potrzeb grup uczestnikéw pod
wzgledem wielko$ci i wyposazenia. Wykonawcea zapewni warunki szkolenia zgodnie
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom projektu materialy szkoleniowe
niezbgdne do prawidlowej realizacji szkolenia (skrypty szkoleniowe w wersji
elektronicznej na pendrive) oraz materiaty piémiennicze (notatniki, dtugopisy, otéwki)
oraz wyda zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia, doradztwa indywidualnego przed
i doradztwa indywidualnego po rozpoczgciu dziatalnodci gospodarcze;.

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznakowania pomieszczen dydaktycznych
i dokumentéw zwiazanych z realizacjg ushug w ramach projektu ,,Wlasna firma
w EGO” logotypem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego, flagg Unii Europejskiej z odwolaniem do Unii Europejskiej
1 Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz zamiesci¢ informacje o wspéHinansowaniu
projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
— zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektdw w ramach RPO
dostgpnymi  na  stronie  http:/rpo.warmia.mazury.pl/artykul/19/poznaj-zasady-
promowania-projektu

Nie dopuszcza si¢ wykorzystania sali restauracyjnej, pokoi hotelowych oraz innych
pomieszczefi nieprzystosowanych do przeprowadzenia zaje¢  szkoleniowych
1 doradczych.

Wykonawea w kazdym dniu szkolenia zapewni uczestnikom 1 przerwe kawowsa
(ciastka, kawa, herbata, woda) oraz ciepty posilek (drugie danie).

Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych
wypadkéw uczestnikow szkolen grupowych.

Po ukonczonym szkoleniu grupowym Wykonawca wyda uczestnikom projektu:

1) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632),

2) certyfikat o ukoficzeniu szkolenia - zgodnie ze wzorem nr 1 do umowy, stanowiacej
Zatacznik nr 10 do SIWZ.

Grupy szkoleniowe uznaje si¢ za zamknigte. Nie dopuszcza sie udziatu innych osob
w szkoleniu lub tgczenia wigkszej liczby grup o tej samej tematyce szkolenia.

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Doradztwo indywidualne udzielane do dnia zarejestrowania przez uczestnika
dzialalnos$ci gospodarczej bedzie obejmowaé zagadnienia z zakresu prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej oraz pomoc merytoryczng w wypelnianiu wnioskéw o dotacje
(biznesplanow) 1 wnioskow o finansowe wsparcie pomostowe.

Doradztwem indywidualnym zostanie objetych 58 uczestnikéw projektu. Liczba oséb
moze ulec zmianie. W takiej sytuacji wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu
realizacji zadania zostanie obliczone na podstawie liczby oséb faktycznie objetych
doradztwem x 8 godzin doradztwa x koszt osobogodziny doradztwa wskazany
w formularzu cenowym.

Doradztwo indywidualne bedzie przeprowadzone w wymiarze 8 godzin zegarowych dla 1
uczestnika projektu - 1gcznie 464 godziny dla 58 uczestnikdw, z zastrzezeniem ust. 26.

Termin doradztwa indywidualnego: od 19.05.2018 r. do 08.06.2018 r.

Po ukonczonym doradztwie indywidualnym Wykonawca wyda uczestnikom projektu
zaswiadczenie o uczestnictwie w 8 godzinnym doradztwie indywidualnym - zgodnie ze
wzorem nr 2 do umowy, stanowiacej Zatgcznik nr 10 do SIWZ.

Wykonawca do oferty dolgczy program podstawowego wsparcia doradczo-
szkoleniowego, odpowiadajacy wymogom okreslonym w § 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia dla
podstawowego wsparcia doradczo- szkoleniowego, je§li wystgpia obiektywne
okolicznosci niezalezne od Wykonawcy i Zamawiajacego uniemozliwiajace wykonanie
szkolefi grupowych i doradztwa indywidualnego w terminie z jednoczesnym
wydluzeniem okresu ich realizacji o czas trwania tych okolicznosci.

Doradztwo indywidualne udzielane od dnia zarejestrowania przez uczestnika
dzialalnosci gospodarczej i otrzymaniu wsparcia finansowego na otwarcie
dzialalnosci gospodarczej w ramach projektu bedzie dotyczyto doradztwa i pomocy
w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in.:

1) pomoc w przygotowaniu dokumentacji w celu rozliczenia otrzymanej dotacji
inwestycyjnej,

2) doradztwo w zakresie prawidlowego wydatkowania dotacji i wsparcia pomostowego
(koszty kwalifikowane i niekwalifikowane),

3) pomoc przy wypelnieniu dokumentéw skierowanych do ZUS, Urzedu Skarbowego
iinnych instytucji publicznych zwigzanych 2z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze;j.

Doradztwem indywidualnym zostanie objetych 50 uczestnikéw  projektu,
z zastrzezeniem ust. 26, w wymiarze 4 godzin zegarowych dla 1 uczestnika projektu-
tacznie 200 godzin zegarowych dla 50 uczestnikéw projektu.

Termin doradztwa indywidualnego: od 01.08.2018 r. do 31.10.2018 r. W podanym
okresie, wymiar doradztwa indywidualnego przypadajacy na kazdy miesiac
kalendarzowy nie moze by¢ nizszy niz 60 godzin.

»~Wtasna firma w EGO”
projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wykonawca przed rozpoczeciem ustugi dostarczy Zamawiajacemu program doradztwa
indywidualnego udzielanego od dnia zarejestrowania przez uczestnika dzialalnosci
gospodarczej i otrzymaniu wsparcia finansowego na otwarcie dziatalnosci gospodarczej
w ramach projektu.

Po zakonczeniu doradztwa indywidualnego udzielanego od dnia zarejestrowania przez
uczestnika dziatalnosci gospodarczej i otrzymaniu wsparcia finansowego na otwarcie
dzialalnosci gospodarczej w ramach projektu, Wykonawca wyda uczestnikom
zaswiadczenie o uczestnictwie w doradztwie - zgodnie ze wzorem nr 3 do umowy,
stanowigcej Zatgcznik nr 10 do STWZ.

Miejsce realizacji doradztwa indywidualnego przed i po rozpoczeciu dzialalnosci
gospodarczej:

1) Efk — dla uczestnikdw szkolen realizowanych w Elku,

2) Goldap - dla uczestnikow szkolen realizowanych w Gotdapi.

Podczas realizacji ustug, Wykonawca zobowigzany bgdzie do przestrzegania ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Nazwy 1 kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspolnym Stowniku
ZamoOwien Publicznych (CPV) 80.50.00.00-9 ustugi szkoleniowe; 79411100-9 ushugi
doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: zakoniczenie 31 pazdziernika 2018 r.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1

Zgodnie z art. 22 ust. 1 i 1b ustawy, o udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz speliaja warunki udzialu
W postepowaniu dotyczgce:

1) kompetencji lub uprawnien prowadzenia dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odr¢bnych przepisow - Zamawiajacy uzna warunek za speiniony, jezeli
Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy dla siedziby Wykonawcy.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego warunku
Zamawiajqcy nie okreSla minimalnych poziomow zdolnosci,

3) zdolnoéci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy uzna warunek za spehiony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze
a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziafalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie,
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonuje nalezycie -
ustugi szkolenia lub doradztwa dla co najmniej 50 0s6b w zakresie prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej (dotyczy szkolen przynajmniej 20 godzinnych lub 50
godzin doradztwa),

b) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej trzema przestronnymi salami
szkoleniowymi do prowadzenia zaje¢, z dostgpem do zaplecza socjalnego
i sanitarnego. Sale powinny by¢ wyposazone w stoliki, krzesta, tablice, rzutniki.

c¢) dysponuje nizej wymienionymi osobami, ktdrym powierzy przy realizacji
zamoOwienia odpowiednio obowigzki:

»Wrtasna firma w EGO”
projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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— prowadzenia szkolef grupowych: co najmniej 3 osoby, ktére posiadaja
wyksztalcenie wyzsze oraz minimum 30 godzin do$wiadczenia zawodowego
w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia,

— prowadzenia doradztwa indywidualnego udzielanego do dnia zarejestrowania
przez uczestnika dzialalnosci: co najmniej 4 osoby, ktore posiadaja wyksztalcenie
wyzsze ekonomiczne/prawnicze lub certyfikaty/za§wiadczenia umozliwiajace
przeprowadzenie wsparcia. Wymienione osoby muszg posiada¢ minimum 2 letnie
do$wiadczenie zawodowe w zakresie zwigzanym z przedmiotem zamdwienia lub
minimum 300 godzin zrealizowanego wsparcia w zakresie zwigzanym
z przedmiotem zamdwienia,

— prowadzenia doradztwa indywidualnego udzielanego od dnia zarejestrowania
przez uczestnika dzialalno$ci gospodarczej i otrzymaniu wsparcia finansowego na
otwarcie dziatalno$ci gospodarczej w ramach projektu: co najmniej 3 osoby, ktére
posiadajg wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne/prawnicze lub certyfikaty/
zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia. Wymienione osoby
musza posiada¢ minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie
zwigzanym z przedmiotem zaméwienia lub minimum 300 godzin zrealizowanego
wsparcia w zakresie zwigzanym z przedmiotem zamdwienia

— Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ Iaczenia w/w obowiazkéw przez jedng
osobg, tj. prowadzenia szkolenia, doradztwa indywidualnego i doradztwa
indywidualnego po otrzymaniu wsparcia finansowego.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego
czgSci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych i sytuacji finansowe;j lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegoOlnoSci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni speinienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w ust 1. wedlug formutly spelnia/ nie spelnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentéw
zalgczonych do oferty zgodnie z wykazem okre$lonym w Rozdziale VII SIWZ. Z tresci
zalgczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu. W przypadku niespelnienia jakiegokolwiek warunku
udzialu w postgpowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy, a jego oferta zostanie odrzucona z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy.

VI.PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy.

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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VILWYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w post¢powaniu:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie Wykonawcy dotyczgce spelniania

2)

3)

4)

5)

warunkow udzialu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowiagcego zalgcznik nr 3
do SIWZ. Informacje zawarte w o§wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

a. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
spelniania, w zakresie, w jakim powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

b. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie ma
potwierdzac spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

ofwiadczenie o posiadaniu  wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy, wiasciwy dla siedziby Wykonawcy —
wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 9 do SIWZ,

wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych uslug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
ustugi szkolenia lub doradztwa dla co najmniej 50 0s6b w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (dotyczy szkolen przynajmniej 20 godzinnych lub 50
godzin doradztwa), wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktdrych dostawy zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreSlajgcych czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — inne dokumenty. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do SIWZ,

wykaz bazy techniczno-dydaktyecznej - wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 8
do SIWZ,

wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
wyksztalcenia niezbgednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
osobg - wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 7.

»Wrtasna firma w EGO”
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Uwaga: Wszystkie osoby wymienione w wykazie musza spetnia¢ warunki podane
w rozdziale V ust. 1, pkt 3¢) SIWZ.

6) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory
nie wykaze spelnienia powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zamowienia, na zasadach
okreslonych w art. 23 ustawy.

8) Spelnienie warunkéw poprzez poleganie na potencjale ,,innych podmiotéw”

a. Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
w odniesieniu do zamdéwienia lub jego czgéci, moze polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw niezaleznie od charakteru prawnego lgczacych go z nim stosunkow
prawnych. W takim przypadku Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w_szczegblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacii
zamoOwienia, na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, wg wzoru okreslonego
w zalgczniku Nr 3a do SIWZ,

b. W celu oceny czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach Iub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy bedzie dysponowat
niezbgdnymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie
zamOwienia oraz oceny czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw Zamawiajgcy zgda przedstawienia
dowodow, ktére okreslaja w szczegdlnosei:

— zakres dostgpnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu,

— sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamo6wienia publicznego,

— zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

— czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkdw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

9) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw,
jesli podmioty te zrealizujg ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

10) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale ktérego

Wykonawca polega, nie potwierdzajg speinienia przez Wykonawce warunku udziatu

w postepowaniu, lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy,

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego

a. zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b. zobowigzatl si¢ do osobistego wykonania odpowiednie]j czgsci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe.

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

1) Aktualne na dzien skfadania ofert o§wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek
wykluczenia z postepowania, ze wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do SIWZ.
Informacje =zawarte w o$wiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

a. Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czeéci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w  postgpowaniu, zamieszcza  informacje
o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.

b. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, sklada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. O$wiadczenie ma
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

2) Aktualny odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

a. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie zaméwienia, dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, sklada
kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci ww. dokumentu w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi  ogélnodostepnych
i bezplatnych baz danych, Zamawiajqcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce dokumenty.

b. Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2a,
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokumenty te powinny byé wystawione
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

¢. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa
w ust. 2 pkt 2a, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie,
w ktorym okredla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
ziozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem wystawionym nie weze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Oswiadczenie Wykonawcey o przynaleznosci albo braku przynaleznoéci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwien

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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publicznych. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;
Wykonawea moze zlozy¢é wraz z of$wiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu.

a. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia.

4) Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegblnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem
skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami
Scigania oraz podjgcie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.
Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawey, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
si¢ 0 udzielenie zaméwienia oraz nie uplynal okre§lony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
iszczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6) W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$é udowodnienia,
ze jego udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia nie zakloci
konkurencji. Zamawiajacy wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurencji.

. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w ofercie potwierdzajacych, ze
oferowane ushugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego:

1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SIWZ,
2) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2 do SIWZ,
3) Program podstawowego wsparcia doradczo-szkoleniowego.

. Formy zlozenia o§wiadczen lub dokumentow:

1) Os$wiadczenia, o ktérych mowa w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
dotyczace Wykonawcy oraz podwykonawcow skladane sg w oryginale.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, inne
niz oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, skladane sg w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

3) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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4) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

5. Termin skiadania o§wiadczen lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego:

1) Wraz z formularzem ofertowym Wykonawca sklada:

a.

Oswiadczenie =~ Wykonawey  dotyczgce — spelniania  warunkéw  udziahlu
w postgpowaniu, o ktdrym mowa w ust.l pkt 1, wg wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 3 do SIWZ.

. Wykaz ustug wykonanych, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3 wraz z zalaczeniem

dokumentéw potwierdzajacych, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie, wg
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania,
o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 1,wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do SIWZ.

d. Formularz cenowy, wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do SIWZ.

2) W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacja z otwarcia ofert), Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy. Wraz ze
zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania
z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, stanowigcy Zalgcznik nr 6 do SIWZ.

3) Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona zostanie wezwany do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

a.

€.

oswiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2,
(dotyczy speinienia warunkow udziatu w postgpowaniu), wg wzoru stanowigcego
Zalgcznik Nr 9 do SIWZ,

wykaz bazy techniczno-dydaktycznej, o ktorym mowa w ust.1 pkt 4, (dotyczy
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu), - wg wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 8 do SIWZ,

wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacjii zamoéwienia
publicznego, o ktérym mowa w ust.1 pkt 5, (dotyczy spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu), wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 7 do SIWZ,

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy
(dotyczy braku podstaw wykluczenia z postepowania) oraz

Program podstawowego wsparcia doradczo-szkoleniowego.

6. W zakresie nieuregulowanym postanowieniami niniejszej SIWZ, zastosowanie maja
przepisy Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow

»~Wiasna firma w EGO”
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dokumentow, jakich moze 2zadaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz.1126).

VIIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, z wyjatkiem
oferty oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VII niniejszej SIWZ
(réwniez w przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy) dla ktorych przewidziana jest wylgcznie forma pisemna.

2. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje zwigzane z toczgcym sie
postgpowaniem przekazywane przez Wykonawce pisemnie, za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanica, winny by¢ skiadane
na adres:

1) Starostwo Powiatowe w Goldapi ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap, do Biura Obstugi
Mieszkancoéw na parterze — czynne w poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do
czwartku od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:30 do 15:00.

2) drogg elektroniczna na adres e-mail: dotacjerpo@powiatgoldap.pl

3) faksem na numer (0)87 615 44 45.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja przekazana za posrednictwem faksu na
podany przez Wykonawce numer lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostala mu dorgczona w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcey z tredcig korespondencji.

5. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Krystyna Podciborska tel. (0) 87 615 44 30.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjaénienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia na zasadach okreslonych w art. 38
ustawy.

7. Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie pisma,
wnioski, zawiadomienia, informacje, pro$by, dokumenty, o§wiadczenia, itp. skladane
w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza byé
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢
zlozone z tlumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy prowadzi korespondencje
z Wykonawcami wylacznie w jezyku polskim.

»Witasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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IX.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

XI.

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach termin zwigzania oferta moze zostaé zamieniony na
warunkach okre$lonych w art. 85 ust. 2-4 ustawy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wymogi formalne:

1) Wykonawcy zobowiazani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ z zalgcznikami i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w tym dokumencie.

2) Oferte, pod rygorem niewaznosci, sklada si¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zfozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

3) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

4) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg, czytelng technikg.

5) Ewentualne poprawki w tekécie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osobg / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6) Oferta powinna by¢ trwale spieta oraz mie¢ ponumerowane zapisane strony.

7) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg / osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Przez osobg(y) uprawniong(e) nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a. osobe(y), ktora(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sg) uprawniona(e) do
skladania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych
Wykonawecy,

b. pelnomocnika lub pelnomocnikéw Wykonawcy, ktérym pelnomocnictwa
udzielita(y) osoba(y), o ktdrej(ych) mowa w ust. 1 pkt. 7a,

¢. pelnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia publicznego do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

8) W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zataczonych przez osobe(y)
upelnomocniong(e), nalezy dolaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo
w formie oryginalu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Postanowienie
SIWZ, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym stosuje sie odpowiednio do
pelnomocnictwa z prawem substytucji oraz do dokumentéw, o ktérych mowa
w punkcie nastepnym.

9) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego,
zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego. W zwiazku z tym Wykonawcy wspdlnie

»Wiasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ubiegajgcy si¢ o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg dotaczyé do niej odpowiedni
dokument potwierdzajacy ustanowienie lub ustanawiajacy pelnomocnika.

10) Zamawiajgcy dopuszcza udzial podwykonawcéw w realizacji zamdwienia.
Zamawiajagcy wymaga okre$lenia przez Wykonawee podmiotéw, ktoére beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia. W formularzu ofertowym nalezy wskazaé
podwykonawcéw wraz ze wskazaniem, ktéra cze$¢ zamdwienia moze byé
powierzona podwykonawcom.

2. Na kompletng ofert¢ skladajg sie :

1) Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z wymogami SIWZ (Zalgcznik Nr 1do
SIWZ),

2) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2 do SIWZ,

3) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktérym mowa w Rozdz. VII ust. 1 pkt 1 — sporzgdzone i zlozone zgodnie
z wymogami SIWZ (Zalacznik Nr 3 do SIWZ),

4) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania,
o ktorym mowa w Rozdz. VII ust. 2 pkt 1 — sporzadzone i zlozone zgodnie
z wymogami SIWZ (Zatacznik Nr 4 do SIWZ),

5) Wykaz ushug - Zatgeznik nr 5,

6) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej - Zalacznik nr 6,

7) Wykaz osob - Zatacznik nr 7,

8) Wykaz bazy techniczno-dydaktycznej - Zalgcznik nr 8,

9) Os$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych - Zatacznik

nr9,

10) Program podstawowego wsparcia doradczo-szkoleniowego,

11) Zobowigzanie do oddania do dyspozycji -Zalgcznik nr 3a - jezeli dotyczy,

12) pelnomocnictwo— jezeli dotyczy.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwatly sposob zabezpieczone;j,
nieprzezroczystej kopercie.
Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiescié nastepujace informacje:

Nazwa 1 adres Wykonawcy
Powiat Gotdapski
19-500 Goldap, ul. Krotka 1
Biuro Obstugi Mieszkaricow
OFERTA
Nr sprawy BP.272.1.2018
do realizacji projektu pn. ,,Wlasna firma w EGO” w ramach RPO W-M 2014-2020

Nie otwierac przed dniem 20.04.2018 r. do godziny 13:00

4. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

5. Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem pkt 3. Na kopercie
nalezy dodatkowo umies$ci¢ informacje ,,ZMIANA OFERTY”.

»Wtasna firma w EGO”
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6. Jezeli Wykonawca chce wycofa¢ oferte, sklada zawiadomienie o wycofaniu oferty

z zachowaniem sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
okreslonego w SIWZ.

. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzaja

Wykonawce.

. Zastrzezenie Wykonawcy o nie udostepnianie informacji zawartych w ofercie:

1) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

2) Zawarte w ofercie informacje stanowiace tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczyé klauzula:
Nie udostepniac — informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pdzn. zm.) i zataczy¢ do oferty jako odrgbng czeéé, nie ztgczong z oferty
w sposéb trwaty.

3) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa, albo sa jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odregbnych przepis6w, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

I

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Powiat Goldapski ul. Krotka 1,
parter, Biuro Obstugi Mieszkaficow za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

. Termin skladania ofert uplywa w dniu 20.04.2018 r. o godzinie 12:30 (decyduje data

i godzina zlozenia oferty w siedzibie Zamawiajacego).

. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone Wykonawcom.

. W przypadku zlozenia oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),
osobiscie lub za posrednictwem postanca, jako termin ztoZenia przyjmuje sie termin
otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 20.04.2018 r. o godzinie 13:00 w siedzibie

Zamawiajacego tj.: Powiat Goldapski ul. Krétka 1, pokdj nr 2 , parter.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,

»Witasna firma w EGO”
projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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3) ceny, terminu wykonania zamOéwienia, warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

L.

Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia — rozdziat III STIWZ okre$li ceng
catkowitg oferty brutto za przedmiot zaméwienia, podajac ja w Formularzu ofertowym
sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zalaczniki nr 1 do SIWZ. Cena podana
w Formularzu ofertowym musi by¢ zgodna z ceng podang w Formularzu cenowym —
Zalagcznik nr 2 do SIWZ.

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia
z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej SIWZ,

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Wyliczenie zaokraglen winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen
dziesietnych. tj. dokonujgc ewentualnych zaokraglen wedlug zasady matematycznej, iz
koficowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koficowke 0,5 grosza i powyzej 0,5 grosza
zaokragla sie do 1 grosza.

Stawka podatku VAT musi by¢ okreélona zgodnie z ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1221).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), cyfrowo,
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT,

. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

Cena oferty przez caly okres realizacji zam6wienia nie bedzie podlegata zmianom ani
korektom, chyba ze potrzeba zmiany lub korekty wynikata b¢dzie ze zmiany przepisow
prawa.

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ushug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany
poinformowaé zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ushugi,
ktérych dostawa / Swiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE.

1

2

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktére nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami.

Lp. Kryteria oceny Waga kryterium

i Cena ofertowa brutto 60%

»Witasna firma w EGO”
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Dos$wiadczenie w realizacji szkolen lub
2 doradztwa z zakresu przedmiotu zamodwienia
w okresie ostatnich 3 lat

40 %

3. Sposdb oceny ofert:
1) W kryterium cena ofertowa brutto- waga kryterium 60%

Oferta o najnizszej cenie brutto uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj.: 60 pkt., inni

Wykonawcey odpowiednio mniej, stosownie do w/w wzoru.

P = C nin /C p x 60 pkt. gdzie:

P - ocena punktowa oferty w kryterium cena ofertowa brutto
C min- — Najnizsza cena ofertowa brutto

C , — cena ofertowej brutto oferty ocenianej

2) W kryterium Doswiadczenie w realizacji szkolen lub doradztwa z zakresu
przedmiotu zaméwienia w okresie ostatnich 3 lat — waga kryterium 40%.
Punkty zostang przyznane w ilosci do 40 punktéw na podstawie informacji
zawartych w wykazie uslug, wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

Wartos¢ punktowa zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

Liczba 0s6b, ktore braly udzial w szkoleniach lub doradztwie
w okresie ostatnich 3 lat Punkty
(dotyczy szkolen przynajmniej 20 godzinnych)

powyzej 200 40

od 151 do 200 30

od 101 do 150 20

od 51 do 100 10

50 osob 0

4. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$é

punktow, po zsumowaniu punktéw otrzymanych w w/w kryteriach.

5. Maksymalna, taczna ilo$¢ punktow, jakg oferta moze uzyskaé w wyniku oceny wynosi

100.

6. Punkty obliczone zostang z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
7. Realizacja zamo6wienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg iloéé

punktow.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona czynnosci,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku wybrania oferty Wykonawcdw, ktorzy wspdlnie ubiegali sie o udzielenie
zamowienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, sa oni
zobowigzani do przedstawienia Zamawiajagcemu umowy regulujgcej ich wspélprace.

3. Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawieral bedzie pelnomocnik
pelnomocnicy, zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajacemu (najpdzniej przed

lub
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zawarciem umowy) oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza
odpowiednich/odpowiedniego pelnomocnictw/a, chyba ze Wykonawca dolaczy do
swojej oferty wymagane pelnomocnictwa/o, z ktérych/ego wynikaé bedzie, ze —
w imieniu tego Wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sa uprawniona/e do
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej SIWZ. Wykonawca przed
zawarciem umowy przekaze Zamawiajacemu informacje dotyczgce danych oséb
uprawnionych, ktére bedg reprezentowaé Wykonawce przy podpisaniu umowy, nr
rachunku, itp.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przesiania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane
w inny sposob.

6. Umowa bedzie mogla zostaé zawarta przed uplywem ww. terminéw, jezeli
w postepowaniu zostata zlozona tylko jedna oferta lub uptynat termin do wniesienia
odwolania na czynnosci zamawiajacego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy lub
w nastepstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczgce
postepowanie odwotawcze.

7. O terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie lub telefonicznie.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Zamawiajacy moze zbadaé, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong spo$rdd pozostatych ofert.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zmawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. INFORMACJE W SPRAWIE POSTANOWIEN UMOWY

1. Zamawiajagcy wymaga od wybranego Wykonawcy zaméwienia zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy -
Zalgcznik nr 10.

2. Wzoér Umowy przed zawarciem zostanie uzupetniony o niezbgdne informacje dotyczace
w szczegolnosci Wykonawcy oraz wartosci Umowy.

3. Wzdér umowy zawiera w szczegodlnosci zmiany przewidziane w SIWZ w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreélajg ich zakres, w szczegdlnosci
mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawey i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian.
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XVIIL.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJA-

Iz

CYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat ich interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy — przystugujg srodki ochrony prawnej, okreslone
w dziale VI ustawy.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu,

2) wykluczeniu odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

XIX. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

L.

10.

1L,

12,
13,

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoscei sktadania ofert czeSciowych. Zamdwienie nie
jest podzielone na czgsci — w zwigzku z tym oferta musi obejmowaé calosé przedmiotu
zamoOwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupelniajacych, o ktoérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy.

. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdowienia podwykonawcom.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzief ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zatgczniki do protokotu postgpowania.

Protoko6l wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty udostepnia si¢ po ich otwarciu.

Zamawiajacy udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

Przekazanie protokotu lub zalacznikéw nastgpuje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.
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14.

15.

16.

17,

18.

19.
20.

2L

W przypadku protokotu lub zalgcznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostgpnienie tych dokumentéw przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosei z uwagi na ilosé zadanych
do udostepnienia dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce
i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie moze samodzielnie
kopiowac lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu tre$ci zlozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokot lub zataczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnoscei zwigzanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty w terminie
przez siebie wyznaczonym, nie péZniej jednak niz w dniu przekazania informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty albo w dniu przekazania informacji
0 uniewaznieniu postgpowania.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

Zamawiajacy nie okresla w SIWZ dodatkowych wymogow dotyczgcych zachowania
poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku postepowania,
innych niz wynikajgce z bezwzglgdnie obowigzujgcych przepisow prawnych.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

Przywotane w SIWZ Zalaczniki stanowig jej integralng cze¢$¢. Zamawiajacy moze
udostepni¢ Wykonawcy Zalaczniki (wzory formularzy) w wersji edytowalnej, po
otrzymaniu wniosku przestanego elektronicznie lub faksem, z wyltaczeniem tych
zalgcznikow, ktorych wersja edytowalna zostala zamieszczona juz na stronie
internetowe;.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy, rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokolu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1128) oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 459 z p6zn. zm.).

XX. WYKAZ ZALACZNIKOW
ZALACZNIKI SKEADANE WRAZ Z OFERTA

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcey dotyczace spelniania warunkéw udziatu

W postepowaniu
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Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania

Zalacznik nr 5 - Wykaz ustug

ZALACZNIK SKEADANY WRAZ 7Z OFERTA - O ILE MA ZASTOSOWANIE

Zalgcznik nr 3a - Zobowigzanie do oddania do dyspozycji

DOKUMENT SKEADANY BEZ WEZWANIA ZAMAWIAJACEGO

Zalgcznik nr 6 — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatlowej

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

Zatgcznik nr 7 — Wykaz 0séb

Zakgcznik nr 8 — Wykaz bazy techniczno-dydaktycznej
Zalgcznik nr 9 - Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Program podstawowego wsparcia doradczo-szkoleniowego

POZOSTALE ZALACZNIKI DO SIWZ

Zalacznik nr 10 — Wzér umowy
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