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Gotdap, dnia 24.01.2017 r.
Znak sprawy: ED.272.1.2017

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1. Zamawiajacy: Powiat Gotdapski (realizator: Starostwo Powiatowe w Gotdapi)
ul. Krétka 1, 19-500 Goidap zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 10 000 euro
netto na petnienie funkcji koordynatora w projektu ,Szkofa naszych oczekiwarn”.
2. Opis przedmiotu zaméwienia: Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg
Wspodlnego Stownika Zaméwier (CPV): 79421000-1. Ustugi zarzadzania projektem
inne niz w zakresie robét budowlanych. Przedmiotem zaméwienia jest petnienie
funkcji koordynatora projektu ,Szkofa naszych oczekiwari” realizowanego przez
Starostwo Powiatowe w Gotdapi w Zespole Szkdét Zawodowych w Gotdapi
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmifisko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, Os priorytetowa 2: Kadry dla gospodarki, Dziatanie 2.4: Rozwdj
ksztatcenia i szkolenia zawodowego, Poddziatanie 2.4.1: Rozwdj ksztatcenia
i szkolenia zawodowego - projekty konkursowe. Celem gtéwnym projektu jest
zwigkszenie atrakcyjnosci zawodowej 74 ucznidéw ZSZ w Gotdapi w okresie 02.17
-08.18 poprzez wspotprace szkoty z przedsiebiorcami i pracodawcami w zakresie
realizacji stazy i praktyk zawodowych i realizacje kurséw zawodowych
powigzanych z profilem ksztatcenia uczniéw oraz dostosowanie oferty edukacyjnej
zgodnie z oczekiwaniami pracodawcéw poprzez doskonalenie zawodowe.
W projekcie przewiduje sie réwniez zakup urzadzer celem utworzenia w szkole
spawalni na 6 stanowisk w ktérej realizowany bedzie kurs spawalniczy. Projekt
przewiduje objecie wsparciem nauczycieli celem ich doskonalenia zawodowego.
Trzech nauczycieli odbedzie studia podyplomowe z zakresu: zywienia cztowieka
i dietetyki, technologii zywienia oraz turystyki i hotelarstwa. Jeden zostanie
przeszkolony na kursie spawania z dwoch modutéw szkoleniowych.

2.1. Zakres obowigzkdéw koordynatora:

Do zadad Koordynatora projektu bedzie nalezato wykonywanie czynnosci
zwigzanych z nadzorem | koordynacja zadan zespotu projektowego, kontakt
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z Instytucjq Zarzadzajaca, sprawozdawczos¢, rekrutacja, nadzér nad realizacjg
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, a w szczegdlnosci:

1) odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje zadan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie oraz zgodnie z przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,

2) kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego
i technicznego,

3) koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych
Z projektem,

4) koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowanie decyzji,

5) organizacja i prowadzenie biura projektu w Zespole Szkét Zawodowych
w Gotdapi,

6) podzial obowigzkoéw kadry projektu oraz nadzorowanie pracy wszystkich
0sOb zaangazowanych w realizacje projektu,

7) nadzér nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji
Zarzadzajacej wnioskdw o pfatnos¢ oraz sprawozdan rzeczowych
z postepow realizacji projektu,

8) nadzér nad prawidtowym wydatkowaniem srodkéw finansowych,

9) monitorowanie prawidtowego przebiegu projektu,

10) nadzér nad promocja projektu,

11) planowanie dziatan i wywigzywania sie ze wskaznikow,

12) przygotowanie regulaminéw i wzoréow dokumentow wykorzystywanych
w trakcie realizacji projektu,

13) przedkiadanie do zatwierdzenia dokumentacji zwigzanej z udzieleniem
zamowienia publicznego,

14) monitorowanie prawidiowego wykorzystania dotacji,

15) dokumentowanie przebiegu i wynikdéw pracy wtasnej,

16) utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem w Instytucji Posredniczgcej
II stopnia,

17) poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu,

18) informowanie o finansowaniu projektu przez Unie Europejska zgodnie

z zapisami umowy o dofinansowaniu projektu.
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2.2. Zadania o ktérych mowa powyzej beda swiadczone nieprzerwanie przez caty
okres realizacji projektu w wymiarze maksymalnie 50 godzin miesiecznie.

3. Termin realizacji zamowienia: 01.02.2017 r. - 31.01.2019 r.

4. Warunki ptatnosci: Zaptata wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastepowac
bedzie po kazdym miesigcu, w terminie 7 dni od przedtozenia poprawnie
wystawionej faktury Vat/rachunku.

5. Kryteria wyboru ofert: Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie
z uzyskanag liczbg punktdw. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na
podstawie tych kryteridw:

Zasady oceny kryterium ,Cena” ( C) - 90 %.

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po

przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca ze wzoru:

C min
5 x S0pkt

i

gdzie:

C - ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",

C min - cena oferty najtanszej,

C b- cena oferty badanej.

Maksymalna ilos¢ punktow - 90 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 90. Pozostate
oferty zostang przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia
matematyczne prowadzone w trakcie oceny kryterium bedg wyliczane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,Dodatkowe kwalifikacje” ( D ) - 10 %

W przypadku kryterium ,Dodatkowe kwalifikacje”, oferta otrzyma:

- 10 punktéw, jezeli Oferent wykaze sie doswiadczeniem w koordynowaniu
projektow z udziatem srodkéw unijnych (5 pkt za 2 projekty, 10 pkt za 3 i wiecej).
Wykonanie ustugi petnienia funkcji koordynatora projektu zostanie zlecone
Wykonawcy, ktéry uzyska tacznie najwyzsza ilos¢ punktdw z sumy kryteriéw

merytorycznych.
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6. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie
dokumentéw i oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia itd.)/jesli
dotyczy:

6.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Oferenci, ktérzy posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia. Za spetnienie
warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy uzna:

- wyksztatcenie wyzsze,

- doswiadczenie w petnieniu funkcji koordynatora/kierownika projektu w min.
2 projektach wspoéifinansowanych ze srodkéw UE,

- posiadanie wiedzy z zakresu dokumentéw systemowych RPO.

W przypadku osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowoéci prawnej w zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Oferenci, ktorzy
dysponujg co najmniej jedng osoba zdolng do wykonania zamdwienia,
tj. spetniajacq tacznie wszystkie kryteria wskazane powyzej. W takim przypadku
w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca (Oferent) powinien
zatgczy¢ do oferty dowdd wskazujacy na podstawe dysponowania w/w osobg,
a w Wykazie kwalifikacji i doswiadczenia oferentow (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego) powinien wykaza¢ kwalifikacje i doswiadczenie tej osoby.

W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktorzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta
a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

»Szkola naszych oczekiwan”
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b) Oferenci, ktérzy w ciaqgu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie
wykonali zobowigzania wobec Powiatu Gofdapskiego, chyba, ze bylo to
nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

c) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili
si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

d) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu, tj. nie
posiadaja uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja
niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

6.2. Wymagane dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

a) przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wyzsze (kserokopie
potwierdzone za zgodnosc z oryginatem),

b) przedstawi kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe poprzez wypetnienie Wykazu
kwalifikacji i doswiadczenia (zat. nr 2),

c) oswiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego sg zgodne z prawda,

d) oswiadczy, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza zadne
powigzania kapitatowe lub osobowe (zat. nr 3),

6.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegbtowego sprawdzenia stanu
faktycznego z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez
poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedtozenia
dodatkowych dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentéw potwierdzajacych
posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji
i doswiadczenia.

7. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte
w jej tresci/jesli dotyczy: Koordynator wykonywaé bedzie powierzone mu
czynnosci na podstawie umowy zlecenia. Wynagrodzenie ptatne bedzie na
podstawie zawartej umowy. Wynagrodzenie bedzie wspotfinansowane ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Z Wykonawca,
ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacje
ustugi. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw,

ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy zawrze umowe
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w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian po zawarciu umowy, pod
warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.

8. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru Formularza ofertowego w formie pisemnej,
w jezyku polskim i umiesci¢ w kopercie opisanej w nastepujacy sposob: Nazwa
i adres zamawiajacego oraz napis: ,Dotyczy postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na petnienie funkcji koordynatora w projektu Szkofa
naszych oczekiwarn”. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na
zatgczonym formularzu oferty - stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty,

- oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

- dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzulg: ,,Za zgodnosé
z oryginatem” i poswiadczony przez Oferenta,

- do oferty nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty okreslone w pkt 6 rozeznania
cenowego oraz inne potwierdzajgce spetnianie kryterium dodatkowego.
Wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto. Kwote nalezy wpisac
w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- warto$¢ zamowienia nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
- cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

- podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

9. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow Starostwa Powiatowego,
ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap do dnia 30 stycznia 2017 r. godzina 12.00.

Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami: Iwona Zegarowicz, tel.

876154416, e-mail: iwona.zegarowicz@powiatgoldap.pl.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

»Szkota naszych oczekiwan”
Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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11. Wykaz zatgcznikow:
Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — wykaz kwalifikacji i doswiadczenia oferentéw

Zatgcznik nr 3 - odwiadczenie o braku powigzan kapitalowych miedzy oferentem

a zamawiajacym.

WICESTAROSTA STABOSTA
( @ Pt o
Grazyniz Barbara Sinda arzej Ciolek

s 24 . OF. uZOf;r

(Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

wSzkola naszych oczekiwan”
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Zatgcznik nr 1 do postepowania ED.272.1.2017

FORMULARZ OFERTOWY

Imie i NaZWisko [Ub NazWa 0FerEMtaAl . swoisvsasiivsesmes s :

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace petnienia funkcji koordynatora
projektu pt. ,Szkota naszych oczekiwan” realizowanego przez Starostwo
Powiatowe w Gotdapi w Zespole Szkdt Zawodowych w Gotdapi wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa 2 : Kadry dla gospodarki, Dziatanie 2.4: Rozwdj ksztatcenia
i szkolenia zawodowego, Poddziatanie 2.4.1: Rozwdj ksztatcenia i szkolenia

zawodowego - projekty konkursowe.

1.0éwiadczam, iz:

Lp. | Kryterium Tak Nie
L. Posiadam wyksztatcenie wyzsze
2 Posiadam doswiadczenie w

petnieniu funkcji
koordynatora/kierownika
projektu w min. 2 projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw
UE,

3. Posiadam wiedze z zakresu

dokumentéw systemowych RPO.

Prosze zaznaczy¢ ,X” we wiasciwej rubryce

wSzkola naszych oczekiwan”
Projekt wspélfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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2. Proponowane wynagrodzenie za wykonanie ustugi:

a) Caty okres realizacji Projektu: ... ztotych
DrUtto (SIOWNIEE st sk it ) , w tym podatek VAT ................ zt
OIS om0 AR A A S s i A AR YRS SR )

B) Jeder OHESTRET i v i s ssismss s s eses ztotych brutto (stownie:.....
....................................... ), w tym podatek VAT ................... zt (stownie: .....................)

W przypadku oséb fizycznych badZ przedsiebiorcéw nie bedacych podatnikiem VAT prosze
0 wpisanie jedynie kwoty brutto i ,stownie” bez wypetniania pozycji ,w tym podatek VAT”.

3. Oswiadczam, ze:

1. Oswiadczam, Zze powyzsza cena obejmuje catosé kosztdéw wykonania zamdéwienia.

2. Oswiadczam, Ze =zapoznatam/em sie z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi
przedmiotu zamédwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosze do
nich zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze:

3:1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatainosci lub czynnosci.

3.2. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.

3.3. Dysponuje wszelkimi $rodkami i zasobami umozliwiajacymi samodzielne wykonanie

przedmiotu zamdwienia.

4, Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do podpisania

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Jestem swiadomy, ze przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

7 Nie bytem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo écigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8. Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pemni praw publicznych.

Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes$¢ oferty,

sq:

Data i podpis Oferenta

wSzkota naszych oczekiwan”
Projekt wspoifinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatgcznik nr 2 do postepowania ED.272.1.2017

WYKAZ KWALIFIKACJI I DOSWIADCZENIA OFERENTOW

Lp. Nazwa Tytut Wartos¢ Petniona Okres
Beneficjenta | projektu | projektu funkcja peinienia
projektu wraz z funkcji

zakresem
obowigzkow

1

2

3

4

Swiadomy/ma odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oéwiadczam,

ze przedstawione informacje sg zgodne z prawda i stanem faktycznym.

Data i podpis Oferenta

»Szkola naszych oczekiwan”
Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatgcznik nr 3 do postepowania ED.272.1.2017

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I OSOBOWYCH
MIEDZY OFERENTEM A ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza zadne
powigzania kapitatowe lub osobowe polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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