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Whniosek informacja publiczna.

Wnosimy o udostgpnienie nastgpujacych dokumentow:

1. instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje archiwalna ( badz o organizacji
sktadnicy akt), obowiazujaca w Panstwa Jednostce, zatwierdzone przez Archiwum Panstwowe oraz
zarzadzenie wprowadzajace powyzsze dokumenty,

2. scan pisma zatwierdzajacego powyzsze normatywy kancelaryjne w Jednostce,

3. scany wszystkich zgdod Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji oraz protokoléow z
brakowania, wykaz wszystkich teczek aktowych, zatozonych w roku 2022,2023 i roku biezacym,

4. polityke bezpieczenstwa informacji wraz z zarzadzeniem wprowadzajacym,

5. informacji, czy w Panstwa jednostce jest powotana Rada Rodzicow, jezeli tak, to prosze o przestanie
regulaminu Rady Rodzicow. Ponadto podania informacji czy Rada Rodzicow pobiera skladki od rodzicow,
kto nimi dysponuje, w jaki sposob sa dokonywane zakupy z tych Srodkow.

oraz kto ma upowaznienia do dokonywania zakupow ze $rodkow zgromadzonych przez Rade Rodzicow?
Ponadto, podania informacji, czy od rodzicow sa pobierane jakiekolwiek inne srodki na zakupy grupowe i
kto nimi dysponuje?

- dokumenty prosze przesta¢ w formie elektronicznej na adres MAILOWY

6. Proszg tez o zlozZenie wyjasnien, dlaczego Panstwa Jednostka nie prowadzi BIP utworzonego dla
Jednostki, w ktorym bezwzglednie musza by¢ zamieszczone m.in, informacje o kontrolach
przeprowadzonych w Panstwa jednostce




SZKOLENIE ONLINE
WIDEOKONFERENCJA
Zapraszamy na szkolenie pt,
Instrukeja kancelaryjna, jrwa i archiwizacja dokumentdw

W PRAKTYCE

NA SZKOLENIU M.IN. DOWIESZ SIE:

- jak prawidlowo prowadzi¢ dokumentacje w jednostce organizacyjnej,
— jak postepowaé z dokumentacjg przy reorganizacji lub likwidacji jednostki,
- jak uporzgdkowaé dokumentacje zgromadzona w latach poprzednich,

Zalety szkolenia online:

bez wychodzenia z domu/biura bierzesz udzial w pelnowarto$ciowym szkoleniu,

widzisz i styszysz wykladowce,

widzisz prezentacje,

mozesz zadawaé pytania i wyja$niaé swoje watpliwosci (poprzez czat, lub audio jezeli masz
mikrofon), :

dostep poprzez link wyslany na Panstwa e-mail (wystarczy laptop lub komputer z glodnikami),
+ nielimitowane konsultacje z wykladowca po szkoleniu (poprzez zapytanie mailowe).
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