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Wniosek informacja publiczna.

niedziela, 25 lutego 2024 12:05
Informacja publiczna

Wnosimy o udostępnienie następujących dokumentów:

1. instrukcję kancelaryjną, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcję archiwalną ( bądź o organizacji 
składnicy akt), obowiązującą w Państwa Jednostce, zatwierdzone przez Archiwum Państwowe oraz 
zarządzenie wprowadzające powyższe dokumenty,

2. scan pisma zatwierdzającego powyższe normatywy kancelaryjne w Jednostce,

3. scany wszystkich zgód Archiwum Państwowego na brakowanie dokumentacji oraz protokołów z 
brakowania, wykaz wszystkich teczek aktowych, założonych w roku 2022,2023 i roku bieżącym,
4. politykę bezpieczeństwa informacji wraz z zarządzeniem wprowadzającym,
5. infonnacji, czy w Państwa jednostce jest powołana Rada Rodziców, jeżeli tak, to proszę o przesłanie 
regulaminu Rady Rodziców. Ponadto podania infonnacji czy Rada Rodziców pobiera składki od rodziców, 
kto nimi dysponuje, w jaki sposób są dokonywane zakupy z tych środków.

oraz kto ma upoważnienia do dokonywania zakupów ze środków zgromadzonych przez Radę Rodziców? 
Ponadto, podania infonnacji, czy od rodziców są pobierane jakiekolwiek inne środki na zakupy grupowe i 
kto nimi dysponuje?

- dokumenty proszę przesłać w formie elektronicznej na adres MAILOWY

6. Proszę też o złożenie wyjaśnień, dlaczego Państwa Jednostka nie prowadzi BIP utworzonego dla 
Jednostki, w którym bezwzględnie muszą być zamieszczone m.in. infonnacje o kontrolach 
przeprowadzonych w Państwa jednostce
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SZKOLENIE ONLIN E

WIDEOKONFERENCJA

Zapraszamy na szkolenie pt.

Instrukcja kancelaryjna, jrwa i archiwizacja dokumentów

W PRAKTYCE

NA SZKOLENIU M.IN. DOWIESZ SIĘ:

- jak prawidłowo prowadzić dokumentację w jednostce organizacyjnej, 
- jak postępować z dokumentacją przy reorganizacji lub likwidacji jednostki, 
-- jak uporządkować dokumentację zgromadzoną w latach poprzednich.

Zalety szkolenia online:

• bez wychodzenia z domu/biura bierzesz udział w pełnowartościowym szkoleniu,
• widzisz i słyszysz wykładowcę,
• widzisz prezentację,
• możesz zadawać pytania i wyjaśniać swoje wątpliwości (poprzez czat, lub audio jeżeli masz 

mikrofon),
• dostęp poprzez link wysłany na Państwa e-mail (wystarczy laptop lub komputer z głośnikami),
• nielimitowane konsultacje z wykładowcą po szkoleniu (poprzez zapytanie mailowe).
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