Powiat Goldapski

UMOWA ZLECENIE OR. 2151.4.2019

na wykonanie ustugi audytu wewnetrznego

zawarta w dniu 2 stycznia 2019 r., pomiedzy:

Powiatem Gotdapskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Goldapskiego w imieniu, ktérego
dzialaja:

1. Pani Marzanna Marianna Wardziejewska- Starosta,

2. Pan Andrzej Ciolek- Wicestarosta,

przy kontrasygnacie:

Pani Bozeny Radzewicz- Skarbnika Powiatu

z siedzibg w Gotdapi, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap, NIP: 8471516948, zwanym w dalszej czesci
umowy ,,Zleceniodawcy” ‘

a

el

Panem *Lukaszem Skowrofiskim- Audytorem Wewnetrznym (posiadajacym zaswiadczenie
Nr 329/2004 o ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora wewnetrznego wydanym
przez Ministra Finanséw), zamieszkatym zwanym w dalszej
czedci umowy ,,Zleceniobiorey”,

za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

W wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o zaméwienie publiczne pozaustawowe, przeprowadzone
W trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 z pdzn. zm.), strony postanawiaja:
o "
Postanowienia ogélne
1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie audytu wewnetrznego w Powiecie Goldapskim oraz
w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Powiatu, podleglych i nadzorowanych przez
Zarzagd Powiatu w okresie od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 1. celem
wsparcia w realizacji celéw i zadan jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Zleceniobiorca zobowigzany jest do dotozenia
szczegolnej starannosci w  wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzegania

obowigzujacych przepisdw prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 T
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o finansach publicznych (Dz.U. z 20171, poz. 2077 z pdzn. zm.), Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 poz. 506 z p6zn. zm.) 1 standardéw. Audyt wewnetrzny
powinien by¢ réwniez realizowany m.in. w oparciu o bardzo dobra znajomos¢ ustawy
o rachunkowosci, o samorzadzie powiatowym, Prawo zamédwien publicznych,
migdzynarodowych standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych oraz zasad funkcjonowania administracji publiczne;.
3. Ilekroé¢ w umowie mowa jest o:

1) jednostce —nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Goldapi,

2) jednostce podlegtej — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne powiatu, w tym
samorzgdowe osoby prawne,

3) komoérce audytowanej — nalezy przez to rozumieé wydziaty Starostwa lub samodzielne
stanowiska i jednostki podleglte,

4) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumieé, inne niz zadania zapewniajgce,
dziatania podejmowane przez audytora ustugodawce, ktoérych charakter i zakres jest
uzgodniony ze Starosta, a ktérych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania
jednostki,

5) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajace i zadania doradcze.
§2
Przedmiot umowy
1. Przedmiot umowy obejmuje w szczegblnosci wykonanie przez Zleceniobiorcg audytu
wewnetrznego w jednostece i jednostkach podlegtych, polegajacego na wykonaniu nastepujacych
zadan:
— prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegblnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych 1 standardéw,
— przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,
— opracowanie dokumentacji audytu,
— prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,
— opracowanie plami audytu rocznego, w porozumieniu z kierownikiem jednostki

na podstawie udokumentowanej analizy ryzyka,
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— podanie informacji na temat czasu planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan
zapewniajacych oraz na realizacje czynnosci doradezych i sprawdzajacych,

— przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadai audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

— przeprowadzenie czynnos$ci doradczych oraz konsultacyjnych w waznych sprawach,

— Pprzeprowadzenie czynnosci sprawdzajgeych po uptywie terminu realizacji zalecen,

— Pprzygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu w terminie do 31 grudnia 2019 .

Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
§3

Prawa i obowiazki Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentdéw, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwigzanych z ﬁnkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania
ich kopii, odpiséw wyciggéw, zestawien lub wydrukdéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zadaé od pracownikdéw jednostki informacji
1 wyjasnien, a takze sporzgdzenia i potwierdzenia kopii, odpiséw, wyciaggdw, zestawieri lub
wydrukéw.
W przypadku, gdy do audytu wewnetrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci w jednostce
podleglej, Starosta upowazni Zleceniobiorce do przeprowadzania takich czynnosci.
Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktére maja
istotne znaczenie dla wynikéw audytu.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i statych akt audytu wewnetrznego.
Zobowigzany jest réwniez do udostepniania tych akt Starodcie lub osobie ‘przez niego
upowaznione;.
Przed rozpoczgciem zadania zapewniajacego Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinfor-
mowania kierownikéw komérek audytowanych o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem

zapewniajgcym oraz opracowania programu zadania zapewniajgcego. W uzasadnionych
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przypadkach Zleceniobiorca moze w trakcie przeprowadzania zadania zapewniajacego dokonaé
zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.

8. Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komoérce audytowanej objetej
zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego, a nastepnie
zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego.

9. Zleceniobiorca moze przeprowadzal czynnosci sprawdzajagce i dokonywacé oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen.

10. W wyniku czynnosci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski dotyczgce
usprawnienia funkcjonowania jednostki.

11. Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania Staroscie sprawozdania z wykonania planu audytu
oraz informowania w szczego6lnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach.

12. Zleceniobiorca zobowiazany jest do biezacej wspolpracy ze Starosts, zwlaszcza stawiania sie
na jego wezwania.

13. Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad wykonaniem
umowy.

14. Zleceniobiorca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zleceniodawcy wszelkie dokumenty,
ktére zostaly wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.

15. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze posiada wymagane kwalifikacje do zapewnia realizacji przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 2 niniejszej umowy.

§4
Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy
1. Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym zapewni organizacyjng odrgbnos$¢ audytora
ustugodawcy oraz ciggto$¢ prowadzenia audytu w jednostce.

2. Zleceniodawca ma prawo zadaé na biezagco informacji o przebiegu 1 realizacji audytu

wewngtrznego.

3. Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie

Zleceniodawcy lub innym ustalonym przez Strony miejscu do $wiadczenia ustug w sposob
i w terminie umozliwiajgcym Zleceniobiorcy prawidlowe 1 terminowe wykonanie ustug
wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

4. Zleceniodawca zapewni w okresie trwania niniejszej umowy 1 w terminach ustalonych

asp
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ze Zleceniobiorcg pokéj biurowy z wyposazeniem w meble i dostepem do telefonu w budynku
siedziby Powiatu Goldapskiego do celéw zwigzanych z wykonywaniem ustugi oraz dostep
do materialéw i urzadzen biurowych.

5. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedgce w jego
posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji umowy.

6. Zleceniodawca bedzie, na ile jest to mozliwe, wspolpracowaé ze Zleceniobiorcg przy dostarczaniu
informacji, ktérych Zleceniobiorca moze zazgda¢ w celu prawidlowej realizacji niniejszej umowy.

§5
Sposéb postepowania z dokumentami

1. Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewngtrznego bedzie przechowywana w wersji

papierowe;j i elektronicznej w siedzibie Powiatu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania na biezgco dokumentacji wytworzone;j

!\)

dla celéw prowadzenia audytu wewngetrznego. Do czasu jej przekazania Zleceniobiorca
ma obowigzek zabezpieczyé dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu bedzie
udostepniana Staro$cie w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Starosta, 2 egzemplarz —
kierownik jednostki audytowane;).

§6
Wynagrodzenie

1. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
okreslonego w §2, w tacznej wysokosci kwota brutto 16 749,00 zt (stownie zt: szesnascie tysiecy
siedemset czterdziesci dziewigé ztotych 00/100)

2. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za wykonane zadania bgdzie platne Zleceniobiorcy
w okresach miesigcznych z dotu w wysokosci kwoty brutto 1395,75 zl, w ciagu 14 dni
po dostarczeniu przez Zleceniobiorce protokohu odbioru wskazujgcego zakres wykonywanych
czynnosci w ramach realizacji umowy wraz z prawidiowo wystawionym rachunkiem.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres trwania
Umowy.

4. Platnosci bedg dokonane bezposrednio na  rachunek bankowy  Zleceniobiorcy:

Bank Santander nr konta

@
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5. Za dzien zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Z chwilg dostarczenia przez Zleceniobiorce dokumentacji wytworzone w zwigzku z realizacjg

niniejszej umowy na Zleceniodawce przechodzg wszelkie autorskie prawa majgtkowe

do tej dokumentacji.

7. Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje nast¢pujace pola eksploatacji:

D
2)

prawo do utrwalania i zwielokrotniania,

prawo wprowadzania dokumentacji do pamieci komputer6w i serweréw  sieci
komputerowych,

prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez Zamawiajacego bez ograniczen
czasowych,
prawo do rozpowszechniania dokumentacji przez ich publiczne udostepnianie w taki sposéb,
aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym.
Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym
mowa w ust.l.

§7
Kary

Strony zgodnie ustalajg, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacji
swoich obowigzkéw z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy,
sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo
przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sily wyzszej nie obejmuje zadnych
zdarzen, ktére wynikajg z braku dolozenia przez Strony nalezyte]j starannosci w rozumieniu '5
art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Strony umowy postanawiaja, iz Zleceniobiorcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
staranno$ci przy realizacji prac, jezeli te okolicznosci wynikajg z:

1) dziatania sit przyrody,

2) dziatania lub zaniechania organéw panstwowych i samorzadowych polegajgcych

m.in. na zmianie przepiséw prawnych, 4
3) nie udzielenia informacji bgdz nie udostgpnienia Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
dokumentéw istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.
Zleceniobiorca w przypadku zaprzestania $wiadczenia ustug zaplaci Zleceniodawcy kare

umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa
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w § 6 ust. 1 umowy.

4. Zleceniobiorca w przypadku opéznienia w $wiadczeniu ushug w stosunku do terminu
ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez Zleceniodawce zaplaci
Zleceniodawcy kare umowna w wysokoséci 0,5 % wynagrodzenia ryczattowego brutto,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzief op6Znienia, jednak nie wiecej niz 20 %
wynagrodzenia ryczattowego brutto.

5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wystawionych
rachunkéw za wykonang ushugg. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 3 i 4.

§8

1. Umowa moze zostaé rozwigzana:

1) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesiecznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesiaca kalendarzowego, w ktérym zostato ztozone pismo
zawierajace wypowiedzenie,

2) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazdg ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg Strone istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej
umowe do prawidlowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie terminu
nie krétszego niz 14 dni do usunigcia zaistniatych uchybienn w realizacji umowy.
Za naruszenie przez Zleceniobiorce istotnych postanowiefl umowy uwaza si¢ zawiniona
przez Zleceniobiorce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dhuzszy niz
1 miesiac,

2. przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zleceniodawce, odstapienia przez
Zleceniodawce od umowy badz faktycznej rezygnacji Zleceniodawcy z dalszej realizacji
umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniodawcy, zobowigzany jest on do zaptaty
na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego ushugi.

3. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, bez wyplaty
Jakiegokolwiek odszkodowania, w nastepujgcych przypadkach:

1) jezeli Zleceniobiorca nie wywigze sie z ktéregokolwiek z postanowien niniejszej umowy,

2) jezeli wydany zostat tytul egzekucyjny skierowany na majatek Zleceniobiorcy.

4. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy

s
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sporzgdzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materiaty wykonane przez
Zleceniobiorce 1 otrzymane od Zleceniodawcy na dzien rozwigzania umowy.
§9
Ochrona danych

Powierzone dane osobowe beda przetwarzane wylacznie na zasadach okreslonych
w Umowie oraz w obowigzujgcych przepisach prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w tym w szczegélnosci zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego ‘
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119,

s. 1, (RODO), ktére sg obowiazujace od dnia 25 maja 2018 roku.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

Przez obowigzek, o jakim mowa w ust. 2 rozumie sie w szczegdlnosci zakaz:

1) zapoznawania si¢ przez Zleceniobiorce z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow
twardych i innych nosnikéw informacji itp. - nie zwigzanymi ze zleconym zakresem
prac,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw 1 danych bez zezwolenia
Zleceniodawcy, a w szczegblnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania oséb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

. Zleceniobiorcy nie wolno wykorzystywa¢ jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych -

w toku realizacji umowy w innych celach, niz okre$lone w umowie, jak réwniez

ich publikowac.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zapoznania 1 przestrzegania aktéw regulujgcych zasady

postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktére

obowiazuja u Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ informowac przedstawicieli Zleceniodawcy o wszystkich

zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacii.
8§10
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejsze] umowy mogg by¢é dokonywane wytgcznie

o
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w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

Zleceniodawca dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty

na podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastepujacych przypadkach:

1) w  uzasadnionych przypadkach Iub innych okolicznosciach  niezaleznych
od Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji
zamOwienia, Zleceniodawca na wniosek Zleceniobiorcy moze przediuzyé termin
realizacji zaméwienia o niezbedny okres,

2) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie koniecznosé wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

3) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy bedag korzystne
dla Zleceniodawcy, a zmiany te wynikty w trakcie realizacji zaméwienia,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy prawa

w zakresie finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory wynikle w czasie wykonywania niniejszej umowy, ktérych Strony

nie rozwiazﬂy we wilasnym zakresie, bedg rozstrzyganie przez sad wiasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego. |

§11

Umowe sporzadzono w  czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze

dla Zleceniodawcy, a jeden dla Zleceniobiorcy.
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