Starosta Goldapski oglasza otwarty i konkurencyjny naboér
na stanowisko urzednicze Naczelnik Wydzialu Geodezji i Nieruchomosci Starostwa
Powiatowego w Goldapi (umowa na czas okreslony-zastepstwo)
I. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe w Goldapi, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap
II. Stanowisko pracy: Naczelnik Wydziatu Geodezji i Nieruchomosci
ITI.Okreslenie wymagan stawianych kandydatom, zwigzanych ze stanowiskiem

— wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym 1 nauce,

2. conajmniej 5 lat stazu pracy,

3. znajomos¢ ponizszych przepisow prawa regulujacych dziatalnos¢ i kompetencje samorzgdu
powiatowego:
— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
— ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
— ustawa z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne
— ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych
— ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

4. obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz innych
panstw, ktorym na podstawie umow mi¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5. prawo do korzystania z petni praw publicznych,

6. pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

7. brak prawomocnego skazania wyrokiem sagdowym za umysle przestepstwo skarbowe badz
przestepstwo z oskarzenia publicznego,

8. stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku pracy,

9. nieposzlakowana opinia.

— wymagania dodatkowe:

1. biegla znajomos$¢ komputera 1 podstawowych pakietow biurowych,

2. umiejetnosc kierowania zespotem,

3. umigjetnose pracy pod presjg czasu oraz podejmowania trudnych decyzji,

4. opanowanie i wysoka kultura osobista,

5. ukierunkowanie na podnoszenia kwalifikacji 1 poglebianie wiedzy,

6. samodzielnos¢, operatywnosé, dyspozycyjnosé, rzetelno$é, odpowiedzialnodé, odpornosé

na stres.



IV.Do zakresu zadan Naczelnika Wydzialu Geodezji i Nieruchomosci bedzie nalezalo przede

wszystkim (glowne zadania):

(OS]

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

. Dbanie o wlasciwe funkcjonowanie podleglych im komorek organizacyjnych oraz zgodne

z prawem wykonywanie przypisanych komoérkom zadan i w tym zakresie ponoszg
odpowiedzialnos¢ przed Starosta.
Opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu w czedci dotyczace] zadan wydziatu
oraz wspolpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie realizacji oraz nadzor nad wydatkowaniem
srodkow publicznych zgodnie z planem finansowym wydziatu.
Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji dotyczacych realizacji zadan
wydziatu.
Przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, materialdow, sprawozdan, porozumien, analiz
i informacji na sesje Rady, posiedzenia komisji Rady, posiedzenia Zarzadu, dla potrzeb Starosty
oraz organow nadzoru w zakresie swojej dziatalno$ci.
Realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzgdzen Starosty.
Rozpatrywanie 1 zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacji
1 wnioskoéw radnych, postéw 1 senatorow.
Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowan administracyjnych
z zakresu administracji publicznej nalezgcych do wydziatu.
Wspotdziatanie z innymi wydziatami 1 jednostkami organizacyjnymi powiatu, stuzbami,
inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze z samorzgdowym kolegium
odwotawczym, organami administracji rzadowej, samorzgdowej szczebla gminnego
i wojewodzkiego oraz innymi jednostkami realizujacymi zadania spoteczno-gospodarcze
na rzecz powiatu.
Prowadzenie kontroli w sprawach nalezgcych do wydzialu oraz udzial w kontrolach
prowadzonych przez inne wydziaty.
Nadzor nad prowadzonymi przez Wydzial zamowieniami publicznymi.
Nadzor nad samoksztalceniem pracownikow w wydziale.
Sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad wykonywaniem zadan powierzonych wydziatowi.
Reprezentowanie Starosty w postepowaniu wieczysto — ksiegowym.
Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
Wydawanie zaswiadczen do spraw emerytalno- rentowych dla Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz na podstawie Dekretu z dnia 8.03.1946 roku o majgtkach opuszczonych
i poniemieckich.
Wykonywanie czynno$ci w zakresie spraw zwigzanych z procedurg windykacji naleznosci

w zakresie rzeczowym Wydziatu, okreslonych w Zarzadzeniu Starosty.



V.

VI.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na czas
okreslony w celu zastgpstwa Naczelnika Wydziatu.

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu.

Praca na II pietrze w budynku Starostwa nie posiadajacym windy.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie powigzana z obslugg urzadzen
biurowych.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia

wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Goldapi wynosit

ponizej 6%.

VIL
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Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zal. nr 1a do ogloszenia),
list motywacyjny- dokument wlasnore¢cznie podpisany,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz ewentualnie zdobyte kwalifikacje
zawodowe,

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

w przypadku obywateli innych panstw zgodnie z III pkt 3 niniejszego ogloszenia kopia
dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo lub os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
zgodnego z wymaganiami,

w przypadku 0séb niepelnosprawnych kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,
jezeli kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych,

oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie o niekaralnosci za umyé$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestgpstwo skarbowe (osoba wybrana w celu zatrudnienia zobowigzana bedzie
do przedstawienia oryginalnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Karnego),

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby przeprowadzenia naboru
na stanowisko Naczelnika Wydziatlu Geodezji i Nieruchomosci w Starostwie Powiatowym

w Goldapi wraz z podpisang zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zalgcznik 1b

do ogloszenia).



VIII. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:
Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
na stanowisko Naczelnika Wydzialu Geodezji i Nieruchomosci w Starostwie Powiatowym

w Goldapi (umowa na czas okreslony w celu zastepstwa)” w terminie do dnia 15 czerwea 2020r.

do godz. 14.00. Dokumenty mozna zlozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkanicow w Starostwie

Powiatowym w Goldapi, badz przesta¢ poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Goldapi
ul. Krotka 1
19-500 Goldap
Dokumenty nadestane po uplywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane
(decyduje data wplywu do Starostwa). Nie dopuszcza sig¢ rowniez mozliwodei przesylania
dokumentéw aplikacyjnych pocztg elektroniczna.
Wymagane dokumenty aplikacyjne, tj.: list motywacyjny nalezy opatrzy¢ klauzula: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez
Starostwo Powiatowe z siedzibg w Goldapi w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (DZ.U.UE.L.2016.119.1.), ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 z pdzin. zm.)”.

Kandydaci wybrani w procesie rekrutacji zostang poinformowani o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej, natomiast dokumenty 0sob niezakwalifikowanych zostana odestane.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych oraz ,,Regulaminem naboru kandydatow na wolne stanowiska
urzednicze w tym wolne stanowiska kierownicze w Starostwie Powiatowym w Goldapi”
stanowigcym zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 18/2009 Starosty Goldapskiego z dnia 20 kwietnia 2009r.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Goldapi. Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

87 61544 36 lub 87 615 44 20.

Goldap, 01.06.2020 r.

Wardziejewska



