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I. Zadanie audytowe zostato przeprowadzone zgodnie z planem audytu wewnetrznego na rok

.- 2025 w Starostwie Powiatowym w Goldapi.

Zadanie audytowe przeprowadzili audytorzy wewngtrzni realizujacy zlecenie na rzecz
Powiatu Goldapskiego:
— Lukasz Skowronski - audytor wewnetrzny, koordynator zadania audytowego, na

podstawie upowaznienia do przeprowadzenia zadania audytowego.

II. Temat i cel zadania zapewnizajacego:

Temat zadania zapewniajacego: _
Funkcjonowanie systemu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Gotdapi

Cel zadania zapewniajacego:

Celem zadania audytowego byto:

1. Racjonalne zapewnienie kierownika jednostki, ze obowigzujace w jednostce procedury
regulujace kwestie zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych s3 zgodne
z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Racjonalne zapewnienie kierownika jednostki, ze funkcjonujacy w jednostce system
zapewnia wybdr najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego.

Racjonalne zapewnienie kierownika jednostki, 7e zastosowane w procesie udzielania

L)

zaméwien publicznych mechanizmy zarzadzania ryzykiem, oraz mechanizmy kontroli
zarzadczej sa adekwatne do znaczenia wymienionych procesow w ramach
funkcjonowania calej jednostki. \

\

Cele szczegblowe:
— legalnosé postgpowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych;
— sposéb powotania i funkcjonowanie Komisji Przetargowej;
— ocena zakresu tresci aktow prawa wewnetiznego regulujacego kwestie udzielania
zamowien publicznych;
~ funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze] w procesie udzielania zamowien
publicznych;

— podzial obowigzkéw miedzy osoby bezposrednio zaangazowane w proces
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— ocena kompletnosci i rzetelnosci dokumentacji postgpowan;
— efektywnosci i transparentnosei procesu udzielania zamoéwien;

~ weryfikacja prowadzenia rejestréw i sprawozdawczosci;

II1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania zapewniajacego:

Podmiotowy:

Starostwo Powiatowe w Goldapi

Przedmiotowy:

Zakresem przedmiotowym zadania audytowego objeto dokumentacje systemowg postgpowan
przeprowadzonych w 2024 1., ktérych warto$¢ przekracza kwotg 130 000,00 zt netto,

zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu.

Audytowi poddano kompletne dokumentacje postgpowar, umowy zawarte w wyniku
postepowania, przedmiotem, ktérego bylo udzielenie zamdwienia, akty prawa wewnetrznego

regulujace kwestie powotania i funkcjonowania komisji przetargowej oraz sprawozdawczosci.

IV. Podjete dzialania i zastosowane techniki przeprowadzania zadania audytowego:

W trakcie zadania audytowego przeprowadzone zostaly rozmowy z pracownikiem jednostki
bezposrednio odpowiedzialnym za proces udzielania zaméwieri publicznych, porzadzono liste
pytan kontrolnych, przeprowadzono testy zgodnoéci i testy kroczace, poddano analizie calosé

dokumentacji powstatej w procesie udzielania zaméwien publicznych.

Badany okres:

Zamowienie publiczne zrealizowane w jednostce w roku 2024,

Data rozpoczecia zadania: 4 listopad 2025 .

Ustalenia i ocena: wedtug kryteriéw przyjetych w programie, o ktérym mowa w § 16 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu

wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2018 r., poz. 506).

Podstawa prawna:
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— Ustawa z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2019

poz.2019 z pézn. zm.), zwana dalej ustawa,

— Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2018 poz. 1458 z péZn. zm.)

~ Rozporzagdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.

w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

oswiadczet, jakich moze z3daé zamawiajacy od wykonawey (Dz.U. 2020 poz. 2415)

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z 20 grudnia 2021 roku w sprawie

zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach,

jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania (Dz.U.
z 2021 r.,, poz. 2463)

Akty prawa wewngtrznego:

Zarzadzenie nr 1/2021 Starosty Goldapskiego z dnia 4 stycznia 2021 w sprawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych mniejsze niz 130000 zt netto
Zarzgdzenie nr 2/2021 Starosty Goldapskiego z dnia 4 stycznia 2021 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu prac komisji przetargowej okreslajacego organizacie,
sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej

Zarzadzenie nr 14/2023 Starosty Gotdapskiego z dnia 22 maja 2023 Zmieniajace
zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej
okreslajgcego organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw
komisji przetargowe;j

Zarzgdzenie nr 29/2023 Starosty Goldapskiego z dnia 23 pazdziernika 2023
Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji
przetargowej okreslajgcego organizacjg, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkdw komisji przetargowe;j

Zarzadzenie Nr 25/2024 Starosty Goldapskiego z dnia 25 wrzesnia 2024 w sprawie
Powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zaméwieni publicznych w ramach projektu rozwdj e ustug publicznych w Powiecie
Goldapskim.

Analizie poddano:

Regulamin pracy komisji przetargowej
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— Plan postgpowan o udzielenie zamdwien na 2024 r.
— Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach w 2024 r.
- Wykaz postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w 2024 r.

~ Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zaméwienia, ktérych wartosé szacunkowa
przekracza 130 000, 00 z} udzielonych w 2024 1.

STAN PRAWNY

Art, 4 ust. Ustawy Prawo zamdwien publicznych obliguje jednostki sektora finanséw
publicznych (w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych) do stosowania przepiséw ww. ustawy. Art, 16. 1 Pzp wskazuje, ze Zamawiajacy
przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, w sposéb przejrzysty
iproporcjonalny. Czynno$ci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o ‘udzielenie zamodwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm (art. 16. 3 Pzp).

Zgodnie z art. 37. 1 i 2 ustawy Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie
o udzielenie zamdéwienia. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.
Zgodnie z art. 52 ustawy za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia odpowiada kierownik zamawiajacego. Kierownik zamawiajgcego moze
powierzyé pracownikom zamawiajacego, w formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych

dla niego czynnosci.

Art. 53. 1. ustawy wskazuje, ze jezeli wartos¢ zamdéwienia jest rowna lub przekracza progi
unijne, kierownik zamawiajgcego powoluje komisje przetargows do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia. Jezeli warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi
unijne, kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje przetargowa. Komisja przetargowa
moze mieé¢ charakter staly lub by¢é powolywana do przygotowania i przeprowadzenia

okreslonych postepowan.

W swietle zapiséw ustawy czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik

zamawiajacego, komisja sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow, kierownik zamawiajacego
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okres§la organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czitonkéw komisji

przetargowej (art. 55 ustawy).

Zgodnie.z zapisem art. 56. 1. ustawy kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowe;j
oraz inne osoby wykonujace czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego
postepowania Iub osoby udzielajace zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw. Cztonkowie komisji sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie

w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia ww. okolicznosci.

Komnunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia miedzy zamawiajgcym a wykonawcag
odbywa si¢ przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej (art. 61. 1.). Zgodnie z art. 71. 1
ustawy zamawiajagcy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia,

sporzadzajac w jego toku protokd! postepowania, zgodnie z zapisami art. 72. 1 ustawy.

Postgpowanie o wudzielenie zamodwienia klasycznego o wartosci réwnej lub

przekraczajacej progi unijne

Przedmiot zaméwienia opisuje sie¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocs
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreélefi, uwzgledniajagc wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty (art. 99. 1.) Zaméwienia na roboty budowlane
opisuje si¢ za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania

i odbioru rob6t budowlanych (art. 103. 1.)

Zamawiajacy publiczni udzielajg zaméwienia w jednym z nastepujacych trybow:
1) przetargu nieograniczonego;
2) przetargu ograniczonego,
3) negocjacji z ogloszeniem;
4) dialogu konkurencyjnego;
5) partnerstwa innowacyjnego;
6) negocjacji bez ogloszenia;

7) zamoéwienia z wolnej reki.
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Zgodnie z art. 133. 1. ustawy zamawiajgcy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania bezplatny, pelny, bezposredni i nieograniczony dostep do specyfikacji

warunkow zaméwienia, zgodng w tredci z zapisami art. 134, 1. i art. 142. 1 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 222. otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert,
nie pézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte oraz cenach lub kosztach
zawartych w ofertach.

Zgodnie z art. 253. 1 ustawy zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
informuje wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
o ofertach odrzuconych.

Zgodnie z art. 254 ustawy Pzp. postepowanie o udzielenie zaméwienia konczy sig:
1) zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo

2) uniewaznieniem postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Zgodnie z art. 267. 1 ustawy ogloszenia o udzielenie zamowienia sg zamieszczane
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, udostgpnianym na stronach portalu internetowego
Starostwa.

W Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajacy zamieszcza nastepujace rodzaje ogloszen:
1) ogloszenie o zamowieniu;
2) ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy;
3) ogloszenie o wyniku postgpowania;
4) ogloszenie o konkursie;
5) ogloszenie o wynikach konkursu;
6) ogloszenie o zmianie ogloszenia;
7) ogloszenie o zmianie umowy;

8) ogloszenie o wykonaniu umowy;
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~ 9) ogtoszenie o spelnianiu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14

Pzp.

Zamowienia udzielane s w trybie:
_— podstawowym;
,l — partnerstwa innowacyjnego;
- negocjacji bez ogloszenia;

— zaméwienia z wolnej reki.
Zamawiajacy sporzadza SWZ zgodnie z wytycznymi art. 281 i 282 ustawy Pzp.

Art. 309. 1. wskazuje, ze zamawiajgcy nie poZniej niz w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenie o wyniku postgpowania zawierajace informacj¢ o udzieleniu zamdwienia lub
uniewaznieniu postepowania. Zgodnie z art. 431 zamawiajagcy i wykonawca . wybrany
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia obowigzani sa wspéldziata¢ przy wykonaniu
umowy w sprawie zamdwienia publicznego (art. 431.) Umowa wymaga, pqd rygorem
niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne wymagajq formy
szczegllnej. Art. 434. 1 ustawy wskazuje, ze umowe zawiera si¢ na czas oznaczony
z zastrzezeniem zapisow art. 435. 1. Zawartosé umowy okreslajg postanowienia art. 436. i art.
438.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych jednostki sektora finanséw publicznych dokonujg

wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow wydatkdw.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) wwysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciggnietych zobowiazan.

Jednostki sektora finanséw publicznych zawieraja umowy, ktérych przedmiotem sg ushugi,
dostawy Iub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach

publicznych, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inacze;j.
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KRYTERIA AUDYTU
Przyjete kryteria oceny sg punktem odniesienia, wedlug ktérych Audytor wewngtrzny ocenia

zgodno$é podjetych dziatan, adekwatno$é systeméw kontroli zarzadezej, a takze

gospodarnosé, wydajnosé lub efektywnos¢ konkretnych dziatan komérek audytowanych.

Ustalenie kryteriow oceny jest szczegblnie istotne dla wiasciwego zdefiniowania celu
zadania, zakresu przedmiotowego i podmiotowego oraz narzedzi i technik przeprowadzenia
zadania, a takze rodzaju dowodow, ktére majg zosta¢ zgromadzone W trakcie
przeprowadzania czynno$ei audytowych. Ocena obszaru wedtug okre§lonych kryteriow jest

podstawa do sformutowania wnioskéw z realizacji zadania audytowego.

Na etapie programowania zadania audytowego Audytor wewngtrzny opracowat kryteria
oceny stanu faktycznego oraz sposéb klasyfikowania wynikow dla poszczegélnych kryteridw.
Zrédlami kryteriow oceny byly gtéwnie standardy kontroli zarzadczej wprowadzone
Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15
poz. 84). Audytor wyodrebnit poszczegdlne elementy systemu kontroli zarzadczej, ktore
nastepnie byly ocenianie wedlug kryterium skutecznosci i adekwatnosci przy pomocy

miernika od 0-2 (niski, $redni, wysoki) biorac pod uwage poziom istotnosci ryzyka,

poszczegblnym kryteriom przypisano wagi.

N tafi L SN { N Rt
Legalnosé Zaprojektowani niezgodno$ci
procesu w sposéb niezgodny | w zaprojektowaniu/realizacji niezgodnosei lub
z przepisami (wewnetrznymi | proceséw mogace skutkowac niespdjnoéci
i zewnetrznymi) mogace nieoptymalnym w zaprojektowaniu/
skutkowad lub skutkujgce wykorzystaniem zasobow realizacji proceséw
postepowaniami sgdowymi lub stratami finansowymi, moggce skutkowaé
lub administracyjnymi, opdznieniami w realizacji nieznacznymi
powaznymi stratami procesu, bledami formalnymi zaburzeniami
finansowymi, naruszeniem w zapisach (dokumenty realizacji procesow tj.
cigglosei dzialania. papierowe i SI). drobne opoznienia,
problemy
komunikacyjne,
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pojedyncze biedy
formalne w zapisach.

Terminowosé Brak jest okreslenia Brak jest okredlenia Brak jest okreslenia
planowanie krytycznych terminéw dla niektérych termindw dla niektorych terminéw
realizacji procesdw, terminy realizacji proceséw lub dla realizacji
przyjete dla dziatan lub - dziatan, harmonogramy poszczegdlnych
zapisane w dokumentach (np. | przyjete dla dziatan kolidujg | czynnosci w ramach
umowach) sa niezgodne lub mogg utrudniaé procesdw, co moze
Z prawem. wypehienie terminéw skutkowac
okreslonych w przepisach nieznacziyymi
prawa, opo6Znieniami
w realizacji procesu.
Skuteczno$é, Cele/ wyniki przewidziane Cele/wyniki przewidziane Tylko nieliczne cele/
celowosé dla danego procesu/czynnosci dla danego wyniki przewidziane
nie sa w ogéle osiagane. procesw/czynnosci sg w procesie dla
Zaprojektowane mechanizmy osiggane czgsciowo. poszczegélnych
kontrolne sa nieskuteczne (nie Zaprojektowane czynnosci nie sa
chronig przed wystapieniem mechanizmy kontrolne osiggane, ale z uwagi
bledéw o charakterze zapewniaja niepeina/ na zastosowane Srodki
przypadkowym i nieoptymalng ochrong przed kompensujgce nie
systematycznym). pojawieniem sie bledéw o { wplywa to na koficows
charakterze systematycznym realizacje procesu.
i przypadkowym. Wystepuja drobne
bledy
w zaprojektowanych
mechanizmach
kontrolnych
skutkujace
pojedynczymi,
biedami
przypadkowymi.
Efektywnosé, Nakiady ponoszone na Naklady ponoszone na Mozliwe sg
oszezednosé  realizacje danego procesuw/ realizacje danego procesw/ oszozednosci
czynnoéci sa niewsp6imiernie czynnosci sa dos¢ duze, w zakresie
wysokie w stosunku do a wyniki procesu/ czynnoséei wykorzystania
wynikéw procesu/ czynnodci, | moglyby byé osiagnigte przy | $rodkéw finansowych.
przy czym istnieja wykorzystaniu mniejszej
alternatywne mozliwosci ilogci zasobow. Srodki
osiagnigcia analogicznych finansowe sg
wynikéw. Srodki finansowe wykorzystywane w sposéb
s3 niewdasciwie nieoptymalny,
wykorzystywane.
Terminowo$¢ Procesy/czynno$ci sg Procesy/ czynnosci sg Procesy/ czynnosci sg
realizowane ze znaczacym realizowane z duzym realizowane
opéznieniem w stosunku do | opéZnieniem w stosunku do Z nieznacznym
przewidzianych terminéw przewidzianych terminéw opdZnieniem
(np. opdznienia powyzej 50% (np. opdznienia rzedu 10- w stosunku do
czasu zaplanowanego na 50% czasu zaplanowanego przewidzianych
realizacjg procesw/ czynnosci) na realizacje procesw/ terminow (np.
lub liczba nieznacznie czynnodci) lub znaczaca opéznienia do 2%
opéznionych operacji jest liczba niezbyt duzych czasu zaplanowanego
duza np. powyzej 50%. opdinien (do 2% czasu) tj. na realizacjg¢ procesu/
np. powyzej 10-15% czynnosci) lub mata
opéznionych czynnosci/ liczba (np. do 2%)
operacji. nieznacznie
opdZnionych operacji
(do 2% czasu
przewidzianego na
realizacje).
Kom pletno§é Zapisy powstajagce w ramach | Cze$¢ zapiséw powstajacych Zdarzajg sie
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(integralno$é procesu/czynnoéci s3 w ramach procesu/czynnodci | pojedyncze przypadki
rzetelnosé) niekompletne (duzy ubytek jest niepeina (nie posiada niekompletnych
danych). W procesie wszystkich wymaganych danych w ramach
wystepuje ryzyko utraty lub danych). W procesie zapisOw tworzonych
modyfikacji lub nastepuje przetwarzania danych W procesie,
utrata lub modyfikacja zdarzaja sie znizksztalcenia niewplywajgce na
danych, ktora nie wynika ze danych, ktére odbiegajg od prawidiowo$é
standardowej/ przewidzianej standardu, ale nie maja realizacji procesu.
przepisami realizacji procesu/ znaczacego wplywu na
czynnosci. wynik.
Dostgpnosé Brak dostepu do Wystepuja czeste zaburzenia Zdarzaja sig
odpowiednich danych moze | w komunikacji wewngtrznej | sporadyczne przypadki
doprowadzié/ doprowadza do (przekazywanie danych nieterminowego lub
przerwania procesu lub jego miedzy komérkami niepelego
znaczgcego opdznienia, co organizacyjnymi) oraz udostgpnienia
moze skutkowaé Zewnetrznej mogace informacji w ramach
niewypehieniem skutkowad/ skutkujace komunikacji
odpowiednich przepisow. niepelnym lub wewnetrznej
Brak przekazywania nieterminowym dostgpem (przekazywanie
odpowiednich danych do odbiorcéw do odpowiednich danych miedzy
odbiorcéw (wewngtrznych danych i informacji. komorkami
i zewnetrznych). organizacyjuymi) oraz
zewnetrznej mogace
skutkowac
niewystarczajaca lub
nieterminowa
informacja dla
odbiorcow.

Waga kryterium

' Zgodﬂoéé z pf

zépisaini prawa: wewnetiznego
(procedury, zarzgdzenia, zasady, wytyczne, instrukcje)
i zewnetrznego (prawodawstwo krajowe i UE).

Terminowos§é
planowanie

W procesach/ dzialaniach/ dokumentach (np.
umowach) zaprojektowano/zapisano terminy zgodne
Z przepisami prawnymi.

Skuteczno$é, celowosé

Osiaganie zaktadanych celow/ wynikéw w ramach
realizowanych procesow. Wykrywanie i korekta
niezgodnosci w trakcie realizacji proceséw (wiasciwie
funkcjonujgce mechanizmy kontrolne).

Efektywnosé,
oszezedno§é

Ponoszone nakfady (czas, zasoby ludzkie, nakiady
finansowe, zasoby materialne) na zrealizowanie celu/
zaplanowanych dziatan/ czynnosci.

15%

Terminowaos§é

Zaprojektowane procesy/ czynnosci sg realizowane
w okreslonych terminach (przewidzianych w
przepisach zewnetrznych i/lub wewnetrznych lub w
zawartych umowach).

15%

Kompletnosé
(integralnosé,
rzetelnos¢)

Wyniki proceséw powstajg na podstawie lkompletnych
danych wejéciowych, w procesie przetwarzania nie
nastgpuje utrata lub nieuzasadniona modyfikacja
danych.

15%

Dostepnosé

Dostep do odpowiednich informacji/ danych (zaréwno
wejsciowych, jaki wyj§ciowych) jest zapewniony
uprawnionym osobom, we wladciwym czasie

10%

pozwalajacym na efektywna realizacje danego procesu.
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STAN FAKTYCZNY
Audyt w zakresie stosowania przepiséw dotyczacych zamowien publicznych przeprowadzono

w oparciu o ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U.
z2023 r. poz. 605 z pbéZn zm.).

OBSZAR 1: Postgpowania o udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej 130 000,
00 zl netto.

Szczegblowej analizie poddano dokumentacje nastepujacych postepowan:

Znak sprawy OR.272.6.2024
Znak sprawy GN.272.1.2025
Znak sprawy OR.272.2.2024
Znak sprawy OR.272.5.2024
Znak sprawy 1ZP.271/13/2024
Znak sprawy 1ZP.271/6/2024
Znak sprawy 1ZP.271/20/2024
Znak sprawy 1ZP.271/16/2024
Znak sprawy [ZP.271/9/2024

NI B~ N Y N I

Obiekt 1: Plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, rejestr uméw w sprawie

zamowienia publicznych, roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych

Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
jednostka sektora finanséw publicznych ma obowigzek zamiesci¢é w Biuletynie Zaméwief
Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego plan postepowan o udzielenie

zamOwien, jakie przewidziata przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.

W audytowanej jednostce plan zostal zamieszczony w BZP w dniu 16.01.2024 1. pod nr
2024/BZP 00037586/01/P.
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Plan postepowan umieszcza si¢ w BZP nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu. Plan postepowan zostal zamieszczony z zachowaniem terminu, o ktérym mowa
w ww. przepisie. Plan zawieral wszystkie elementy wymagane art. 23 ust. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy zapewnil aktualno$é planu postgpowan o udzielenie zaméwiefi zamieszczajgc

aktualizacje planu w Biuletynie Zaméwien Publicznych:

— Plan postgpowan o udzielenie zaméwien na rok 2024, wersja nr 2, zamieszczony
w BZP w dniu 6. 10. 2024 nr 00037586/01/P

Z analizy podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publiczne] Starostwa Powiatowego
wynika, ze plan i jego aktualizacje zamieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego,

stosownie do art. 23 ust. 4 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

Roczne sprawozdanie o udzielonych w 2024 roku zamdéwieniach publicznych

Obowiazek sprawozdawczy w zakresie udzielonych zamowier wynika z art. 82 Pzp. Zgodnie
z zapisami tego artykuhu, sformutowanymi w dwéch pierwszych jego ustgpach, zamawiajgcy
zobowigzany jest sporzadzié roczne sprawozdanie o udzielonych w danym roku
kalendarzowym zamdwieniach oraz przekazaé je Prezesowi Urzgdu Zamoéwiefr Publicznych
w terminie do 1 marca roku kalendarzowego nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie. Zakres informacji, ktére nalezy poda¢ w rocznym sprawozdaniu, precyzuje
rozporzadzenie wykonawcze — wydane na podstawie delegacji ustawowej rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Technologii z 20 grudnia 2021 roku w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru, sposobu

przekazywania oraz sposobu 1 trybu jego korygowania (Dz.U. z 2021 r., poz. 2463).

Jeduostka przygotowata roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach, z zachowaniem
terminu ustawowego (28. 02. 2025 r.), nr sprawozdania nadany przez system: 2024/SPRR
00025643/01.

Rekomendacje: brak

Jednostka przedstawita do audytu rejestr uméw zawartych w ramach postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego w 2024 1. Po dokonaniu analizy przedstawionego rejestru audytorzy

nie wnosza zastrzezefi co do jego formy, kompletnoscei ani zgodnosci z obowigzujacymi
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przepisami i procedurami wewngtrznymi. Rekomenduje sie kontynuowanie dotychczasowego
sposobu prowadzenia rejestru, zapewniajacego jego przejrzysto$é, aktualnosé oraz

prawidtowo$¢ danych.

Obiekt 2: Funkcjonowanie komisji przetargowej

W jednostce dla potrzeb kazdego postgpowania dotyczgcego udzielenia zamodwienia
publicznego powotluje si¢ komisje przetargows ds. przeprowadzania postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego, komisja ma charakter staly. Komisja zostala powolana
zarzadzeniem Starosty Goldapskiego Nr 2/2021 z dnia 4 stycznia 2021 (potem dwukrotnie
nowelizowana). Zgodnie z §5 ust. 3 komisja ‘przyjmuje rozstrzygniecia w :sldadzie 'co
nijmniej trzyosobowym. Tre$¢ zarzadzenia wskazuje osobowy sklad komisji przetargowe;,
wraz ze wskazaniem funkcji, jakg dana osoba pelni w komisji (przewodniczacy, zastepea,

sekretarz i cztonek komisji).

Organizacja komisji przetargowej, tryb jej pracy, zadania i prawa cztonkéw komisji
w zakresie przygotowania postgpowania, zadania komisji w zakresie przeprowadzania
postgpowania, zakres obowigzkéw przewodniczacego 1 czlonkéw zostaly okreslone

w Regulaminie pracy komisji przetargowej, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

Test zgodnoSci w zakresie powolania i funkcjonowania komisji przetargowej do

pizeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego.

PYTANIE TAK | NIE

1. | Czy czdonkowie komisji przetargowe;j zostajg powotani i odwolani przez | x
kierownika zamawiajacego?

2. Czy komisja przetargowa sklada sie z wiasciwej liczby cztonkow, X
wskazanej w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych, (co najmniej trzech cztonkow)?

3. Czy komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajgcego X
wyniki oceny wnioskéw o dopuszcezenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert?

4, Czy komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajacego X
propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty?

5. Czy komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajacego X
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propozycje uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia?

Czy kierownik zamawiajacego okresla organizacjg, skiad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnoécl oraz
przejrzystosci jej prac?

Czy kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynnoscl zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie zamawiajgcego, lub
mogace wplyng¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace
zaméwienia podlegaja wylgczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesdw, wskazany w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych, art. 56.1, ust.2., pkt. 1-4?

Czy kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajace zamdwienia podlegajg wylgczeniu z dokonywania
tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
wskazane w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamo6wien
publicznych, art. 56.1, ust.3., pkt. 1-3, popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia?

Czy kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby moggce wplynaé na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajgce zamoéwienia skiadaja, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia,
o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 . -
Prawo zaméwien publicznych, art. 56.1, ust. 2 Jub 3?

10.

Czy o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o'ktérych mowa w art. 56.1,
ust. 2 ww. ustawy, sktada sie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o
ich istnieniu?

11,

Czy o$wiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art.
56.1, ust. 2 ww. ustawy, sklada si¢ nie pdZniej niz przed zakoniczeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia?

12.

Czy oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56.1, ust. 3 ww. ustawy, sktada si¢ przed rozpoczgciem
wykonywania czynnos$ci zwiazanych z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia?
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Funkcjonowanie komisji przetargowej powolanej w analizowanych postepowaniach nie

budzi zastrzezien.

Rekomendacje: brak

Obiekt 3: Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

Zamawiajgcy wywiazal si¢ z zapisow art. 267 i art. 269 Ustawy Pzp obligujacych podmiot do
zamieszezenia ogloszenia w BZP i na podmiotowej stronie BIP. Zakres informacji zawartych
'w ogloszeniu byt zgodny z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r w sprawie ogloszen zamieszczanych w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych (Dz. U. poz. 2439) w zwigzku z art. 272 ustawy Pzp.

Test zgodmoSci w zakresie ogloszenia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego
PYTANIE TAK | NIE
1. Czy zamawiajacy przygotowuje ogloszenia zgodnie z wzorami X

standardowych formularzy, okreslonymi w rozporzadzeniu
wykonawezym Komisji (UE) 2015/1986 z dnia 11 listopada 2015 r.?

F A Czy zamawiajgcy przekazuje ogloszenia zgodnie z formatem i X
procedurami elekironicznego przesytania ogloszen, ustanowionymi
przez Komisje Europejskg?

3. | Czy ogloszenia sg zamieszczane w Biuletynie Zaméwien Publicznych, X
‘udostepnianym na stronach portalu internetowego Starostwa?

4, | Czy zamawiajacy dokumentuje zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie | x
Zamowien Publicznych i przechowuje dowod jego zamieszczenia?

5. Czy w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajgcy zamieszcza X
ogloszenie o0 zamdéwieniu?
6. Czy w Biuletynie Zamo6wient Publicznych zamawiajacy zamieszeza X
ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy?
7. Czy w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajacy zamieszcza X
ogloszenie o wyniku postgpowania? '

8. Czy w Biuletynie Zaméwieri Publicznych zamawiajacy zamieszcza X
ogloszenie o zmianie ogloszenia? '

11. Czy w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajgcy zamieszcza X

ogloszenie o0 zmianie umowy?

12. Czy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajacy zamieszcza X
ogloszenie o wykonaniu umowy?

13. Czy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajgcy zamieszcza X

ogloszenie o zamdéwieniu bagatelnym?

Strona 16 z 24

‘e



14. | Czy zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu bagatelnym w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych wraz z przekazaniem potencjalnym
wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia tego zamowienia?

15. Czy ogloszenie o0 zamowieniu bagatelnym zawiera informacje
niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielenia, w szczegblnosei
termin sktadania ofert odpowiadajacy terminowi skladania ofert przez
potencjalnych wykonawcdw, do kt6rych zostata przekazana informacja
0 zamiarze udzielenia zamdéwienia?

16. Czy zamawiajacy zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za
pomoca formularzy umieszezonych na stronach portalu internetowego

Starostwa?
17. Czy zamawiajacy udostepnia ogloszenie na swojej stronie
internetowe;j?
18. Czy udostepnione ogloszenia na stronie internetowej nastgpuje w

terminie po jego zamieszezeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych?

19. | Czy ogloszenie udostgpnione na stronie internetowej zawiera te same
informacje, ktére zawarto w ogloszeniu zamieszczonym w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych?
20. Czy ogloszenie udostgpnione na stronie internetowej wskazuje date
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwieti Publicznych?
21. Czy w przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o

zamOwieniu, zamawiajacy przedtuza termin sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach albo ofertach,
jezeli jest to konieczne?

22. | Jezeli zmiana tresci ogloszenia jest istotna, w szczegolnosei dotyczy
okre$lenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zaméwienia, kryteriow
oceny ofert, warunkow udziatu w postepowaniu Iub sposobu oceny ich
spelniania, czy zamawiajgcy przedtuza termin skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo termin skiadania ofert o
czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian we
wnioskach albo ofertach?

23. Czy ogloszenie zamieszczane w Biuletynie Zaméwien Publicznych
zawiera w szczegblInosci nazwe i adres zamawiajacego oraz przedmiot
zaméwienia lub konkursu?

Rekomendacje: brak

OBSZAR 2: Umowy w sprawie zaméwien publicznych

Ryzyka:
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. Mozliwos¢ podpisania umowy posiadajacej braki formaine skutkujgce niewaznoscia

UMOWY Z mocy prawa.

2. Mozliwos¢ wystgpienia sytuacji, gdy podpisana umowa jest niezgodna z kryteriami
postgpowania.

3. Mozliwoé¢ wystapienia sytuacji, gdy tres¢ istotnych postanowief umowy nie byla znana
uczestnikom postepowania.

Wyniki testu:

1. Kazda umowa zawierata okreslenie stron, strukiure wigzi prawnej i okreélenie przedmiotu
Umowy.

2. W kazdym przypadku budowa i tre§é umowy byla przejrzysta (na tyle, na ile pozwalat
przedmiot umowy).

3. Kazdorazowo umowy oraz ich zatgezniki byly podpisane przez upowaznione do tego
osoby.

4. W analizowanej prébie, podpisane w wyniku postgpowania umowy kazdorazowo byly
zgodne ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) i w zadnym przypadku
nie wykraczata poza okre$lenie przedmiotu zaméwienia opisane w specyfikacji.

5. Kazdorazowo tre§¢ umowy stanowita odzwierciedlenie oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru wykonawcy zaméwienia.

6. W zadnym przypadku nie doszlo do wyboru oferty z razagcym naruszeniem ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

7. W zadnym przypadku nie odnotowano naruszenia przepisdéw ustawy, a szczegdlnie
takiego, ktére miatoby istotny wptyw na wynik postepowania.

8. Kazdorazowo umowa zawierana byta w formie pisemnej.

Rekomendacje: brak
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OBSZAR 4: Specyfikacja warunkéw zamoéwienia

Test w zakresie SWZ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci

mniejszej niz progi unijne w trybie podstawowym

PYTANIE _ TAK | NIE
1. | Czy SWZ zawierajg nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, | X
adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego
postepowania?

2 Czy SWZ zawierajg adres strony internetowej, na ktérej udostepniane X
beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamdwienia bezpoérednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zambwienia?

3. Czy SWZ zawierajg tryb udzielenia zamoéwienia?

4. Czy SWZ zawierajg informacje, czy zamawiajacy przewiduje wybor X
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji?

5. Czy SWZ zawierajg opis przedmiotu zaméwienia? X

6. Czy SWZ zawieraja termin wykonania zaméwienia? X

7 Czy SWZ zawierajg projektowane postanowienia umowy w sprawie X
zamdéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej

umowy?

8. | Czy SWZ zawierajg informacje o §rodkach komunikacji elektronicznej, | x
przy uzyciu ktorych zamawiajacy bgdzie komunikowat sig z
wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej?

9. Czy SWZ zawieraja informacje o sposobie komunikowania sig R
zamawiajacego z wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej?

10. | Czy SWZ zawierajg wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania | x
sie z wykonawcami?

11. Czy SWZ zawierajg termin zwigzania oferta? X
L2 Czy SWZ zawieraja opis sposobu przygotowania oferty? X
13. Czy SWZ zawierajg sposdb oraz termin sktadania ofert? X
14. Czy SWZ zawierajg termin otwarcia ofert? X
15. Czy SWZ zawierajg podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. X
108 ust. 1;

16. Czy SWZ zawierajg sposob obliczenia ceny? X
17. | Czy SWZ zawierajg opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag X
tych kryteridw i sposobu oceny ofert?

18. | Czy SWZ zawieraja informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ X

dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego?
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19. Czy SWZ zawierajg pouczenie o srodkach ochrony prawnej X
przystugujacych wykonawcy?

20. Czy SWZ zawieraja podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. X
' 109 ust. 1, jezeli zamawiajacy je przewiduje?

21. | Czy SWZ zawierajg informacjg o warunkach udzialu w postepowaniu, X
jezeli zamawiajacy je przewiduje?

22, Czy SWZ zawierajg informacje o podmiotowych srodkach X
dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie wymagat ich ztozenia?
23. Czy SWZ zawierajg opis cz¢sci zaméwienia, jezeli zamawiajacy X
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych?
24. | Czy SWZ zawierajg liczbg czgéci zaméwienia, na ktéra wykonawca X

moze ziozy¢ ofertg, lub maksymalng liczbe czedci, na ktore
zamdwienie 1moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawey, oraz
kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci
-zaméwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czesci?

25. | Czy SWZ zawierajg informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym X
informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszeza ich sktadanie?

26. | Czy SWZ zawierajg informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania X
sig 0 udzielenie zamowienia wytgcznie przez wykonawcéw, o ktérych
mowa w art. 94, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania?

27. | Czy SWZ zawieraja wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote | x
w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% wartosci zaméwienia, jezeli
zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia wadium?

28. | Czy SWZ zawieraja informacje o przewidywanych zaméwieniach, o X
ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien?

29. Czy SWZ zawierajg informacje dotyczace przeprowadzenia przez X
wykonawceg wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentéw
niezbgdnych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust.
2, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwo$é albo wymaga zlozenia
oferty po odbyciu wizji lokalnej Iub sprawdzeniu tych dokumentow?

Rekomendacje: brak

OBSZAR §5: Dokumentowanie procesu postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznege
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Test w zakresie dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia

PYTANIE

TAK

NIE

Czy zamawiajgcy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie
zamoéwienia, sporzadzajac w jego toku protokét postgpowania?

X

Czy protokdét postepowania zawiera nazwe i adres zamawiajgcego?

Czy protokot postgpowania zawiera wskazanie przedmiotu i wartosci
zamowienia?

Czy protokét postepowania zawiera informacjg o trybie udzielenia
zamo6wienia i wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych zastosowanie
wybranego trybu, jezeli przepisy ustawy przewiduja przestanki
zastosowania tego trybu?

Czy protokét postepowania zawiera warto$¢ umowy w sprawie
zamdwienia publicznego?

Czy protokot postepowania zawiera wyniki badania i oceny ofert oraz
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wraz z podaniem
imion, nazwisk albo nazw wykonawcéw, numeréw identyfikacji
podatkowej (NIP) lub numeréw identyfikacyjnych REGON?

Czy protokét postepowania zawiera powody uniewaznienia
postepowania?

Czy protokét postepowania zawiera informacje o istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3? (istnienie konfliktu interesow)

Czy protokét postepowania zawiera informacje o ztozonych
o$wiadczeniach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4? (o§wiadczenie o
istnieniu albo braku istnienia konfliktu interesow)

10.

Czy protokét postepowania zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz
powody wyboru jego oferty, a takze, jedli jest to wiadome, wskazanie
czedci zamdwienia lub umowy ramowej, ktdrg ten wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, a takze imiona i nazwiska albo nazwy
ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sa juz znani?

11.

Czy protokot postepowania zawiera imiona i nazwiska cztonkéw komisji
przetargowej i innych oséb, ktére wykonywaty czynnosci w
prowadzonym postgpowaniu?

12.

Czy w protokole postgpowania znajdujg si¢ informacje o
przeprowadzaniu, przed wszczgciem postgpowania o udzielenie
zamOwienia, wstepnych konsultacji rynkowych, informacjach o

przeprowadzeniu tych konsultacji, o podmiotach, ktére w nich
uczestniczyly?

13.

Czy protokét postgpowania jest jawny i udostgpniany na wniosek?

14.

Czy zataczniki do protokotu postepowania udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania?
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15. | Czy oferty wraz z zatgcznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu | x
ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z
uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie?

16. Czy wnioski o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu wraz z X
zatgeznikami udostepnia si¢ od dnia poinformowania o wynikach oceny
tych wnioskéw?
17, Czy udostgpnia si¢ informacje, ktére maja charakter poufny, w tym X

przekazywane w toku negocjacji lub dialogu?

V. REKOMENDACIJE I ZALECENIA KXONCOWE: Na podstawie analizy dokumentacji
wytworzonej w procesie udzielania zamoéwiefi’ publicznych audytorzy stwierdzaja, ze
dokumentacja zwigzana z procesem udzielania zamoéwied jest prowadzona w sposob
prawidiowy, kompletny i czytelny. Nie stwierdzono nieprawidlowosci ani uchybien
w zakresie przestrzegania obowigzujgcych procedur oraz zasad udzielania zamdwien. Proces
realizowany jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wewnetrznymi regulacjami
jednostki.

Zaleca  sig  uzupelnienie  kazdego  segregatora  zawierajacego  dokumentacje
z przeprowadzonych i udzielonych zaméwien publicznych o wykaz znajdujacych sie w nim
dokumentéw. Ponadto rekomenduje si¢ oznaczenie teczek zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacjg rzeczows akt (JRWA), celem zapewnienia przejrzystosci, kompletnosci oraz

ulatwienia identyfikacji dokumentacji.

Wprowadzenie wykazu dokumentéw w kazdej teczce/segregatorze oraz prawidtowe
oznaczenie akt zgodnie z JRWA przyczyni si¢ do usprawnienia procesu ewidencjonowania
i archiwizacji dokumentacji, a takze umozliwi sprawniejszg weryfikacje kompletnosci akt
podczas kontroli wewngtrznych i zewnetrznych. Dziatanie to zwigkszy réwniez przejrzystosé

i transparentnos¢ postgpowan w zakresie udzielania zaméwien publicznych.
OCENA SYSTEMU KONTROLI ZARZADCZEJ

Audytorzy stwierdzaja sig, ze system kontroli zarzadczej w analizowanym obszarze
funkcjonuje w sposéb prawidtowy i skuteczny. Nie =zidentyfikowano ryzyk ani
nieprawidlowosci mogacych mie¢ wplyw na realizacje celéw jednostki w zakresie udzielania

zamoOwienn publicznych. Zaleca si¢ utrzymanie dotychczasowego poziomu nadzoru oraz
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dalsze stosowanie obowigzujacych procedur, ktére zapewniajg prawidiowe i zgodne

z przepisami funkcjonowanie systemu.

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, Ze przyjete mechanizmy kontroli zarzadezej
sa adekwatne, skuteczne i wlasciwie stosowane w praktyce. Obowigzujgce procedury
wewnetrzne oraz nadzor kierownictwa zapewniaja realizacje zadan w sposéb zgodny
z przepisami prawa, zasadami gospodarnosei i rzetelnosci. Brak zidentyfikowanych ryzyk
potwierdza stabilno$¢ oraz efektywno$¢ funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej

w badanym obszarze.

VI. ODNIESIENIE DO ZASTRZEZEN, O KTORYCH MOWA W § 17 UST
3 ROZPORZADZENIA MINISTRA FINANSOW Z DNIA 4 WRZESNIA 2015 R.
W SPRAWIE AUDYTU WEWNETRZNEGO ORAZ INFORMACJI O PRACY
1 WYNIKACH TEGO AUDYTU (DZ. U. 2018 R., POZ. 506):

Nie dotyczy

VIL. OGOLNA OCENA ADEKWATNOSCI, SKUTECZNOSCI I EFEKTYWNOSCI
KONTROLI ZARZADCZEJ W OBSZARZE DZIALALNOSCI JEDNOSTKI
OBJETYM ZADANIEM:

System kontroli zarzadczej w obszarze audytowanym zapewnia realizacjg celéw i zadan
zgodnie z obowigzujacym prawem, w spos6b adekwatny, skuteczny 1 terminowy, uzyskujac

pozytywna ocene systemu,

VIIL. REKOCMENDACJE I ZALECENIA KONCOWE: brak
IX. DATA SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA: 14. 11, 2025 .
Dokumenty robocze znajduja sie w dokumentacji biezacej zadania audytowego.

Pouczenie dotyczace wstepnych wynikéw audytu.

Na mocy § 17 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 roku (Dz. U.
2018 poz. 506) w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu audytowany moze zglosi¢ pisemne zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia

poinformowania audytowanego o wstgpnych wynikach.
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Pouczenie dotyczace sprawozdania z zadania zapewniajgceso:

Na mocy § 19 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 20135 roku (Dz. U. 2018
poz. 506) w sprawie audytu wevingtrznego oraz informacii o pracy i wynikach tego audytu
kierownik komorki eudytu wewngtrznego przekazuje sprawozdanie audytowanemu
i kierownikowi jecnostki. Audytowany, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania sprawozdania, ustala sposob | termin realizacji zalecen oraz wyznacze osoby
odpowiedzialne za realizacje zaleced, powiadamiajec o tym na pismie kierownika komdrki

audytu wewnetrznego i kierownika jednostki.

W przypadku odrmowy realizacji zalecenn audvtowany przedstawia, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dria otrzymanie sprawozdania, pisemne stanowisko kierownikowi
jednostki i audytorowi wewnetrznemu. W takim przypadku kierownik jednostki podejmuje
decyzje dotyczaes realivacji zalecen, informujge o tvm audytowanego 1 kierownika komérki

audytu wewngtrzneo.

Audytor wewnetrzny monitoruje realizacje zalecen.
Audytor wewnetrzny po uplywie termindw realizecji zalecen przeprowadza czynnosci

sprawdzajace.

Wynik czynnodei sprawdzajgeych audytor wewnetrzny przedstawia w notatce informacyjnej

kierownikowi jednostki { audytowanemu.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacyeh egzemplarzach na 24

stronach, ktére otrzymuja:

Rozdzielnik:

1. Starosta Gotdapski
2. ala

P TR IR e o SR R D R R R

Podpis audytora wewngtrznego
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