Zalgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 135/2025
Zarzqdu Powiatu w Goldapi

z dnia 22 pazdziernika 2025 roku.

ZARZAD POWIATU W GOLDAPI

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie powiatu goldapskiego w 2026 roku.

I. Podstawa prawna
Konkurs ogloszony jest na podstawie:
e art. 11 ust. 112, art. 13 oraz art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.),
o art. 11 ust. 1, 1a, 2 1 2b ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodplatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz.
1534 z pézn. zm.),
o Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 10 wrzednia 2025 r. w sprawie
wysokosci kwoty bazowej w 2026 1. (Dz.U. z 2025 r. poz. 1255),
o ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411 z pdézn. zm.) oraz przepisdw dotyczacych
dostepnosci cyfrowej (w zakresie ustug publicznych i stron internetowych).

II. Adresaci konkursu
Do konkursu mogg przystgpi¢ organizacje pozarzadowe:
e 0 ktéorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,
o prowadzgce dziatalno$¢ statutowg w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a
tej ustawy,
e wpisane na liste organizacji uprawnionych do prowadzenia punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej i poradnictwa obywatelskiego, prowadzong przez Wojewode
Warminsko - Mazurskiego.

II1. Rodzaj i zakres zadania
1. Zakres realizowanego zadania
Zadanie polega na prowadzeniu jednego punktu na terenie powiatu goldapskiego w okresie od
1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., w ktorym realizowane beda:
e nieodplatna pomoc prawna, obejmujgca m.in.:
o informowanie o obowigzujagcym stanie prawnym oraz przystugujacych
uprawnieniach lub obowiazkach,
o udzielanie pomocy w rozwigzaniu konkretnego problemu prawnego,
sporzadzanie projektow pism (z wylaczeniem pism procesowych),
o sporzadzanie wnioskéw o zwolnienie z kosztéw sadowych lub ustanowienie
pelnomocnika z urzedu,
o $wiadczenie nieodptatnej mediacji,
o nieodplatne poradnictwo obywatelskie, w tym:
o opracowanie indywidualnego planu dzialania,
o poradnictwo w sprawach zadluzen, mieszkaniowych oraz z zakresu
zabezpieczenia spolecznego,
o $wiadczenie nieodplatnej mediacji;
e realizacja dzialan z =zakresu edukacji prawnej, majgcych na celu podniesienie
$wiadomogci prawnej mieszkancdw powiatu,
o nieodptatna mediacja, obejmujgca:




o poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania
z polubownych metod rozwiazywania sporow, w szczegdlnosci mediacji oraz
korzysciach z tego wynikajgcych,

o przygotowanie projektu umowy o mediacj¢ lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji,

o przygotowanie projektu  wniosku o przeprowadzenie postgpowania
mediacyjnego w sprawie karnej,

o przeprowadzenie mediacji,

o udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawarte] przed mediatorem;

dziatania promujgce punkt oraz ustugi $§wiadczone w jego ramach.

2. Organizacja funkcjonowania punktu

Punkt powinien by¢ czynny 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do piatku), z dyzurami
trwajgcymi co najmniej 4 godziny dziennie.

Harmonogram dyzuréw musi by¢ staty, przejrzysty 1 bezkolizyjny.

W przypadku zwigkszonego zapotrzebowania (na zadanie Starosty), czas pracy punktu
moze zosta¢ wydtuzony do co najmniej 5 godzin dziennie, zgodnie z ustawa.

3. Miejsce realizacji zadania:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi ul. Jaéwieska 9,
- Poniedziatek godz. 14:00-18:00 - punkt NPP/NPO. NPO ma by¢ §wiadczone raz na
dwa miesigce zgodnie z ponizszym harmonogramem:
26.01.2026 r.,
30.03.2026 r.,
25.05.2026 r.,
27.07.2026 r.,
28.09.2026 r.,
o 30.11.2026 r.
- Wtorek godz. 8:00-12:00 — punkt NPP
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Goldapi ul. Ja¢wieska 14A,
- Sroda godz.14:00-18:00 — punkt NPP oraz nieodplatna mediacja ,w razie
zapotrzebowania”. Nieodplatna mediacja bedzie Swiadczona po wczeSniejszym
zapotrzebowaniu zgloszonym przez beneficjenta, tj. na 4 dni przed dyzurem w
punkcie.
Urzad Gminy w Baniach Mazurskich ul. Konopnickiej 26,
- Czwartek godz.15:00-19:00 — punkt NPP
Urzad Gminy w Dubeninkach ul. Debowa 27,
- Piatek godz.8:00-12:00 - punkt NPP.
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4. Dost¢pnos¢ ustug:
Swiadczenie pomocy i poradnictwa musi by¢ zapewnione takze:

poza lokalem punktu — dla 0sob ze znaczng niepelnosprawnoscig ruchowa;

za posrednictwem s$rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ — z wylaczeniem
mediacji,

z zapewnieniem dostepnosci dla 0sob z trudno$ciami w komunikacji — np. z udzialem
thumacza migowego.

5. Edukacja prawna:
Organizacja zobowigzana jest do realizacji co najmniej trzech dziatan edukacyjnych na kwartat
w danym roku, skierowanych do mieszkancéw powiatu gotdapskiego. Dziatania te powinny:

podnosi¢ §wiadomosé prawng spoteczenstwa;
mie¢ charakter warsztatu, szkolenia, webinarium, spotkania informacyjnego
lub kampanii medialne;j;
by¢ polaczone z promocjg — np. poprzez plakaty, spoty informacyjne, media
spolecznosciowe;
by¢ prowadzone we wspolpracy z lokalnymi instytucjami, takimi jak szkoty, osrodki
kultury, biblioteki, OPS-y — w celu zwiekszenia ich zasiggu i skutecznosci;
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o posiada¢ prosty mechanizm oceny skutecznosei, np. ankiety po wydarzeniach, analiza
frekwencji, statystyki wyswietlen materialow.

6. Promocja punktu:
W ramach przyznanych $rodkéw, organizacja zobowigzana jest do przygotowania
i przeprowadzenia dziatan promujacych punkt nieodplatnej pomocy prawnej i poradnictwa
obywatelskiego. Dziatania te mogg przybra¢ forme m.in.:

e spotu promocyjnego (wideo),

o filmu informacyjnego udostepnianego na platformach cyfrowych (np. YouTube),

o kampanii graficznej, infografik, innych materiatdow multimedialnych,

o promocji ustug w mediach lokalnych i spolecznosciowych.

IV. Wymagania dotyczgce kwalifikacji i warunkow realizacji

1. Personel:
Nieodptatng pomoc prawng muszg $wiadczy¢ osoby z uprawnieniami adwokata
lub radcy prawnego.

e Poradnictwo obywatelskie musi by¢ realizowane przez osoby posiadajace kwalifikacje
doradcy obywatelskiego.

o Oferta musi zawieraé o$wiadczenie o braku kolizji czasowych dla personelu (nie beda
uczestniczy¢ jednoczednie w dyzurach w innym powiecie).

o W ofercie nalezy wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby/oséb, ktora/ktore bedzie Swiadczyé
poradnictwo obywatelskie oraz zastepstwa.

2. Lokal i dost¢pnos$¢:

o Punkt musi by¢ dostepny architektonicznie dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

o Strony internetowe, materialy promocyjne i narzgdzia cyfrowe musza by¢ zgodne
ze standardami dostepnosci (WCAG) i przepisami ustaw o dostepnosci cyfrowej
i 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami.

o Oferent musi procedowaé w przypadku zgloszen bariery (wnioski o zapewnienie
dostepnosci) zgodnie z ustawa z 19 lipca 2019 1.

« Uslugi musza by¢ $wiadczone na miejscu, w wyznaczonym lokalu. Forma $wiadczenia
ushugi "w razie zapotrzebowania" jest niedopuszczalna.

3. Procedury i dokumentacja:
Oferent zobowigzany jest do:

e zapewnienia zastepstw w razie nieobecnosci cztonkdw personelu, w tym przedstawienia
w ofercie procedury postgpowania w przypadku braku mozliwosei stawienia
sic w punkcie przez wyznaczonego doradcg lub prawnika, z uwzglgdnieniem
koniecznosci zapewnienia zastepstwa posiadajacego odpowiednie kwalifikacje;

o przedstawienia wewnetrznych procedur, w szczegolnodei: awaryjnych (zastgpstw),
dokumentowania udzielanych porad, kontroli jakosci $wiadczonych ustug oraz ochrony
poufnosci;

o korzystania z systemu teleinformatycznego do rejestracji porad oraz prowadzenia
sprawozdawczosci zgodnie z wytycznymi,

« przedstawienia procedury sprawozdawczej na wypadek awarii systemu;

o zlozenia pisemnego oswiadczenia, ze wyznaczony personel nie bedzie mial kolizji
czasowych, tj. nie bedzie rdownoczesnie wyznaczony do $wiadczenia ustug w innych
punktach na terenie innych powiatow;

e niezwlocznego poinformowania Powiatu Goldapskiego w przypadku braku mozliwosci
zapewnienia zastepstwa lub realizacji zadania zgodnie z przepisami ustawy, a takze
natychmiastowego podjecia dzialan w celu usunigcia problemu i zapewnienia
prawidlowej realizacji zadania.

4. Doswiadczenie:
Organizacja powinna wykaza¢ co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w dziatalno$ci
poradniczej lub prawniczej, zdobyte w ciagu ostatnich 5 lat przed zlozeniem oferty.




V. Wysokos¢ sSrodkow przeznaczonych na realizacje zadania

Na realizacje zadania przeznacza si¢ kwote 73 448,40 zlotych (stownie: siedemdziesiat trzy
tysigce czterysta czterdziesci osiem zlotych 40/100). Z kwoty 73 448,40 zlotych wyodrebnia
sie kwote 4 543,20 zlotych (stownie: cztery tysiace piecset czterdziesci trzy zlote 20/100)
na edukacje prawng - rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 wrzesnia 2025 r.
w sprawie wysokosci kwoty bazowej w 2026 1. (Dz.U. z 2025 r. poz. 1255).

VI. Termin i miejsce skladania ofert

Termin skladania ofert uplywa 17 listopada 2025 roku o godz. 12:00. O przyjeciu oferty
do konkursu decyduje data wplywu oferty do Starostwa Powiatowego w Goldapi, przy
ul. Krotka, 19-500 Goldap, potwierdzona wiasciwa pieczecia w BOM.

Na kopercie musi si¢ znalez¢ dopisek:

»PROWADZENIE PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
I PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO - ROK 2026”

VIL Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert
1. Tryb rozpatrywania ofert
1. Rozpatrywane bedg wylacznie oferty kompletne 1 prawidlowe, zlozone
na obowigzujacym wzorze formularza, w terminie okreslonym w ogloszeniu
konkursowym.
2. Oferty ztozone w ramach konkursu zostang w pierwszej kolejnosci ocenione pod
wzgledem formalnym przez Komisje Konkursowg powotang przez Zarzad Powiatu
w Gotdapi.
3. Oferty nie bgda rozpatrywane z przyczyn formalnych, jezeli:
o zostaly zlozone przez podmioty nieuprawnione;
e zostaly zlozone na innym druku niz okreslony w ogloszeniu;
o wplynety po terminie sktadania ofert;
¢ sg niekompletne (brak wymaganych zatacznikow lub podpisow);
e dotyczg zadania nieobjetego konkursem.
4. Komisja rozpatrzy tylko oferty zgodne z tematykg konkursu oraz ze statutowg
dzialalnoscia oferenta.
5. Wnhnioskodawcy, ktorych oferty nie przejda pozytywnej weryfikacji formalnej, zostang
pisemnie poinformowani o odrzuceniu oferty wraz z podaniem przyczyny.

2. Kryteria merytoryczne i zasady oceny
Po ocenie formalnej, oferty zostana ocenione merytorycznie wedhug ponizszych kryteriow.
Lacznie mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
1. Zgodnos¢ oferty z ogloszeniem i wymogami formalnymi (0 — 6 pkt)
Ocenie podlega:

e Terminowos¢ ztozenia;

o Kompletno$¢ dokumentdw;

e Zgodnos¢ z celami konkursu;

e Poprawnosé i rzetelnos¢ formularza.
2. Jakos¢ oferty i realnos¢ realizacji zadania (0 — 10 pkt)
Ocenie podlega:

e Jasnosc i szczegolowos¢ planu dziatan;

¢ Realnos¢ harmonogramu i zasobow;

o Zasadnos¢ kalkulacji kosztow;

e Udziat srodkéw wiasnych (finansowych i/lub niefinansowych).
3. Kwalifikacje i doswiadczenie personelu (0 — 8 pkt)
Ocenie podlega:

o Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie;

o Merytoryczne przygotowanie do $wiadczenia porad;

o Oswiadczenie o braku kolizji czasowych.




4. Do$wiadczenie organizacji w realizacji zadan poradniczych (0 — 6 pkt)
Ocenie podlega:
o Historia realizacji podobnych zadan;
o Jakos¢ i skala wezesniejszych projektow,
e Terminowosc¢ i rzetelnos¢ w realizacji zlecen.
5. Innowacyjno$¢ dziatan edukacyjnych i promocyjnych (0 — 3 pkt)
Ocenie podlega:
o  Wrykorzystanie nowoczesnych metod komunikacji (np. media spoltecznosciowe,
kampanie cyfrowe);
o Nowatorskie podejscie do edukacji;
e Potencjat zwigkszenia zasiegu ustug.
6. Wskazanie kadry gtéwnej i zastepujgcej oraz procedur zastepstw i dzialan awaryjnych
(0 —7 pkt)
Ocenie podlega:
e Wskazanie imiennej kadry gtownej i zastepczej, z opisem ich rdl i kwalifikacji;
e Opis procedur zastepstw (choroba, nicobecnosc);
e Gwarancja kwalifikacji 0s6b zastepujacych;
e Procedura awaryjna na wypadek niedostgpnosci systemu lub personelu;
o Gotowos¢ do szybkiego kontaktu i wspoélpracy z zamawiajgcym.

3. Zasady punktacji i wyboru ofert
e Maksymalna liczba punktow: 40 pkt
e Minimalna liczba punktow, jaka musi zosta¢ uzyskana, aby oferta zostata rozpatrzona
przez Zarzad Powiatu: 16 pkt
Uwaga: Warto$¢ punktowa oferty stanowi $rednig arytmetyczng ocen wystawionych przez
cztonkow Komisji Konkursowe;j.

4. Dalszy tryb postepowania

1. Komisja Konkursowa, po zakonczeniu oceny formalnej i merytorycznej, sporzadza
wstepna liste rankingowg wraz z uzasadnieniem oraz przekazuje ja Zarzgdowi Powiatu
w Goldapi.

2. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu w formie uchwaty.

3. Termin ogloszenia wynikow i wyboru oferty uptywa 30 listopada 2024 r.

4. Organizacja, ktorej zostanie przyznana dotacja, zobowigzana bedzie do:

e Wyodrebnienia srodkow finansowych w ewidencji ksiggowej,

o Zlozenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie 30 dni od zakonczenia jego
realizacji — zgodnie z Rozporzgdzeniem Przewodniczacego Komitetu ds. Pozytku
Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 2057);

¢ Powiadamiania na pismie Zarzadu Powiatu o wszelkich zmianach w harmonogramie
dzialan (np. terminach $wiadczenia porad), wraz z uzasadnieniem i wnioskiem
o podpisanie aneksu.

VIII. Wymagane zalgczniki
1. Aktualny odpis z KRS lub dokument potwierdzajgcy status prawny oferenta
1 umocowanie 0sob reprezentujacych.
2. Statut i sprawozdania (merytoryczne i finansowe) za rok poprzedni, jesli oferent nie jest
wpisany do KRS.
Umowy z personelem merytorycznym (adwokat, doradca obywatelski).
4. Dokument potwierdzajgcy co najmniej 2letnie doswiadczenie w obszarze poradnictwa
lub pomocy prawne;.
Procedury postgpowania (zastepstwa, dokumentowanie, kontrola jakosci).
Minimum dwie referencje.
7. Os$wiadczenie o braku kolizji czasowych dla personelu.
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Wzoér oferty i sprawozdan zgodnie z Rozporzgdzeniem Przewodniczacego Komitetu ds.
Pozytku z dnia 24 sierpnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

Wzory procedur dostepnosci, w tym plan postepowania w razie zgloszenia bariery
dostepnosci.

IX. Informacja o realizowanych w roku 2025 zadaniach publicznych tego samego
rodzaju.

W 2025 r. powiat gotdapski wylonit Fundacje Togatus Pro Bono na prowadzenie punktu
nieodptatnej pomocy prawnej oraz §wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

X. Postanowienia koncowe

1.

2.

8.

9.

Z}ozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji —ma charakter aplikacyjny
i nie gwarantuje wyboru do realizacji zadania.
Wybrany oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy nie poéZniej niz
do 15 grudnia 2025 1.
W przypadku rezygnacji z podpisania umowy przez wybranego oferenta, Powiat
Gotdapski zastrzega sobie prawo powierzenia realizacji zadania kolejnemu oferentowi
z listy rankingowej.
Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na zobowigzania powstale przed data podpisania
umowy z Powiatem Goltdapskim na realizacje zadania.
Organizacja, ktorej powierzone zostanie zadanie, zobowigzana jest do prowadzenia
i udostgpniania raportow z dziatlan edukacyjnych i promocyjnych, w tym statystyk
i wskaznikow efektywnosci.
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad dostgpnodci punktu lub materialow
informacyjnych, osoby uprawnione mogg sktada¢ wnioski o zapewnienie dostgpnosci
w trybie okreslonym w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegélnymi potrzebami — termin realizacji wynosi do 14 dni,
z mozliwoscig przedtuzenia do 2 miesigcy; w przypadku odmowy przystuguje skarga
do PFRON.
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg przepisy:
e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie,
o ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
o ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
Wzory ofert, sprawozdan i wymaganych zatacznikéw dostgpne sg na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) Starostwa Powiatowego w Goldapi.
Dodatkowe informacje na temat otwartego konkursu ofert mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu: 87 615 44 03.

10. Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych (RODO), informujemy, ze:

o Administratorem danych osobowych zawartych w przestanych ofertach jest
Starosta Goldapski.

o Dane beda przetwarzane wylgcznie w celu przeprowadzenia otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej oraz s$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego na terenie powiatu goldapskiego w 2025 roku.

STAROSTA
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Krzysztof Tomasz |
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