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Zadanie audytowe zostalo przeprowadzone z godnie z planem audytu wewngtrznego na rok

2019 dla Powiatu Gotdapskiego.

W wyniku przegladu wstepnego, przeprowadzonego w audytowanych jednostkach w dniach
[3-17 maja 2019 r. audytor wewnetrzny postanowil obja¢ zadaniem audytowym nastepujace

obszary ryzyka:

-Rzetelnos¢ danych wykazywanych w zestawieniach zbiorczych

-Rzetelnoéé dokumentacji dotyczacej potrzeby ksztalcenia specjalnego uczniow jednostki

wobec ktorych orzeczono potrzebe ksztatcenia specjalnego
-Wiarygodnos¢ danych ogolnych wykazywanych w S10

-Wiarygodnosé danych zwiazanych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi wykazywanymi

w SIO

Zadanic audytowe przeprowadzil audytor wewngtrzny realizujgcy zlecenie na Powiatu

Gotdapskiego

1. tukasz Skowronski

Temat zadania audytowego:

Prawidtowos¢ realizacji obowiazkéw zwigzanych z gromadzeniem danych stanowigcych
podstawe do naliczania czgéci o$wiatowe]j subwencji ogolnej

Badany okres:

Rok szkolny 2017/2018

Kryteria:
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425. ). Dz.U.2017

poz. 2198 z pézn. zm.).
Ustawa z dnia |1 kwietnia 2011 o systemie informacji o$wiatowej (Dz.U. 2011 Nr 139 poz.

~
P4



814, t.j. Dz.U.2017 poz.2159 z pozn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegolnych
typach szkol (Dz. U. z 2012 r., poz. 977 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014, poz. 1170 z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych

plandw nauczania w szkofach publicznych (Dz.U.2012 poz. 204 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych

planéw nauczania dla publicznych szkot (Dz. U.2017 poz. 703 z poézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawic warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,

niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U.2017 poz.

1578 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie orzeczen i
opinii  wydawanych przez zespoly orzekajgce dzialajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. 2017 poz.1743 z pdzn. zm)

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
I sposobu organizowania zajg¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy z

uposledzeniem umystowym w stopniu glgbokim (Dz.U. 2013 poz. 529 z pdézn. zm).

Cel przeprowadzenia zadania audytowego:

Celem zadania audytowego bylo:

[. Racjonalne zapewnienie Starosty o prawidlowosci formalne] przebiegu procesow
skladajacych si¢ na realizacj¢ obowigzkdéw zwiazanych z gromadzeniem danych
stanowigeych podstawe do naliczania czesci oswiatowe]j subwencji ogdlnej

2. Racjonalne zapewnienie Starosty, ze funkcjonujacy w jednostce system zapewnia rzetelne

odzwierciedlenie w sprawozdaniach stanu faktycznego.

Podj¢te dzialania i zastosowane techniki przeprowadzania zadania audytowego:



W trakcie zadania audytowego zostaty przeprowadzone rozmowy z osobami bezposrednio
zaangazowanymi w proces sporzadzania sprawozdan SIO, przeprowadzono testy zgodnosci

oraz testy przegladowe.

Termin, w ktérym przeprowadzono audyt wewnetrzny:

Zadanie audytowe przeprowadzone zostalo w terminie 13 maja — 2 lipiec 2019 (termin

przedfozenia sprawozdania z audytu kierownikom audytowanych jednostek).

Organizacja systemu
Dokumentem, ktéry reguluje wewnetrzne zycie szkoly i zawiera informacje dotyczace

wszystkich dziedzin dziatalnosci placoéwki, jest statut Liceum Ogdlnoksztalcacego im Jana

Pawta 11 w Gotdapi, przyjety uchwata Rady Pedagogicznej nr 14/2017.

Na podstawie § 2 Regulaminu Organizacyjnego Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Jana Pawta Il
w Goldapi stanowigcego zalacznik nr 8 do Regulaminu Kontroli Zarzadczej z dn. 19 kwictnia

201Tr, utworzono w jednostce m.in. stanowisko sekretarza szkoly, do ktorego zadan naleza

m.in.

e prowadzenie spraw osobowych pracownikow,

e sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej i informacyjnej,

e prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia pracownikow,

¢ archiwizowanie okre$lonych danych (kadrowych, administracyjnych),

e prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow administracji i obstugi.

e obstuga urzadzen techniki biurowej (komputer, kserograf'i inne),

¢ sporzgdzanie zapotrzebowan i zakupow artykutdw biurowych, srodkéw czystosci,
sprzetu szkolnego 1 innych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z remontami w szkole (przetargi, dokumentacja),

¢ nadzorowanie pracy pracownikow administracji i obstugi,

¢ wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora,

o wspdlpraca z zastepcg dyrektora (arkusz organizacyjny, dane personalne
pracownikow, organizacja techniczna pracy szkoty),

o wspdipraca z gldwnym ksiegowym (zakupy i ich rozliczenia, uzgadnianic ksiag
inwentarzowych i plandw zakupow i wydatkow).

e obstuga kancelaryjna liceum,



* prowadzenie spraw uczniowskich (zaswiadczenia, legitymacje, duplikaty
swiadectw),

e sporzadzanie sprawozdawczo$ci statystyeznej i informacyjnej w zakresie

spraw uczniowskich i dydaktyeznych,

* wspolpraca z zastgpeg dyrektora (sprawy uczniowskie i nauczycieli),

* wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

Zapisy te znalazly rozwinigcie w zakresie czynnosci sekretarza szkoty z dnia 29 pazdziernika
2010, pani Joanny Rogali, w ktérym przypisano jej m.in. zadania z zakresu Kontrolowania i
koordynowania ruchu uczniéw i stuchaczy oraz prowadzenie i przechowywanie aktualnej
dokumentacji nauczania (ksigga uczniow i stuchaczy, arkusze ocen, protokoly egzaminacyjne),

prace w zakresie sprawozdawczosci statystycznej ze swojego odeinka pracy.

Rekomendacja:

Dyskusyjne wydaje si¢ wdrozenie w zycie Regulaminu Organizacyjnego jako zalgcznika do
Regulaminu Kontroli Zarzadczej. Jakkolwiek Regulamin Organizacyjny ustanawia okreslona
strukturg organizacyjng, ktéra ma niebagatelny wptyw na prawidtowe/nieprawidlowe
funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej i ktory stanowi element systemu kontroli
zarzadezej, to jednak zdaje sie, ze Regulamin kontroli zarzadczej powinien ograniczaé sie do
opisania systemu organizacji zrodel zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej (np. zarzgdzania
ryzykiem, samooceny, audytow wewnetrznych). Proba ujecia w Regulaminie (zalacznikach do
Regulaminu) wszystkich aktow opisujgcych system kontroli zarzadezej prowadzilby do
sytuacji w ktorej jako zalgezniki do Regulaminu kontroli zarzadczej figurowaé by musialy
praktycznie wszystkie akty prawa wewnetrznego o charakterze systemowym (takie jak np.
polityki bezpieczefistwa informacji, Instrukcja ochrony danych osobowych, polityka

rachunkowosci, regulamin zaméwien publicznych, Regulamin Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych, itd.)

W opinii audytora wewngtrznego nalezy rozwazy¢ zmiane sposobu opisania systemu kontroli

zarzgdezej.

Obszar 1: Prawidlowos¢ realizacji obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem danych

stanowiacych podstawe do naliczania czesei o$wiatowej subwencji ogolne;



Ryzyka:

Rozbieznos¢ danych wykazanych w  zestawieniu rocznym z danymi wynikajgcymi

z dokumentacji zrodlowe;j

Nierzetelnos¢ prowadzonej dokumentacji

Dokonano pordéwnania danych wykazanych w zestawieniu zbiorczym z 31 marca 2017 |

poréwnano je z trescig 8 dziennikdw lekcyjnych za rok szkolny 2017/2018.

Potwierdzano liczbe oddziatow na podstawie analizy dziennikéw lekeyjnych za rok szkolny

2017/2018
Wyniki testu zgodnosci:

Klasy pierwsze: zgodno$é (2 oddzialy 47 ucznidw, w dzienniku znajduje si¢ adnotacja o

skresleniu jednego ucznia z listy, co skutkuje uzasadniona réznicg w danych wykazanych)

Klasy drugie: zgodnodé (2 oddziaty 70 ucznidéw zamiast 68 — rozbiezno$¢ wynika w tym
przypadku z faktu, ze jedna osoba dokonata przeniesienia z klasy do klasy — przez co figuruje

w obydwu dziennikach, zas$ jedna osoba zostala skre$lona z listy uczniow)

Klasa trzecia: petna zgodno$¢ (3 oddzialy 66 uczniow).

Dane wynikajace z zestawienia znalazty odzwierciedlenie w tabelach U3 oraz U4 SIO.

Analiza danych nie wykazata materializacji ryzyk
Rekomenducje:
brak

Obszar 2: Dokumentacja dotyczaca potrzeby ksztalcenia specjalnego uczniow jednostki wobec

ktorych takowsa potrzebg orzeczono

Ryzyko:

Niewlasciwe sposob dokumentowania potrzeby ksztatcenia specjalnego

O



Dokumentacja dotyczaca pomocy pedagogiczno-psychologicznej znajduje sie w oddzielnych

teczkach, nie oznaczonych jednakze sygnaturg 440 ,,Pomoc Psychologiczno-pedagogiczna™, co

bytoby zgodne z JRWA dla szkét.

Zawiera ona dokumentacj¢ dotyczgea potrzeby ksztalcenia specjalnego ucznidéw jednostki

wobec ktorych takowa potrzebg orzeczono. Przedmiotem analizy uczyniono orzeczenia

wydane na rok szkolny 2017/2018.
Dokumentacja poddana analizie ucznidow:

L.
2.

Orzeczenie nr 133/16-17 (wydane przez Zespot Poradni Pedagogiczno-Psychologicznych
nr2 w Poznaniu) z dnia 28.1.2016; niepeinosprawnos¢ ruchowa w stopniu umiarkowanym,

w zwigzku z ktorg orzeczenie jest wazna na czas ksztalcenia w szkole ponadgimnazjalne;.
Dokumentacja obejmuje m.in. IPET na poszczegdlne lata szkolne (m.in. 2017/18)

Arkusz Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia

Orzeczenie nr 276/2016/2017 (wydane przez Zespol Poradni Pedagogiczno-
Psychologicznych nr 2 w Poznaniu) z dnia 29.8.2017; Zespdt Aspergena w zwiazku z ktora

orzeczenie jest wazne na czas ksztatcenia w liceum
Dokumentacja obejmuje m.in. IPET na poszczegdlne lata szkolne (m.in.2017/18)

Ar ' seny Poziomu Funkcjonowania Ucznia

Orzeczenie nr 50/2015/2016  (wydane przez Zespdét Poradni Pedagogiczno-
Psychologicznych nr 2 w Poznaniu) z dnia 30.9.2015; Zespot Aspergena w zwiazku z kidrg

orzeczenie jest wazne na czas |l etap edukacji.



Dokumentacja obejmuje m.in. IPET na poszczegolne lata szkolne (m.in.2017/18)

Arkusz Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia

Kazdy z powyzszych przypadkéw znalazt odzwierciedlenie w tabeli NP2 SIO odnoszacej sie
do stanu na rok szkolny 2017/2018.

W zwigzku z powyzszym, w opinii audytora nie doszlo do zmaterializowania sig

zidentyfikowanych ryzyk.

Rekomendacja:

Brak

Obszar 3: Wiarygodnos¢ danych ogélnych wykazywanych w SIO

Ryzyko:

Brak odzwierciedlenia danych wykazanych w SIO w dokumentacji zrédlowej

Podobszar 1: Wiarygodnosé danych wykazanych w tabeli Ul ,,Zbiorcze informacje o liczbie

uczniow w biezacym roku szkolnym w podziale na klasy”

Liczba ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ktdrzy na podstawie § 5 pkt
| rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
plandéw nauczania w szkotach publicznych lub § 5 ust. 1 pkt | i 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowe]j z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla
publicznych szkot, mogacych mie¢ przedtuzony co najmniej o jeden rok, okres nauki na

kazdym etapie edukacyjnym, byta zgodna z dokumentacja zrédtows.

Podobszar 2: Wiarygodno$é danych wykazanych w tabeli U2 ,,Zbiorcze informacje o liczbie

uczniow na koniec poprzedniego roku szkolnego w podziale na klasy™

Wykazana w kolumnie | liczba uczniéw obejmowata réwniez absolwentow, ktorzy zakonczyli
nauke po | semestrze roku szkolnego 2016/2017, co jest zgodne z obowigzujgcg w trakcie

wypetniania danych ..Instrukcja wprowadzania i przekazywania danych w systemie informacji

oswiatowe] przy wykorzystaniu programu SIO™.



W tabelce U2 ujeto m.in. ucznidw, ktorzy byli klasyfikowani w danej szkole, ale po
zakonezeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych postanowili przeniesé sie do innej szkoty, do konca

roku szkolnego (tj. do 31 sierpnia) pozostaja uczniami szkoty i nalezy ich wykazaé w tabeli U2,

Wartosci wykazane w kolumnach 5 i 6 tabeli U2 byty zgodne z wartosciami wykazanymi w

kolumnach 3i 4 tabeli U2 oraz z danymi wynikajacymi z dokumentacji zrodtowej.

Obszar 4: Wiarygodnos¢ danych zwigzanych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

wykazywanymi w S10

Uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi sg uczniowie, posiadajacy aktualne
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane na podstawie art. 71b ust. 3 ustawy o

systemie oswiaty lub art. 127 ustawy Prawo o$wiatowe.

Kategorie uczniow, dla ktorych organizuje si¢ ksztalcenie specjalne, wymicnione w tabelach
NPI, NP2, NP3 i NP4, sg zgodnie z kategoriami okreslonymi w § | rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia,
wychowania i opicki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie

i zagrozonych niedostosowaniem spofecznym.

W rozporzadzeniu rozréznia sie trzy kategorie ucznioéw/dzieci wymagajacych stosowania w
procesie ksztalcenia specjalnej organizacji nauki i metod pracy dydaktycznej, objetych
ksztatceniem  specjalnym: niepelnosprawnych, niedostosowanych  spotecznie, oraz

zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,

Ksztalcenie specjalne organizuje sie dla uczniéw niepetnosprawnych, wymienionych w § 1 pkt

I przywolanego rozporzgdzenia, czyli:

a) niestyszacych,

b} stabostyszgcych,

c) niewidomych,

d) stabowidzacych,

¢) zniepetnosprawnoscig ruchows, w tym z afazjg

f) z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim,

g) z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,
h) zautyzmem, z tym z zespolem Aspergera,

1)z niepetnosprawnosciami sprzezonymi



j) posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez publiczng

poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna.

O niepetnosprawnosciach sprzezonych mowimy w przypadku, gdy w orzeczeniu o potrzebie
ksztalcenia specjalnego poradnia wskaze wystepowanie u ucznia co najmniej dwoch z
niepetnosprawnosci wymienionych w pkt [-8, zgodnie z definicja w art. 3 pkt 32 ustawy Prawo

oswiatowe.

Kwestie wydawania orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego reguluje rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych.W zataczniku nr | do rozporzadzenia znajduje si¢ zapis, iz zespot orzekajacy
orzeka o potrzebic ksztalcenia specjalnego ,z uwagi na .. (nalezy wskazal rodzaj
niepelnosprawnosci dziecka, w tym stopiefi upo$ledzenia umystowego, lub niedostosowanie
spoleczne, wymagajace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy, w przypadku
niepetnosprawnosci sprzezonej nalezy wskazaé wspotwystepujace niepetnosprawnosei) ". W
tej czesci orzeczenia nalezy wskazaé rodzaj niepetnosprawnosci dziecka. W przypadku
niepelnosprawnosci sprzgzonych w orzeczeniu w czesci ,z uwagi na” powinny by¢

wymienione co najmniej dwie niepetnosprawnosci z katalogu przytoczonego powyzej.

Analizie poddano 3. orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego. W analizowanej probie nie
odnotowano przypadkow, aby w tabeli NP2 wykazano uczniéw z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego z powodu choroby przewleklej lub z powodu zaburzen psychicznych
(obecnie nie ma podstaw prawnych do wydawania takich orzeczei, jednak uczniowie z takimi

orzeczeniami mogg jeszcze wystepowaé w szkotach podstawowych).

W analizowanej probie nie odnotowano przypadkéw uczniéw zaliczanych do kategorii ,,dzieci

i mtodziez niedostosowana spofecznie i zagrozona niedostosowaniem spolecznym, dla ktorej

organizuje sie ksztatcenie specjalne”

W rozporzadzeniu o ksztalceniu specjalnym kategorie zagrozenia uzaleznieniem { zaburzen
zachowania nie wystepuja. Natomiast uczniowie posiadajacy tego rodzaju orzeczenia, ktoérzy
rozpoczeli naukg przed data | wrzesnia 2011 r. moga kontynuowaé nauk¢ jako uczniowie z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego do ukonczenia szkoly podstawowej. Uczniow

tych nalezato wykaza¢ w tabeli NP2a — niemnie] takie przypadki w analizowanej jednostce nie

wystapity.



W tabelach NP1 - NP4 wartos¢ w kolumnie | kazdorazowo byta suma wartosci z kolumn 3, 4
i 5. Uczniowie indywidualnie nauczani (kol. 6) kazdorazowo byli przypisani do oddziatow.,
niezaleznie od tego, czy nauczanie indywidualne realizowane jest w szkole, czy w domu

rodzinnym dziecka.
Ryzyko:
Brak odzwierciedlenia danych wykazanych w SIO w dokumentacji zrédiowej

Podobszar 2: Wiarygodnos¢ danych wykazanych w tabeli NP2 . Uczniowie z orzeczeniem o
potrzebie Kksztalcenia specjalnego o orzeczonej jednej niepelnosprawnosci, wymagajacy

stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy”

W audytowanej jednostce kazdorazowo wykazywano uczniéw posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng,
w tym poradni¢ specjalistyczng, z powodu wystepowania u ucznia niepelnosprawnosci jednego

rodzaju.

Analiza dokumentacji Zrodlowe] (dokumentacji zwigzanej z orzeczeniami o potrzebie

ksztalcenia) wykazala rzetelnos¢ danych ujawnionych w tabeli NP2.

Rekomendacje:

brak

System kontroli zarzadczej w analizowanym obszarze funkcjonuje w opinii audytora bez

zZastrzezen.

Kierownik audytowanej jednostki zostat poinformowany o przyslugujacym na mocy § 17 ust.
3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2015 poz. 1480 ze zm.)
prawie zglaszania Staroscie w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania swojego
stanowiska do przedstawionego sprawozdania.

Dokumenty robocze znajduja sie¢ w dokumentacji biezgcej zadania audytowego.



Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach na 12.

stronach, ktére otrzymuja:

Rozdzielnik:
I. Starosta Goldapski
2. Dyrektor Liceum Ogélnoksztatcgcego im. Jana Pawta [1 w Gotdapi

3. a/a




