Uchwata Nr XXIX/192/2012
Rady Powiatu w Goldapi
z dnia 20 grudnia 2042,

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Goldapi.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Goldapi, stanowigcym zatacznik
do Uchwaly Nr VII/41/2011 Rady Powiatu w Goldapi z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Goldapi, na wniosek
Zarzadu Powiatu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §8 w ust. 10 dodaje si¢ punkt 9 w brzmieniu:
»9) Wydziatem Promocji i Rozwoju Powiatu”.

2) w §9 w ust. 3 skresla si¢ punkt 2.

3) § 10 otrzymuje brzmienie:

»1. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegdlnosci:

a) nadzor nad organizacjg pracy Starostwa,

b) czuwanie nad przebiegiem i terminowoscia wykonywanych zadan,

¢) koordynowanie prac nad opracowywaniem projektu Statutu Powiatu i jego

nowelizacji, '.
d) opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa i jego nowelizacji,
¢) sprawowanie nadzoru i kontroli nad opracowywaniem projektéw oraz zmian innych
regulaminéw, zarzadzen i przepiséw wewnetrznych.

2. Nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Rady i Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Rady jej Komisji i Zarzadu,
3. Nadzo6r merytoryczny i techniczny organizowanych posiedzen organéw w powiecie.
4. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady projektoéw
uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad.
5. Zapewnienie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa.
6. Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu s$rodkéw trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wehodzacych w skiad siedziby Starostwa.
7. Koordynacja i organizacja kontroli w ramach Powiatowego Systemu Kontroli.
8. Koordynowanie i organizacja kontroli zarzadczej.
9. Koordynowanie spraw zwiazanych z przyjmowaniem, rejestrowaniem, rozpatrywaniem
i realizacjq skarg i wnioskow.
10. Koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw oraz
referendum na terenie Powiatu.
11. Wykonywanie innych zadan z upowaznienia lub na polecenie Starosty.
12. Wydawanie wytycznych i zalecen Naczelnikom wydzialéw oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych w celu realizacji biezacych zadan Starostwa.
13. Pelnienie funkeji kierownika Starostwa w czasie nieobecnosci Starosty oraz Wicestarosty.

14. Upowszechnianie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji
o dziatalnosci Rady i jej Komisji.



15. Prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania wydzialéw, zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz realizacji aktéw prawnych
Rady, Zarzadu i Starosty.

16. Kontrola realizacji wnioskéw pokontrolnych.

17. Udziat na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych.

18. Analiza materialéw pokontrolnych i opracowanie generalnych wnioskéw w celu
eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dziatati Starostwa.

19. Petnienie funkcji Pelnomocnika do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia,

20. Petnienie posredniego nadzoru nad wszystkimi komérkami wewnetrznymi Starostwa.”.

4) § 24 otrzymuje brzmienie:
»1. Starosta przyjmuje w sprawach skarg, wnioskéw i zazalen w kazdy poniedziatek w
godzinach 10%-16°, w sprawach pilnych kazdego dnia roboczego, po uprzednim
uzgodnieniu godziny przyjecia za posrednictwem pracownika sekretariatu.
2. Wicestarosta i Sekretarz Powiatu przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w
godzinach pracy Starostwa.
3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw powinna

by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku Starostwa oraz na stronie internetowej
Starostwa w Gotdapi.”

S) §59 otrzymuje brzmienie:

»$ 59 Do zadan Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie informacji
niejawnych nalezy:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

o2 zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;
3. zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;
4. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie

tych informacji, w szczego6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentéw;

5. opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w Jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6. prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7. prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8. prowadzenie aktualnego wykazu o0séb zatrudnionych lub pelniacych stuzbe

W jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktéorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenistwa lub je cofnieto; ,

9. przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych z prowadzonego
wykazu oséb uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze 0s6b, ktorym
odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjg¢to decyzje
o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

10. zawiadamianie ABW lub SKW, zgodnie z wlasciwoscia, o przypadkach naruszenia
przepisdw o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne" lub wyzszej.

11. nadzér nad funkcjonowaniem punktu ewidencji informacji niejawnych”.



6) zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Goldapi - ,Graficzna struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego
w Goldapi” otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaly.

7) zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Goldapi — ,Szczegélowa Struktura Organizacyjna Starostwa Powiatowego
w Goldapi” otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaly.

8) w zalgczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Goldapi — ,,Podstawowe zadania komérek organizacyjnych” zmienia sig:

a) w §1 — Wydzial Organizacyjny otrzymuje brzmienie:

»§1 Wydzial Organizacyjny
L. W zakresie kierowania Wydzialem:
1. Organizowanie wykonania zadan wydzialu wynikajacych z przepisoéw prawa, Uchwal

Rady i Zarzadu. zarzadzer i polecen Starosty

2. Zapewnienie opracowania programéw i planéw zadan nalezacych do wydziatu.

W

. Opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej

zadan wydziatu.

4. Nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych zgodnie z planem finansowym
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

Wydziatu.

. Przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej

Komisjom projektéw sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydziatowi. '-

Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego z zakresu administracji publicznej nalezacych do wydziatu.
Rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do wlasciwosci wydziatu.
Zapewnienie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

Zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w szczegdlnosci
przepiséw o dyscyplinie pracy, warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej.

Wspéldzialanie z innymi wydzialami i jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami 1 strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze
z samorzagdowym kolegium odwolawczym, organami administracji rzadowe;j,
samorzadowej szczebla gminnego i wojewédzkiego oraz innymi jednostkami
realizujacymi zadania spoleczno - gospodarcze na rzecz powiatu.

Usprawnianie organizacji i formy pracy wydziatu oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawniania pracy Starostwa.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Nadzér nad prowadzonymi przez Wydziat zaméwieniami publicznymi.

Koordynacja opracowywania rocznych planéw pracy Wydziatu.

Nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

Udzial w rozpatrywaniu interpelacji, zapytan i wnioskdw radnych w zakresie

- nalezacym do kompetencji wydziatu. :

17.

Prowadzenie kontroli w sprawach nalezacych do wydzialu oraz udzial w kontrolach
prowadzonych przez inne wydziaty.



18. Nadzér nad samoksztatceniem pracownikéw w wydziale. .

19. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem zadafi powierzonych wydzialowi.
20. Przygotowywanie materialéw niezbednych dla Rady i Komisji Statych.

21. Opracowywanie materiatéw na potrzeby Zarzadu Powiatu i Starosty.

22. Prowadzenie archiwum zakladowego Starostwa.

23. Petnienie funkcji Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

II. W zakresie spraw kadrowych:

1.
2.
3
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10.

11.
12.

13.

14.

Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa Powiatowego.
Prowadzenie akt i spraw osobowych dyrektoréw jednostek powiatowych.
Wystawianie  zaswiadczen o zatrudnieniu,  legitymacji  shuzbowych
1 dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzywania i rozwigzania stosunku pracy,
przebiegu pracy, rent, emerytur, jubileuszy i odznaczex.

Przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy w sprawie zatrudniania
w ramach prac interwencyjnych.

Przygotowywanie wnioskow do Powiatowego Urzedu Pracy o zawarcie uméw
0 zorganizowanie stazy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk.

Przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z zatrudnianiem na umowg zlecenie.
Prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikow Starostwa.

Wykonywanie czynnosci techniczno-ewidencyjnych zwiazanych z odbiorem
o$wiadczen majatkowych czlonkéw zarzadu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika
powiatu, kierownik6w jednostek organizacyjnych oraz oséb wydajacych decyzje
administracyjne w imieniu starosty.

Wspoélpraca z wlasciwym miejscowo urzedem skarbowym w zakresie o$wiadczen
majatkowych.

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych. :
Przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy o refundacje kosztéw
zatrudnienia w ramach prac interwencyjnych.

Organizowanie spraw zwiazanych z dokonywaniem okresowych ocen
pracownikow.

Opracowanie projektow Regulaminu Pracy, Regulaminu Wynagradzania i innych
regulaminéw dotyczacych spraw pracowniczych oraz ich nowelizacji.

II. W zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy:

1.

2.

3.

Przeprowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow
1zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przez pracownikéw.

Biezace informowanie Starosty o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozes.

Sporzadzanie i przedstawianie Staroscie co najmniej raz w roku okresowych analiz
stanu bezpieczenstwa i higieny pracy z propozycjami przedsiewzigé technicznych
1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownik6w oraz poprawe warunkow pracy.

Przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii
na stanowiskach pracy.

Udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz w opracowaniu
wniosk6w wynikajacych z badania przyczyn i okolicznodci tych wypadkow, a takze
kontrola realizacji tych wnioskdw.

Udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze sie z wykonywang

praca.



7. Prowadzenie rejestru, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkéw przy pracy, choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby.

8. Doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy.

9. Wspoldziatanie z lekarzem sprawujacym  profilaktyczng opieke zdrowotng
nad pracownikami, a w szczegélnosci przy organizowaniu okresowych badan
lekarskich pracownikéw.

10. Inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji
problematyki bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ergonomii.

11. Przeprowadzanie przeszkolenia nowo zatrudnionych pracownikéw, stazystow
1 praktykantow w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

IV. W zakresie obslugi sekretariatu:

1. Obsluga kancelaryjno — biurowa Starosty i Wicestarosty.

2. Prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

3. Prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowej i kalendarium rocznic uroczystosci

zwigzanych z zyciem spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu.

4. Prowadzenie rejestru przyje¢ mieszkancéw do Starosty i Wicestarosty.

5. Wydawanie i kontrola kart drogowych kierowcy w tym

a) sporzadzenie miesiecznych zestawien zuzycia paliwa
b) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zgloszenia wyjazdu samochodu stluzbowego,
¢) sporzadzanie miesiecznych zestawien godzin nadliczbowych kierowcy.

6. Prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych.

7. Prowadzenie rejestru szkolen i konferencji Starosty i Wicestarosty oraz pracownikow

Starostwa.

8. Koordynowanie prac zwiazanych z realizacja aktow prawnych Starosty.

9. Zbieranie i opracowywanie materiatéw na potrzeby Starosty i Wicestarosty.

10. Sporzadzanie w obecnosci Starosty lub Sekretarza Powiatu testamentu.

11. Prowadzenie ewidencji Obwieszczen i Zarzadzen Starosty.

12. Organizacja i1 obstuga spotkan oraz szkolen organizowanych przez Staroste
z naczelnikami i pracownikami Starostwa.

13. Organizacja i obsluga spotkan Starosty ~organizowanych przez Wydzial
Organizacyjny.

14. Monitorowanie $rodkéw masowego przekazu oraz stron internetowych w zakresie
istotnych  publikacji medialnych dotyczacych powiatu gotdapskiego oraz
informowanie o tym Starosty.

15. Przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Staroste oraz
prowadzenie ich rejestru.

16. Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

17. Prowadzenie teczek organizacyjnych powiatowych jednostek organizacyjnych.

V. W zakresie prowadzenia biura obshugi mieszkarnicéw i kancelarii ogélnej:
1. Zapewnienie wlasciwej obstugi mieszkancow zglaszajacych si¢ do Biura,
w szczegdlnosci poprzez:

a) udostgpnianie wzoréw wnioskow wraz za instrukcjg ich wypelniania

b) udzielanie pomocy mieszkancom w wypelnianiu formularzy wraz z ich wstepna
weryfikacjg kompletnosci skladanych wnioskéw,

¢) udzielanie pelnej informacji mieszkancom w zakresie dotyczacym dzialania
Starostwa, w tym sposobu zalatwienia zgloszonych spraw,

d) kierowanie mieszkancow do wiasciwych Wydziatow.



2. Przyjmowanie, rejestrowarie i rozdziat korespondencji i wnioskéw kierowanych
do Starostwa. :

3. Zalatwianie caloksztaltu Spraw  zwigzanych z pieczeciami urzedowymi,

nagtéwkowymi i tablicami.

. Prowadzenie kancelarii 0golnej Starostwa.

. Prowadzenie rejestru pism wplywajacych do Starostwa Powiatowego i wysylanych.

Prowadzenie rejestru faktur przychodzacych do Starostwa.

Prenumerata Dziennikéw Ustaw, czasopism i publikacji.

Prowadzenie ksiegozbioru.

Obstuga centrali telefonicznej oraz faksu.
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V1. W zakresie spraw administracyjno—gospodarczych:

1. Opracowanie i realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa w czesci
przewidzianej dla Wydziahi.

2. Administrowanie budynkami Starostwa.

3. Prowadzenie inwestycji, remontéw kapitalnych oraz konserwacji  budynkéw
Starostwa.

4. Gospodarowanie $rodkami IZeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa.

5.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa.

6. Obstuga techniczna dotyczaca porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;.

7. Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

8. Gospodarowanie $rodkami IZ€cZoWymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa

9. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym Starostwa.
10. Przygotowanie materiatéw do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie

publiczne na materialy biurowe i olej opatowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

11. Konserwacja i naprawy Wwyposazenia Starostwa.

12. Nadawanie numer6w dla mienia bedacego wiasnoscia Starostwa.

13. Prowadzenie dokumentacji z przegladow technicznych budynku i garazu Starostwa.

14. Odbiér  korespondencji z Urzgdu Pocztowego oraz jej wysylanie zgodnie
z udzielonym upowaznieniem.

15. Dbatos$é i odpowiedzialnosé za symbole panistwowe.

W zakresie obshugi informatyczne;j:

Administrowanie siecig komputerowa,

Instalacja programéw komputerowych z udziatem instruktazu ich obstugi.

- Redagowanie stron internetowych Starostwa,

- Redagowanie Biuletynu Informacji Publiczne;j,

- Konserwacja i usuwanie drobnych usterek sprzgtu komputerowego.

. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem centrali telefoniczne;j.

. Dozér statego tacza internetowego DSL.

8.Pemienie funkcji administratora systemoéw informatycznych.

9. Wspoldzialanie w przygotowywaniu wnioskéw o rejestracje  zbioréw danych
osobowych w systemie informatycznym do Gléwnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

10. Nadzér i zapewnienie odpowiedniej ochrony dostepu do systemu informatycznego w
Starostwie oraz zabezpieczenie danych przed utrata, zniszczeniem i niepozadana
modyfikacja, poprzez wiasciwe ich archiwizowanie i bezpieczne przechowywanie w
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Starostwie i poza jgmachem urzedu, zgodnie z obowigzujacymi w “tym zakresie
przepisami prawa i wydanymi instrukcjami.

11. Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania (metryczki),

12. Monitorowanie legalnosci uzywanych programéw  komputerowych przez
pracownikéw Starostwa, -
13, Wdrazanie polityki bezpieczenstwa i instrukcji ~ zarzadzania  systemem
informatycznym,

14.wdrazanie postepu technicznego w informatyzacji Starostwa i ciagle rozbudowywanie
infrastruktury informatyczne;.

VIII. W zakresie obshugi i kierowania samochodami Starostwa:

1.  Wykonywanie obowiazkéw kierowcy samochodéw shuzbowych — Starostwa

Powiatowego.

1. Dbanie o stan techniczny i ogélny wyglad pojazdow.

2. Rozliczanie na biezaco zuzycia paliwa i systematyczne prowadzenie miesiecznych
kart eksploatacji pojazdéw.

3. Utrzymanie w nalezytym stanie miejsca garazowania pojazdéw oraz zabezpieczenie
ich przed wlamaniem:

° utrzymywanie w nalezytym stanie dach6w oraz rynien w garazach,

® utrzymywanie w nalezytym stanie czesci zamiennych do obu samochodéw oraz opon
zapasowych.

IX. W zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

1. Obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku przy Staroscie.

2. Dokonywanie biezacej oceny zagrozenia porzadku publicznego i bezpieczefistwa
obywateli na terenie powiatu. :

3. Biezaca ocena wdrazania i funkcjonowania programu ,,Razem Bezpieczniej” na
terenie powiatu.

4. Organizowanie spotkan srodowiskowych czlonkéw komisji z nauczycielami
i mlodziezg szkolna.

5. Ocena praktycznej realizacji programu w terenie.

X. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1. zatwierdzanie programéw dzialania powiatowych stuzb, inspekcji i strazy;

2 koordynacja dzialan w zakresie prawidlowego przeptywu informacji pomiedzy stuzbami,
inspekcjami i strazami a starosta;

3. zapewnienie calodobowego funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

4. koordynowanie akcji spolecznej na obszarze zagrozonym lub dotknigtym kleska
zywiolowa i wspoldziatania w tym zakresie z organizacjami spolecznymi;

5. koordynowanie programowych dziatan stuzb, inspekcji i strazy przy organizowaniu imprez
masowych;

6. prowadzenie analiz i opracowywania prognoz dotyczacych zagrozen na terenie powiatu
oraz koordynacji akcji ratowniczych i procesu odbudowy;

7. prowadzenie analizy sit i srodkéw krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na obszarze
powiatu;

8. budowanie systemu koordynacji dzialani jednostek ochrony przeciwpozarowej
wchodzacych w sklad krajowego systemu ratowniczo - gasniczego oraz shuzb, inspekcji,
strazy i innych podmiotéw bioracych udziat w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu;



9. organizowanie systemu tacznosei, alarmowania i wspéldziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu; _

10. koordynacja dzialah na terenie powiatu w zapobieganiu skutkom kleski zywiolowej lub
ich usunieciu;

11. zapewnienie dzialania Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

12.  ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsicbiorcéw i innych jednostek
organizacyjnych oraz spofecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na ich terenie,
przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzieé w zakresie obrony
cywilnej,

13. organizowanie i prowadzenie szkolenia ratownikéw odbywajacych zasadniczg shuzbe w
obronie cywilnej,

14.przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit do doraznej pomocy w grzebaniu zmartych.

XI. W zakresie spraw obronnych:

1. powolywanie do wykonania obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych;

2. prowadzenie punktu ewidencji informacji niej awnych;

3. opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie
wykonywania zadai obronnych;

4. opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej;

5. opracowywanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacii planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu, a takze stosownych programéw obronnych;

6. opracowanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia w powiecie na potrzeby
obronne;

7. realizowanie przedsigwzieé zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania
Starosty, zapewmajqcego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci
obronnej panstwa;

8. opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego na czas wojny
oraz projektu zarzadzenia Starosty wprowadzajacego w zycie w. w. regulamin;

9. opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentow zapewniajacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronne;j;

10. opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru;

11. realizowanie przedsiewzieé zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony, w zakresie
potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste;

12. prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby woj skowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny;

13. opracowywanie dokumentacji oraz realizowania innych przedsiewzieé przygotowawczych
do prowadzenia Akcji Kurierskiej;

14. prowadzenie akcji kurierskiej;

15. planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.

XII. W zakresie obrony cywilnej :

1. dokonywanie oceny stanu przygotowarn obrony cywilnej realizowanych przez samorzady
gminne,

2. opracowywanie powiatowego planu obrony cywilnej i opiniowaniu planéw obrony
cywilnej samorzadéw gminnych,

3. opracowywanie planu dziatania Starostwa Powiatowego i uzgadnianiu planéw dziatania
samorzad6éw gminnych,

4. organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,



5. przygotowanie 1 zapewnienie dzialania systemu wykrywania i-alarmowania oraz systemu
wcezesnego ostrzegania o zagrozeniach na terenie powiatu, _

6. tworzenie i przygotowywanie do dziatania jednostek organizacyjnych obrony cywilnej na
terenie powiatu,

7. przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

8. planowanie i zapewnienie $rodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy
przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,

9. planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktéw zywnosciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia
Zniszczeniem,

10. planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury i innego mienia na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

11. wyznaczanie zakladow opieki zdrowotnej zobowiazanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci oraz
nadzorowaniu przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy,

12. zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzer specjalnych do likwidacji skazen i do celéw
przeciwpozarowych,

13. zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany
tego sprzetu, srodkéw technicznych oraz umundurowania,

14. integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno -
epidemiologicznych, i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

15. wspoétpraca z terenowymi organami administracji wojskowe;,

16. zapewnienie warunkéw do odbywania zasadniczej stuzby w obronie cywilnej,

17. opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych jest
odbywana zasadnicza stuzba w obronie cywilnej,

18. opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,

19 kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikéw do prowadzenia
dziatan ratowniczych,

XIII. W zakresie ochrony informacji niejawnych.

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw
bezpieczenistwa fizycznego.

2. zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych Sg przetwarzane
informacje niejawne.

3. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegélnosci okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentéw.

4. opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie
Jjego realizacji.
prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

prowadzenie zwyklych postepowari sprawdzajacych.
nadzér nad funkcjonowaniem punktu ewidencji informacji niejawnych

wykonywanie innych zadan wynikajacych z Ustawy o ochronie informacji
niejawnych.”

PN W



b) w § 4 — Wydzial Komunikacji i Transportu — 0triymuje brzmienie:

»§ 4 Wydzial Komunikacji i Transportu
I. W zakresie rejestracji i ewidencji pojazdéw:

1.

hd

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodéw
1 zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych, jesli s3 wymagane
oraz wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw przy pierwszej rejestracji pojazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja  pojazdéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych zalegalizowanych tablic rejestracyjnych.
Wysylanie zawiadomief o przerejestrowanym pojezdzie i potwierdzen zgodnosci
danych pojazdu oraz wiasciciela do innych urzedéw.

Przyjmowanie od wlascicieli pojazdéw zawiadomienia o zbyciu pojazdu.
Przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomienia o zmianie stanu faktycznego
wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym oraz
karcie pojazdu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z czasowym wycofaniem pojazdéw pojazdu z ruchu
1 przywracaniem do ruchu po uptywie terminu wycofania.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym  (pozwoleniu Czasowym) zastrzezen
0 szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu.

Prowadzenia spraw zwiazanych z wyrejestrowaniem pojazdu z uwagi na demontaz
pojazdu, kradziez, wywoz za granicg, lub udokumentowang trwala i zupelng utrate
pojazdu.

Przyjmowanie zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych (pozwolenn czasowych)
od organéw oraz jednostek do tego upowaznionych oraz zwracanie tych dokumentéw
po ustaniu przyczyny zatrzymania.

Kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w celu ustalenia danych
niezbgdnych do rejestracji, lub jezeli z dokumentéw wymaganych do rejestracji
wynika, ze uczestniczyt on w wypadku drogowym, lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

Wydawanie decyzji na nadanie i nabicie cech identyfikacyjnych pojazdéw
w przypadkach okreslonych w ustawie prawo o ruchu drogowym i wyrazenie zgody
na wykonanie i umieszczenie zastepczej tabliczki znamionowej pojazdu.
Przyjmowanie, weryfikowanie i obshuga wnioskéw ztozonych drogg elektroniczna.
Udostepnianie danych i informacji zgromadzonych w aktach pojazdéw podmiotom
uprawnionym w tym zakresie na podstawie przepiséw prawa.

Przyjmowanie od wlascicieli pojazdéw zawiadomied o zagubieniu dowodu
rejestracyjnego, tablic rejestracyjnych, znakéw legalizacyjnych, karty pojazdu,
nalepek kontrolnych oraz wydanie ich wtérnikow.

Wydawanie za$wiadczen potwierdzajacych dane zawarte w dowodzie rejestracyjnym
lub karcie pojazdu.

Generowanie i przekazywanie miesigcznych sprawozdan o zarejestrowanych
pojazdach do Urzedu Skarbowego oraz informacji o zarejestrowanych
1 wyrejestrowanych pojazdach podlegajacych optacie od $rodkoéw transportowych do
urz¢doéw gmin.

Przekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o pojezdzie, danych i
informacji wymaganych do dopuszczenia pojazdu do ruchu oraz informacji wydanych
dokumentach i oznaczeniach pojazdu do centralnej ewidencji pojazdow.



18.

19.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem obowigzku wyposazenia pojazdow
zaprzggowych w hamulec r¢ezny uruchamiany z miejsca kierujacego.

Kontrola spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdéw mechanicznych.

IL. W zakresie ewidencji kierowcow i wydawania praw jazdy:

1.

© %N o

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem dokumentéw stwierdzajacych
uprawnienia do kierowania pojazdami oraz generowanie Profilu Kandydata na
Kierowce (PKK).

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o cofnieciu uprawnien do
kierowania pojazdem silnikowym oraz o przywrdceniu uprawnien,, po ustaniu
przyczyn cofniecia.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o skierowaniu kierowcy na
badania lekarskie i psychologiczne.

Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez sad, prokurature.

Wydanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy oraz zwracanie zatrzymanego prawa
Jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania.

Prowadzenie akt kierowcow.

Prowadzenie ewidencji 0séb bez uprawnien.

Przyjmowanie zatrzymanych praw jazdy od organdw do tego upowaznionych.
Zawiadamianie o wykonaniu $rodka karnego, w postaci zakazu prowadzenia
pojazdéw mechanicznych,

. Wydawanie skierowan i zaswiadczen dla kierowcéw na kontrolne sprawdzenie

kwalifikacji.

Przesylanie akt os6b bez uprawnien, na ich wniosek do Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego celem ponownego przystapienia do egzaminu.

Przyjmowanie i przekazywanie akt kierowcow zmieniajacych miejsce zamieszkania.
Udostgpnianie danych i informacji zgromadzonych w aktach kierowcéw podmiotom
uprawnionym w tym zakresie na podstawie przepiséw prawa.

Przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o utracie prawa jazdy, zniszczeniu
dokumentu a takze zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiane danych
zawartych w dokumencie i wydanie wtérnikéw prawa jazdy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem migdzynarodowych prawa jazdy.
Przekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o osobach posiadajacych lub
ktérym cofni¢to uprawnienia do kierowania pojazdami a takze dane o osobach nie
posiadajgcych uprawnieri do centralnej ewidencji kierowcow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji weryfikacyjnej dla
kandydatow na egzaminatoréw w zakresie sprawdzenia kwalifikacji na prawo jazdy
kategorii T.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wyming prawa jazdy.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwoleA na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem kierowcow na kurs reedukacyjny:

- w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

- W zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wymiang karty motorowerowej na prawo jazdy
odpowiedniej kategorii. :



- III. W zakresie stacji kontroli pojazdéw i uprawnien diagnostow:

1.

2.
3.
4.

Prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw  prowadzacych stacje kontroli pojazdow
i wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru.
Przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazddw.

Wydawanie lub cofanie uprawnien diagnosty do wykonywania bada technicznych.
Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow.

IV. W zakresie osrodkéw szkolenia kierowcéw i instruktoréw nauki jazdy:

L.

2.

(98]

Now

*®

10.

Prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
i wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru.

Wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego spetnienie dodatkowych wymagan przez
przedsigbiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcow.

Sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow.

Prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych szkolenie w zakresic okreslonym
odpowiednio w ustawie o kierujacych.

Prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy.

Wydawanie i przedtuzanie terminu waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy.
Prowadzenie ewidencji wykladowcow i wydawanie za$wiadczenia o wpisie do
ewidencji wykladowcow.

Rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalnosci osrodkéw szkolenia kierowcow.
Sporzadzanie analiz, przetwarzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci
wynikéw analizy statystycznej w zakresie Sredniej zdawalnosci 0s6b szkolonych
w danym osrodku i liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek.
Kontrolowanie o$rodkéw szkolenia kierowcdw, co najmniej raz w roku lub, jezeli na
nieprawidlowy przebieg szkolenia wskazuje analiza statystyczna zdawalnosci oséb
szkolonych w tym o$rodku, lub. analiza statystyczna naruszen przepiséw ruchu
drogowego popelnionych przez osoby przeszkolone w tym osrodku, w okresie 2 lat od
dnia uzyskania przez te osoby prawa jazdy, lub ztozone skargi na oérodek
1 wydawanie zalecefi pokontrolnych.

V. W zakresie usuwania pojazdéw z drogi i parkingéw strzezonych:

1.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyborem jednostki uprawnionej do usuwania
pojazdéw z drogi i prowadzenia parkingu strzezonego dla pojazdéw usunietych
z drogi na mocy art. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

Opracowywanie propozycji oplat dotyczacych wysokosci oplat za usuniecie
pojazdéw z drog i przechowywanie na parkingu strzezonym pojazdéw usunigtych
z drogi.

Prowadzenie spraw zwiazanych z pojazdami, ktore staly sie wlasnoscig powiatu na
podstawie orzeczen sadowych o ich przepadku na rzecz powiatu.

VI. W zakresie drég, transportu drogowego, prawa przewozowego i kolejowego:

1.
2.

Wspolpraca i sprawowanie nadzoru nad Zarzadem Drég Powiatowych w Gotdapi.
Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
1 gminnych, w tym:

- rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu drogowego oraz

wnioskow dotyczacych zmian organizacji ruchu,

- przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

- prowadzenie ewidencji projektéw organizacji ruchu,

- nadzér nad zgodnoscia istniejacej organizacji ruchu z zatwierdzong organizacja

ruchu,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

- analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczefistwa ruchu i jego -
efektywnosci,

- wspodlpracowanie w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z 1nnymi
organami zarzadzajacymi ruchem, zarzgdami drég i kolei, Policja oraz innymi
jednostkami. ’ -

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem zakazu pedzenia zwierzat na
okreslonych drogach lub obszarach oraz w okreslonym czasie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawanie zezwoled na przejazd pojazdu
nienormatywnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolei na wykorzystanie drég
W Sposéb szczegdlny.

Uzgadnianie tras przejscia procesji lub pielgrzymek lub innych imprez o charakterze
religijnym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i funkcjonowaniem komisji
sprawdzajacej znajomosé przepisbw w zakresie transportu drogowego takséwka
i topografii miasta przez osoby ubiegajace sie o licencj¢ na wykonywanie transportu
drogowego takséwka,

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, zmiana, przenoszeniem uprawnien,
odmowg udzielenia, lub cofni¢ciem licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy lub o0séb.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, zmiang i cofaniem zezwolen na
prowadzenie przewozdw regularnych i regulamych specjalnych w  krajowym
transporcie drogowym os6b.

Zatwierdzanie i koordynacja rozkladow Jjazdy, przewoznikéw wykonujacych
publiczny przew6z 0s6b pojazdami w regularnym przewozie 0sb.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczenia na przewozy drogowe
na potrzeby wlasne w krajowym transporcie drogowym.

Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw  dotyczacych spelniania  warunkéw
wykonywania zawodu przewoznika drogowego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy w zakresie posrednictwa przy przewozie IZeczy.
Przyjmowanie zawiadomienia o zawieszeniu w calosci albo czesci wykonywania
transportu drogowego wraz z wypisami z licencji i naliczanie przystugujacego zwrotu
czgsci wniesionej oplaty za wydanie licencji i wypiséw z licencji w przypadku
zawieszenia na okres przekraczajacy 3 miesiace.

Uzgadnianie wydania zezwolenia na wykonywanie regularnych oraz regularnych
specjalnych przewozéw drogowych o0séb w krajowym transporcie drogowym
w zaleznosci od przebiegu linii komunikacyjne;.

Przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0séb
przed podjeciem decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany istniejacego
zezwolenia na linie komunikacyjne o dtugosci do 100 km.

Przeprowadzanie, co najmniej raz na 5 lat kontroli przedsiebiorcow posiadajacych
wydang licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy lub 0s0b,
zezwolenia na wykonywanie regularnych oraz regularnych specjalnych przewozow
drogowych 0s6b w krajowym transporcie drogowym lub zaswiadczenia na przewozy
drogowe na potrzeby wlasne w zakresie spetniania wymogéw bedacych podstawg ich
wydania.

Przedstawianie Ministrowi Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej,
co najmniej dwa razy w roku informacji dotyczacej liczby i zakresu udzielonej



licencji, zezwolen i zaswiadczef na potrzeby wlasne oraz liczby Wypiséw z tych
dokument6w, a takze liczby licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

19. Ograniczanie obowiazku przewozu, w odniesieniu do powiatowego regularnego

przewozu osob, ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenistwa panistwa albo
w wypadku kleski zywiolowej.

20. Wyrazanie zgody i okreslenie warunkéw ograniczenia obowiazku przewozu przez

21.

22.

23.

24,

25.

26
27
28

przewoznika.

Nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby obronno$é lub
bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku klgski zywiotowe;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych publicznego
transportu zbiorowego.

Przygotowywanie projektu opinii lub wniosku o likwidacje linii kolejowej, na ktorej
Zawieszono przewozy.

Wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewow w razie potrzeby ich usuniecia
utrudniajacych widocznosé sygnaldw i pociagéw lub eksploatacje urzadzen
kolejowych lub powodujacych zaspy $niezne.

Przygotowanie propozycji odszkodowan za usunig¢cie drzew lub krzewdw z braku
umowy stron.

- Nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP.

- Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowej lub ich czesci.

- Opiniowanie wniosku o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej.

VII. W zakresie innych zadan:

1.

2.

3.

Przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
informacji o wpisie, zakazie, wykresleniu z rejestru dziatalnosci regulowanej a takze
o wydanych, cofnietych zezwoleniach na wykonywanie przewozéw regularnych oraz
regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym, licencjach na krajowy
transport drogowy 0s6b lub rzeczy.

Sporzadzanie i1 przekazywanie wojewodzie sprawozdan z wykonywania zadan
okreslonych ustawg o kierujacych.

Wydawanie kart parkingowych.”

©) w § 5 - Wydzial Geodezji i Nieruchomosci — otrzymuje brzmienie:

»§ 5 Wydzial Geodezji i Nieruchomosci

Geodeta Powiatowy

Geodeta Powiatowy realizuje zadania Starosty wynikajace z ustawy z dnia 17 maja 1989 r.

Prawo

geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z pézn. zm.)

a w szczegodlnoscei odpowiada za:

1y

2)
3)
4)

5)

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencje
gruntéw i budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu;

koordynacje usytuowania proj ektowanych sieci uzbrojenia terenu;

zakladanie osndéw szczegétowych;

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;



6).

7)
8)

9

prowadzenie powiatowej bazy danych wchodzacej w sktad krajowego systemu
informacji o terenie; .

gospodarowanie $rodkami gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym;
tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych w systemie teleinformatycznym,
obejmujace zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej;
dotyczace:

a) ewidencji gruntéw i budynkéw,

b) geodezyjnej ewidencii sieci uzbrojenia terenu,

¢) rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

d) szczegbtowych osnow geodezyjnych,

zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym standardowych opracowan
kartograficznych dla terenu miasta oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych
pod zabudoweg obszaréw wiejskich.”

Geodeta Powiatowy pelni réwnoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Geodezji
1 Nieruchomosci.

L. Realizowanie zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)
9
10)
11)
12)

13)

14)

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii odpowiednich uprawnien zawodowych.
Przyjecie opracowan (operatow technicznych) do zasobu, wpisanie do Ksiegi
Zasobu, opatrzenie odpowiednimi klauzulami i zarchiwizowanie.
Zakladanie, prowadzenie i udostgpnianie baz danych zasobu geodezyjnego
i kartograficznego oraz standardowych opracowan kartograficznych:

- W systemie teleinformatycznym,

- metoda klasyczna,
Aktualizacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz uzupelienie zasobu
o informacje dotyczace wspolrzednych badz wysokosci osnéw geodezyjnych,
punktéw granicznych, punktéw zatamania konturéw klasyfikacyjnych czy tez innych
punktéw sytuacyjno — wysokosciowych na nosnikach informatycznych, na mapach i
w katalogach.
Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i Kkartograficznych od Jjednostek
wykonawstwa geodezyjnego, rejestracja zgloszei w Ksiedze Ewidencji Robét
Geodezyjnych oraz opracowanie wytycznych do wykonania prac.
Zakladanie w systemie informatycznym zbioru informacji z zasobu materiatéw
geodezyjnych i kartograficznych, ich aktualizacja i przygotowanie do wykorzystania
przez wykonawcéw zgloszonych robét.
Udzielanie informacji o posiadanym zasobie geodezyjnym i kartograficznym oraz
wykonywanie prac reprodukcyjnych z posiadanych materialéw geodezyjnych.
Zaktadanie szczegolowych osnéw geodezyjnych.
Przygotowywanie wnioskéw i materiatéw do wylaczenia z zasobu.
Naliczanie oplat za udostepnienie zasobu.
Gospodarowanie s$rodkami finansowymi pochodzacymi z wplywoéw za ustugi
geodezyjne i kartograficzne.
Wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie
w celu rozpowszechniania i rozprowadzania map, materialow fotogrametrycznych i
teledetekcyjnych stanowiacych powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny. -
Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych.



15) Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie. .
16) Prowadzenie zaméwieti publicznych na prace geodezyjne.
a. Prowadzenie ewidencji gruntdéw i budynkow.
1) Wprowadzanie zmian w istniejacych operatach ewidencji gruntéw i budynkéw na
podstawie odpiséw prawomocnych decyzji administracyjnych, orzeczefi sadowych
1 odpiséw aktow notarialnych oraz kontroli terenowej i aktualizacji.
2) Wydawanie WypisOW 1 wyryséw z operatu ewidencji gruntow i budynkéw oraz
innych materialéw z ewidencji; naliczanie optat.
3) Wydawanie zaswiadczen z danych operatu ewidencji gruntéw i budynkow.
4) Zapewnienie nieodptatnego dostepu gminom i Agencji Restrukturyzacji Modernizacji
Rolnictwa do baz danych ewidencyjnych.
5) Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntéw i budynkéw,
6) Opracowywanie decyzji administracyjnych o zmianie zapisu W operacie ewidencji
gruntéw i budynkéw,
7) Prowadzenie mapy  przegladowej  przebiegu granic  jednostek  podziatu
administracyjnego i wykazu powierzchni tych jednostek,
8) Nadzér nad aktualizacja map ewidencyjnych dokonywana w ramach zgloszonych
prac przez jednostki wykonawstwa.
9) Prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci.
10) Prowadzenie rejestru wyciggéw operatow szacunkowych oraz udostepnianie
rzeczoznawcom majatkowym danych o nieruchomosciach.
11) Archiwizacja i przekazywanie kopii zabezpieczajacych baz Wojewddzkiemu
Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.
12) aktualizacja baz i przekazywanie danych do integrujacej platformy elektroniczne;j.
Budowa zintegrowanego systemu katastralnego.
13) aktualizacja baz i udostepnianie danych do systemu identyfikacji dziatek rolnych.
3. Prowadzenie geodezyjne;j ewidencji sieci uzbrojenia terenu.
1) Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
2) Nadzor nad prowadzeniem prac zwigzanych z siecia uzbrojenia terenu.
4. Prowadzenie gleboznaweczej klasyfikacii gruntow.
1) Zmiana formy uzytkowania gruntéw.
2) Aktualizacja uzytkéw gruntowych.

IL. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami.
1. Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:

1) Ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdéw na zbycie nieruchomosci.

2) Naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu, trwatego
zarzadu nieruchomodcia, dzierzawy lub najmu.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci w trwaly zarzad i
wygaszaniem trwatego zarzadu nieruchomoscia.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wilasnos$é dzialek
gruntu i dzialek pod budynkami osobom, ktére przekazaly gospodarstwo rolne do
Skarbu Panstwa w zamian za rent¢ lub ich spadkobiercom.

5) Opiniowanie podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa dokonywanych z urzedu.

6) Przygotowywanie zezwoled na czasowe zajecie nieruchomosei w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.



7) Wystgpowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych o przekazanie nieodptatne
nieruchomo$ci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonaniu zadan zleconych.

8) Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntow wchodzacych w sklad Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie  zagospodarowania
przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

9) Prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzeniem wygasnigcia dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchomosdci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepafnstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnogei Rolnej Skarbu
Panstwa.

10) Podejmowanie czynnosci zwiazanych z regulacja prawng nieruchomosci Skarbu
Panistwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych.

11) Przygotowanie dokumentacji do przekazywania gruntéw rolnych Skarbu Panstwa na
rzecz gmin.

12) sporzadzanie rocznych sprawozdan gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu
Panstwa oraz nieruchomosciami Skarbu Panistwa oddanymi w uzytkowanie wieczyste.

13) opracowywanie na okres 3 lat planu wykorzystania zasobu Skarbu Paristwa.

2. Realizacja zadan z zakresu wywlaszczenia nieruchomosdci oraz zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci.
3. Wymiana i scalanie gruntéw.
4. Realizowanie zadan ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych :
1) opracowywanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntow z produkc;ji rolnej,
2) naliczanie naleznosci i optat rocznych w zwiazku z wylaczeniem gruntéw
z produkcji rolnej,
3) nakazywanie wlascicielowi gruntéw rolnych i zrekultywowanych na cele rolne
ochrony gleb przed erozja,
4) przygotowywanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntéw
oraz kontrola natozonych obowiazkéw,
5) nakladanie kar za samowolne wylaczenie gruntéw z produkcji rolnej oraz za nie
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,
6) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych,
7) uzgadnianie projektoéw decyzji o warunkach zabudowy.
5. Prowadzenie spraw zwiazanych z rekompensatg za nieruchomosci pozostawione na
terenach nalezacych do Polski do roku 1939, a w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 roku
pozostajacych poza jej granicami.
6. Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
7. Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa, wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki
oraz przygotowywanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.
8. Regulowanie stanu wlasnosci nieruchomogci nierolniczych w stosunku do o0sob, ktére
utracily prawo wlasnosci na podstawie przepisow o przejgciu przez pafistwo mienia
poniemieckiego i opuszczonego.
9. Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggdw
drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz - tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do korzystania z tych
przewodow i urzadzen, jezeli whasciciel lub uzytkownik nie wyrazit na to zgody.



10. Opracowywanie decyzji administracyjnych — zgoda organu administracji rzadowej na
zrzeczenie si¢ nieruchomosci zgodnie z KC. ,
11. Przygotowanie decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania gruntéw
lesnych, lasow i nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy spétki
wspolnoty gruntowej. -
12. Badanie pochodzenia nieruchomogci celem regulacji stanu prawnego.
13. Prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnianiem w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego
1) sktadanie wnioskéw do ksiag wieczystych,
2) opracowywanie potrocznych sprawozdan dla Wojewody,
3) prowadzenie punktu informacyjno — konsultacyjnego, udzielajacego mieszkanicom
powiatu informacji niezbednych do uporzadkowania stanu prawnego nieruchomogci.”

d) w § 12 - Biuro Rady i Zarzadu Powiatu — otrzymuje brzmienie:
»§ 12 Biuro Rady i Zarzadu Powiatu
1.Obstuga kancelaryjno - biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:
1) gromadzenie i przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady
1 poszczegdlnych Komisji,
2) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
3) opracowywanie materialdw z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady oraz
przekazywanie ich wiasciwym adresatom,
4) sporzadzanie protokotéw z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,
5) prowadzenie rejestrow:
a) uchwat Rady i Zarzadu
b) wniosk6w i opinii Komisji
c) interpelacji i wnioskow radnych.
6) Organizacja kontroli Komisji Rady.
7) Podejmowanie zadan zwigzanych z nawiazywaniem i rozwijaniem wspélpracy oraz
wymiang doswiadczen z innymi radnymi.
2. Obstuga posiedzen Zarzadu.
3. Koordynowanie prac zwiazanych z realizacjq aktéw prawnych Zarzadu i Rady.
4. Koordynowanie prac zwigzanych z opiniowaniem materialéw dla potrzeb Zarzadu i Rady.
5. Przygotowywanie projektow upowaznienn i pelomocnictw udzielanych przez Zarzad
Powiatu oraz prowadzenie ich rejestru.”

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjatkiem § 1 pkt 9 litera b niniejszej
uchwaty, ktéry wechodzi w zycie z dniem 19 stycznia 2013 r.

Przewodni Rady Powiatu

SZ etel
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Uzasadnienie
do Uchwaly Nr XXIX/192/2012
Rady Powiatu w Goldapi
z dnia 20 grudnia 2012 rok

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Goldapi.

Wprowadzenie proponowanych zmian w Regulaminie Organizacyjnym podyktowane jest
podnoszeniem jakosci $wiadczonych przez Starostwo ustug i wynika z Wwypracowane;j
praktyki funkcjonujacej w Starostwie oraz zmieniajacych si¢ przepiséw prawnych.
Wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym zapewni sprawne funkcjonowanie
oraz dostosowanie organizacji pracy do potrzeb Starostwa.

W zwiazku z tym proponuje wprowadzenie nastepujacych zmian:

1) w §8 w ust 10 dodaje sie punkt 9 — do zadan Starosty dopisuje si¢ bezposredni nadzér
nad Wydziatlem Promocji i Rozwoju Powiatu,

2) w §9 w ust. 3 skresla sie punkt 2,

3) zmienia si¢ zadania Sekretarza Powiatu, ktére wykazane sg w § 10 poprzez
wykreslenie zadania zwiazane z opracowaniem i nowelizacjg regulaminu pracy oraz
modyfikuje si¢ zadania dotyczace koordynowania spraw zwiazanych z zatatwianiem
skarg i wnioskow,

4) w zwiazku ze zmiang godzin pracy Starostwa Powiatowego w Goldapi, ktore zostaly
uregulowane w Regulaminie Pracy Starostwa, zmienia sie godziny przyjeé w
sprawach skarg i wnioskow, ktére sa wskazane w § 24,

5) uszczegélowiono zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, ktére sa
opisane w § 59,

6) dokonuje siec zmian w zalaczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Goldapi — Graficzna struktura organizacyjna Starostwa
Powiatowego w Goldapi”, polegajacych na zmianie nadzoru bezposredniego nad
Wydzialem Promocji i Rozwoju Powiatu,

7) dokonuje si¢ zmian w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Goldapi — ,,Szczegélowa Struktura Organizacyjna Starostwa
Powiatowego w Goldapi” polegajacych na zmianie przyporzadkowania zadan na
poszczegllnych stanowiskach pracy:

- do zadan Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego dodaje si¢ zadania z zakresu ochrony

informacji niejawnych oraz prowadzenia archiwum zakladowego,

- do zadan pracownika ds. kadr dodaje si¢ prowadzenie spraw obronnych,

8) w zalaczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Goldapi — ,,Podstawowe zadania komoérek organizacyjnych” zmienia sie:

a) w §1 —zadania w Wydziale Organizacyjnym,

b) w § 4 — zadania w Wydziale Komunikacji i Transportu,
¢) w§5 - zadania w Wydziale Geodezji i Nieruchomosci,
d) w§ 12 —zadania w Biurze Rady i Zarzadu Powiatu.




