UCHWALA NR 164/2026
ZARZADU POWIATU W GOLDAPI
Z dnia 21 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratoréw Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Goldapskim.

Na podstawie art. 26 ust. 1 oraz art. 32 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 marca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 ., poz. 1684)), w zwiazku § 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 27 grudnia2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r,,
poz. 2481 z pdzn. zm.) oraz§ 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773),Zarzad Powiatu uchwala:

§ 1. 1. W zwiazku z zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z Krajowego Systemu e-faktur do wia$ciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego w Bydgoszczy
upowaznia si¢ Pana Lukasza Debowskiego — Starszego Informatyka, do pelnienia roli osoby
uprawnionej na podstawie zawiadomienia ZAW-FA do korzystania z Krajowego Systemu e-faktur
w oprogramowaniu interfejsowym, zwanym dalej KSeF.
2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktdrej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora Systemu
KSeF w zakresie wlasciwo$ci podatnika — Powiatu Gotdapskiego, w tym w szczegdlnosci do:

a) nadawania uprawnien;

b) nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami zaleznymi (powiatowymi jednostkami

organizacyjnymi zatacznik nr 1).

3. W celu zapewnienia ciagloSci dziatania systemu KSeF upowazniam Sekretarza Powiatu
Goldapskiego, Skarbnika Powiatu Goldapskiego oraz Zastgpce Gléwnego Ksiggowego do petnienia
w zastepstwie funkcji Administratora Systemu KSeF w zakresie wlasciwoéci podatnika — Powiatu
Goldapskiego, ktérych uprawnienia zostana nadane przez Administratora Systemu KSeF, o ktérym
mowa w ust.1.
§ 2. 1. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie i przegladanie e-Faktur podatnikom i podmiotom
uprawnionym przez tych podatnikéw. Aplikacja posiada réwniez dodatkowe funkcjonalno$ci
ulatwiajace obstuge e-Faktur (podglad faktury, pobieranie na dysk e-Faktury, weryfikacje statusu
wysytki e-Faktury, pobranie Urzedowego Poéwiadczenia Odbioru (UPO)) oraz zarzadzanie
uprawnieniami. Dodatkowo aplikacja umozliwia bez koniecznosci logowania podglad e-Faktury
(anonimowy dostep do wystawionej lub otrzymanej e-Faktury po wskazaniu jej indywidualnych cech)
oraz weryfikacjg statusu wysytki i mozliwo$¢ pobrania UPO KSeF.
2. Dostep do KSeF nastepuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra
Finanséw: ksef.podatki.gov.pl.
§ 3. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnief nastgpuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF,
po weryfikacji posiadanych uprawnien.
§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikoéw Starostwa Powiatowego
w Goldapi nadaje Administrator systemu KSef.




2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera administrator jednostki zaleznej.

3. Administrator jednostki zaleznej to Kierownik/Dyrektor powiatowej jednostki organizacyjnej
i glowny ksiegowy, uprawniony przez Administratora systemu KSeF, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

4. Administrator jednostki zaleznej posiada uprawnienia w szczegdlnosci do:

- zarzgdzania uprawnieniami w KSeF;

- przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki organizacyjnej Powiatu.

5 Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie informowac

pisemnie lub na adres e-mail: informatyk@powiatgoldap.pl Administratora systemu, o ktérym mowa

w § 1 ust. 1, o kazdej zmianie danych oséb uprawnionych jako administratorow jednostki

organizacyjnej.

§ 5. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do pracy w KSeF zobowigzani sg do wygenerowania

certyfikatu KSeF, ktory umozliwi ich uwierzytelnianie w systemie od 1 lutego 2026 r. Certyfikaty

wygenerowane na poszczegdlne osoby fizyczne upowaznione do korzystania z KSeF umozliwig

bezposrednia identyfikacje tych osob w zakresie czynnosci wykonanych w KSeF.

§ 5. 1. W kontekscie prawidlowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy uzytkownik

systemu KSeF powinien zapoznaé si¢ w szczegdlnosci z:

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania

z Krajowego - Systemu e-Faktur,

- Podrecznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur — Aplikacja Podatnika KSeF; -

niniejszg uchwata.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktérego przetwarzany

jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

- zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sig, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w Systemie KSeF;

- regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych bezpieczne]

pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowigzku zgltaszania do Administratora systemu K SeF wszelkich incydentéw majgcych wplyw na

prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza sig Staroscie Goldapskiemu oraz Kierownikom/Dyrektorom

jednostek organizacyjnych Powiatu Goldapskiego objetych centralizacjg VAT.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogtoszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.
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Zalacznik Nr 1

do Uchwaly nr 164/2026 r.
Zarzadu Powiatu w Goldapi
z dnia 21 stycznia 2026 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Goldapskiego

Starostwo Powiatowe w Goldapi — urzad obstugujgcy Powiat Gotdapski
NIP 847 14 62 135

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Goldapi

NIP 847 14 63 181

Zespot Szkot Zawodowych w Gotdapi

NIP 847 10 60 514

Liceum Ogolnoksztatcgce w Gotdapi

NIP 847 16 12 617

Zespol Placowek Edukacyjno — Wychowawczych w Gotdapi
NIP 847 16 13 261

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Gotdapi

NIP 847 13 66 495

Zarzad Drég Powiatowych w Goldapi

NIP 847 14 63 620




UZASADNIENIE

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), wynikajacym z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finansoéw
z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Fakt (Dz. z 2021 r.,
poz.2481 z pozn. zm.), zachodzi potrzeba wyznaczenia 0sdb odpowiedzialnych za administracje
i obstuge systemu KSeF w Powiecie Gotdapskim.

Powotlanie administratoréw systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
procesu wystawiania, odbierania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych, a takze wiasciwego
nadawania i kontroli uprawnien uzytkownikow systemu. Administratorzy bedg odpowiedzialni
za: zarzgdzanie dostgpami do systemu KSeF, weryfikacje uprawnien uzytkownikéw, nadzor
nad bezpieczenstwem danych przesylanychi przetwarzanych w systemie, wspodtprace
z administratorem gtéwnym (np. Ministerstwem Finanséw) w zakresie obstugi systemu.
Wyznaczeni administratoréw jest niezbedne do zapewnienia zgodnosci dzialania Powiatu
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz utrzymania ciggtosci i bezpieczenstwa proceséw finansowo

ksiegowych.
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