Zarzgdzenie Nr 7/2024
Starosty Goldapskiego
dnia 16 lutego 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosei i kompletnosei danych
gromadzonych w Systemie Informacji Oswiatowej przez szkoly prowadzone przez Powiat
Goldapski i rejestrowane w ewidencji szkol i placowek niepublicznych.

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowe;j
(Dz. U. z 2024 r, poz. 152 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych
w systemie informacji oSwiatowe]j oraz termindéw przekazywania niektorych danych do bazy
danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 83), zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Wprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosei wprowadzanych danych do
Systemu Informacji O$wiatowej, zwanego dalej SIO, stanowigca zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2.
Zobowiazuje sie dyrektorow szkot (publicznych i niepublicznych) do poprawnego, kompletnego
i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu

Informacji Oswiatowe;.

§3.

Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej jest rOwnoznaczne
z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty (publicznej 1 niepublicznej) zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty.

§4.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu specjaliscie ds. edukacji.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo

przyjety.

Starasta Goldapski

Marzanna Marianna Wardziejewska



Pod wzgledem formalno-prawnym
uwag nie wr\gsze

RADCA PRvWHY
mgr Eugeniupz [Koga



Zatgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 7/2024
Starosty Goldapskiego
Dnia 16 lutego 2024r.

Procedura weryfikacji poprawnoéci i kompletnoéei danych gromadzonych w Systemie
Informacji O$wiatowej przez szkoly prowadzone przez Powiat Goldapski i rejestrowane

w ewidencji szkol i placéwek niepublicziych.

Wdtozenie procesu weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie
Informacji Oswiatowej przez szkoly prowadzone i wpisywane do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych przez Powiat Goldapski, gwarantujgcego prawidtowod¢ danych statystycznych,
stanowigcych podstawe do naliczania subwencji oéwiatowej w wysokosci naleznej jednostce
samorzadu terytorialnego, zgodnie z zakresem okre$lonym w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych
gromadzonych w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych identyfikujacych podmioty
prowadzgce bazy danych o§wiatowych, terminéw przekazywania danych miedzy bazami
danych o§wiatowych oraz wzoréw wydrukow zestawieni zbiorezych (Dz. U, poz. 957 ze zm,).

1. PrZebieg pozyskiwania danych do weryfikacji danych zawartych w S10O:

1) przekazanie do dnia 5 paZdziemika danego roku przez szkole nastgpujacych
dokumentdw, podpisanych przez dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;j:
- wykaz orzeczen wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do procedury,
wykaz uczestnikow zajeé wezesnego wspomagania rozwoju dziecka, wg wzoru
stanowigcego nt 2 do procedury,
wykaz wychowankéw korzystajgeych z bursy oraz internatu, wg wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 3 do procedury,
wykaz zawodbw uczniéw, wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 4 do procedury,
zestawienie dofyczace liczby pracownikéw pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego nr 5 do procedury (nie dotyczy niepublicznych jednostek);
2) przekazanie do dnia 20 grudnia danego roku przez szkole lub placéwke o$wiatowa,
podpisanych przez dyrektora szkoly lub placowki odwiatowej wykazow:
- liczby uczniéw/wychowankow przeliczanych dang wagg (wydruk z SIO, przestany
przez organ prowadzacy),

liczby pracownikéw pedagogicznych (wydruk z SIO, przeslany przez organ




prowadzacy) - nie dotyczy placdwek niepublicznych,

- o$wiadczenia, sporzgdzonego zgodnie z zatacznikiem nr 6 do procedury.
2. Etapy weryfikacji i potwierdzenia danych SIO

1) weryfikacja wprowadzonych danych w szkotach i placéwkach o$wiatowych, zgodnie
z ich wewngtrzng procedurg weryfikacii,

2) weryfikacja zestawienia zawierajgcego dane dotyczace liczby uczniéw 1 liczby etatéw
nauczycieli, udostepnionego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej na podstawie
danych zgromadzonych w SIO, przez Gléwnego specjaliste ds. edukacji w Starostwie
Powiatowym w Goldapi polegajaca na:

a) pordwnaniu danych przygotowanych i przekazanych przez szkoly i placdwki
oéwiatdwe, zgodnie ze wzorami o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, z danymi
zawartymi w zestawienin udostepnionym ptzez Ministerstwo FEdukacji
Narodowej na podstawie danych zgromadzonych w 810,

b) w przypadku stwierdzenia niezgodnosei danych:

- 7z przyczyn lezacych po stronie szkoly lub placowki oswiatowej -
niezwlocznym poinformowaniu o tym fakcie szkoly lub placéwki w celu
wyjasnienia i ewentualnego skorygowania danych wprowadzonych do bazy
danych SIO,

-z przyczyn wynikajacych z blgdnego wygenerowania danych przez MEN -
poinformowaniu Ministerstwa Edukacji Narodowe] o tym fakcie,
z jednoczesnym podaniem prawidlowych danych, |

¢) w przypadku stwierdzenia zgodnodei danych - potwierdzeniu w formie
elektronicznej zestawienia zawierajacego dane dotyczace liczby ucznidow

i liczby ectatéw nauczycieli, udostgpnionego przez Ministerstwo Edukacji

Narodowe;.
3. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury

1) Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO przez

szkoty i placowki o§wiatowe.

2) Wyeliminowanie blgdéw w bazie danych SIO, skutkujacych poprawnoscia wysokodci

naliczonej subwencj,



UZASADNIENIE DO ZARZADZENIA

Celem wprowadzenia niniejszego =zarzgdzenia jest wdrozenie procesu poprawnego
gromadzenia, weryfikowania, kompletnosci i poprawnosci danych, przekazywanych przez
jednostki do S10. Przyjecie procedury wplynie na przejrzystosé obowigzkdw wszystkich stron
zobligowanych do realizacji ustawowych zadan. Spodziewanym efektem wywigzywania si¢ ze
stosowania procedur ninigjszego zarzadzenia bedzie realizacja zadan wynikajacych
z przepisOw prawa oraz wyeliminowanie ewentualnych btgdow w bazie danych SI10, skutkujace
poprawnie naliczong subwencja.

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzadzenia jest zasadne.

Z up. STAROSTY
mgr Iwonaddebowska

GEOWNY SPECJALISTA
ds. Fflukacji



Zalgcrnik nr 1 do procedury weryfikacji 1 potwierdzenia danych
zgromadzonych w SIO przez szkoly prowadzone przez Powiat Goldapski
1 wpisywane do ewidencii szkot i placdwek niepublicziych

/pieczel szkoly lub placéwki oswiatowej/

Wykaz orzeczen na dzien 30 wrzenia.. r.

assessanasanses “dsssesssssrR o P Y P Ty LT TR R T Y T Y Y

fednostka i typ szkoly (oddzielnie dia kazdego typu)/

Podpis pedagoga
Rodzaj . Data, . . e szkolnego
Lp. orzeczenial Nr orzeczenia obowi ania Rodzaj niepelnosprawnosct Klasa Rok urodzenia | weryfikujacego tresé
orzeczenia ucznia orzeczenia

* w przypadku oddziatu przedszkolnego i dzieci powyzej 7 lat dodac informacje o decyzji w sprawie odroczenia obowigzku szkolnego!

/miejscowos¢ i data/

/podpis i pieczeé dyrektora szkoly lub placowki oswiatowej/

1 opinia o potrzebie wezesnego wspomaganioforzeczenie o potrzebie ksztaivenia specjainego/orzeczenie o potrzebie zajec rewalidacyjno-wychowowezych, inne

2 niestyszqcy, stabasfyszqey, niewidomi, stabowidzqcy, z nizpefnosprawnoscig ruchowq w tym z afazjg, z niepetnosprawnasciy intelektuaing w stopniu fekkim, z riepeinosprawnosciq intelekiuaing w stopniu
znacznym, 2 Riepelnosprawnosdg intelektualng w stopniu giebokirm, z autyzmem w tym z zespolem Aspergera, niedostosowani spofecenie, zogroZeni niedostosowaniem spofecznym, zagrozeni uzaleznieniem,
z zaburzeniomi zachowania, przewlekle chorzy, z zaburzeniami psychicznyrmi; niepetnosprawnosd sprzezone.




Zalgeznik nr 2 do procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
gromadzonych w SIQ przez szkoly prowadzone przez Powiat Gotdapski
i wpisywane do ewidengji szkét i placdwek niepublicznych
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/pzcz 'zgc Szkoly lub placowkx 04 'wmmwe]/

Wrykaz uczestnikéw zajed wezesnege wspomagania rozwoju dziecka

Potwierdzenie
adroczenia obowigzkn
szkolnego w
przypsdku dzieci 7
letnich

Inicjaly dziecka|.

- . ..| Nazwa podmiotu, |Okres wainobci
. | Nridata opinii
data urodzenia :

ktory wydal opinie opinii

Podpis szkolnego koordynatora wezesnego wspomagania, sporzqdzajgeego informacye.

PP NN KEA PUE TUO AR AM KA wRA vem G4 3Re AAR ARR bam 04 dag nhe nud o bhn C0R A wdD dvk FEA beE A0 ¥

KHALN S0E #34 HET EAN EKS NN S0 wat NN PEA FTH NES GBE TS

/miefscowosé 1 data/

BEA BRR RN QS ASSd HAR PRA AEA R AREA RS FRY SR NG ARA RES DEE ABL A4 G404 KAA BED IRE A6 A0 RAA BS54 bR EES

/podp.’s i pieczed dyrektora 5zk0{y fub placéwki oswzafowe]/



Zalgeznik nr 3 do procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
zgtomadzonych w SIO przez szkoly prowadzone przez Powiat Goldapski
i wpisywane do ewidencji szkét 1 placéwek niepublicznych
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/pieczel szkoly lub plucéwki oswiatowey/

Zestawienie dotyezgee liezhy wychowankéw bursy i internatu

IIn wg stanu na dzien 30 wrzesnia.......... .
L.p. Inicjaty wychowanka Klasa i typ szkoty Data zameldowania
Internatu
data urodzenia
L.p. Inicjaty wychowanka Klasa i typ szkoty Data zameldowania
Bursy*
data urodzenia

* Jezeli wychowanek posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, proszg podaé
numer, podmiot, kidry wydal decyzje, okres obowigzywania i rodzaf niepelnosprawnodci

/miegjscowosé i data/

/podpis i pieczeé dyrektora szholy lub placowki oswiatowej/




Zalgeznik nr 4 do procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
zgromadzonych w SIO ptzez szkoly prowadzone przez Powiat Gotdapski
i wpisywane do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych

--------------------------------------------------

/pieczeé szkoly lub placdwki oswiatowef/

Zestawienie dotyczgee zawoeddw

wg stanu na dzieft 30 wrzednia ........ 1.

waga Wg wykazu zawodow przyporzadkowanego do ucznia
Technikum BSI st. razem

P 14

P15

P16

P 18*%

* przewiduje sig modyfikacie wag w zestawieniu ze wzgledu na zmiany w rozporzgdzeniu MEN

/miefscowosc | data/

/podpis i pieczeé dyrektora szkoly lub plocéwki o§wiatowey/



Zalacznik nr 5 do procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
zgromadzonych w SIO przez szkoly prowadzone przez Powiat Gotdapski
i wpisywane do ewidencji szkd! i placéwek niepublicznych
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/pieczed szkoly lub placéwki oswiatowej/

Zestawienic dotyezace liczby pracownikéw pedagogicznych

wg stanu na dziefi 30 wrzesnia .........t.

Lieczba nauczycieli
ogélem

Liceba nanczycieli | Liczba naunczycieli | Liczba nanczycieli
bez stopria awansu |  mianowanych dyplemowanych

BEB ESE FRE AAD 434 =4t bcm HrE 10D

/migjscowosé i data/

BOUE ANE ReE A4 REA REE bEn bER hEE A0 KM BEE brk o ved man kab rna pER F

/podpis i pieczgé dyreltora szkoly lub placdwki oSwiatowej/




Zalgeznik nr 6 do procedury weryfikacji i potwierdzenia danych .
zgromadzonych w SIO przez szkoly prowadzone przez Powiat Gotdapski
i wpisywane do ewidencji szko6t 1 placowek niepublicznych
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/pieczed szkoly lub placdwki oswiatowej/

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnodcei karnej wynikajacej z:
1. art. 82 kodeksu karnego skarbowego®

2. art. 297 kodeksu karnego*

3, art, 100 ustawy o systemie informacji oswiatowe;j®

o$wiadezan, ze dane zawarte w bazie danych STO sa kompletne 1 zgodne ze stanem faktycznym
oraz z posiadang w szkole lub placéwee oéwiatowej dokumentacjy oraz ze ponosze peing
odpowiedzialno$¢ za prawidlowo$é danych zawartycl w S10 na dzien 30 wrzednia ..........1,

Za dane w poszezegolnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujacy pracownicy:

Mazwisko i imig osoby
Lp. Obszar odpowiedzialnej za Stanowisko
przekazanie danyeh

1. [Dane dot. liczby uczniow lub
wychowankéw, uczestnikow zajec
wwr, orzeczen 1 opinii, zawodow,
w ktorych ksztaleg sie uczniowie,
zadan pozaszkolnych powiatowych

[

Dane dot. pracownikow
pedagogicznych
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/migjscowosé § dora/ /podpis i pieczeé dvrektora szhkoly lub placowki oswiciowej/
1. Kto naraza finanse publiczne na uszerzuplenic popezez. nienalezny wyplate, pobranie Tub niezgodne 2z przcznaczeniom wykorystanic dotacii hub

subwengil, podlega karze grevwny do 240 stawek dziennych. )

2. Jezedi wyplata lub pobranie nienalezsej, nndmiernef ub wykorzystanei niezgodnie 2 przemaczeniom dolagii il subwengji nie przekraczn ustawowego
prog, spriwen cayng zabronionego okreslonego w art. 1 podlegn karze graywny za wylroszenie skarbowe,

1. Kto, w eelu uzyskania dla siehic Wb kogo innego, od banke jub jednostki organizecyjnef prowadzgee} podobny deiatalnosé gospedarezy na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgeych Srodkmni pubiicanyrai - keedyte, pozyezki pieniginej, poreczenia, gwasancii, akeedyvtywy, dotagii,
subwencl, potwierdzenia preer bank zobowinzania wynikafyeego 2 porgozenia heb z gwarancii lub podobmeso Swindozenla pienigznege na oloretlony cel
gospodarezy, instrumentu plainiczego fub zambwienia publicznego, preediiada podsobiony, precrablony, potwindozajacy nieprawde albo nierzetelny
dokument albo nierzetelne, pisemae ofwiadezenie dofyczgoe okolicznodel o islomym znaczeniv dla uzyskasia wymicnionege waparcin finansowego,
instrumentu platiiczego lub zamowienis, podlega karze pozbawienia wolnodel od 3 migsigey do lat 5,

2. Teof snmej karze podlega, kio whrew cinzncemu obowigzkowi, nie powiadamia wiadsiwego podmioty o powstaniu sytuacii moggoej mied wplyw na
wstrzymanie stho ograniczenic wysokodel udziclonego wspareiy finansowege, okreflonego w § 1, lub zamdwicnia publicznepo aibo sa moliwosé
dalszego korzystanis 2 instrumenty plaiczego.

3. Nie podiegn karze, ko przed wszezeciem postgpowanie kamego dobrowolnie zapobiegl wykorzystaniu wsparcia finansowege Iub instrumentu
phatniczego, okredlonvel w § 1, zrezygnowal 2 dotagii lob zambwienia publicenego athe zaspokoil roszezenia polozywdzonego.

51, Kto whrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy danych SI0) lub przekasyje dane plezgodne z prawdy, podiega karze grzywny,

2. Orzekanic w sprawach o czyuy, o kidryel mowa w ust, 1, nasigpuje w trybic preepisow ustawy z duia 24 sterpnia 2001 1, - Kodeks postepowania

w sprawnch o wykroczenia (Dz.13, 2 2021 v, poz. 457, 1605,1595 i 2328).

3. Administrator bazy danych 810 oraz podmiot zobowigzany do przekazywania danyeh do REPO zawindamia whadciwe organy o uzasadnionyim
podejrzeniv popelnienia cayndw, ¢ kidrych mowa w ust. 1,
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