Zarzadzenie Nr 5/2015
Starosty Goldapskiego
z dnia 25 marca 201S roku

w sprawie wprowadzenia szczegolowego podzialu zadan pomigdzy poszezegolne
komérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska Starostwa Powiatowego
w Goldapi.

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzic
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 595) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ szczegdtowy podzial zadah pomiedzy poszczegdlne komoérki organizacyjne
oraz samodzielne stanowiska Starostwa Powiatowego w Goldapi.

§2
Wydzial Organizacyjny

. W zakresie Kierowania Wydzialem:

. Organizowanie wykonania zadan wydzialu wynikajgeych z przepiséw prawa, uchwal
Rady i Zarzadu Powiatu, zarzadzen i polecen Starosty.

2. Zapewnienie opracowania programow 1 planow zadan nalezacych do wydziatu.

3. Opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej
zadan wydziatu,

4. Nadz6r nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych zgodnie z planem finansowym
wydzialu.

5. Przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej
Komisjom projektéw sprawozdan, analiz i biezgeych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydzialowi,

6. Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego z zakresu administracji publicznej nalezacych do wydziahu.

7. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do wlasciwodci wydziatu.

Zapewnienie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

9. Zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w szczegdlnosei
przepisdw o dyscyplinie pracy, warunkéw bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony
przectwpozarowej.

10. Wspotdziatanie z innymi wydzialami i jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami 1 strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze
7z samorzadowym kolegium odwotawczym, organami administracji rzadowej,
samorzgdowe] szczebla gminnego 1 wojewddzkiego oraz innymi jednostkami
realizujacymi zadania spoleczno - gospodarcze na rzecz powiatu.

11.Usprawnianie organizacji i formy pracy wydzialu oraz podejmowanie dziatan na rzecz
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usprawniania pracy Starostwa.



12.Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli 1 instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu.

13.Nadzér nad prowadzonymi przez Wydzial zamowieniami publicznymi.

14.Koordynacja opracowywania rocznych plandéw pracy Wydziatu.

15.Nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej archiwalne] 1 jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

16.Udzial w rozpatrywaniu interpelacji, zapytan i wnioskow radnych w zakresie
nalezagcym do kompetencji wydzialu.

17.Prowadzenie kontrolt w sprawach nalezacych do wydziatu oraz udzial w kontrolach
prowadzonych przez inne wydziaty.

18.Nadzor nad samoksztatceniem pracownikow w wydziale.

19. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem zadan powierzonych wydziatowi.

20. Przygotowywanie materiatléw niezbgdnych dla Rady i Komisji Statych.

21. Opracowywanie materiatow na potrzeby Zarzadu Powiatu i Starosty.

22. Prowadzenie archiwum zaktadowego Starostwa.

23. Pelnienie funkcji Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

11. W zakresie spraw kadrowych:

1. Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa Powiatowego.

2. Prowadzenie akt i spraw osobowych dyrektoréw jednostek powiatowych.

3. Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i dokumentowanie
spraw dotyczacych nawigzywania i rozwigzania stosunku pracy, przebiegu pracy, rent,
emerytur, jubileuszy i odznaczefi.

4. Przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy w sprawie zatrudniania
w ramach prac interwencyjnych.

5. Przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy o zawarcie umow
0 Zorganizowanie stazy.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk.

7. Przygotowywanie dokumentdéw zwiazanych z zatrudnianiem na umowe zlecenie.

8. Prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikow Starostwa.

9. Wykonywanie czynnosei techniczno-ewidencyjnych zwigzanych z odbiorem o$wiadczen
majatkowych czlonkow zarzadu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu,
kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz oséb wydajgeych decyzje administracyjne
w imieniu Starosty.

10. Wspoélpraca z wlasciwym migjscowo urzedem skarbowym w zakresie o$wiadczen
majatkowych.

11. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

12. Przygotowywanie wnioskéw do Powiatowego Urzedu Pracy o refundacje kosztow
Zatrudnienia w ramach prac interwencyjnych.

13. Organizowanie spraw zwigzanych z dokonywaniem okresowych ocen pracownikéow.

[4. Opracowanie projektow Regulaminu Pracy, Regulaminu Wynagradzania i innych
regulamindéw dotyczacych spraw pracowniczych oraz ich nowelizacji.



I11. W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1. Przeprowadzenie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepisOw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy przez pracownikow.,

2. Biezace informowanie Starosty o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen.

3. Sporzadzanie i przedstawianie Staroscie co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy z propozycjami przedsigwzieé technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i1 zdrowia
pracownikéw oraz poprawe warunkéw pracy.

4. Przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczagcych zachowania wymagan ergonomii
na stanowiskach pracy.

5. Udzial w ustalaniu okolicznos$ci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w opracowaniu
wnioskow wynikajacych 2 badania przyczyn i okolicznosei tych wypadkow, a takze
kontrola realizacji tych wnioskow.

6. Udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktdre wigze sie z wykonywang praca.

7. Prowadzenie rejestru, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy, chorob zawodowych i podejrzen o takie choroby.

8. Doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

9. Wspdldziatanie z lekarzem  sprawujacym  profilaktyczng  opiekg  zdrowotna
nad pracownikami, a w szczegdlnosci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich
pracownikow.

10. Inicjowanie i rozwijanie na terenie zakladu pracy roznych form popularyzacji
problematyki bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ergonomii.

11. Przeprowadzanie przeszkolenia nowo zatrudnionych pracownikow, stazystow
i praktykantow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

IV. W zakresie obslugi sekretariatu:

1. Obstuga kancelaryjno — biurowa Starosty i Wicestarosty.

2. Prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

3. Prowadzenie korespondencji okolicznosciowej 1 kalendarium rocznic uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoleczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu.

4. Prowadzenie rejestru przyje¢ mieszkancow do Starosty i Wicestarosty.

5. Wydawanie i kontrola kart drogowych kierowcey, w tym:

a) sporzadzenie miesigcznych zestawien zuzycia paliwa

b) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zgloszenia wyjazdu samochodu stuzbowego,

¢) sporzadzanie miesi¢cznych zestawien godzin nadliczbowych kierowcy.

6. Prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych.

7. Prowadzenie rejestru szkolen i konferencji Starosty 1 Wicestarosty oraz pracownikow
Starostwa.

8. Koordynowanie prac zwiazanych z realizacja aktow prawnych Starosty.

0. Zbieranie i opracowywanie materialéw na potrzeby Starosty i Wicestarosty.

10. Sporzadzanie w obecnosci Starosty lub Sekretarza Powiatu testamentu.

11. Prowadzenie ewidencji Obwieszczen i Zarzadzen Starosty.



12. Organizacja 1 obstluga spotkan oraz szkolen organizowanych przez Staroste
z naczelnikami 1 pracownikami Starostwa.

13, Organizacja 1 obstuga spotkan Starosty organizowanych przez Wydzial Organizacyjny.

[4. Monitorowanie $rodko6w masowego przekazu oraz stron internetowych w zakresie
istotnych publikacji medialnych dotyczacych powiatu goldapskiego oraz informowanie
0 tym Starosty.

15, Przygotowywanie upowaznien i1 peilnomocnictw udzielanych przez Starost¢ oraz
prowadzenie ich rejestru.

16. Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

17. Prowadzenie teczek organizacyjnych powiatowych jednostek organizacyjnych.

V. W zakresie prowadzenia biura obslugi mieszkancow i kancelarii ogdlnej:

1. Zapewnienie wlasciwe]j obstugi mieszkancow zgtaszajgcych sie do Biura, w szczegdlnodei
poprzez:

a) udostepnianie wzoréw wnioskdw wraz za instrukcja ich wypelniania,

b) udzielanie pomocy mieszkaricom w wypelnianiv formularzy wraz z ich wstepng
weryfikacjg kompletnosei skladanych wnioskow,

¢) udzielanie pelnej informacji mieszkaficom w zakresie dotyczgcym dziatania Starostwa,
w tym sposobu zalatwienia zgtoszonych spraw,

d) kierowanie mieszkancow do wlasciwych Wydziatow.

2. Przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzial korespondencji i wnioskdéw kierowanych
do Starostwa.

3. Zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczgciami urzedowymi, nagtéwkowymi

i tablicami.

Prowadzenie kancelarii ogdlnej Starostwa.

Prowadzenie rejestru pism wplywajacych do Starostwa Powiatowego i wysytanych.

Prowadzenie rejestru faktur przychodzacych do Starostwa.

Prenumerata Dziennikéw Ustaw, czasopism i publikacji.

Prowadzenie ksiegozbioru.

Obsluga centrali telefonicznej oraz faksu.
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VI. W zakresie prowadzenia Biura Rady i Zarzgdu Powiatu:

1.0Obstuga kancelaryjno - biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:

1) gromadzenie 1 przygotowywanie materiatdw niezbednych dla pracy Rady
1 poszezegbInych Komisji,

2) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,

3) opracowywanie materiatow z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady oraz przekazywanie
ich wlagciwym adresatom,

4) sporzadzanie protokotow z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,

5) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady 1 Zarzadu,

b) wnioskow 1 opinii Komisji,

¢) interpelacji 1 wnioskéw radnych,

6) Organizacja kontroli Komisji Rady.



7) Podejmowanie zadan zwiazanych z nawiazywaniem i rozwijaniem wspdlpracy oraz
wymiang doswiadczen z innymi radnymi.

Obshuga posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac zwiazanych z realizacjq aktdw prawnych Zarzadu i Rady.
Koordynowanie prac zwigzanych z opiniowaniem materialow dla potrzeb Zarzadu 1 Rady.
Przygotowywanie projektéw upowaznied i petlnomocnictw udzielanych przez Zarzad
Powiatu oraz prowadzenie ich rejestru.
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VII. W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

I. Opracowanie 1 realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa w czesci
przewidzianej dla Wydziahu.

. Administrowanie budynkami Starostwa.

. Prowadzenie inwestycji, remontow kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Starostwa.

. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-techniczoym oraz
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konserwacja wyposazenia Starostwa.

. Obstuga techniczna dotyczaca porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
PrZeciwpozarowe;.

. Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym Starostwa.

0. Przygotowanie materiatéw do przeprowadzenia postepowania o zamdéwienie publiczne
na materiaty biurowe i olej opatowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy Prawo
zamdwieh publicznych.

11. Konserwacja i naprawy wyposazenia Starostwa.

[2. Nadawanie numeréw dla mienia bedacego wtasnoscig Starostwa.

13. Prowadzenie dokumentacji z przegladow technicznych budynku i garazu Starostwa.

14. Odbidr korespondencji z Urzedu Pocztowego oraz jej wysylanie zgodnie z udzielonym

upowaznieniem.

15. Dbatosé i odpowiedzialno$¢ za symbole panstwowe.

N

=0 0 ]

VIII. W zakresie obstugi informatycznej:

. Administrowanie siecig komputerows.

. Instalacja programéw komputerowych z udzialem instruktazu ich obstugi.

. Redagowanie stron internetowych Starostwa.

. Redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej.

. Konserwacja i usuwanie drobnych usterek sprzetu komputerowego.

. Nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem centrali telefonicznej.

. Dozér statego 1acza internetowego DSL.

. Petnienie funkcji administratora systemoéw informatycznych.

. Wspéldziatanie w przygotowywaniu wnioskéw o rejestracje zbioréw danych osobowych
w systemie informatycznym do Gtéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2w N —

O G0 -] O L



10. Nadzor 1 zapewnienie odpowiedniej ochrony dostepu do systemu informatycznego
w Starostwie oraz zabezpieczenie danych przed utratg, zniszczeniem i niepozgdang
modyfikacja, poprzez wlasciwe ich archiwizowanie i bezpieczne przechowywanie
w Starostwie i poza gmachem urzgdu, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa i wydanymi instrukcjami,

11. Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania (metryczki).

12. Monitorowanie legalno$ci uzywanych programow komputerowych przez pracownikow
Starostwa.

13. Wdrazanie polityki bezpieczenstwa i instrukeji zarzadzania systemem informatycznym.

14. Wdrazanie post¢pu technicznego w informatyzacji Starostwa i ciagle rozbudowywanie
infrastrulctury informatyczne;j.

IX. W zakresie obslugi i kierowania samochodami Starostwa:

1. Wykonywanie obowiazkéw kierowcy samochoddw stuzbowych Starostwa Powiatowego.

2. Dbanie o stan techniczny i1 ogélny wyglad pojazddw.

3. Rozliczanie na biezaco zuzycia paliwa i systematyczne prowadzenie miesigcznych kart
eksploatacji pojazdow.

4. Utrzymanie w nalezytym stanic micjsca garazowania pojazdéw oraz zabezpieczenie
ich przed wlamaniem:

a) utrzymywanie w nalezytym stanie dachow oraz rynien w garazach,

b) utrzymywanie w nalezytym stanie cze$ci zamiennych do obu samochodéw oraz opon
zapasowych.,

X. W zakresie bezpieczenstwa i porzgdku publicznego:

. Obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku przy Staroscie.

2. Dokonywanie biezacej oceny zagrozenia porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa
obywateli na terenie powiatu.

3. Biezaca ocena wdrazania i funkcjonowania programu ,,Razem Bezpieczniej” na terenie
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powiatu.

4. Organizowanie spotkan $rodowiskowych czionkéw komisji z nauczycielami i miodziezg
szkolna.

5. Ocena praktycznej realizacji programu w terenie.

XI. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1. Zatwierdzanie programow dziatania powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

2. Koordynacja dzialan w zakresie prawidlowego przepltywu informacji pomig¢dzy stuzbami,
inspekejami 1 strazami a starostg.

3. Zapewnienie calodobowego funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

4. Koordynowanie akcji spolecznej na obszarze zagrozonym lub dotknigtym klgsks
zywiotowg 1 wspoldziatania w tym zakresie z organizacjami spotecznymi.

5. Koordynowanie programowych dziatan stuzb, inspekeji 1 strazy przy organizowaniu imprez
masowych.



6. Prowadzenie analiz i opracowywania prognoz dotyczacych zagrozen na terenie powiatu
oraz koordynacji akcji ratowniczych 1 procesu odbudowy.

7. Prowadzenie analizy sit i srodkéw krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na obszarze
powiatu.

8. Budowanie systemu koordynacji dzialan jednostek ochrony przeciwpozarowe]
wchodzacych w skiad krajowego systemu ratowniczo - gasniczego oraz shuzb, inspekcji,
strazy i innych podmiotéw biorgcych udzial w dziataniach ratowniczych na obszarze
powiatu.

9. Organizowanie systemu lacznosci, alarmowania i wspéidziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu.

10. Koordynacja dzialaf na terenie powiatu w zapobieganiu skutkom klgski zywiotowe]j lub
ich usunieciu,

11. Zapewnienie dzialania Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

12. Ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorcow i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na ich
terenie, przewidzianych do prowadzenia przygotowan 1 realizacji przedsiewzied
w zakresie obrony cywilnej.

13. Organizowanie 1 prowadzenie szkolenia ratownikow odbywajacych zasadnicza stuzbe
w obronie cywilnej.

14. Przygotowanie 1 zapewnienie niezbednych sit do doraZznej pomocy w grzebaniu zmartych.

XII. W zakresie spraw obronnych:

1. Powolywanie do wykonania obowiazku §wiadczen osobistych i rzeczowych.

2. Prowadzenie punktu ewidencji informacji niejawnych.

3. Opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie
wykonywania zadan obronnych.

4. Opracowywanie plandéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej.

5. Opracowywante, uzgadnianie 1 przedktadanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu, a takze stosownych programodw obronnych.

6. Opracowanie i uaktualnianie planu przygotowan shuzby zdrowia w powiecie na potrzeby
obronne.

7. Realizowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania
Starosty, zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci
obronnej panstwa.

8. Opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego na czas wojny
oraz projektu zarzadzenia Starosty wprowadzajgcego w zycie w. w. regulamin,

9. Opracowywanie 1 biezgce uaktualnianie dokumentéw zapewnigjacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronne;j.

10. Opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru.

11. Realizowanie przedsiewzigé zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony, w zakresie
potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste.

12, Prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowiazku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji 1 wojny.



13. Opracowywante  dokumentacji oraz  realizowania  innych  przedsigwzieé
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej.

14, Prowadzenie akcji kurierskiej.

15. Planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych.

XIII. W zakresie obrony cywilnej :

1. Dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej realizowanych przez samorzady
gminne.

2. Opracowywanie powiatowego planu obrony cywilnej i opiniowaniu planéw obrony
cywilnej samorzgdéw gminnych.

3. Opracowywanie planu dziatania Starostwa Powiatowego i uzgadnianiu planéw dziatania
samorzaddw gminnych.

4. Organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilne;.

5. Przygotowanie 1 zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wezesnego ostrzegania o zagrozeniach na terenie powiatu,

6. Tworzenie i przygotowywanie do dziatania jednostek organizacyjnych obrony cywilnej
na terenie powiatu.

7. Przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnoéci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze.

8. Planowanie i zapewnienie $rodkow transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy
przed medycznej, medycznej 1 spotecznej dla ewakuowane] ludnosci.

9. Planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktow zywnosciowych 1 pasz, a takze uje¢ i urzadzen wodnych na wypadek
zagrozenia zniszczeniem.

10. Planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury 1 innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem.,

11. Wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci
oraz nadzorowaniu przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy.

12. Zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadow przemyshu
spozywczego oraz wody dla urzagdzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych.

13. Zaopatrywanic organdw i formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany
tego sprzetu, $rodkdéw technicznych oraz umundurowania,

14. Integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych shizb, w tym sanitarno -
epidemiologicznych, 1 spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akeji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiolowych i zagrozen érodowiska.

15. Wspdlpraca z terenowymi organami administracji wojskowej.

16. Zapewnienie warunkéw do odbywania zasadnicze) stuzby w obronie cywilnej.

17. Opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych jest
odbywana zasadnicza stuzba w obronie cywilne;j.

18. Opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan.



19. Kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej 1 ratownikow do prowadzenia
dziatan ratowniczych.

XIV. W zakresie ochrony informacji niejawnych.

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczefistwa

fizycznego.

. Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych s3 przetwarzane

informacje niejawne.

3. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materialéw 1 obiegu
dokumentow.

4. Opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego

[\

realizacji.
. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji nigjawnych.
. Prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych.
. Nadzor nad funkcjonowaniem punktu ewidencji informacji nicjawnych
. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z Ustawy o ochronie informacji niejawnych.
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§3
Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
Do zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego naleza:
1. Wspéldzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publiczne;.
2. Nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wezesnego ostrzegania ludnosei.
3. Wspblpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring §rodowiska.
4, Wspéldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne.
5. Dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum.

§4

Wydzial Finansowy
Prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu budzetu powiatu, zapewnia obstuge
finansowo-ksiggowg Starostwa, organizuje 1 nadzoruje prawidlowosé prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji
zadan budzetowych.
Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1. Opracowanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.

2. Nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzaunia plandéw finansowych jednostek
powiatowych.

3. Nadz6r nad realizacjg budzetu Powiatu oraz dochoddéw Skarbu Panstwa.

4. Windykacja naleznosci budzetowych.

5. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.



6. Prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie
z obowiazujacymi przepisami 1 zasadami,

7. Prowadzenie sprawozdawczosei 1 ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow.

8. Planowanie i realizacja wydatkow Starostwa 1 prowadzenie dokumentacji ptacowe;j.

9. Prowadzenie obstugi kasowe] Starostwa.

10. Prowadzenie kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych.

11. Obstuga kasowa Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych

12. Wspobldziatanie z Bankami i organizacjami skarbowymi.

13. Opracowanie  projektéw  przepisbw  wewnetrznych  dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci.

14. Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

15. Zapewnienie prawidlowego ewidencjonowania mieniem powiatu.

16. Wspolpraca z  merytorycznymi Wydzialamil i jednostkami  powiatowymi
w opracowaniu czesci finansowej wnioskéw o subwencje, dotacje, pozyczki, kredyty
inwestycyjne i inne zrédla zasilania budzetu powiatu.

§5
Wydzial Komunikacji i Transportu

I. W zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodow
1 zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych, jesli sa wymagane
oraz wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw przy pierwszej rejestracji pojazdu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdéw, wydawaniem pozwolent
czasowych oraz tymczasowych zalegalizowanych tablic rejestracyjnych.

3. Wysylanie zawiadomien o przerejestrowanym pojezdzie i potwierdzen zgodnosci danych
pojazdu oraz wihasciciela do innych urzedow.

4. Przyjmowanie od wihascicieli pojazdow zawiadomienia o zbyciu pojazdu.

5. Przyjmowanie od wilascicieli pojazdéw zawiadomienia o zmianie stanu faktycznego
wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie
pojazdu.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym wycofaniem pojazdéw pojazdu z ruchu
i przywracaniem do ruchu po uptywie terminu wycofania.

7. Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym  (pozwoleniu czasowym) zastrzezen
o szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu.

8. Prowadzenia spraw zwigzanych z wyrejestrowaniem pojazdu z uwagi na demontaz
pojazdu, kradziez, wywoz za granice, lub udokumentowang trwalg i zupeing utrate
pojazdu.

0. Przyjmowanie  zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych  (pozwolen czasowych)
od organéw oraz jednostek do tego upowaznionych oraz zwracanie tych dokumentéw
po ustaniu przyczyny zatrzymania.



10. Kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w celu ustalenia danych
niezbednych do rejestracji, lub jezeli z dokumentéw wymaganych do rejestracji wynika,
ze uczestniczyl on w wypadku drogowym, lub narusza wymagania ochrony srodowiska.

11. Wydawanie decyzji na nadanic 1 nabicic cech identyfikacyjnych pojazdow
w przypadkach okreslonych w ustawie prawo o ruchu drogowym i wyrazenie zgody
na wykonanie 1 umieszczenie zastgpezej tabliczki znamionowej pojazdu.

12. Przyjmowanie, weryfikowanie i obstuga wnioskow ztozonych drogg elektroniczna.

13. Udostepnianie danych i informacji zgromadzonych w aktach pojazdéw podmiotom
uprawnionym w tym zakresie na podstawie przepisoOw prawa.

14. Przyjmowanie od wlascicieli pojazdow zawiadomien o zagubieniu dowodu
rejestracyjnego, tablic rejestracyjnych, znakéw legalizacyjnych, karty pojazdu, nalepek
kontrolanych oraz wydanie ich wtornikéw.

15. Wydawanie zaswiadczeft potwierdzajacych dane zawarte w dowodzie rejestracyjnym
lub karcie pojazdu.

16. Generowanie i przekazywanie miesigcznych sprawozdan o zarejestrowanych pojazdach
do Urzedu Skarbowego oraz informacji o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach
podlegajacych optacie od érodkéw transportowych do urzedow gmin.

17. Przekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o pojezdzie, danych i informacji
wymaganych do dopuszezenia pojazdu do ruchu oraz informacji wydanych dokumentach
1 oznaczeniach pojazdu do centralnej ewidencji pojazdow.

18. Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem obowigzku wyposazenia pojazdow
zaprzegowych w hamulec reczny uruchamiany z miejsca kierujgcego.

19. Kontrola spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow
mechanicznych.

II. W zakresie ewidencji kierowcow i wydawania praw jazdy:

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdami oraz generowanie Profilu Kandydata na Kierowce (PKK).

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o cofnigciu uprawnien
do kierowania pojazdem silnikowym oraz o przywrdceniu uprawnien, po ustaniu przyczyn
cofnigcia.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o skierowaniu kierowcy na badania
lekarskie i psychologiczne.

4. Przyjmowanie zawiadomiefn o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
sad, prokurature.

5. Wydanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy oraz zwracanie zatrzymanego prawa jazdy

PO ustaniu przyczyny zatrzymania.

Prowadzenie akt kicrowcow.

Prowadzenie ewidencji os6b bez uprawnien.

Przyjmowanie zatrzymanych praw jazdy od organéw do tego upowaznionych.

Zawiadamianie o wykonaniu $rodka karnego, w postaci zakazu prowadzenia pojazdéw

mechanicznych,

10. Wydawanie skierowan i zaswiadczen dla kierowcédw na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji.
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11. Przyjmowanie i przekazywanie akt kierowcdw zmieniajacych miejsce zamieszkania.

12. Udostepnianie danych i informacji zgromadzonych w aktach kierowcéw podmiotom
uprawnionym w tym zakresie na podstawie przepiséw prawa.

13. Przyjmowanie od kierowcOw zawiadomien o utracic prawa jazdy, zniszczeniu
dokumentu a takze zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiang danych zawartych
w dokumencie i wydanie wtornikow prawa jazdy.

14. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem miedzynarodowych prawa jazdy.

15. Przekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o osobach posiadajacych
lub ktérym cofnigto uprawnienia do kierowania pojazdami a takze dane o osobach
nie posiadajgcych uprawnien do centralnej ewidencji kierowcow.,

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji weryfikacyjnej dla kandydatéw
na egzaminatoréw w zakresie sprawdzenia kwalifikacji na prawo jazdy kategorii T.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyming prawa jazdy.

18. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolefi na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym.

19. Prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem kierowcow na kurs reedukacyjny:

- w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
- w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii.

20. Prowadzenic spraw zwigzanych z wymiang karty motorowerowej na prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.

ITI. W zakresie stacji kontroli pojazdow i uprawnien diagnostow:

1. Prowadzenie rejestru  przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli  pojazdow
i wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru.

2. Przeprowadzanie kontroli przedsighiorcéw prowadzacych stacje lkontroli pojazdow.

3. Wydawanie lub cofanie uprawnien diagnosty do wykonywania badan technicznych.

4. Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazddw.

IV. W zakresie osrodkow szkolenia kierowcéw i instruktoréw nauki jazdy:

1. Prowadzenie rejestru przedsigbiorcoéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
t wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru,

2. Wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego spelnienie dodatkowych wymagan przez
przedsigbiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcdw.

3. Sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow.

4, Prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych szkolenie w zakresie okre$lonym
odpowiednio w ustawie o kierujacych.

5. Prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy.

6. Wydawanie 1 przedtuzanie terminu waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy.

7. Prowadzenie ewidencji wykladowcow i wydawanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
wyktadowcow.

8. Rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalnosci osrodkow szkolenia kierowcow.



9. Sporzadzanie analiz, przetwarzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci wynikow
analizy  statystycznej w  zakresie $redniej zdawalnosci  osOb  szkolonych
w danym oérodku i liczby uwzglednionych skarg zlozonych na dany osrodek.

10. Kontrolowanie o$rodkéw szkolenia kierowcow, co najmniej raz w roku lub, jezeli na
nieprawidtowy przebieg szkolenia wskazuje analiza statystyczna zdawalnosci oséb
szkolonych w tym os$rodku, lub analiza statystyczna naruszen przepisow ruchu drogowego
popetnionych przez osoby przeszkolone w tym osrodku, w okresie 2 lat od dnia uzyskania
przez te  osoby  prawa  jazdy, lub  zlozone skargi na  oSrodek
i wydawanie zalecen pokontrolnych.

V. W zakresie usuwania pojazdéw z drogi i parkingdw strzezonych:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem jednostki uprawnionej do usuwania pojazdéw
7z drogi 1 prowadzenia parkingu strzezonego dla pojazdow  usunietych
z drogi na mocy art. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

2. Opracowywanie propozycji optat dotyczacych wysokosci oplat za usunigcie pojazdow
z drog 1 przechowywanie na parkingu strzezonym pojazddéw usunigtych z drogi.

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z pojazdami, kitére staly sie wiasnoscig powiatu
na podstawie orzeczen sadowych o ich przepadku na rzecz powiatu.

VI. W zakresie drég, transportu drogowego, prawa przewozowego i kolejowego:

1. Wspolpraca i sprawowanie nadzoru nad Zarzgdem Drdog Powiatowych w Goldapi.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
i gminnych, w tym:

- rozpatrywanie 1 zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu drogowego oraz wnioskow
dotyczacych zmian organizacji ruchu,

- przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

- prowadzenie ewidencji projekiéw organizacji ruchu,

- nadzor nad zgodnosciag istniejacej organizacii ruchu z zatwierdzona organizacja ruchu,

- analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego efektywnosci,

- wspblpracowanie w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drog 1 kolei, Policjg oraz innymi jednostkami.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z wprowadzaniem zakazu pedzenia zwierzat
na okreslonych drogach iub obszarach oraz w okreslonym czasie.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych 7z wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu
nienormatywnego.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég
W Sposéb szczegdlny.

6. Uzgadnianie tras przejscia procesji Iub pielgrzymek lub innych imprez o charakterze
religijnym.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, zmiang, przenoszeniem uprawnies,
odmowg udzielenia, lub cofnieciem licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy lub oséb.



8. Prowadzenic spraw  zwigzanych z wydawaniem, zmiang i cofaniem zezwolen
na prowadzenie przewozéw regularnych 1 regularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym 0sob.

9. Zatwierdzanie 1 koordynacja rozktadow jazdy, przewoznikéw wykonujacych publiczny
przewdz 0s0b pojazdami w regularnym przewozie 0sob.

10. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem za$wiadczenia na przewozy drogowe
na potrzeby wlasne w krajowym transporcie drogowym.

11. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw dotyczacych spetniania  warunkéw
wykonywania zawodu przewoznika drogowego.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

13. Przyjmowanie zawiadomienia o zawieszeniu w catosci albo cz¢$ci wykonywania
transportu drogowego wraz z wypisami z licencji i naliczanie przyslugujacego zwrotu
czesci wniesionej oplaty za wydanie licencji 1 wypisow z licencji w przypadku
zawieszenia na okres przekraczajacy 3 miesigce.

14. Uzgadnianie wydania zezwolenia na wykonywanie regularnych oraz regularnych
specjalnych przewozéw drogowych os6b w krajowym transporcie drogowym
w zaleznosci od przebiegu linit komunikacyjne;j.

15. Przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sob przed
podjeciem decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany istniejgcego zezwolenia na
linie komunikacyjne o dtugosci do 100 km.

16. Przeprowadzanie, co najmniej raz na 5 lat kontroli przedsi¢bhiorcéw posiadajacych wydang
licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy lub osdb, zezwolenia
na wykonywanie regularnych oraz regularnych specjalnych przewozéw drogowych osdb
w krajowym transporcie drogowym lub zasdwiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby
wlasne w zakresie spetniania wymogow bedacych podstawg ich wydania.

17. Przedstawianie  Ministrowi  Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej,
co najmniej dwa razy w roku informacji dotyczacej liczby i zakresu udzielonej licencii,
zezwolen 1 zaswiadezen na potrzeby wiasne oraz liczby wypiséw z tych dokumentdéw,
a takze liczby licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

18. Ograniczanie obowiazku przewozu, w odniesieniu do  powiatowego regularnego
przewozu osdb, ze wzgledu na potrzeby obronnodei lub bezpieczenstwa panstwa albo
w wypadku klegski zywiotowe;.

19. Wyrazanie zgody i okreé§lenie warunkéw ograniczenia obowigzku przewozu przez
przewoznika.

20.Naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby obronno$é lub
bezpieczenstwa panstwa bgdz w przypadku kleski zywiotowe;.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan dotyczacych publicznego transportu
zbiorowego.

22, Przygotowywanie projektu opinii lub wniosku o likwidacje linii kolejowej, na ktorej
ZAWIESZONO PIZewozy.



23. Wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewéw w razie potrzeby ich usunigcia
utrudniajgcych widoczno$¢ sygnatéw i pociagdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych
Iub powodujacych zaspy $niezne.

24. Przygotowanie propozycji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewow z braku umowy
stron.

25. Nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP,

26. Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowej lub ich czesci.

27. Opiniowanie wniosku o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowe;j.

VII. W zakresie innych zadan:

1. Przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarcze]
informacji o wpisie, zakazie, wykreslenin z rejestru dzialalnosci regulowane) a takze
o wydanych, cofnigtych zezwoleniach na wykonywanie przewozéw regularnych oraz
regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym, licencjach na krajowy
transport drogowy 0s6b lub rzeczy.

2. Sporzadzanie i przekazywanie wojewodzie sprawozdan z wykonywania zadan okreslonych
ustawa o kierujacych.

§6

Wydzial Geodezji i Niernchomosci

Geodeta Powiatowy

Geodeta Powiatowy realizuje zadania Starosty wynikajace z ustawy z dnia 17 maja 1989 r.

Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z p6zn. zm.)

a w szczegolnosci odpowiada za:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencje
gruntéw i budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu,

2) koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

3) zalktadanie osndéw szczegdltowych;

4) przeprowadzanie  powszechnej  taksacji  nieruchomoéci oraz  opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei;

5) ochrone znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

6) prowadzenic powiatowej bazy danych wchodzacej w skiad krajowego systemu informacji
o terenie;

7) gospodarowanie srodkami gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym:;

8) tworzenie, prowadzenie i1 udostepnianie baz danych w systemie teleinformatycznym,
obejmujagce zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej,
dotyczace:

a) ewidencji gruntdéw 1 budynkow,

b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

¢) rejestru cen i wartosei nieruchomosci,

d) szczegdlowych osnow geodezyjnych,



9) zakfadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym standardowych opracowan
kartograficznych dla terenu miasta oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych pod
zabudowe obszarow wiejskich.”

Geodeta Powiatowy pelni rownoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Geodezji

i Nieruchomosci.

I. Realizowanie zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz weryfikacja
opracowan przyjmowanych do zasobu.

1) Udostepnianie materiatéw zasobu, wydawanie licencji i naliczanie optat.

2) Obstuga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

3) Obstuga zawiadomienn o zakoniczeniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz
przyjmowanie wynikéw tych prac.

4) Weryfikacja zbioréw danych oraz innych materialéw przyjmowanych do zasobu.

5) Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii odpowiednich uprawnien zawodowych.

6) Przyjecie opracowan (operatdéw technicznych) do zasobu, wpisanie do ewidencji
materialow, opatrzenie odpowiednimi klavzulami i zarchiwizowanie.

7) Uwierzytelnianie dokumentow opracowanych przez wykonawcoéw prac geodezyjnych lub
prac kartograficznych na potrzeby postgpowan administracyjnych, sadowych lub
czynnosci cywilnoprawnych wraz z naliczeniem optat.

8) Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych standardowych opracowan
kartograficznych
w systemie teleinformatycznym, w tym mapy zasadniczej.

9) Zakladanie osnow szczegolowych,

10) Przygotowywanie wnioskow 1 materiatow do wylaczenia z zasobu.

11) Gospodarowanie srodkami finansowymi pochodzacymi z wptywdw za ustugi geodezyjne
i kartograficzne,

12) Ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych.

13) Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzgcych w skiad krajowego systemu
informacji
0 terenie.

14) Prowadzenie zamowien publicznych na prace geodezyjne, kartograficzne i urzgdzeniowo
rolne.

15) Opracowywanie licencji na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie
w celu rozpowszechniania i rozprowadzania map, materiatldw fotogrametrycznych
i teledetekcyjnych stanowiacych powiatowy zaséb geodezyjny i kartograficzny.

2. Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow.

1) Aktualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntéw 1 budynkéw 2z urzedu
i na wniosek.

2) Wprowadzanie zgloszonych zmian danych objetych ewidencjg gruntéow i budynkow.

3) Udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie:

- Wypisow z rejestrow, kartotek i wykazéw tego operatu,

- wyryséw z mapy ewidencyjnej,



- kopii dokumentow uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego,

- plikéw komputerowych i innych ustug,.

4) Przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw.

5) Sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntow
i budynkow.

6) Opracowywanie decyzji administracyjnych o zmianie zapisu w operacie ewidencji
gruntéw i budynkow.

7) Wydawanie zaswiadczen do spraw emerytalno — rentowych oraz udzielanie odpowiedzi
na zapytania o wlasciciela nieruchomosci.

8) Prowadzenie rejestru cen 1 wartosci nieruchomosci.

9) Prowadzenie rejestru wyciggdw operatow szacunkowych.

10) Obstuga geodetow uprawnionych oraz rzeczoznawcow majatkowych.

11)Udostepnianie materialow z rejestru ewidencji gruntow i budynkéw oraz rejestru cen
1 wartosci nieruchomosci wraz z wydaniem licencji 1 naliczeniem optat

13)Archiwizacja i przekazywanie kopii zabezpieczajgcych baz Wojewodzkiemu Inspektorowi
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

14)Aktualizacja baz i przekazywanie danych do integrujgcej platformy elektronicznej.
Budowa zintegrowanego systemu katastralnego.

15) Aktualizacja baz i udostepnianie danych do systemu identyfikacji dzialek rolnych.

3. Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu — powiatowej bazy GESUT.

4. Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, organizacja narad
koordynacyjnych.

5. Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow:

1) Aktualizacja klasyfikacji gruntow.

2) Zmiana uzytkéw gruntowych.

11. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami.

1. Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:

1) Oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie nieruchomosci.

2) Naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu, trwatego zarzadu
nieruchomoscia, dzierzawy lub najmu.

3) Prowadzenic spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci w trwaly zarzad
i wygaszaniem trwalego zarzadu nieruchomoscia.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z nicodplatnym przyznawaniem na wiasnosé dzialek
gruntu i dziatek pod budynkami osobom, ktére przekazaly gospodarstwo rolne do Skarbu
Panstwa w zamian za rente [ub ich spadkobiercom.

5) Opiniowanie podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa dokonywanych z urz¢du.

6) Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sily wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.

7) Wystepowanie do Agencji Nieruchomo$ci Rolnych o przekazanie nieodplatne
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzgeymi wykonaniu
zadan zleconych.



8) Prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntéw wchodzacych w sklad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa przeznaczonych
do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasniecia dotychczasowych decyzji
o oddaniu nieruchomodci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spétdzielniom, osobom
fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu
tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Parnistwa.

10) Podejmowanie czynnos$ci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa
bedacych w posiadaniu 0s6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych.

11) Przygotowanie dokumentacji do przekazywania gruntéw rolnych Skarbu Panstwa
na rzecz gmin.

12) sporzadzanie rocznych sprawozdan gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa
oraz nieruchomosciami Skarbu Panstwa oddanymi w uzytkowanie wieczyste.

13) opracowywanie na okres 3 lat planu wykorzystania zasobu Skarbu Panstwa.

2. Realizacja zadan z zakresu wywlaszczenia nieruchomosci oraz zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci.

3. Wymiana i scalanie gruntéw.

4. Realizowanie zadan ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych :

1) opracowywanie decyzji zezwalajgcych na wylgczenie gruntow z produkeji rolnej,

2) naliczanie naleznosci 1 oplat rocznych w zwigzku z wylaczeniem gruntow
z produkcji rolnej,

3) nakazywanie wiascicielowi gruntéw rolnych i zrekultywowanych na cele rolne ochrony
gleb przed erozja,

4) przygotowywanie decyzji w sprawach rekuitywacji i zagospodarowania gruntdw oraz
kontrola natozonych obowiazkow,

5) nakiadanic kar za samowolne wylaczenie gruntéw 2z produkcji rolnej oraz
za nie zakohczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

6) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntdow rolnych
i lesnych,

7) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z rekompensata za nieruchomosel pozostawione
na terenach nalezgcych do Polski do roku 1939, a w zwigzku z wojng rozpoczeta w 1939
roku pozostajacych poza jej granicami.

6. Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

7. Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa, wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki
oraz przygotowywanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnoscei.

8. Regulowanie stanu wtasnosci nieruchomodci nierolniczych w stosunku do oséb, ktére
utracily prawo wilasnosci na podstawie przepisdow o przejeciu przez pafistwo mienia
poniemieckiego 1 opuszczonego.

9. Przygotowywanie zezwolen na zakiadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggdéw
drenazowych, przewodow i urzadzen shizacych do przesytania plynow, pary, gazow
i energii elektrycznej oraz tacznosei publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,



naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzagdzen niezbednych do korzystania z tych
przewodow i urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik nie wyrazit na to zgody.

10. Opracowywanie decyzji administracyjnych — zgoda organu administracji rzgdowej na
zrzeczenie sie nieruchomosci zgodnie z KC.

11. Przygotowanie decyzji zatwierdzajacych uproszczone plany zagospodarowania gruntéw
lesnych, lasow i nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy
spotki wspdlnoty gruntowe;j.

12. Badanie pochodzenia nieruchomosci celem regulacji stanu prawnego.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnianiem w ksi¢gach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego

1) sktadante wnioskow do ksigg wieczystych,

2) opracowywanie potrocznych sprawozdan dla Wojewody,

3) prowadzenie punkfu informacyjno — konsultacyjnego, udzielajgcego mieszkancom powiatu
informacji niezbednych do uporzadkowania stanu prawnego nieruchomosci.

§7
Wydzial Budownictwa i Ochrony Srodowiska

I. W zakresie prawa budowlanego:

1. Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego , a w szczeg6lnosei:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z migjscowymi  planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony $rodowiska,

b) warunkoéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach
budowlanych, przy wykonywaniu robdt budowlanych oraz utrzymywaniu obiektow
budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno- budowlanych 2z przepisami techniczno
-budowlanymi, z obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

d) wlasciwego wykonania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

e) stosowania w budownictwie wyrobow budowlanych dopuszczonych do obrotu.

2. Kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkeji.

3. Prowadzenia spraw zwigzanych z udzicleniem bgdz odmowa zgody na odstgpstwa
od przepiséw techniczno-budowlanych.

4. Wydawanie pozwolen na budowe lub rozbiérke, w tym naktadanie obowigzku usunigcia
nieprawidlowosci w projekecie budowlanym, zatwierdzenie projektu budowlanego,
naktadanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego.

5. Przygotowanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.

6. Przygotowanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

7. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robdt budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

8. Przyjmowanie zgloszenia o rozbiérce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na rozbiorke.

9. Stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe.



10. Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot budowlanych
nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

11. Prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowg i rejestr decyzji o pozwoleniu
na budowe i rozbiorke, przechowywanie dokumentdw objetych pozwoleniem na budowe.

12. Prowadzenie rejestru wydanych dziennikéw budowy.

13. Sporzagdzanie sprawozdan statystycznych z zakresu prawa budowlanego.

14. Nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji wykonawczej w stosunku do obiektéw wymagajacych zgtoszenia.

15. Rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosdci
oraz warunkéw Korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

II. W zakresie innych zadan:

1. Potwierdzenie w formic zaswiadczenia spelnienia wymagan samodzielnego lokalu
dla celéw ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali.

2. Potwierdzenie w formie zaswiadczen powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego
lokali mieszkalnych dla celéw dodatku mieszkaniowego na podstawie o$wiadczenia
wnioskodawcy.

3. Potwierdzenie analizy i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych
sie obszaréw powiatu i zagadnien jego rozwoju.

4. Opiniowanie projektow planow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.

5. Opiniowanie rozwiazan przyjetych w projektach studium w zakresie warunkow i jakosci
zycia mieszkancow, w tym ochrony ich zdrowia oraz zagrozenia bezpieczenstwa ludnosci
ijej mienia,

6. Uczestniczenie w przetargach dot. wlasciwosci wydziatu zgodnie z ustawg o zamdwieniach
publicznych.

7. Kontrola z ramienia Starostwa wykonywanych inwestycji i remontdéw oraz zasadnosci
kosztow tych inwestyc)i.

IT1. W zakresie prawa wodnego

1. Ustalanie linii brzegowej dla wdd nie bgdacych wodami granicznymi i $rodladowymi
drogami wodnymi.

2. Przygotowanie podziatlu kosztow utrzymania budowli lub muréw nie bedgcymi
urzadzeniami wodnymi migdzy ich wihascicieli a wlasciciela wody.

3. Przygotowywanie projektu uchwaly dotyczacej zasad i sposobu korzystania z wdd
powierzchniowych wykraczajgce poza powszechne korzystanie oraz ustalanie wysoko$ci
odszkodowania dla whascicieli wéd.

4. Wydawanie decyzji na wniosek wilasciciela ujecia nakiadajagcych na wiascicieli gruntéw
polozonych w strefie ochrony posredniej obowiazku likwidacji nieczynnych studni jezeli
jest organem wydajacym pozwolenie wodnoprawne.

5. Ustalanie bezposredniej strefy obronnej ujecia wody.

6. Ustalenie wysokogci i podziat kosztéw na wniosek wlasciciela urzadzenia wodnego przez
odnoszgcych korzysct z istnienia tych urzadzen.

7. Wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego.

8. Wydawanie postanowienia ustalajacego wysokosé oplaty legalizacyjnej.

9. Ustalenie na wniosek wilasciwej stuzby strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb

panstwowych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

26.

27

Wydawanie pozwolen wodno-prawnych na szczegOlne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporow powstatych w zwigzku z wydawaniem tych pozwolen.
Wydawanie pozwoleft wodno-prawnych na wykonywanie urzgdzen wodnych, ktdre stuzg
do szczegdlnego korzystania z wod.
Przygotowywanie decyzji o cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia wodno-prawnego
jezeli jest to uzasadnione interesem ludnosci bez odszkodowania lub za odszkodowaniem.
Przygotowanie decyzji o odszkodowanie w przypadku cofniecia lub ograniczenia
pozwolenia wodno-prawnego uzasadnionego interesem ludnoéci,
Przygotowanie decyzji o wygadnigciu pozwolenia wodno-prawnego z okredleniem
obowigzkdw podmiotu, niezbednych do ksztaltowania zasobow wodnych.
Wydawanie nakazow przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktore moga utrudni¢ ochrong przed powodzig.
Przygotowywanie decyzji nakazujgcej usunigeie drzew lub krzewow z terendw waldéw
przectwpowodziowych oraz z terenu w odlegtosci 3 m od stopy watu.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem o wysokoéci partycypacji w kosztach
utrzymania woéd lub urzadzen wodnych przez podmioty, ktdre poprzez wprowadzenie
sciekdw przyczyniaja si¢ do wzrostu kosztéw utrzymania tych waod i urzadzen.
Wydawanie decyzji okreslajacej zakres obowiazkéw zwigzanych z utrzymaniem urzadzen
melioracji szczegdlowych oraz terminéw ich wykonania.
Przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcej lub odmowy zatwierdzenia statutu spotki
wodnej.
. Przygotowywanie decyzji o wlaczeniu zaktadu do spotki wodnej jezeli jest to uzasadnione
celami, dla ktorych spoltka zostata utworzona.
Przygotowywanie decyzji okreslajacej rodzaj i wysokosé $wiadezen dla oséb
nie bgdacych cztonkami spdtki wodnej odnoszacych korzyéé z jej dziatalnoscei.
Prowadzenie postgpowan egzekucyjnych wobec o0s6b zalegajacych z oplatami
melioracyjnymi.
. Prowadzenie nadzoru 1 kontroli nad dziatainoscia spotek wodnych.
. Zatwierdzanie uchwat organéw spdtki wodnej.
. Przygotowywanie decyzji o rozwigzaniu zarzgdu i powolaniu osoby pelnigcej jego
obowigzki.
Przygotowywanie decyzji o powotaniu zarzadu komisarycznego spotki wodne;.
. Przygotowywanie decyzji o rozwigzaniu spotki wodne;j.

IV. W zakresie rybactwa $réodladowego:

1.
5

L.

Wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

Wydawanie zezwoleh na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi
wigcej niz polowy szeroko$ci tozyska wody pitnej nie zaliczanej do $rédladowych waod
zeglownych,

. Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzgdzi polowowych na wodach

srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie.

. Rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzgcego do potowu ryb.
. Przygotowywanie wniosku o powotanie Spolecznej Strazy Rybackiej.



V. W zakresie gospodarki lesnej:

1. Kontrola i nadzor nad realizacja porozumien zawartych z Nadlesnictwami Gotdap, Olecko
1 Czerwony Dwor na prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka lesng w lasach
nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, w tym wydawanie decyzji administracyjnych
w 1-szej instancji wynikajacych z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach.

2. Prowadzenie ewidencji lasoOw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

3. Sporzadzanie rocznego sprawozdania o lasach stanowigcych wilasno$é osob fizycznych
i prawnych L-03.

4. Potwierdzanie zawiadomien o checi pozyskania drewna z lasu.

5. Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkéw z budzetu panstwa na finansowanie
kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie stanowigcych wlasnosei
Skarbu Panstwa, w ktorych wystapily szkody spowodowane kleskami zywiotowymi.

6. Zlecanie wykonania planow urzgdzenia laséw nie stanowigcych wlasnosei Skarbu Panstwa
nalezacych do oséb fizycznych i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku
do tych planow.

7. Zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu laséw nie stanowigcych wtasnosdei Skarbu
Panistwa o powierzchni do 10 ha.

8. Dokonywanie oceny udatnosci upraw leénych w czwartym lub piatym roku od zalesienia
gruntu rolnego, jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisoOw o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkdéw pochodzacych z Sekeji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej.

9. Wydawanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na zmiane lasu na uzytek rolny.

VI. W zakresie zalesienia gruntéw rolnych:

1. Wystepowanie z wnioskiem o przyznanie srodkow finansowych na ekwiwalenty
za wylgczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej.

2. Dokonywanie oceny udatnosei upraw lesnych w ramach ustawy o przeznaczeniu gruntow
rolnych do zalesienia.

3. Nadzorowanie spraw dotyczacych zalesien gruntéw porolnych z Funduszu Le$nego.

V1I. W zakresie prawa lowieckiego:

1. Przygotowywanie zezwolen na przetrzymywanic na okres do 6 miesiecy, zwicrzyny,

osobie , ktora weszla w jej posiadanic w wyniku osierocenia, wypadku lub innego

uszkodzenia ciata zwierzyny.

Przygotowywanie zezwolen na posiadanic i hodowle chartow rasowych lub ich
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mieszancow.

3. Wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych oraz naliczanie i rozliczanie rocznych
czynszow dzierzawnych.

4. Przygotowywanie decyzji zezwalajacej na odiow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych
1 uzytecznosci publicznej.

VIII. W zakresie ochrony przyrody:

1. Prowadzenie dzialalnosci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony
przyrody.



2.

3.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuwanie drzew
i krzewow oraz naktadaniem kar za bezprawne usuwanie drzew i krzewow w odniesieniu
do nieruchomosci bedgcych wiasnoscig gminy.
Prowadzenie rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom n podstawie przepisow prawa
Unii Europejskiej 1 wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego wpis do rejestru.

IX. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

L.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha 1 rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m3/rok.

. Przyjmowanie dokumentacji geologicznej oraz gromadzenie informacji uzyskiwanych

w wyniku prowadzonych prac geologicznych.

. Przygotowanie decyzji zatwierdzajgcych projekty prac geologicznych, ktére nie wymagaja

uzyskania koncesji.

. Ustalenie zasobow uje¢ wod podziemnych, w tym wjgé Zrodel naturalnych i odwodnien

budowlanych, jezeli udokumentowane zasady lub przewidywana wydajnos$¢ nie przekracza
50 m 3/rok

. Wykonywanie nadzoru i Kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy

wydobywaniu kopalin pospolitych.

. Nakazywanie wstrzymania dzialalnosci lub podjecie okreslonych czynnosci w celu

doprowadzenia $rodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania
dziatalnosci bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych
Jub niezgodnie z koncesja albo zatwierdzonym projektem prac geologicznych..

. Ustalanie w drodze decyzji optaty eksploatacyjnej za wydobywanie, poszukiwanie

lub rozpoznanie zt6z kopalin bez wymaganej koncesji.
Ustalanie w drodze decyzji oplaty eksploatacyjnej w razie niedopelnienia przez
przedsigbiorce obowigzku wniesienia oplaty.

. Opiniowanie rozwigzan przyjetych w projektach studium w zakresie wystgpowania

obszaréw naturalnych zagrozen geologicznych, udokumentowanych zt6z kopalin oraz
zasobdéw wod podziemnych.

10. Prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego.
X. W zakresie prawa ochrony §rodowiska:

1.
2.

Opracowywanie, nadzor nad realizacja powiatowego programu ochrony srodowiska.
Prowadzenie dostepnych baz danych w zakresie informacji dotyczacych jakosci gleby
i ziemy, stanu akustycznego $rodowiska.

. Prowadzente publicznie dostgpnego wykazu informacji o $rodowisku 1 jego ochronie.
. Prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko, w przypadku

scalania, wymiany lub podziatu gruntéw.

. Przygotowywanie decyzji o dopuszezalnym poziomie hatasu.
. Przygotowywanie uchwaly ograniczajgcej lub zakazujacej uzywania jednostek plywajacych

lub nicktdérych ich rodzajéw na okre$lonych zbiornikach powierzchniowych wod stojgeych
oraz wodach plynacych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkéw
akustycznych na terenach przeznaczonych na cele rekreacyjne — wypoczynkowe.

. Sporzadzanie map akustycznych (co 5 lat).



10. Opracowywanie programu dziatan, ktdrego celem jest dostosowanie poziomu hatasu
do dopuszczalnego dla terendow dla ktorych poziom halasu przekracza poziom
dopuszczalny.

11. Przygotowywanie decyzji ustalajacej wysokos¢ odszkodowania w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomoéci w zwigzku z ochrong zasobdéw srodowiska.

12. Nadzorowanie okresowych pomiaréw wielkosci emisji przez prowadzacych instalacje
lub uzytkownika urzadzenia wynikajacych z obowiazku w zaleznosci od parametréw
charakteryzujacych wydajnos¢ lub moc instalacji albo urzgdzenia.

13. Przygotowanie decyzji ustalajgcych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest
to uzasadnione koniecznoscig ochrony $rodowiska.

14. Przyjmowanie zgloszefi instalacji mogacych negatywnie oddziatywaé na Srodowisko,
z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia.

15. Przygotowywanie decyzji nakladajgcej obowigzek na zarzadzajgcego droga prowadzenia

w okreslonym czasie pomiaréw pozioméw substanciji lub energii w srodowisku.
16. Przygotowywanie pozwolen zintegrowanych.
17. Wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu do érodowiska.
18. Wydawanie pozwolen na emitowanie pél elektromagnetycznych.
19. Przygotowywanie decyzji zobowigzujacych prowadzacy instalacje podmiot korzystajgcy
ze $rodowiska do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego.
20. Przygotowywanie decyzji dla podmiotu korzystajacego ze $rodowiska negatywnie
oddzialujacego na $rodowisko, nakltadajgcych obowiazek ograniczenia oddzialywania
na srodowisko i jego zagrozenia lub przywrécenia srodowiska do stanu wlasciwego.
21. Prowadzenie obstugi i podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego zestawienia
przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska.
XI. W zakresie postgpowania z odpadami:
1.Nadzér nad wykonaniem i realizacjg powiatowego planu gospodarki odpadami.
2.Przygotowanie pozwolen na wytwarzanic odpaddéw, ktore powstaja w zwiazku
z eksploatacja instalacji, w ilosci powyzej 1 tony odpaddéw niebezpiecznych lub powyzej
5 tysigcy ton odpaddw innych niz niebezpieczne w ciggu roku.

3.Przygotowywanie  decyzji  zatwierdzajacych  program  gospodarki  odpadami
niebezpiecznymi dla wytwarzajacych odpady niebezpieczne powyzej 100 kg
nie prowadzacych instalacji.

4.Przygotowywante decyzji odmownych zatwierdzajgcych program gospodarki odpadami

niebezpiecznymi.

5.Przygotowywanie decyzji wstrzymujacych dziatalno$¢ wytwércy odpadéw w zakresie

objetym programem gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

6.Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczgcych sprzeciwu wobec rozpoczecia

dzialalnosci zwigzanej z wytwarzaniem odpadow niebezpiecznych.

7.Przygotowywanie decyzji zobowigzujace] wytwoérce odpadéw do zlozenia wniosku

o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi w  przypadku
wytwarzania odpadéw niebezpiecznych zagrazajagcych zyciu 1 zdrowiu [ludzi
lub srodowisku.



8. Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytwarzanymi odpadami, jezeli odpady wytwarzane sg w ilosci do 100 kg odpadow
niebezpiecznych lub powyzej 5 ton odpaddw innych niz niebezpieczne rocznie.

9. Przygotowywanie decyzji zezwalajacych na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow.

10.Przygotowywanie decyzji zezwalajacych na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
lub transportu odpadow.

11.Przygotowywanie decyzji odmownych na prowadzenie dziatalnodci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow.

12.Przygotowywanie decyzji odmownych na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow.

13. Zatwierdzenie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow.

14. Wyrazanie zgody na zamkniccie sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej czgsci.

15. Prowadzenie ewidencji odpadéw niebezpiecznych na terenie powiatu.

§8

Wydzial Promocji i Rozwoju Powiatu

g

. W zakresie promocji powiatu:

. Kreowanie 1 okreslanie kierunkéw dziatani zwigzanych z promocja powiatu gotdapskiego.

. Opracowywanie projektu budzetu w zakresie dziatalnosci wydziatu.

. Rozliczanie i nadzér srodkéw finansowych w zakresie promocji powiatu.

. Wspdldziatanie w zakresie promocji powiatu z komorkami organizacyjnymi Starostwa,
organami  administracji rzadowej 1 samorzadowej, zwiazkami, zrzeszeniami
i stowarzyszeniami, i innymi instytucjami.

5. Projektowanie 1 uzgadnianie wzordw oraz zamawianie 1 realizacja materialow
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promocyjnych.

6. Prowadzenie magazynu i rejestru materiatéw 1 wydawnictw promocyjnych.

7. Planowanie i opracowywanie kalendarza imprez promujgcych powiat.

8. Organizowanie imprez ksztattujacych 1 promujgeych wizerunek powiatu gotdapskiego
(dni otwartych, festiwali, festynow, targéw, imprez wystawienniczych, charytatywnych).

9. Promowanie powiatu w kraju i za granicg.

10. Koordynowanie inicjatyw i podejmowanie dzialan w zakresie wspolpracy pomi¢dzy
samorzadami lokalnymi, regionami i wspdtpracy miedzynarodowej w celu promocji
Powiatu.

11. Przygotowywanie i wdrazanie projektéw pozainwestycyjnych zwiazanych z promocja
powiatu.

12. Koordynowanie dzialan zwigzanych z organizacjg uroczystosci powiatowych.

13. Prowadzenie spraw zwiazanych ze wspoipracg z wladzami Stowarzyszen, Zwigzkow,
w ktorych zrzeszony jest samorzad powiatowy.

14, Koordynowanie i inicjowanie kontaktéw zagranicznych, wspdlnych przedsiewzigé
w ramach porozumief z partnerami zagranicznymi oraz realizacja dziatan wynikajacych
z zawartych porozumien i umow.

15. Integracja spotecznosci powiatu goldapskiego i podejmowanie dzialan na rzecz wspolnej
identyfikacji mieszkancéw z powiatem gotdapskim, identyfikacji wizualnej (Jogo, misja).



I1. W zakresie wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi:

L.
2.

Koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspolpracg z organizacjami pozarzadowymi.
Inicjowanie kontaktéw 1 wspolpracy przedsiewzie¢ z organizacjami pozarzadowymi,
w tym realizacja projektow partnerskich, dziatan promocyjnych, dziatafi integracyjnych
sektora na terenie powiatu,

Opracowywanie programu wspOlpracy powiatu gotdapskiego 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacja programu.
Prowadzenie ewidencji organizacji pozarzadowych dziatajacych na terenie powiatu.
Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja organtzacji, w tym wspdipraca z Krajowym
Rejestrem Sadowym (KRS).

Kontrola i nadzér nad dzialalnoscia organizacji pozarzadowych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami.

. Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresic wynikajacym z obowigzujgcych

przepiséw prawnych.

ITI. W zakresie pozyskiwania funduszy zewne¢trznych:

1.
2.
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Realizowanie zadan w zakresie rozwoju spoleczno — ekonomicznego powiatu.
Promowanie i ulatwianie wspolpracy oraz wymiany do$wiadczen wsrod samorzadow
lokalnych o réznorodnych formach i strategii pomocy zagranicznej.

. Organizowanie dziatah majacych na celu udzial w programach pomocowych oraz

wspolprace w tworzeniu do nich projektow.

. Wspdlpraca z podmiotami krajowymi i zagranicznymi w zakresie wykorzystywania

funduszy zewnetrznych.

. Inicjowanie wspolnych przedsigwzieé¢ gospodarczych i kulturalnych w ramach zawieranych

porozumien z partnerami zagranicznymi.

. Opracowywanie i monitorowanie Strategii powiatu.
. Nadzér nad czynnosciami proceduralnymi (programowaniem) dotyczgcymi wdrazania

przez Zarzad Powiatu funduszy strukturalnych, Inicjatyw Wspdlnotowych.

. Ewidencjonowanie wnioskéw o $rodki pomocowe skladanych przez powiatowe jednostki

organizacyjne.

. Prowadzenie monitoringu dystrybucji $rodkéw pomocowych na potrzeby jednostek

powiatowych.

10. Koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem i przestrzeganiem przepiséw ustawy

Prawo zamowien publicznych.

11. Promowanie Powiatu w zakresie rozwoju spoleczno — ekonomicznego.
12. Koordynowanie przygotowywanej przez wykonaweow dokumentacji technicznej

planowanych inwestycji.

13. Wspblpraca z wydzialem Finansowym w zakresie przygotowywania, prowadzenia

1 rozliczania inwestycji powiatowych.

14. Prowadzenie dziatan majgcych na celu pozyskiwanie dodatkowych $rodkdw finansowych

poprzez:

a) aktywne poszukiwanie zrodel finansowych poza budzetem Powiatu,
b) przygotowywanie wnioskdéw grantowych,
¢) przekazywanie informacji o Zrédlach finansowania zadan Powiatu,



d) wspdlpraca z gminami w zakresie pozyskiwania $rodkow zewnetrznych i realizacja
wspOlnych przedsiewzied,

e) gromadzenie danych 1 monitoring prac zwigzanych z uczestnictwem Powiatu
w programach unijnych.

15. Prowadzenie monitoringu pojawiajgcych sic mozliwosei finansowania dziatan powiatu
ze $rodkow zewnetrznych.

IV. W zakresie wspierania przedsigbiorczosci:

1. Tworzenie warunkéw dla rozwoju przedsigbiorczosci, poprzez:

a) inicjowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z tworzeniem 1 funkcjonowaniem
ogolnodostepnej bazy informacyjno — ofertowej dla inwestordw i przedsiebiorcow,

b) wspdlpraca z samorzgdami gmin i instytucjami regionalnymi w zakresie rozwoju
przedsigbiorczoscei. .

2. Promowanie Powiatu w zakresie wspierania przedsigbiorczosci.

V. W zakresie kontaktéw z mediami i wizerunku powiatu:

1. opracowywanic, redagowanie i przygotowywanie informacji z wydarzen, w ktorych
uczestniczyli przedstawiciele powiatu,

2. opracowywanie i przygotowywanie biuletynu informacyjnego powiatu gotdapskiego,

3. rozpowszechnianie w dostepnych mediach i $rodkach masowego przekazu materialow
informacyjnych na temat dziatalnosci powiatu gotdapskiego,

4. koordynowanie dziatah w zakresie obejmowania honorowym patronatem przez Staroste,

5. prowadzenie korespondencji okolicznosciowej 1 kalendarium uroczystos$ci zwigzanych
z zyciem spoteczno - gospodarczym i kulturowym Powiatu

6. prowadzenie kroniki powiatu,

7. gromadzenie i archiwizowanie publikacji i wydawnictw wilasnych oraz powstatych
z udziatem powiatu,

8. organizowanie kontaktéw z mediami,

9. aktywne informowanie na temat dzialan powiatu i organizowanie konferencji prasowych,

10. wykonywanie zadan wynikajgcych z petnienia funkeji nieetatowego rzecznika prasowego,

11. realizowanie zadan wynikajgcych z przestrzegania prawa prasowego,

12. prowadzenie kampanii informacyjnych,

13. oprawa medialna imprez powiatowych,

14. obstuga informacyjna wydarzen zwigzanych z dziatalnodcia powiatu,

15. obstuga i administrowanie portalu www.egoturystyka.pl w zakresie informacji z powiatu
gotdapskiego,

16. prowadzenie kalendarza rocznic, $wigt branzowych, uroczystosci zwiazanych z zyciem
powiatu,

17. aktualizacja danych zawartych na BIP oraz na stronie internetowej starostwa w zakresie
dzialalnosci swojego stanowiska.

VI. W zakresie kultury, turystyki i sportu:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z organizowaniem dziatalnodci kulturalnej,
turystycznej
1 sportowej w powiecie.
2. Planowanie 1 opracowywanie kalendarza imprez kulturowych,


http://www.egoturystyka.pl

3. Zatatwianie i organizowanie spraw zwiazanych z prowadzeniem biblioteki
powiatowe;j.

4. Prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno — finansowej.

5. Popularyzacja zabytkow powiatu.

6. Wspoldzialanie z placéwkami kulturalnymi w organizacji imprez artystycznych,
rozrywkowych, uroczystosci i §wiat.

7. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych.

8. Popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej 1 sportu.

9. Wspdlorganizowanie imprez sportowo — rekreacyjnych.

10.Wspdlpraca z organizacjami sportowymi na rzecz rozwoju sportu w powiecie.

11.Promowanie potencjalu turystycznego powiatu.

12.Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad dzialalnoscia mlodziezowych
schronisk turystycznych.

13.Wspbtpraca przy organizacji imprez turystycznych.

§9
Radca prawny

1. Obstuga prawna Starostwa Powiatu wykonywana jest przez radce prawnego.

2. Radca prawny podlega stuzbowo wytacznie Staroscie Powiatu.

3. Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii i nie wolno wydawaé mu polecef
o sposobie lub tresci wydawania opinii.

4. udzielanie opinii 1 porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
na potrzeby Rady, Zarzadu, Starosty, powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
komorek organizacyjnych Starostwa.

5. udzielanie informaciji o:

a) zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnodci Starostwa
Powiatu,

b) uchybientach w jego dziatalnodei w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych
uchybien,

6. uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego,

7. wydawanie opinii w sprawach:

a) projektéw uchwat Rady Powiatu, Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

b) zawarcia umowy dhigoterminowej lub nietypowe] albo dotyczace] przedmiotu
0 znaczne] wartosci,

¢) rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem bez wypowiedzenia,

d) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,

¢) spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi,

f) zawarcia i rozwiazania umowy z kontrahentem zagranicznym,

g) zawarcia ugody w sprawach majgtkowych,

k) umorzenia wierzytelnosci,

8. zawiadomienie organu powolanego do $cigania przestepstw o stwierdzeniu przestgpstwa
Sciganego 7 urzedu.



9. Opinie prawne poza wymienionymi w ust.7 wydawane sa na wniosek pisemny. Wniosek
o wydanie opinii prawnej winien zawiera¢ przedmiot watpliwo$ci 1 wyraznie
sprecyzowane pytanie. Do wniosku nalezy dotgczy¢ niezbedne dokumenty.

10. Radca prawny zobowiazany jest poinformowaé wlasciwe organy powiatu o niezasieganiu
opinii prawnej w sprawach wymienionych w regulaminie.

11. Wykonanie zastepstwa procesowego przed organami orzekajacymi w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Starostwa.

12. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspoldzialanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego.

13. sporzadzanie wnioskéw do sadu w celu wszezecia egzekucji sadowe] z tytulu odzyskania
naleznosei cywilno-prawnych na podstawie przekazanych przez Wydzial Finansowy oraz
inne wydziaty materiatéw dowodowych,

1) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

§ 10
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

1. Wykonywanie zadan samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw konsumenta
a w szczegblnosci:

a) zapewnienic konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

b) wytaczanie powéddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgoda
do toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow,

c) sktadanie wnioskéw w sprawic stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

d) wspoldziatanie z whasciwymi terytorialnie delegaturami Urz¢du Ochrony Konkurencji
i konsumentéw oraz organizacjami, do zadan statutowych ktérych nalezy ochrona
interesoOw konsumentow,

¢) wystepowanie do przedsicbiorcdéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.

2. Wystepowanie 2z roszczeniami zaniechania niedozwolonych dziatan lub usunigeia
ich skutkéw oraz zadanie zlozenia jednokrotnego lub wielokrotnego os$wiadczenia
odpowiedniej tresci i w odpowiedniej formie na rzecz przedsigbiorcy, ktérego interes
zostal naruszony przez czyn nieuczciwej konkurencji,

§11
Samodzielne stanowisko ds. edukacji

1. Realizacja zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem szkét ponadgimnazjalnych,
specjalnych, placowek os$wiatowo-wychowawezych 1 poradni psychologiczno-
pedagogicznych.

2. Przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscig szkot
1 placowek w zakresie spraw administracyjnych.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem do specjalnych oérodkéw szkolno —
wychowawczych.



5. Prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem do miodziezowych osrodkow
wychowawczych/ socjoterapii.

6. Prowadzenie spraw zwiazanych z przydzielaniem godzin nauczania indywidualnego.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty
lub placéwki.

8. Opiniowanie powierzenia stanowiska wicedyrektora lub odwotania przez dyrektora
szkoty lub placowki ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego.

9. Przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoly lub placowki niepublicznej przez osobg
prawna lub osobe fizyczna.

10. Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem lub cofaniem szkotom niepublicznych
uprawnien szkoly publiczne;.

11. Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepubliczaych.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem stypendidw dla ucznidw szko!
ponadgimnazjalnych i studentow.

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z awansem na stopiefl nauczyciela mianowanego.

14. Prowadzenic spraw zwiazanych z systemem informacji oswiatowej.

§12
Samodzielne stanowisko ds. zdrowia i pomocy spoleczne;j

)

. W zakresie ochrony i promocji zdrowia:

. Przygotowywanie projektow uchwal Rady 1 Zarzgdu Powiatu dotyczgcych ochrony
zdrowia 1 promocji zdrowia,

Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej na stanowiska
kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz zastepcy kierownika w zakladzie, w ktdrym
kierownik nie jest lekarzem oraz z powierzaniem stanowiska dyrektora zakltadu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniami i ze zmianami w statutach podmiotow

o

LI

leczniczych niebedacych przedsicbiorstwami.

4. Wspolpraca z podmiotami leczniczymi niebedgcymi przedsigbiorstwami w sprawach
zapewnienia opieki medycznej mieszkahcom powiatu.

5. Prowadzenie spraw zwiazanych z powolaniem rady spoteczne] przy podmiocie leczniczym
niebgdacym przedsigbiorcs.

6. Nadzor nad realizacja zadan okres$lonych w regulaminie organizacyjnym, statucie, i jakosci
udzielanych $wiadczenn przez Samodzielny Publiczny Zaklad Pielegnacyjno —
Opiekunczy w Gotdapi (SPZP-O) na zasadach okre$lonych w ustawie o dzialalnosci
leczniczej.

7. Nadz6ér nad prawidlowoscia gospodarowania mieniem i $rodkami publicznymi
przez SPZP—0O w Gotldapi na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnodci leczniczej.

8. Udzial w kontrolach w SPZP-O w Goldapi.

9. Prowadzenie dokumentacji przedkladanej Powiatowi Goldapskiemu przez GoldMedica
Sp. z o. o. wynikajgcej z przystugujacych powiatowi uprawnien zawartych w Akcie
Zatozycielskim Spotki.

10. Wspotdziatanie w realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych.



11.Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz ustawy
o grobach i cmentarzach wojennych, w tym prowadzenie spraw zwigzanych wydaniem
decyzji zezwalajacej sprowadzanie zwlok lub szczatkow ludzkich z zagranicy.

12.Przedstawienie na wniosek Wojewody informacji niezbednych do tworzenia
Wojewddzkiego Planu Dziatania Systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego.

13.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem rozkladu godzin aptek ogolnodostepnych
na terenie Powiatu Goldapskiego.

14.Podejmowanie dziatan na rzecz profilaktyki zdrowotnej.

15.0piniowanie projektéw zdrowotnych programow profilaktycznych oraz nadzér
nad ich realizacja.

16. Wspotorganizowanie imprez promujgcych zdrowie.

II. W zakresie pomocy spolecznej:

1. Przygotowywanie projektéw uchwal Rady 1 Zarzadu Powiatu dotyczacych pomocy

spotecznej.

Nadz6r nad prowadzeniem spraw zwigzanych z tworzeniem rodzinnych doméw dziecka,

placéwek opiekunczo-wychowawczych.

3. Nadzor nad prowadzeniem spraw zwigzanych z ustalaniem i publikowaniem kosztu
utrzymania wychowanka w placowkach opiekusiczo — wychowawczych.

4. Koordynowanie prac w zwiazku z realizacja zadan z ustawy o kombatantach oraz
niektorych osobach bgdacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego.

5. Wspdlpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gotdapi w zakresie spraw
prowadzonych przez jednostke.

6. Opiniowanie projektéw regulamindéw organizacyjnych Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie i niepublicznych rodzinnych doméw dziecka,

7. Opracowywanie projektow statutdéw i zmian w statucie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie 1 niepublicznych rodzinnych doméw dziecka.

8. Opiniowanie projektu Powiatowej Strategii Rozwigzywania Probleméw Spolecznych
1 programéw z zakresu pomocy spotecznej oraz nadzdr nad ich realizacja.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej na stanowisko
kierownika w jednostkach organizacyjnych pomocy spolecznej oraz z zatrudnianiem

o

kierownika.

10. Udzial w kontrolach w PCPR w Goldapi oraz innych instytucjach pomocy spoteczne;.

11. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji zezwalajgcej na przeprowadzanie
zbidrki publicznej na terenie Powiatu Goldapskiego.

II1. W zakresie przeciwdzialania bezrobociu i aktywizacji lokalnego rynku pracy:

1. Wspolpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie spraw prowadzonych przez
jednostke.

2. Wspotpraca z Powiatowg Radg Zatrudnienia w Goldapi.

3. Przygotowywanie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursu na dyrektora
Powiatowego Urzegdu Pracy.

4. Opiniowanie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy.

5. Opiniowanie Powiatowego Programu Aktywizacji Bezrobocia.



6. Udzial w kontrolach w Powiatowym Urzgdzie Pracy,

IV. W zakresie wspierania os6b niepelnosprawnych:

1. Opiniowanie programow lokalnych dotyczacych poprawy warunkéw zycia spotecznego
i zawodowego 0s6b niepelnosprawnych oraz nadzér nad ich realizacja.

2. Prowadzenie dzialann w obronie intereséw 0sob niepeinosprawnych zgodnie z Karta Praw
0s6b Niepelnosprawnych.

3. Wspblpraca z instytucjami administracji rzadowej 1 samorzadowej w zakresic
opracowywania i realizacji programow na rzecz osob niepelnosprawnych.

4. Wspolpraca z Warsztatem Terapii Zajeciowe] w zakresie spraw prowadzonych przez
jednostke.

§13
Samodzielne stanowisko ds. Biura projektu pn. ,,Mdj cel — przedsi¢biorczos$¢”

1) Udzielanie  informacji o  zalozeniach i  warunkach  realizacji  projektu
»M0j cel — przedsiebiorczosc” wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2) Informowanie o finansowaniu projektu przez Unie¢ Europejskg zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projek{u.

3) Przyjmowanie formularzy kwalifikacyjnych, wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej oraz wnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

4) Przeprowadzenie oceny formalnej formularzy kwalifikacyjnych, wnioskOw o przyznanie
jednorazowe] dotacji inwestycyjnej oraz wniosk6w o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

5) Wspolpraca z kierownikiem 1 koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidlowego
przeptywu informacji.

6) Wspdlpraca z zespolem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan i osiggnigcia
zamierzonych rezultatow.

7) Poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu.

8) Przyjmowanie interesantow.

9) Obshuga kancelaryjna biura:

— przyjmowanie dokumentacji dotyczacej projektu,

— przyjmowanie 1 rejestrowante w dzienniku korespondencji przychodzacej i wychodzacej.

10) Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacja
projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz wytycznymi PO KL.”

§ 14
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydziatéw oraz samodzielnym

stanowiskom:.
§15



Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Goldapi.

Starosta Goldapski
.
drzej Ciolek



