Zarzadzenie nr 25/2021
Starosty Goldapskiego
z dnia 13 sierpnia 2021 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego

w Goldapi

Na podstawie art. 4b Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r., poz. 920 t.j.) oraz art. 222§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
Pracy (Dz. U. z2020 r., poz. 1320 ze zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:
§1
W Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego w Gotdapi, stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 26/2011 Starosty Gotdapskiego z dnia 7 marca 2011 r. w sprawie ustalenia

Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Gotdapi wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) Po Rozdziale XIII Rowne traktowanie w zatrudnieniu dodaje si¢ Rozdziat XIV Monitoring
wizyjny o nastepujacej tresci:
»ROZDZIAL X1V
MONITORING WIZYJNY

§ 67
1. Celem monitoringu jest zapewnienie porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli,
ochrony przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej, bezpieczenstwa pracownikow,
ochrony mienia oraz zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ Starostwo Powiatowe w Gotldapi na szkode.
2. Zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
zewnetrznym wokdt budynku Starostwa Powiatowego w Gotdapi stanowi Zalgcznik

nr 5 do niniejszego Regulaminu.”

2) dodaje si¢ Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Gotdapi, ktéry
otrzymuje brzmienie ,Zasady funkcjonowania, obstugi i1 eksploatacji monitoringu

wizyjnego na terenie zewnetrznym wokot budynku Starostwa Powiatowego w Gotdapi™.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.



§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie w terminie 2 tygodni od dnia podpisania, po zapoznaniu si¢
z jego trescig przez pracownikdw Starostwa Powiatowego w Gotdapi oraz podlega publikacji

w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Gotdapi.

Staro cfl Goldapski
Marzanna Marianna
Wardziejewska



UZASADNIENIE

W celu zapewnienia bezpieczenstwa interesantdow i pracownikow Starostwa Powiatowego
podjeta zostata decyzja o koniecznosci zainstalowania monitoringu obejmujgcego teren
zewnetrzny przy budynku urzedu. Zgodnie z art. 222 § 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) pracodawca ma obowigzek okresli¢ cele,
zakres oraz sposob zastosowania monitoringu poprzez zawarcie w uktadzie zbiorowym pracy
lub w regulaminie pracy albo w obwieszczeniu, jezeli pracodawca nie jest objety uktadem
zbiorowym pracy lub nie jest obowigzany do ustalenia regulaminu pracy.

W zwigzku z tym, iz w Starostwie Powiatowym w Goldapi zostal wprowadzony Regulamin
pracy nalezy celem wywigzania si¢ z ustawowego obowigzku uzna¢ za zasadne wprowadzenie
niniejszego zarzadzenia.
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Gotdapi

ZASADY
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie zewnetrznym wokol budynku Starostwa Powiatowego w Goldapi

§1
Okresla si¢ zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
zewngtrznym wokoét budynku Starostwa Powiatowego w Gotdapi oraz obszaru przylegtego
do tego Urzedu (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji
z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen wewnatrz budynku Urzedu.

Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Gotdapi.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

D

2)
3)
4)

zapewnienie porzadku publicznego | bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Urzedu,
ochrona mienia Starostwa Powiatowego w Gotdapi,
zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Starostwo
Powiatowe w Goldapi na szkodg.

§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestrator, a ponadto
stanowiska umozliwiajgce podglad obrazu z kamer i rejestratora.
Starostwo posiada monitoring zewnetrzny obejmujacy teren wokdt budynku Starostwa
Powiatowego w Gotdapi. Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg si¢ kamery monitoringu
zawiera Zataeznik nr 1.
Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarza Powiatu.
Obstuge informatyczng systemu sprawuje pracownik merytoryczny zajmujgcy si¢
sprawami z zakresu informatyki lub w czasie jego nieobecno$ci osoba zastepujaca
na podstawie pisemnego upowaznienia Starosty Gotdapskiego. Upowaznienie pozwala

na dostep do:
a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratora,

b) zapisow z kamer.



Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu terenu wokoét budynkow

Starostwa Powiatowego w Gotdapi, w tym teren parkingu upowaznieni sg:

a) Starosta Gotdapski,

b) Wicestarosta,

c) Sekretarz Powiatu,

d) inne osoby i podmioty okreslone w niniejszych Zasadach funkcjonowania, obstugi
1 eksploatacji monitoringu.

§4

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace 2z nagran umozliwiajagce identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej niz 3 miesigce, a nast¢pnie
s automatycznie kasowane poprzez ich nadpisywanie podczas rejestracji biezacego
obrazu.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powziat wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zataczniki nr 1.

Wejscie do pomieszczen, gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
jedynie w obecno$ci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng

nad systemem.

§5

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na bramach wjazdowych na teren Starostwa
Powiatowego w Gotdapi. Teren monitorowany zostat opisany w Zataczniku nr 1.

Na tablicach ogloszen, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Goldapi oraz na stronie internetowej Starostwa zamieszcza si¢ nastepujaca Klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:



KLAUZULA INFORMACYJNA
(monitoring wizyjny)

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1.

£,

Administratorem Pani/Pana danych Osobowych jest: Starosta Gotdapski, ktérego siedziba
miesci sie w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, ul. Kréotka 1, 19-500 Gotdap
(tel.: 87 615 44 55, e-mail: sekretariat@powiatgoldap.pl );

W sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
oraz przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Panig Anetg Frydrych, ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap
(tel. (87) 615 44 19, e-mail: iod@powiatgoldap.pl);

Pani/ Pana dane bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli, ochrony mienia Starostwa, archiwalnym oraz statystycznym.
Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO,
w zwigzku z art. 4b Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy;

Pani/ Pana dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych
przypadkach moga zosta¢ przekazywane osobom, ktore wykazg potrzebe uzyskania
dostepu do nagran w zwigzku z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany
przez stron¢ trzecig), a takze mogg zosta¢ udostgpnione podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa;

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j;

Dane bgdg przechowywane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.
W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziagt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania;

Przystuguje Pani/ Panu prawo do:

— uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dost¢pu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania nagrania w uzasadnionych
przypadkach;

— zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

— ograniczenia przetwarzania;

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.



§6

1. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Staroste
Gotdapskiego, a w przypadku jego nieobecnosci przez Wicestaroste lub Sekretarza
Powiatu.

2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby
to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0séb trzecich.

3. Osoba fizyczna lub organ =zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu
wizyjnego na potrzeby przyszlego postgpowania moze zwroci¢é si¢ do Starosty
Gotdapskiego z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date,
a takze czas i miejsce zdarzenia. Wzor wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu
stanowi Zatacznik nr 2.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organoéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigcy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,.Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Starostwa Powiatowego w Goldapi”, prowadzonym przez osobg
wskazang w § 3 ust. 4, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 3.

7. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§7

Zasady funkcjonowania monitoringu dostgpne s3 na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Goldapi oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



Zalgcznik nr 1 do Zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie zewng¢trznym wokot
budynkéw Starostwa Powiatowego w Goldapi

Wykaz miejsc w ktdrych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

1. Jedna kamery przed wejsciem gtownym do budynku przy ul. Krétkiej 1, w tym teren
przylegly.

2. Dwie kamery na potnocno — zachodnim rogu budynku urzedu, obejmujace swoim
zasiggiem parking wewnetrzny starostwa.

3. Rejestrator obrazu z monitoringu przechowujacy nagranie znajduje si¢ w serwerowni
Starostwa Powiatowego w Gotdapi.



Zalgcznik nr 2 do Zasad funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie zewne¢trznym wokol

budynkoéw Starostwa Powiatowego w Goldapi

Whiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego

R T T R e

Imig i nazwisko lub nazwa organu

Dane kontaktowe (nr tel., e-mail; - dobrowolnie)

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

.....................................................

......................................................

.......................................................

............................................................

...........................................................

R R T ) PrvassErER IR ann

Data i czytelny podpis wnioskodawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA
(do wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego)

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1.

8.

Administratorem Pani/Pana danych Osobowych jest: Starosta Gotdapski, ktérego siedziba
miesci si¢ w Starostwie Powiatowym w Gotdapi, ul. Krétka 1, 19-500 Goldap
(tel.: 87 615 44 55, e-mail: sekretariat@powiatgoldap.pl );

W sprawie sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
oraz przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Panig Anetg Frydrych, ul. Krétka 1, 19-500 Gotdap
(tel. (87) 615 44 19, e-mail: iod@powiatgoldap.pl);

Pani/ Pana dane beda przetwarzane w celu realizacji ztozonego wniosku o zabezpieczenie
nagran z monitoringu wizyjnego Starostwa, archiwalnym oraz statystycznym. Podstawa
prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, oraz przepisy Ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 920);

Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych bedg podmioty lub organy upowaznione
na mocy przepisow prawa. W szczegolnosci odbiorcami, do ktorych moga by¢ przekazane
Pani/Pana dane, bedg strony i uczestnicy postepowan lub organy wiasciwe do zatatwienia
wniosku na mocy przepiséw prawa, ktorym Administrator przekazat wniosek. Pani/Pana
dane mogg zosta¢ przekazane takze podmiotom, ktérym Administrator na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonywanie czynnosci
zwigzanych z koniecznoscig przetwarzania danych;

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j;

Dane bg¢da przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu tj. przez okres
10 lat;

Przystuguje Pani/ Panu prawo do:

— uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania nagrania w uzasadnionych
przypadkach;

— zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

— ograniczenia przetwarzania;

— wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest niezb¢dne i wynika z wyzej wskazanych przepiséw prawa.

Oswiadczam, ze zapoznalam/-em si¢ z powyzsza informacja o przetwarzaniu danych
osobowych

Data i czytelny podpis



Zalacznik nr 3 do Zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie zewne¢trznym wokot budynkéw Starostwa Powiatowego

w Goldapi

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie zewnetrznym wokol budynku Starostwa Powiatowego w Goldapi

Lp.

Dane wnioskodawcy

Nr sprawy

Data zlozenia
whniosku

Przedmiot
whniosku

Osoba
zalatwiajaca
whniosek

Sposob
zalatwienia
whniosku

Potwierdzenie
odbioru
nos$nika

Podpis osoby
skladajacej
whniosek

Podpis osoby
udostepniajacej
nagranie






