Zarzadzenie nr 1/2021
Starosty Goldapskiego
z dnia 04 stycznia 2021

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa

jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.), zarzadzam,

co nastepuje:

§1.
Wprowadzam regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktéorych wartosé
szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto, stanowigcy zalgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 19/2014 Starosty Gotdapskiego z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé szacunkowa nie

przekracza rownowarto$ci w ztotych kwoty 30 000 euro netto.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam naczelnikom wydzialow, pracownikom na
samodzielnych stanowiskach oraz pracownikom Zamawiajgcego upowaznionym do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego.

§4.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. zamowien

publicznych.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb
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UZASADNIENIE

Z dniem 01 stycznia 2021 r. wchodzi w zycie nowa ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.) zmieniajaca dotychczasowy
prog obowiazku stosowania ustawy prawo zamowien publicznych. Zgodnie z trescig zapisu
art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy stosuje si¢ ja do zamowien i konkursdéw, ktorych wartosc jest
réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych. W celu prawidlowego wydatkowania srodkow
publicznych przy realizacji zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz
130 000 zlotych konieczna jest zmiana dotychczas obowigzujacego dokumentu z 2014 roku-
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
réwnowartosci w zlotych kwoty 30 000 euro netto.

Sporzadzil: Bartosz Zackiewicz

Goldap, 31.12.2020 1.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2021
Starosty Gotdapskiego
z dnia 04.01.2021 roku

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA JEST MNIEJSZA NIZ 130 000 Z&. NETTO

§1

Zakres regulacji

Zapisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych
wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r.- Prawo zamowien
publicznych tj. zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz wartosé
o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy zwanych w dalszej tresci ,,zamowieniami”.

§2

Zastosowane definicje

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Powiat Gotdapski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu w Gotdapi lub Starostwo Powiatowe w Goldapi reprezentowane przez
Staroste Goldapskiego;

Komodrce- nalezy przez to rozumieé¢ wydzial lub samodzielne stanowisko
w  Starostwie Powiatowym w Goldapi albo pracownika Zamawiajacego
upowaznionego do zaciggania zobowigzan w jego imieniu;

Kierowniku komorki- nalezy przez to rozumie¢ osob¢ odpowiedzialng za stosowanie
i egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu w komorce;

Pracowniku upowaznionym- nalezy przez to rozumieé pracownika komorki, ktéry
jest odpowiedzialny za udzielenie zamowienia;

Wykonawcey- nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;
OPZ- nalezy przez to rozumieé¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia, tj. dokument
okreslajagcy jednoznacznie i szczegolowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoOwienia, jego charakterystyke i towarzyszgce mu warunki handlowe;

Platformie Zakupowej- nalezy przez to rozumie¢ portal e-uslug stuzacy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji
w zakresie zamowien publicznych;

Ofercie najkorzystniejszej- nalezy przez to rozumieé¢ ofert¢ najkorzystniejsza
ekonomicznie wybrang z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkéw
publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych;

Ustawie- nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 11.09.2019 r.- Prawo zamowien
publicznych;



10) Procedurze- nalezy przez to rozumieé zespdt czynnosci opisanych Regulaminem
zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego;
11) BIP- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Gotdapi;
12) Kierownik Zamawiajacego- odpowiednio Zarzad Powiatu Goldapskiego Iub
Starosta Gotdapski.
§3

Postanowienia ogolne

1. Przed rozpoczgciem procedury sugeruje si¢ przeprowadzenie analizy potrzeb
Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych lub w inny sposob
niz przez udzielenie zamowienia.

2. Udzielajgc zamowienia nalezy kierowad sie zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) Dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz
przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych
celow.

3. Zamowienia wspdtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdb
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi zamdwien wspotfinansowanych
ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie
znajdujg postanowienia wytycznych.

4. Zaleca sig¢ by przy przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronno$¢ i obiektywizm.

6. Wybodr oferty najkorzystniejszej nastepuje na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w OPZ.

7. W przypadku kiedy co najmniej dwie oferty przedstawiajg takie same podsumowanie
ceny i innych kryteriow oceny ofert wybiera si¢ oferte z najnizsza ceng.

8. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert okreslonym w OPZ jest cena i nie mozna
dokonaé wybory oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, nalezy zwrocié¢ sie do wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty
z wnioskiem o ztozenie ofert dodatkowych.

9. W przypadku kiedy dwukrotnie zostanie przeprowadzona procedura, o ktérej mowi
Regulamin, a zaden z wykonawcow nie ztozy oferty, wowczas Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamdwienia z pominigciem procedur opisanych w Regulaminie sporzadzajac
notatke, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 Regulaminu.

10. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Kierownicy komorek i pracownicy Zamawiajacego upowaznieni do zaciggania
w jego imieniu zobowigzan;



2) Inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§4

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury komorka ustala znalezyta starannoscig warto$é
zamodwienia w celu okreslenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy;

2) czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo- finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

3. Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ ciagle
lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest tagczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony;
wartoscig zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a. nie dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;

b. diluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem
réwniez wartos$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

6. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesnie] niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczednie] niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamdéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy

odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.




7. lJezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje
ponownego ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu uniknigcia

obowigzku stosowania ustawy.

5
Procedury udzi§elania zamoéwien
1. Ramowy schemat udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach

wartosci:

1) Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 20 000,00 zt netto stanowigce zakup
bezposredni;

2) Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 20 000,00 zl netto, ale mniejszej niz
50 000,00 zl netto;

3) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130 000,00 zl netto.

2. Do zamowien wskazanych w ust. 1 pkt 1) nie stosuje si¢ przepisdw ustawy oraz
postanowien niniejszego Regulaminu przy rownoczesnym obowigzku stosowania regut
wynikajgcych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

3. W przypadku finansowania zamdéwien wskazanych w ust. 1 pkt 1) z udziatem $rodkéw
zewngtrznych pracownik upowazniony do realizacji zamowienia w pierwszej
kolejnosci korzysta z wytycznych dla beneficjenta. Jezeli przepisy szczegotowe nie
stanowig inaczej zakupu dokonuje na podstawie postanowien Regulaminu.

4. Niezaleznie od wartosci zamdwienia nie stosuje si¢ procedur niniejszego Regulaminu
do zamowien niezbednych do biezacej dzialalnosci Zamawiajgcego, wymienionych
ponizej:

1) ustugi pocztowe i kurierskie;

2) ustugi cateringowe;

3) ustugi szkoleniowe, hotelowe zwigzane z delegacja stuzbowa;

4) ustugi transportowe;

5) ustugi z zakresu BHP;

6) ustugi z zakresu dziatalnosci artystycznej;

7) zakup: materialow biurowych, publikacji administracyjnych, paliwa na potrzeby
podrézy stuzbowych, nagrod w konkursach, licencji programéw w tym prawnych
1 serwisow internetowych, kwiatdw, potrzeb wynikajacych z regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

8) likwidacja awarii, przeglady samochodéw stuzbowych, gasnic, budynkéw, inne
przeglady techniczne obiektdw i urzadzen;

9) srodki ochrony osobistej i1 inne urzadzenia wynikajace z ochrony zycia i mienia
wykorzystywane podczas klesk zywiotowych, epidemii i innych nadzwyczajnych

sytuacji.
§6

Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zl netto, ale mniejszej niz
50 000,00 zl netto



Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakos$¢ i1 ceng lub koszt przedmiotu
zamOwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego.

Analiza rynku polega w szczegdlnosci na:

1) pozyskaniu wydrukéw lub kserokopii z cenami towardéw i ustug prezentowanymi
na stronach internetowych, w katalogach lub folderach wykonawcéw (w przypadku
dostaw i ustug powszednie dostgpnych, o ustalonych standardach jakosciowych);

2) przeprowadzeniu zapytania ofertowego- zebraniu ofert (np. za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie) od potencjalnych wykonawcow.
Zaproszenie do zlozenia ofert nalezy przekazaé takiej liczbie wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, by zapewni¢ uczciwg konkurencje
oraz wybdr oferty najkorzystniejszej. Wzor zapytania ofertowego stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Nadrzednym celem pracownika upowaznionego do przeprowadzenia tej procedury jest
uzyskanie w wyniku udzielenia zamdwienia oferty najkorzystniejsze;j.
Kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatk¢ z dokonywanych czynnosci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy
dotaczy¢ oferty wykonawcow. Notatka powinna rowniez zawieraé¢ informacje
dotyczaca szacunkowej wartosci zamowienia. Wzor notatki z analizy rynku stanowi
zalacznik nr 2, a wzdr notatki z ustalenia wartosci zamowienia zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej i skompletowaniu ww. dokumentéw notatka

z analizy rynku jest zatwierdzana jako zamowienie do realizacji przez Kierownika

komorki, Skarbnika Powiatu oraz Kierownika Zamawiajacego.

§7

Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zl netto, ale mniejszej niz 130.000,00

zl netto

15

Procedurg udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku

przez Kierownika Komérki do Kierownika Zamawiajagcego. Wzdér wniosku stanowi

zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe, rodzaj i termin realizacji zamowienia;

2) szacunkowg warto$¢ zamdwienia ze wskazaniem daty jej ustalenia;

3) OBZ;

4) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia;

5) informacje o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie planu zamdwien publicznych— w ztotych.

Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokonaé analizy rynku w celu wybrania takiego

wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jako$¢ i1 cene lub koszt przedmiotu

zamoOwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego.

Analiza rynku polega w szczegodlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego,

ktére polega na przekazaniu potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze

udzielenia zamowienia poprzez publikacj¢ informacji o zamdwieniu na stronie BIP




10.

11.

14.

15.

1.

badz skorzystaniu z platformy zakupowej o jakiej mowa w §2 ust. 1 pkt 7). Wzor
zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dodatkowo dla zamowien realizowanych ze srodkéw unijnych (rowniez w przypadku
kiedy Zamawiajacy ubiega si¢ o dofinansowanie) zapytanie ofertowe nalezy
opublikowaé¢ w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskow przeslanych przez
Wykonaweow dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat
z odpowiedziami za posrednictwem BIP oraz platformy zakupowej (w przypadku jej
wykorzystania).

W przypadku gdy oferta najkorzystniejsza przekracza rownowarto$¢ zabezpieczonych
na ten cel srodkow, Kierownik komorki ma mozliwos¢ przedlozenia wniosku do
Kierownika Zamawiajgcego o zwigkszenie srodkow na realizacj¢ zamowienia.
Kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatk¢ z dokonywanych czynno$ci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy
dolaczy¢ oferty wykonawcédw. Notatka powinna rowniez zawiera¢ informacje
dotyczaca szacunkowej wartosci zamdwienia. Wzor notatki z analizy rynku stanowi
zalacznik nr 2, a wzdr notatki z ustalenia wartosci zamowienia zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

W przypadku przeprowadzenia postepowania z wykorzystaniem Platformy Zakupowe;j
po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komédrka przedkiada do zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajgcego protokdl z postepowania wygenerowany z Platformy
Zakupowe;j.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu ww. dokumentow notatka
z analizy rynku lub protokol z postepowania jest zatwierdzana jako zamdwienie do
realizacji przez Kierownika komorki, Skarbnika Powiatu oraz Kierownika
Zamawiajacego.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu.

. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla
Zamawiajacego.

. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢

przepisy Kodeksu Cywilnego.
Informacje¢ o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ za posrednictwem komunikatu
publicznego w BIP oraz w Platformie Zakupowej (w przypadku jej wykorzystania)

niezwlocznie po zawarciu umowy.
W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng lub koszt

wybranej oferty.
§8
Udzielenie zamoéwienia z pomini¢ciem analizy rynku
Zasady okreslone w § 61 § 7 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike

zamowienia dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybdr wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegolnosci z nastepujacych powodow:



1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden wykonawca
przedmiotu zamowienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne
lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamowienia;

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna, uzasadniona potrzeba udzielenia zamowienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig twdrcza i artystyczng;

5) wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamowienie moze zrealizowac¢ wyltacznie jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnoscei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okre$lonych w § 6 lub
§ 7 Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tre$¢ nie
budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania
analizy rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczaca wartosci

szacunkowej zamowienia.

§9
Sprawozdawczo$¢

Komoérki prowadza rejestr udzielonych zamoéwien publicznych, ktorych wartosé

szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto.

2. Zakres informacji zawartych w rejestrze prowadzonym przez komorki jest zgodny
z zakresem informacji wynikajacym z rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw
gospodarki ws. rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach.

3. Rejestr przekazuje sie w formie elektronicznej pracownikowi ds. zamdéwien publicznych

do 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy rejestr celem

sporzadzenia sprawozdania o ktérym mowa w art. §2 ustawy.

§10
Przepisy koncowe

Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana jest
w komorkach odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury.

2. Zamodwienia publiczne udzielane 2z uwzglednieniem procedur wynikajacych
ze stosowania Regulaminu nalezy przeprowadza¢ wg wzordéw stanowigcych zatgczniki
do Regulaminu oraz dokumentéw zawartych w platformie zakupowej (w przypadku jej

wykorzystania).



Zalacznik nr | do Rcgulaminu udzielania
zamowien  publicznych, ktorych  wartos¢
szacunkowa jest mnicjsza niz

130 000 zlotych netto

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy .......ccceeeenene ! zaprasza do udziatu w postepowaniu na: ,,............cccceeveeeeee. ”
Przedmiot ZAMOWIENIA® .........oevevereeevcecaeeeieteeee et es e tesee e esses et et es s san e e oo
8, TermMinGEal1Z8c)) BATRBWACTIA v, . o crom mworsunr o 5555 oosssom osseen szt ove 5510 a1l ¥ Aol sy 7 508
4. OKIES @WATANCI® ...\\iiie ettt et
5. Miejsce i termin ztozenia Oferty .........oieiieiiuii i
6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert*:
1) Cena - waga ............. %,
) J— - Waga ............ %,
Termin otwarcia OfeTt. . ... ..o.uie i
Warunki PratnoSCl. ...t e
. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami..............ccooviviiiiiiiiiiiiiiiiieae
10. Sposob przygotowania oferty®: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej/elektronicznej
- w jezyku polskim/ oferte¢ mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres .................... / oferte
mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentdw na adres poczty elektronicznej:
.................... /oferte mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowg na adres: ........c..c.cc.... /
oferte nalezy ztozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego pod
adresem .........coceeueene.

11. Zataczniki®:

! Podaé nazwe

2 Szczegolowo opisaé co jest przedmiotem zamdwienia.

? lesli jest wymagany.

* Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wiasciwosci kupowanego $wiadczenia.
% Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

¢ Wymieni¢ zalaczniki przekazywane wykonawcom



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udziclania
zamowien  publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza niz

130 000 zlotych netto

Notatka dotyczaca zamdwienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowiazku
stosowania ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zamd6wien publicznych

1. Przedmiotem zamo6wienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwote ............... zl netto,
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia: — ...occceveieiiieeniinenn ;
Data oszacowania wartos$ci zamowienia: e,

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy:

................................................................................................................................................

4. Podstawa udzielenia zamowienia:

Zamowienia udziela si¢ na podstawie (§ 6 lub § 7 albo § 8 Regulaminu)

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamowienia udzielanego na podstawie
§ 6187 Regulaminu nalezy wskazac¢ w szczegdlnosci od jakich wykonawcow
otrzymano oferty, natomiast w przypadku zamowienia udzielanego na
podstawie § 8 - nalezy uzasadnié brak mozliwosci dokonania analizy rynku).

6. Zataczniki’:

1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcdow,
2) Korespondencja z wykonawcami.

TR T R T P P P T T P T P TR

(data i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Potwierdzam zabezpieczenie SrodkOw w budzZecie:  ......iececeevcseesrerncsssinenssnenesssnenns
(data i podpis Skarbnika)

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

" Rodzaje zalgcznikdw zaleza od wybrancj procedury postgpowania



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowienn  publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza niz

130 000 zlotych netto

NOTATKA
z czynnosci ustalenia wartos$ci zamodéwienia

dO ZAMOWIENIA NA "...iiiiiiie ettt et e et e et e e sne e e snaaesntaeeneeenaes
(nazwa nadana zamowieniu)
1. Rodzaj zamowienia:
o ushugi o dostawy o roboty budowlane®
2. Wartosc

- zamoOwienia zostata ustalona na kwotg .................... zl netto,
*  zamOwien uzupetniajacych zostala ustalona na kwotg .................... zl,
*  prawo opcji zostata ustalona na kwotg .................... zl,

- Jest to zamOwienie udzielane w czeSciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamdwienia zostata ustalona na kwote’:

Cze$¢ 1 oo, zl,
CzE8€ 2 .covevnnrivnserenss zi,
3. Kwota zabezpieczona na realizacj¢ zamowienia:
.................... zl netto, .................... zt brutto.
Stawka podatku VAT wynosi .........c.coe...e. %
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczyé

Jjedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowe;.

2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

4) warto$ci historycznych dotyczacych kosztow podobnych zamdwien (dotyczy ustug
i dostaw);

5) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamdwienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,

- analizy ogolnodostepnych zrédel (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy
internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku.

g Nalezy zaznaczy¢ wlasciwe
9 Nalczy wstawic¢ odpowiednia ilo$¢ czesci



6. Sposo6b ustalenia wartosci zamowienia'®:

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamdwienia)

(podpis osoby zatwicrdzajacej czynnosé

ustalenia wartosci zamdwienia)

Zataczniki:

Dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano ustalenia wartosci zamowienia':
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.;

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane;

3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych;

4) inne.

1 Np. érednia arytmetyczna, mediana
" Wyliczenic ma charakter przykladowy.



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza niz

130 000 zlotych netto

(Wnioskodawca)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na realizacj¢e zamowienia o wartoSci réwnej lub wyzszej
50 000,00 zl netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zl netto

1. NAZWa ZAIMOWIEIIIA: ...vvvveiieiiiieieeeeeeeitiee e e e et e e e e eeatte e e e e e eareeeeeeeaaaeeesseestaseeeseesnrereeeeseesraeees
(nazwa nadana zamowicniu)

2. Rodzaj zamodwienia:
o ushugi o dostawy o roboty budowlane'?
3. Termin realizacji zamowienia: ..........cocccevueenne.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

— Warto$¢ netto: .......ceevvevvennenne zt
— Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu: .......c.cccceeeeennne.

— Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia: ..........cceeeenen.
5. Opis przedmiotu zZamOWwienia: ..........ccoeeveeenene
6. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia: ............ccocveenen.
7. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): ......cccoovvvennnnne
8. Laczna wartos¢ zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym: ............ T

9. Osobaly odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamdwienia: ...........ccceeeeeee.

AR Nk R ReAe rAsddedesbAddABRAaIEREAI IR aIaRE R

(data i podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkow w budzecie: ... ..coceveececirinerer e
(data i podpis Skarbnika)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody'® na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego:

R L R T L LT TR T TR T T T PR

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

12 Nalezy zaznaczy¢ wlasciwe

13 Niepotrzebne skresli¢



