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ZARZADZENIE NR 28/2019
STAROSTY GOLDAPSKIEGO

z dnia 5 lipea 2019 roku

W sprawie powolania zespolu do spraw realizacji projektu pn.: »Termomodernizacja
budynkéw oéwiaty Powiatu Goldapskiego” wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym

(tj. Dz. U. 22019 . poz. 511) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ zespot do spraw realizacji projektu pn.: »» Termomodernizacja budynkéw oswiaty
Powiatu Goldapskiego” wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 i okresla si¢ odpowiedzialno$¢ oséb bioracych udzial

w projekeie, zgodnie z zatacznikiem do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Projektu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo

przyjety.

Starostq Goldapski
.p’ ol

Marzanna Marianna W rdziejewska
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Zalgeznik do Zarzqdzenia Nr 28/2019
Starosty Goldapskiego z dnia 5 lipca 2019 r.

Zespol do spraw realizacji projektu

pn.: ,Termomodernizacja budynkow o$wiaty Powiatu Goldapskiego”

§ 1

. Projekt ,, Termomodernizacja budynkéw o$wiaty Powiatu Goldapskiego” w ramach Osi
Priorytetowej 4, Dziatanie 4.3 — Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkow,
Poddziatanie 4.3.1 - Efektywnos¢ energetyczna w budynkach  publicznych
wspotfinansowanego ze $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 na  podstawie umowy
nr RPWM.04.03.01-28-0032/18-00 zawarte] pomiedzy Wojewddztwem Warmidsko —
Mazurskim z siedziba w Olsztynie a Powiatem Gotdapskim
. Beneficjentem projektu jest Powiat Goldapski, ktéry ponosi odpowiedzialnosé za catosé
realizacji niniejszego projektu i jego prawidlowe rozliczenie. Zadania zapisane
w projekeic beda wykonywane przy pomocy powiatowe] jednostki organizacyjnej jakg
jest Starostwo Powiatowe w Goldapi.
§2
. Ustala si¢ zesp6l realizacji w skiadzie:
1) Kierownik projektu- Anna Makowska,
2) Ksiegowy projektu- Bozena Radzewicz,
3) Koordynator projektu- Matgorzata Lenarczyk,
4) Specjalista ds. realizacji projektu- Marta Wiszniewska,
5) Specjalista ds. finansowych- Beata Chetska,
6) Pracownik ds. zamdwien publicznych oraz informatycznych- Bartosz Zackiewicz.,
§3
Zakresy zadan i odpowiedzialno$ci kadry projektu
1. Kierownik Projektu — stoi na czele zespolu sterujacego i jest odpowiedzialny przed
Starostg za prawidiowg realizacj¢ projektu, a w szczegblnosci za:
1) organizacyjny nadzér nad przebiegiem realizacji Projektu,
2) nadzorowanie pracy osob zaangazowanych w realizacjg projektu,

3) zapewnienie $ciste] wspolpracy zespotu projektowego.
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2. Ksiegowy projektu- odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:
1) weryfikowanie dokumentéw finansowych pod katem ich zgodnosci z projektem
i kwalifikowalnogci,
2) sprawowanie kontroli finansowo- ksiggowej projektu na podstawie przyjetego
harmonogramu,

3) rozliczanie i kompleksowa obsluga finansowa projektu,

4) biezgce monitorowanie wydatkdw projektu,

5) przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych.

3. Koordynator Projektu jest odpowiedzialny za:

1) reprezentowania inwestora w sprawowaniu nadzoru nad pracg inspektora nadzoru
(inwestora zastepczego), zapewnieniu przeptywu informacji pomiedzy realizatorem
zadania, inspektorem nadzoru oraz inwestorem i egzekwowaniu warunkéw poprzez:

a) udziat ~w  biezacych  naradach roboczo-koordynacyjnych wykonawcy,
podwykonawcow oraz inwestora zastepczego;

b) udziat w odbiorach czesciowych wraz z weryfikacja czgsciowych kosztorysow
stanowigcych podstawe platnosci czgsciowych wynikajacych z harmonogramu robot,
przediozonych przez wykonawee i sprawdzonych przez inspektoréw nadzoru;

¢) przeprowadzanie odbioréw i nadzér nad realizacja zadania zgodnie z umowa
i dokumentacja techniczna, w tym odbioru koricowego robot, odbidr i weryfikacja
dokumentéw powykonawczych akceptowanych przez inwestora zastgpczego;

d) merytoryczng analize rozliczen wykonawcy, sprawdzenie faktur, przedtozenie
kompletu dokumentéw stanowigcych podstawe do finansowania;

e) przygotowanie projektu sprawozdania z realizacji zadania inwestycyjnego celem
przedlozenia stosownego rozliczenia Instytucji Zarzadzajacej i radzie powiatu,

f) zgromadzenie i konsultacja stosownych dokumentéw do sporzgdzenia audytow
energetycznych ex post wskazujacych osiggniecie zatozonych efektéw energetycznych;

g) kontrole zgodnosci dokumentaciji powykonawezej z wymogami specyficznymi dla
zrodta finansowania;

h) uzgadnianie z WF rozwigzan realizacyjnych zwigzanych z wymogami zrédia
finansowania (odrebne konta, oznaczanie inwestycji, itp.),

1) ocen¢ merytoryczna przygotowanej przez IZ dokumentacii zwigzanej bezposrednio
z finansowaniem inwestycji ze Zrédla zewnglrznego (sprawozdania, wnioski o platnogc,

rozliczenie zadania, monitoring, itp.).
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J) wspdlpraca w zakresie przygotowywania dokumentacji przetargowej (opis przedmiotu

zamowienia),

4. Specjalista ds. realizacji projektu odpowiedzialny jest za:

1) realizacje projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami
dokumentéw wydanymi przez Instytucje Zarzadzajaca programem RPO WiM 2014-
2020,

2) skladanie wnioskéw o platnogé w systemie SL 2014 przy wspolpracy z zespotem
ds. realizacji projektu,

3) skiadanie harmonograméw platnosci w systemie SL 2014 przy wspdlpracy z zespotem
ds. realizacji projektu,

4) aktualizowanie harmonogramu rzeczowo- finansowego przy wspélpracy z zespolem
ds. realizacji projektu,

5) prowadzenie wlasciwe;j promocji  zgodnie zumowa o dofinansowanie oraz
wytycznymi,

6) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanic dokumentéw  zwigzanych
z realizacjg projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz wytycznymi.

5. Specjalista ds. zam6wien publicznych oraz informatycznych odpowiedzialny jest
za:

1) szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia,

2) przygotowywanie postepowan o udzielanie zamowien publicznych zgodnie z ustawg
Prawo zaméwien publicznych oraz z wewngtrznymi procedurami obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym w Goldapi, w tym przetargow nieograniczonych,

3) opracowywanie projektdow Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ),
ogloszenia o zaméwieniu i o udzieleniu zamoOwienia,

4) porozumiewanie sie z wykonawcami w celu zaistnienia watpliwosci i zapytan
do SIWZ w zwigzku z realizacj a projektu,

5) ocene ofert,

6) informowanie wykonawcy o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach odrzuconych
oraz o wykonawcach wykluczonych z postepowania,

7) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych postepowan,

8) udzial w pracach komisji przetargowej,

9) kontrole dokumentéw pod wzgledem zgodnosei z ustawg Prawo zamowien
publicznych,

10) gromadzenie materiatow (zdjg¢) w ramach realizacji projektu,
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11) zamieszczanie materialow i aktualnych informacji z realizacji projektu na stronie
internetowej starostwa.
6. Specjalista ds. finansowych odpowiedzialny jest w szczegélnodci za:

1) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych,

2) prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

3) prowadzenie systemu ksiegowania rejestrujgcego  wszystkie operacje finansowe
na poziomie rachunku bankowego projektu, a takze ewentualnych zwrotow
nieprawidtowo wykorzystanych srodkow,

4) wyodrebnienie zdarzen gospodarczych zwigzanych z otrzymaniem dotacji oraz
wydatkowaniem pochodzacych z niej srodkdw,

5) nadzér nad terminowg realizacjg ptatnosci wynikajacych z realizacji budzetu projektu,

6) przygotowywanie wydrukéw i przekazywanie ich (po uzgodnieniu zapisow) —
dla celow sprawozdawezych oraz w celu weryfikacji do wniosku o ptatnosé,

7) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych finansowych i budzetowych z uwzglednieniem
danych w zakresie realizowanego projektu.

§5
Realizacja projektu moze wymagaé udziatu innych pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Goldapi. W takiej sytuaciji Kierownik Jednostki wyznaczy wlasciwg osobe.

§6
W celu prawidlowe] realizaciji planowanych dzialan i osiggniecia zamierzonych rezultatow

zespot zobowigzany jest do scistej wspodlpracy w zakresie niniejszego projektu.

wTermomodernizacja budynkoéw o$wiaty Powiatu Goldapskiego”
Projekt wspétfinansowany przez Unig¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



