ZARZADZENIE NR/7/2018
STAROSTY GOLDAPSKIEGO

/2

z dnia marca 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 6, art. 10 ust. 3 oraz art. 20 - 23 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoSci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395), art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1868 z pdzn.
zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. z 2017
r., poz. 2077 z pozin. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§1. W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéow finansowo — ksiggowych
w Starostwie Powiatowym w Goldapi wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 33 / 2017 Starosty
Gotdapskiego z dnia 13 wrzesnia 2017 roku z p6zn. zm. — § 9 Dokumenty dotyczace majatku
trwalego ust. 16 otrzymuje brzmienie:

» 16. OT — ,,Przyjecie $rodka trwalego”

Dokument OT wystawiany jest przez Wydzial Organizacyjny na podstawie informacji
wydzialu merytorycznego, dokonujgcego zakupu, nabycia srodkow trwalych, przyjecia
do uzytkowania zakonczonej inwestycji rzeczowej, na skutek ktdérej powstaly srodki
trwate. OT nalezy wystawi¢ w dniu przyjecia srodka trwalego do eksploatacii.
W przypadku jezeli przyjecie do uzytkowania nast¢puje w momencie zakupu gotowego
srodka trwalego nie wymagajgcego montazu i prac dodatkowych, dowoéd OT nalezy
sporzadzi¢ jako zalgcznik do faktury zakupu. Dokument OT wystawia si¢ takze
w przypadku zwiekszenia wartosci istniejacych, zaewidencjonowanych $rodkdw
trwatych, w przypadku dokonania zakupéw lub zakonczenia proceséw inwestycyjnych
powodujacych zwiekszenie o wartosci przekraczajacej w danym roku warto$¢ ustalona
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych dla celéw amortyzaciji
uznanej za koszty uzyskania przychodoéw (nie dotyczy to remontdw). Nie sporzadza sie
dokumentu OT do faktur dokumentujgcych zakup wyposazenia objetego ewidencja
ilosciowq oraz ewidencjg ilosciowo-wartosciows do wartosci okreslonej powyzej.”

§2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw do przestrzegania procedur instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych.

§3. Za prawidlowe przestrzeganie postanowien instrukcji odpowiedzialni sa naczelnicy
poszczegolnych wydziatdow oraz samodzielne stanowiska pracy.

§4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu,

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposéb
ZWYyCZajowy przyjety.
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