UCHWALA NR 155/2017
ZARZADU POWIATU W GOLDAPI

z dnia 23 sierpnia 2017 roku

w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego

Zarzadu Drég Powiatowyeh w Goldapi

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. z2016r. poz. 814 z pdzn.zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi, stanowigcym zalacznik
do niniejszej uchwaty.
§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych w Gotdapi.
§3
1. Traci moc Uchwata Nr 127/2006 Zarzadu Powiatu z dnia 8 wrzesnia 2006r. w sprawie uchwalenia
regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi.
2. Traci moc Uchwalta Nr 41/2007 Zarzadu Powiatu z dnia 24 pazdziernika 2007r. w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi.
3. Traci moc Uchwala Nr 106/2008 Zarzadu Powiatu z dnia 18 grudnia 2008r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi.
4. Traci moc Uchwata Nr 187/2010 Zarzadu Powiatu z dnia 20 lipca 2010r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi.
5. Traci moc Uchwala Nr 66/2016 Zarzadu Powiatu z dnia 14 marca 2016r. zmieniajaca uchwale w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Wprowadzenie nowego Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Gotdapi

wynika:

— z potrzeby dostosowania niniejszego aktu do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2014, poz. 1786
z pdzn. zm.). Obecny regulamin zawiera niezgodne z przepisami stanowisko kierownika obwodu
drogowego;

— dokonano zmiany w strukturze organizacyjnej jednostki 1 podzialu zakresu czynnos$ci na
poszczegblne stanowiska pracy

Nowy Regulamin Organizacyjny dla Zarzadu Droég Powiatowych w Goldapi ma na celu

usprawnienie pracy jednostki.

Uchwata nie spowoduje skutkéw finansowych dla budzetu Powiatu.
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Zatwierdzony:

Uchwalg Zarzgdu Powiatu w Goldapi
Nr 155/207

z dnia 23 sierpnia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W GOLDAPI

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Zarzad Drég Powiatowych w Goldapi jest jednostka organizacyjng podlegla Zarzadowi

Powiatu Goldapskiego.

. Siedziba Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi miesci sie przy ul. Gumbinskiej 2a

w Goldapi.

. Zarzad Drog Powiatowych w Goldapi w imieniu Zarzadu Powiatu w Goldapi zarzadza

drogami powiatowymi na obszarze Powiatu Goldapskiego.

. Zarzad Drog Powiatowych w Goldapi moze zarzadza¢ réwniez innymi drogami niz

wymienionymi w pkt. 3 stosownie do zawartych porozumien pomig¢dzy Zarzadem Powiatu
w Gotldapi a zarzadcami tych drég.

. Nadzér organizacyjny nad dziatalnoscig Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi sprawuje

Zarzad Powiatu w Goldapi.
§2

Zarzad Drég Powiatowych w Goldapi stosuje zasady gospodarki finansowej okreslone

przepisami dla powiatowych jednostek organizacyjnych.

ZADANIA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W GOLDAPI
§3

Zakres dzialania Zarzadu Drog Powiatowych okresla ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach

publicznych. Do zarzadcy drogi nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

S)
6)

7
8)

)

opracowywanie projektow plandéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organdéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego;

opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich;

petienie funkcji inwestora;

utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju;

koordynacja robdt w pasie drogowym;

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie oplat i kar
pienieznych;

prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw 1 proméw oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom;



10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad;

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich oraz
przepraw promowych, ze szczegdélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktére wymagajg prac
konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczefistwo ruchu drogowego;

12) badanie wptywu robdt drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

13) wykonywanie rob6t interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

14) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

15) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;

16) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog 1 drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osoéb lub mienia;

17) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

18) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;

19) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drdég publicznych i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

20) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 19 na potrzeby zarzadzania drogami
1 gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

21) zarzadzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie oplat;

ORGANIZACJA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W GOLDAPI
§4

1. Pracg Zarzadu Drég Powiatowych w Gotdapi kieruje Dyrektor na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa.

2. Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi bezposrednio podlega Staroscie
Goldapskiemu.

3. Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi w razie jego nieobecnosci zastepuje
Kierownik Dziatu Drég i Mostow.

4. Zarzad Drog Powiatowych w Goldapi dziala zgodnie ze Schematem organizacyjnym
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu

§5
W sktad Zarzadu Drég Powiatowych w Gotdapi wechodza nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Dyrektor ZDP
2) Glowny ksiegowy
3) Stanowisko ds. administracyjno-kadrowych i zamoéwien publicznych
4) Stanowisko ds. uzgodnien, zarzadzania ruchem 1 ochrony pasa drogowego
5) Stanowisko ds. eksploatacji drog oraz gospodarki zielenig
6) Kierownik Dziatu Drog i Mostow
7) Dziat Drog i Mostow



ZAKRES CZYNNOSCI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§6

1. Dyrektor ZDP kieruje jego dzialalnoscia, reprezentuje go na zewngtrz i ponosi
odpowiedzialnos¢ za realizacje zadan jednostki.

2. Dyrektor ZDP jest upowazniony do skladania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
zwigzanych z dzialalno$cig ZDP zgodnie ze statutem, regulaminem organizacyjnym i
posiadanymi pelnomocnictwami wydanymi przez Zarzad Powiatu Goldapskiego lub
Staroste.

3. Do wylgeznych kompetencji Dyrektora ZDP nalezy:

1)
2)

3)
4)
)
6)
7
8)
)

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania jednostki

organizacja pracy jednostki, ustalanie je] wewnetrznej organizacji, obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw ZDP

wydawanie wewnetrznych aktow prawnych

nadzor nad prowadzong w zarzadzie gospodarka finansowa

administrowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
rozpatrywanie skarg i wnioskow

wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia Zarzadu Powiatu;
zatwierdzanie plandw finansowych oraz rzeczowych przewidzianych do realizacji
zadan

10) upowaznianie pracownikéw ZDP do dzialania i podejmowania decyzji w jego

imieniu

§7

Do zadan Glownego Ksiegowego nalezy kierowanie caloksztaltem spraw z zakresu
rachunkowosci i gospodarki finansowej. Do jego obowiazkéw nalezy:

)
2)
3)
4)
S)
6)

7

8)

9

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami w tym zakresie

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi

sporzadzanie sprawozdan finansowych, rocznego bilansu

sporzadzanie planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki oraz
dokonywanie niezbednych zmian w tym planie

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

czuwanie nad kompletnosdcig i rzetelnoscig dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

nadzorowanie gospodarki srodkami budzetowymi ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawidtowosci wydatkowania $rodkéw oraz zawierania uméw z punktu widzenia
przepiséw finansowych oraz terminowe] splaty zobowigzan

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gospodarkg Srodkami trwalymi
i wyposazeniem ZDP

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym obiegiem dokumentow ksiegowych

10) windykacja naleznosci ZDP
11) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spolecznych pracownikéw, zglaszanie

i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS, naliczanie i odprowadzanie sktadek,
sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych



§ 8

Do zakresu zadan na stanowisku ds. administracyjno-kadrowych i zaméwienn publicznych

nalezy:

1.
1)

2)
- 3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

zadania 7 zakresu administracyjno-kadrowego:
prowadzenie kancelarii, rejestracja korespondencji wychodzacej i przychodzacej,
przygotowywanie korespondencji do wysytki
zakup 1 zaopatrywanie poszczegélnych komorek organizacyjnych w sprzet biurowy,
materialy biurowe i druki;
obstuga sekretariatu
koordynacja wyjazdoéw stuzbowych
organizacja i prowadzenie sktadnicy materialow archiwalnych zgodnie z obowiagzujgcymi
przepisami
prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zatrudnianiem, zwalnianiem pracownikow
ZDP oraz wykonywanie zadan wynikajacych z obowigzujacych w tym zakresie
przepisdw, a w szczegblnoscei:
a) wydawanie zaswiadczen dotyczacych stosunku pracy, $wiadectw pracy
b) zalatwianie spraw zwigzanych z awansowaniem, przeszeregowaniem i karaniem
pracownikow
¢) kompletownie dokumentéw w sprawach emerytur i rent oraz zalatwianie
wszelkich formalnosci zwigzanych z ich przyznaniem
d) ustalanie uprawnien do nagrody jubileuszowej dla pracownikéw ZDP, zatatwianie
z tym zwigzanych formalnosci
e) ustalanie i aktualizacja uprawnien pracownikéw do dodatkow stazowych,
podstawy do wymiaru urlopdéw oraz sporzadzanie planéw urlopow
f) prowadzenie i aktualizacja akt osobowych
wydawanie skierowan na badania profilaktyczne i kontrolowanie terminéw waznosci tych
badan
zalatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem obshugi ZFSS
prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi ocenami pracownikow

10)kontrola dyscypliny pracy i rozliczanie czasu pracy

11) prowadzenie postepowania rekrutacyjnego pracownikéw
12) organizacja przebiegu stuzby przygotowawczej

13)sporzadzanie dokumentacji ptacowej ( sporzadzanie list ptac, kart wynagrodzen, kart

zasitkowych)

14) prowadzenie spraw z bezosobowego funduszu plac ( umowy z osobami fizycznymi)
15) prowadzenie spraw z zakresu bhp
16) prowadzenie kasy ZDP

17) prowadzenie sprawozdawczosci z w/w zakresu zadan na wyznaczonym stanowisku

2.
1)

2)

zadania w zakresie zamowien publicznych:

organizowanie i prowadzenie przetargdw zgodnie z Ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.2164 z pozn. zm.)

sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych podlegajacych
ustawie Pzp



3) archiwizowanie materialow przetargowych
4) przygotowywanie uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane
5) prowadzenie ewidencji zawartych umow
§9

Do =zakresu zadan na stanowisku ds. uzgodnien, zarzqdzania ruchem i ochrony pasa

drogowego nalezy:

1) wydawanie postanowien w sprawie uzgodnienia decyzji o warunkach zabudowy dla
inwestycji potozonych na obszarach przylegtych do pasa drogowego

2) wydawanie zezwolen za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowa,
remontem, utrzymaniem i ochrong drég w drodze decyzji administracyjnej

3) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektow budowlanych lub
urzadzen niezwigzanych z potrzebami ruchu drogowego

4) wytyczanie tras przejazdow pojazdéw nienormatywnych oraz wydawanie zezwolen na
przejazdy po drogach pojazdow o masie lub wymiarach przekraczajgcych wielkosci
okreslone w odrgbnych przepisach

5) naliczanie optat za zajecie pasa drogowego

6) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowej na lokalizacje urzadzen obcych
w obrebie pasa drogowego

7) przygotowywanie i opiniowanie projektow organizacji ruchu na drogach powiatowych oraz
prowadzenie ewidencji projektow organizacji ruchu

8) nadzorowanie przestrzegania przepisoéw porzadkowych i eksploatacyjnych na drogach
i drogowych obiektach inzynierskich przez osoby zajmujace pas drogowy

9) przeprowadzanie kontroli rob6t prowadzonych w obrgbie pasa drogowego w zakresie
zgodnosci z wydanym zezwoleniem oraz ich odbior

10) dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i skladanie o tym informacji
Dyrektorowi ZDP

11) podejmowanie czynnosci wprowadzajacych ograniczenie badz zamknigcie drég dla ruchu
w sytuacjach, gdy wymaga tego stan techniczny drogi a odbywajacy si¢ ruch moze
spowodowaé zniszczenie nawierzchni lub innego elementu drogi

12) prowadzenie ewidencji drog, obiektow drogowych i mostowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w systemie elektronicznym

13) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zadan na tym stanowisku

§ 10
Do zakresu zadan na stanowisku ds. eksploatacji drog oraz gospodarki zielenig nalezy:

1) udzial w przegladach okresowych drég 1 obiektéw mostowych

2) przygotowywanie i uaktualnianie materialow ewidencyjnych drég, mostéw i urzadzen
drogowych, zgodnie z Rozporzqdzeniem ministra infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r.
w sprawie numeracji i ewidencji drég publicznych , obiektow mostowych, tuneli,
przepustow [ promow oraz rejestru numerow nadanych drogom, obiektom mostowym
i tunelom

3) tworzenie 1 przechowywanie map techniczno-eksploatacyjnych w  systemie
elektronicznym



4) opracowywanie zbiorczych informacji statystycznych oraz przekazywanie ich do
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad
5) prowadzenie spraw dotyczacych szk6éd komunikacyjnych i innych zaistniatych na drogach
6) organizowanie i kierowanie dziatalnoscig w zakresie gospodarki zieleniag w obrebie pasa
drogowego zgodnie z Ustawq z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ( Dz. U. z
2016r. poz.2134 z pézn. zm.):
a) przygotowywanie wnioskow o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew/krzewow
do stosownych organow
b)organizowanie postepowan/ aukcji zwigzanych ze sprzedaza drewna
c)ewidencjonowanie zmian w systemie elektronicznym
7) przeprowadzanie pomiaréw natezenia ruchu drogowego i zbieranie danych o zdarzeniach
na drogach
8) kompleksowe prowadzenie spraw dotyczacych komunikacji zbiorowe;j :
a) opiniowanie i uzgadnianie wnioskoéw na lokalizacje przystankow
b) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w  sprawie okreslenia
przystankéw komunikacyjnych oraz warunkéw 1 zasad korzystania z tych
przystankéw, ktérych wiasceicielem jest Powiat Gotdapski
c) przygotowywanie projektéw umow dotyczacych ustalenia :

v" wysoko$ci ponoszonych kosztéw zamieszczania przez ZDP rozktadow
jazdy przekazanych przez Przewoznika, na przystankach i dworcach
autobusowych usytuowanych w pasie drogowym drog powiatowych

v oplat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych autobusowych w celu
zatrzymania Srodkéw transportu dla wsiadania 1 wysiadania pasazerdw bez
prawa postoju, ktorych wiascicielem albo zarzadzajacym jest Powiat
Goldapski, przez Przewoznika uprawnionego do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie przewozu os6éb na podstawie potwierdzenia
zgloszenia przewozu

d) wystawianie dokumentéw sprzedazy dla przewoznikéw na podstawie zawartych
umow
9) opracowywanie projektow planu rozwoju sieci drogowej, planéw budowy, modernizacji
1 remontow drog
10)przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju
11) przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskow:
a) sporzadzenie protokotu przyjecia, zawierajgcego:

v' date przyjecia

v imie i nazwisko sktadajacego

v’ zwiezte okreslenie sprawy

v podpis sktadajacego

b) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw
¢) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na ztozone wnioski i skargi
12) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zadan na tym stanowisku

§11



Do zadan Kierownika Dzialu Drég i Mostow nalezy:

Y
2)
3)
4)
3)
6)

7

1. zadania w zakresie bieigcego utrzymania drog i mostow:
1) okreélanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania drég

i mostéw

2) okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie organizacji ruchu oraz
bezpieczenstwa ruchu drogowego

3) podejmowanie dziatan na rzecz bezpieczenstwa ruchu

4) planowanie prac i nadzor nad realizacjg zadah w zakresie biezacego utrzymania drog,
obiektow drogowych 1 mostowych

5) nadzor nad wykonywaniem dzialan interwencyjnych na drogach i mostach

6) realizacja przegladow okresowych stanu technicznego drog, obiektéw drogowych
i mostowych oraz opracowywanie wynikow z przegladéw okresowych

7) dbalosé¢ o prawidlowy stan oznakowania pionowego 1 poziomego drog

8) planowanie i nadzor biezacego utrzymania zieleni

9) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki sprz¢towo-transportowej i materialowej

10)utrzymanie zaplecza materiatowo-sprzetowego

11)opracowywanie planu i koordynacja zimowego utrzymania drog

12) ustalanie harmonogramu pracy pracownikow ZDP

13)organizacja i nadzor nad robotami wykonywanymi w ramach robo6t publicznych
i interwencyjnych

14)prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zadan na tym stanowisku, w tym m.in.:
przygotowywanie zestawienia informacji o zakresie korzystania ze $rodowiska oraz
wysokosci naleznych oplat, zgodnie z Ustawq z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2017r. poz.519 z pézn. zm.)

2. zadania w zakresie budowy, przebudowy i remontow drég, obiekiow drogowych
i mostowych:
okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie budowy, przebudowy i1 remontéw
drég, obiektéw drogowych i mostowych
nadzér nad realizacjg rob6t w zakresie budowy, przebudowy i remontdw drog, obiektow
drogowych i mostowych
opracowywanie materialdw do zlecenia wykonania robét w zakresie budowy, przebudowy
i remontow drog, obiektéw drogowych i mostowych
opracowywanie szacunkowych kosztoryséw na roboty w zakresie budowy, przebudowy
i remontéw drog, obiektow drogowych 1 mostowych
organizowanie i przeprowadzanie odbioréw robdt drogowych i mostowych w zakresie
budowy, przebudowy i remontéw drog, obiektéw drogowych i mostowych
prowadzenie przegladéw gwarancyjnych rob6t drogowych 1 mostowych w zakresie budowy,
przebudowy i remontéw drog, obiektéw drogowych i mostowych
sprawowanie funkcji inwestorskich, w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie 1 przekazywanie wykonawcom dokumentacji techniczne;j,
dziennikéw budowy
b) przekazywanie i organizacja placéw budowy



c) przeprowadzanie wyrywkowych kontroli jakosci robot drogowych w zakresie
budowy, przebudowy i remontow drog, obiektow drogowych i mostowych
d) uczestniczenie w komisjach odbioru robdt

§12

Do zadan Dziatu Drog i Mostow nalezy:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)
9)

oznakowanie i dorazne uzupetnianie ubytkéw w nawierzchniach

wykonywanie doraznych i trwalych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, skarp,
nasypow, kraweznikow i nawierzchni chodnikéw

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przelomami oraz oznakowanie miejsc robdt
interwencyjnych

zabezpieczenie miejsc awarii obiektéw inzynieryjnych oraz wykonanie niezbednych robét
zabezpieczajacych

wykonywanie drobnych robo6t utrzymaniowych 1 konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu

utrzymanie w czystosci i czytelnodci znakéw drogowych, wymiana uszkodzonych znakow
1 uzupemhienie brakujacych

pielegnowanie istniejgcego zadrzewienia ( wycinanie pojedynczych drzew przydroznych,
usuwanie i przycinanie galezi ograniczajacych skrajni¢ jezdni lub stwarzajacych inne
zagrozenia)

koszenie traw 1 usuwanie zieleni niskiej ograniczajgcej widocznosé

czyszczenie przepustéw pod drogami

10) utrzymanie w czystosci i porzadku pasa drogowego

11) prowadzenie zimowego utrzymania drog

12) utrzymanie we wiasciwym stanie technicznym $rodkéw transportowych i sprzetowych

bedacych w dyspozycji ZDP

13) dbalos¢ o zaplecze warsztatowo-magazynowe i teren wokot siedziby jednostki

14) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z posiadanych kompetencji a zleconych przez

Dyrektora ZDP

TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I ZAEATWIANIA
SKARG I WNIOSKOW

§13
1. Skargi i wnioski przyjmuje Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi w kazdy
poniedziatek w godzinach 8.00 — 14.00.
2. Pozostali pracownicy przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw codziennie, w godzinach
7.00 —15.00
3. W przypadku, gdy poniedzialek przypada w dzien ustawowo wolny od pracy, Dyrektor
Zarzadu Drég Powiatowych w Goltdapi wnioski i1 skargi przyjmuje w nastepnym dniu
roboczym, w godzinach 8.00 — 14.00
4. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokét
przyjecia, zawierajacy:
a) datg przyjecia
b) imie i nazwisko sktadajgcego



c) zwiezle okreslenie sprawy

d) imie i nazwisko przyjmujacego
e) podpis sktadajacego

f) podpis przyjmujacego

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14
. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie dyscypliny
pracy
. Zmiana postanowien Regulaminu moze by¢ dokonana wyltacznie w trybie przewidzianym
dla jego ustalenia
. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia uchwata podjeta przez
Zarzad Powiatu



Regulamin organizacyjny Zarzgdu Drog Powiatowych w Goldapi

Zalgeznik Nr 1

Schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Goldapi

Stanowisko
ds.uzgodnien,
zarzadzania
ruchem i ochrony
pasa drogowego

DYREKTOR
Stanowisko ds. : . Star'lo.w ISkO.dS'
v . Kierownik . administracyjno-
eksploatacji drog . . Glowny .
oraz sosnodarki Dzialu Drég i Ksi kadrowych i
.g p.o arkd Mostow SIEBOWY zamowien
zielenig .
publicznych
Dzial Drog

i
Mostow




Regulamin Organizacyjny Zarzqdu Drég Powiatowych w Goldapi

SZCZEGOLOWA STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W GOLDAPI

Lp Wyszezegdélnienie komorki organizacyjnej Iosé etatow
1{Dyrektor 1
2|Gltowny Ksiggowy 1

Stanowisko ds. administracyjno-kadrowych i zamowien !
3|publicznych

Stanowisko ds.uzgodnien, zarzadzania ruchem i ochrony pasa |
4|drogowego
5|Stanowisko ds. eksploatacji drog oraz gospodarki zielenig !
6|Kierownik Dziatu Drog i Mostow 1
7|Dziat Drog i Mostow ( kierowcy, operatorzy ,robotnicy) 9

Razem 15
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