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Zarzadzenie nr 2/2017
Starosty Goldapskiego
z dnia 1 lutego 2017 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji, bezpieczeristwa i kontroli projektu pn.
»SZkola naszych oczekiwan” wspédifinansowanego z EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym

{tj. Dz. U. z 2016 1. poz. 814 z p6zn. zm.); zarzadza sie co nastepuje:

§1
Whprowadza si¢ Procedury realizacji, bezpieczenstwa i kontroli projektu pn.: ,Szkofa
naszych oczekiwan” wspoéifinansowanego z EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa 2:
Kadry dla gospodarki, Dziatanie 2.4. Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego,
Poddziatanie 2.4.1: Rozwoj ksztatcenia i szkolenia zawodowego — projekty konkursowe

w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi Projektu.

§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu w Gotdapi.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 roku i obowigzuje na czas realizacii

i rozliczenia projektu ,Szkota naszych oczekiwar”.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2017 Starosty Goldapskiego z dnia 1 lutego 2017 r.
w sprawle wprowadzenia Procedury realizacji, hezpieczenstwa [ kontroli
projektu pn. ,Szkofa naszych oczekiwain” wspdlfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegc Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

§1.

Przedmiot

1. Beneficientem projektu pn. ,Szkota naszych oczekiwan” jest Powiat Gotdapski.
Realizatorem projektu jest Starostwo Powiatowe w Gotdapi. Projekt ,Szkota naszych
oczekiwan” realizowany bedzie w okresie od 01.02.2017 do 31.01.2019 r. na podstawie
Umowy o dofinansowanie realizacji projektu numer RPWM.02.04.01-28-0091/16-00
z dnia 28 grudnia 2016 r.

2. Projekt wspoffinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 Os priorytetowa 2: Kadry dla gospodarki, Dziatanie 2.4. Rozwdj ksztatcenia i szkolenia
zawodowego, Poddziatanie 2.4.1: Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego — projekty
konkursowe.

3. Celem gtéwnym projektu jest zwickszenie atrakcyjnosci zawodowej 74 ucznidw Zespotu
Szk&t Zawodowych w Gotdapi w okresie: luty 2017 — sierpien 2018 poprzez wspétprace
szkoly z przedsiebiorcami i pracodawcami w zakresie realizacji sta’ i praktyk zawodowych
i realizacje kurséw zawodowych powigzanych z profilem ksztatcenia ucznidbw oraz
dostosowanie oferty edukacyjnej zgodnie =z oczekiwaniami pracodawcow poprzez
doskonalenie zawodowe. W projekcie przewiduje sie réwniez zakup urzadzen celem
utworzenia w szkole spawalni na 6 stanowisk w ktorej realizowany bedzie kurs spawalniczy.
Projekt przewiduje objecie wsparciem nauczycieli celem ich doskonalenia zawodowego.
Trzech nauczycieli odbedzie studia podyplomowe z zakresu: zywienia czlowieka i dietetyki,
technologii zywienia oraz turystyki i hotelarstwa. Jeden zostanie przeszkolony na kursie
spawania z dwdch modutow szkoleniowych.

a) Planuje sie przeprowadzenie 11 kursow (kazdy kurs organizowany w 2 grupach):

- prawa jazdy kat. B - 64 osoby

- obstugi wézka jezdniowego - 40 oséb

- spawacza — 12 0s6b

- spedytora - 28 0s6b (logistyk)

»S2kola naszych oczekiwan™
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- rozliczania czasu pracy kierowcow - 28 oséb
- baristy - 18 oséb
- kelner/barman — 18 oséb
- dietetyki i odchudzania — 18 osob
- organizacji przyjec-cateringu — 16 oséb
- animatora czasu wolnego - 16 oséb,

b) 74 uczniéw odbywac bedzie staze/praktyki zgodnie z podpisanymi porozumieniami.
Technik obstugi turystycznej (TOT )

Zakfad Przyrodoleczniczy Gotdap, 2 0s.-2017, 2 0s.-2018,
Gospodarstwo Agroturystyczne Trzy Swierki, 2 0s.-2017, 2 0s.-2018
Hotel Zamek Ryn 4 0s.-2017, 4 05.-2018

Technik logistyk (TL)

Gicor Gotdap, 2 0s.-2017, 2 0s.-2018

Iryd Gotdap, 2 05.-2017, 2 0s.-2018

JW. Gizycko, 10 0s.-2017, 10 0s.-2018

Technik 2ywienia i ustug gastronomicznych (TZUG)

Lesny Zakatek Goldap, 2 0s.-2017, 2 05.-2018,

Restauracja Jagoda Ciechanowiec, 3 0s.-2017, 3 0s.-2018,

Hote! Gotebiewski Mikotajki, 4 0s.~2017,4 0s-2018,

Mechanik pojazdéw samochodowych (MPS) praktyki

Nord Ost Gotdap, 4 0s.-2017,

Iryd Goldap, 4 0s-2018,

Auto- Czesci Gotdap. 2 0s.-2017, 2 0s.-2018,

4. ZatoZenia projektu opierajg sie o diagnoze przygotowang przez Zespdt Szkét Zawodowych

w Gotdapi, zatwierdzong przez organ prowadzacy - Powiat Gotdapski dnia 14.01.20186.

5. Przedsigwzigcia finansowane ze $rodkéw EFS w ramach projektu beda stanowity

uzupetnienie dziatan prowadzonych przed realizatora projektu.

6. Beneficjent projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za cato$é realizacji niniejszego projektu

i jego prawidiowe rozliczenie. Zadania zapisane w projekcie bedg wykonywane przy pomocy

Jednostki organizacyjnej jaka jest Starostwo Powiatowe w Goldapi, a produkty, ktére

powstang w ramach niniejszego projektu bedg wtasnoscig Powiatu Gotdapskiego.

wIzkola naszych oczekiwan”
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1. W celu zapewnienia wtasciwej promocji projektu, podejmowane bedg dziatania, zgodnie
z Whytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocii
programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

2. W celu zapewnienia wtasciwych zasad oznaczania projektu, podejmowane bedg dziatania
zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego zapisane w Ksiedze identyfikacji
wizualne] oraz Podreczniku  wnioskodawcy | beneficienta  programéw  polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacjii promocji, m.in.:

a) Oznaczenie dokumentacji, w tym materiatéw szkoleniowych, zawieranych uméw oraz
wszelkiej korespondencji wychodzace] w ramach realizacji projektu.

b) Oznakowanie pomieszczen.

¢) Oznakowanie miejsc realizacji projektu.

d) Oznakowanie stron internetowych zawierajgcych informacje o projekcie poprzez
umieszczenie odpowiednich logotypdw.

e) Oznakowanie zakupionych w ramach projektu przedmiotéw, urzgdzen i srodkow trwatych
za pomoca nalepek, ustugi grawerowania lub nadruku.

3. W celu monitoringu projektu przeprowadzane beda badania ewaluacyjne
przeprowadzane z zachowaniem postanowien Wytycznych w zakresie systemu ewaluacji

dziatan realizowanych w ramach perspektywy 2014-2020.

§3.

Rekrutacja beneficjentéw ostatecznych.

1. GRUPA DOCELOWA — 78 uczniéw i nauczycieli Zespotu Szkdt Zawodowych w Gotdapi.
Rekrutacja projektu jest ograniczona. Wstepnej deklaracji uczestnikdow dokonano na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach ankiet. Powyzsze ustala wspotczynnik
w zakresie realizacji wsparcia miedzy K a M na poziomie 71,43% 28,57%, co daje
ostatecznie udziat oséb objetych wsparciem w podziaile na K/IM 21M 53K, i jest zgodny
z udzieleniem wiekszego wsparcia.

2. Informacja o rekrutacji do projektu bedzie przekazana dla ucznidw przez Koordynatora

projektu, wywieszona na tablicy informacyjne] oraz na stronie www szkoty. Rekrutacja

wSzkola naszych oczekiwan”
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zostanie przeprowadzona w okresie: luty 2017-wrzesiers 2017. Projekt przewiduje dodatkowy
nabér.
3. Kryteria rekrutacji uczniow:
a) pierwszenstwo posiadaja osoby niepetnosprawne,
b) rekrutacja w oparciu o arkusz wypetniany przez ucznia i nauczycieli:
- pelnoletnios¢ — 6 punktéw (wsparcie skierowane w 70% do os6b petnoletnich:
- ocena z przedmiotu wiodgcego zawodowego 2-6 punktow (6 za celujgcy);
- rekomendacja nauczyciela dotyczgca zaangazowania ucznia - 0-6 punktéw (6 za wysokie).
4. Mozliwe bariery w dostepie do projektu: czas realizacji kurséw, koszty dojazdu oraz
zakwaterowania w przypadku stazu. Ryzyko zwigzane z nieosiggnieciem rezultatéw
ograniczono poprzez zmnigjszenie liczby osob w wzgledem liczby oséb, ktéra wstepnie
zadeklarowata udziat w projekcie.
5. Szczegoétowy regulamin rekrutacji do projektu zostanie przyjety Zarzadzeniem Starosty
Gotdapskiego.

§ 4.

Zamowienia publiczne.

1. Realizacja zaméwien publicznych:

1) Udzielanie zamowien publicznych w kwocie powyzej 30 000 euro - z zastosowaniem
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2015 .
poz. 2164 z p6zn. zm.}, ponizej progu z zasadg konkurencyjno$ci na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2) W ramach projektu ,Szkota naszych oczekiwah”" przewiduje sie przeprowadzenie
postgpowania o udzieienie zaméwienia publicznego w drodze przetargu nieograniczonego
na ustugi i dostawy zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.

3) Procedure udzielenia zamowien publicznych w drodze przetargu nieograniczonego
przeprowadzi Komisja przetargowa powotywana przez Staroste Gotdapskiego do projektu
odrebnym zarzadzeniem.

4) Koordynator projektu opracowuje czes¢ merytoryczng postepowan o zaméwienie
publiczne, w szczegdinosci przygotowuje opis przedmiotu zaméwienia, kody CPV oraz inne
informacje niezbedne do przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

wSzkola naszych oczekiwan”
Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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5) Komisja przetargowa przedstawi propozycje rozstrzygniecia postepowania przetargowego
Zarzadowi Powiatu w Gotdapi do zatwierdzenia.
6) Dokonywanie zakupow musi nastepowac w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem
dbatosci o relacje naktad/rezultat.
7) Zamawiajgcy ma obowigzek przygotowad i przeprowadzi¢ postepowanie z zachowaniem
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wszystkich uczestnikéw postepowania.
8) Zasada zachowania uczciwe] konkurencji naktada na zamawiajgcego obowigzek
okreélenia zaréwno przedmiotu zaméwienia, jak | warunkéw udziatu w postepowaniu w taki
sposéb, aby nie utrudniaé dostepu do uzyskania zamowienia.
9) Udzielenie pozostatych zaméwien w kwocie ponizej 30 000 euro nastepowac musi
w sposob konkurencyjny i efektywny z zachowaniem zasad wynikajgcych z ustawy
o finansach publicznych na podstawie na podstawie Zarzadzenia nr 19/2014 Starosty
Gotdapskiego z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci w ztotych kwoty
30 000 EURO netto.

2. Zasady gospodarowania srodkami rzeczowymi zakupionymi w ramach projektu:

1) Zakupione w ramach projektu dobra przeznaczone dla uczestnikow przekazywane sg
uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

2) Drobne materiaty promocyjne wydawane sg bez pokwitowania.

3) Aktywa zakupione w ramach projekiu, nie bgdace wyposazeniem uczestnika, nie moga
zostac zbyte za uzyskaniem korzySci majatkowej w okresie 5 lat od zakoriczenia realizacji
projektu i winny pozosta¢ na wyposazeniu odpowiednio Starostwa Powiatowego w Gotdapi

fub Zespotu Szkoét Zawodowych w Goldapi.

§ 5.

Zarzadzanie i kontrola

1. Kadra projektu:

Lp. | Kadra projektu Forma zatrudnienia Kadra

1. Koordynator Projektu umowa zlecenie zewnetrzna

»Szhola naszych oczekiwan”
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2. Asystent/ka umowa o prace zewnetrzna
koordynatora
3. Ksiegowy/a dodatek do wynagrodzenia wlasna
4. Specijalista ds. | umowa zlecenie zewnetrzna

monitoringu i ewaluacji

5. Pracownik ds. | dodatek do wynagrodzenia wlasna
merytorycznych
i zamdwien publicznych

6. Pracownik ds. nadzoru | dodatek do wynagrodzenia wlasna
i kontroli realizacji

finansowej projektu

7. Pracownik ds. ptac, ZUS | dodatek do wynagrodzenia wiasna
i przelewéw

8. Pracownik ds. zamowien | dodatek do wynagrodzenia wiasna
publicznych
i sprawozdawczo$ci

9. Informatyk (ABI i ASI | dodatek do wynagrodzenia wiasna
w projekcie), publikacja

zamodwien publicznych,

pomoc techniczna.

Wybor oséb do zarzadzania projektem nastgpi ze wzgledu na posiadane kompetencje
i wiedze, a nie ze wzgledu na pleé. Kadra projektu zostanie zapoznana z zasadami
antydyskryminacji w ramach projektu w szczegdlnosci w zakresie plci, pochodzenia
narodowosciowego, etnicznego, religiinego. W/w zasady bedg przestrzegane w ramach
realizacji projektu. Zaktada sie staty kontakt Koordynatora Projektu i Asystenta Koordynatora
w ramach jednego biura projektu usytuowanego w Zespole Szkét Zawodowych w Goidapi.
Szczegdtowy zakres obowigzkéw kadry projektu okreslajg zapisy umoéw o prace.

»Szkola naszych oczekiwan”
Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zakres uprawnien | odpowiedzialnosci Koordynatora Projektu obejmowac bedzie:

1} kierowanie pracami Komitetu Projektu,
2) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komitetu Projektu,
3) podejmowanie decyzji operacyjnych niezbednych do sprawne] realizacji projektu,
wspoipracy Komitetu Projektu z Komitetem Sterujgcym i Zespotem Konsultacyjnym.
Zespot Konsultacyjny

Zespot Konsultacyjny (ZK) stanowi¢ bedzie ciato doradcze dla Komitetu Projektu. W sktad
ZK wchodzi¢ beds delegowani przez Starostg¢ pracownicy Starostwa Powiatowego
w Goldapi. Podstawowa funkcjg ZK bedzie zapewnienie peinej i biezgcej komunikacji
w postepach projektu oraz wspieranie Komitetu Projektu.

3. Kontrola wewnetrzna i monitoring projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

1) Okresowa kontrola i monitoring dziatarh projektu w aspekcie stosowanych procedur przez
Koordynatora projektu w stosunku do podlegtej mu kadry projektu.
2) Cykliczne spotkania zespotu projektu w celu monitorowania postepu projektu oraz

wprowadzania niezbgdnych zmian.

§ 6.

Zasady przetwarzania danych osobowych — polityka bezpieczenstwa.

1. Przetwarzania danych osobowych dokonuje sie¢ na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p2n.
zm.), rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowtadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz w umowie
o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionainy
Program Operacyjny Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020", jest

w3zkola naszych oczekiwan”
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Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.
3. Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficientowi przetwarzanie wylacznie danych
osobowych uczestnikéw projektu rekrutowanych na potrzeby realizacji projektu w imieniu i na
rzecz administratora danych osobowych. Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania Beneficientowi przez Instytucje Zarzadzajgca jest okreslony w zatgczniku nr
2a.
4. Przetwarzania danych osobowych beneficientow moze dokonywaé wytacznie osoba
posiadajaca pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu w ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2014-2020.
5. Instytucja Zarzgdzajaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Beneficient ograniczy dostep do danych
osobowych wylgcznie do osob posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.
6. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku

nr 2b. do niniejszych zasad.

7. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony
w zatgczniku nr 2c do niniejszych zasad.

8. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowiazuje sie do przetwarzania ich w systemie e-RPQ lub w przypadku
jego niesprawno$ci w innym systemie wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM
w zakresie dla nich wiasciwym. W przypadku wykorzystywania innych systemow
informatycznych Beneficjent jest zobowiazany zapewnié, Zze speiniajg one wymagania
bezpieczenstwa informacji okreslonymi w rozporzgdzeniu odo.

9. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowiagzuje sie odebrac
QOswiadczenie uczestnika projektu, ktérego wzor stanowi zafgcznik nr 2d do niniejszych
zasad.

10. Beneficient zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegdinosci

ustawy odo oraz rozporzadzenia odo. Beneficjent bedzie w szczegdinosci

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz Srodki

techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych escbowych,

»Szkola naszych eczekiwan®
Projekt wspéifinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Speleczoego



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny mawney  Ldrowe iycie, czysty zysk

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
2) przechowywac dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek iub
w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utrata,

uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy odo,
3) prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

11. Beneficjent zobowigZze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do

przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkdw wynikajacych
Z ninigjszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania

zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;
3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy:
4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich

zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego laczacego osobe upowazniong do

przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

o} zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem oséb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy

odo, nieautoryzowana zmianga, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

12. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

13. Beneficjent bedzie wymagat od 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej staranno$ci, w zakresie zachowania w poufnosci

danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.
14, Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentéw uzyskanych
w zwiazku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejsza umowsa o dofinansowanie projektu,
a takze zachowania w poufnoéci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia
danych osobowych, rowniez po rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem os6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,

a w szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;
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3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych oscbowych dia

celow innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projekiu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nos$nikéw papierowych i elektronicznych nosnikow
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania
dane osobowe, po zakohczeniu obowigzywania cokresu archiwizowania danych, o ktdérym
mowa w niniejszej umowie;

5) niezwlocznego przekazania Instytucji Zarzadzajacej pisemnego oéwiadczenia, w ktérym
potwierdzi, ze Beneficjent nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie

zostato mu powierzone niniejszg umowa.

15. Beneficjent niezwtocznie informuje instytucje Zarzgdzajgcg o wszelkich przypadkach
naruszenia tajemnicy danych osobowych fub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu
obowiazkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspekiorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

16. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zgdanie,
informaciji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez
Beneficienta, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

17. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu,
dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa odo, rozporzadzeniem odo oraz z niniejszymi
zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu
w miejscach, w kitérych sa one przetwarzane.

18. Beneficjent wyznacza miejsca, w ktorych beda przetwarzane powierzone dane osobowe
uczestnikéw projekiu, zgodnie z zatacznikiem 2e do niniejszych zasad.

19. Instytucja Zarzadzajgca lub podmiot przez nig upowazniony, majg w szczegolnosci
prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbidr powierzonych do

przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan |ub innych
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czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa
odo, rozporzgdzeniem odo oraz niniejszymi zasadami;
2) zadania ziozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego;
3) wgladu do wszelkich dokumentdw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli craz sporzadzania ich kopii.
20. Uprawnienia kontrolerow Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotu przez nig upowaznionego
nie wytgczajg stosowania uregulowan wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o0 zasadach realizacji
programow w zakresie polityk! spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014~
2020.
20. Beneficjent zobowigzuje sie do zastosowania sie do zalecert dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmiot przez
nig upowazniony.

§7.

Postanowienia koncowe

Procedura realizacji, bezpieczenstwa i kontroli projektu ,Szkota naszych oczekiwan” wchodzi

w zycie z dniem 1 |lutego 2017 r. i obowiazuje na okres realizacji i rozliczenia projektu.
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Zafacznik nr 2a
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
Beneficjentowi Projektu

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw

Lp.| Nazwa

1. | Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

PKD

NIP

REGON

N o 9o M e N

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

8. |Osopaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu

whioskodawcy

Imie
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Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

9. | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

10. | Partnerzy:

11. | Nazwa organizacjifinstytugii

12. | Forma prawna

13. | Forma wlasnosci

14. |NIP
15. | REGON

16. | Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax
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Adres e-mail

Adres strony www

17. | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu

partnera
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

18. | Symbol partnera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalno$ci wydatkow w projekcie

1 | Kwalifikowalnosé érodkdw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra
infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na fata 2014-2020.

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (dane instytucji otrzymujgcych wsparcie).

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dodatkowo:

1 |Przynaleznos$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Osi Priorytetowych Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020/ /zatwierdzonym do realizacji

wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane uczestnikéw indywidualnych otrzymujacych wsparcie (uczestnicy indywidualni
oraz pracownicy instytucii).

Szczegdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elekironicznej na lata 2014-2020.

Dodatkowo:
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1 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Osi Priorytetowych Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020/ /zatwierdzonym do realizacii

wniocskiem o dofinansowanie projekiu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw,
oraz dane pracownikOw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
wspoffinansowanego z EF S, ktorzy zajmuja sie obstuga projektow.

Lp. | Nazwa

1 [Imig

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

] ~N & o oW N

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw

gromadzenia | przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach,
konkursach [ konferencjach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiegoe na lata 2014-2020,

inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Witycznych
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w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realfizacji programow operacyjnych

na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

1 |Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizaciji

Telefon

2
3
4 |Adres e-mail
5
6

Specjaine potrzeby

8) Inne dane osobowe przekazywane w dokumentacji projektowe;.
Zakres danych osobowych wskazany w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" dotyczy rowniez partneréw

w projekcie (o ile Projekt realizowany jest w partnerstwie).
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Zalacznik nr 2b
Wzdr upowainienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] 1., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,

z pbézn. zm.), upowazniam | ]

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020". Upowaznienie wygasa z chwiig

ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ _ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r.,

poz. 1182, z pézn. zm.), a takze z obowigzujgcymi w

Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych 1 zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych

dokumentach.
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Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy
jak réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie

z ].

Czytelny podpis osoby sktadajace] oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2¢
Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, z pbzn.

zm.), odwoluje upowaznienie Pana /Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania | odwolywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2d
Wzor oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiazku z przystgpieniem do projektu pn.

oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz

1.

Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. ,Regionalny

Program Operacyjny Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" jest

Wojewddztwo Warmifisko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego z siedziba w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

Moje dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2

pkt 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.

poz. 1182, z pézn. zm.). Dane osobowe sa niezbedne dla realizacji Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(dalej: RPO WiM 2014-2020) na podstawie:

a)

b)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiegoe Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z pozn. zm.},

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470),
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c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjncéci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146);

a) Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego

i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2008,

b) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020,
¢} Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$énia
2014 r. ustanawiajacego szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE)} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegblowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i pesredniczacymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str. 1).
Moje dane osocbowe beda przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu
o] TP , W szczegolnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, zarzadzania, monitoringu, ewaluaciji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatarn informacyjno-promocyjnych w ramach
RPO WiM 2014-2020.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania, Beneficjentowi realizujgcemu
projekt e e e e e e {nazwa
i adres Beneficjenta) oraz podmiotom {o ile dotyczy), kiére na zlecenie Beneficjenta
uczestnicza  wrealizacji  projektu -

(nazwa i adres ww. podmiotow).

Moje dane oscbowe mogg zostac powierzone specjalistycznym podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-2020 na zlecenie

Instytuciji Zarzadzajacej lub Beneficjenta.

Podanie danych jest dobrowoine, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna

Z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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7. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficientowi dane
dotyczgce mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu

lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencgiji.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej ofwiadczenie powinno zostaé padpisane przez jej prawnego opiekuna.

wSzkola naszych oczekiwan®
Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego








