ZARZADZENIE Nr 4@) /2016
Starosty Goldapskiego
f
z dnia 3 grudnia 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych przekazanych

przez Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

i Administracji w Warszawie na podstawie umowy uzyczenia z dnia 01 marca 2010r.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z péin. zm.) oraz § 49 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Goldapi, stanowigcej zalgcznik do uchwaly

Nr VII/41/2011 Rady Powiatu z dnia 28 kwietnia 2011 r. z pozn. zm. w sprawie uchwalenia

regulaminu organizacyjnego, zarzqgdzam:

LI

§1

. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikdéw majatkowych przekazanych przez przekazanych

przez Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji
w Warszawie na podstawie umowy uzyczenia z dnia 01 marca 2010r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w/w skladnikéw majatkowych powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

1. Makowska Anna — Przewodniczacy
2. Golebicki Robert —~ Czlonek

3. Frydrych Aneta — Czlonek

4, Chelska Beata - Czlonek

. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 09 grudnia 2016 roku

do dnia 12 grudnia 2016 roku.

§2

Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) stawianie wnioskow w sprawie zmian i uzupelnien w skladzie komisji,
2) ustalenie harmonogramu spisu z natury, w tym podzial terenu jednostki na pola spisowe,
3) wyznaczanie sposrdd cztonkow komisji zastepey przewodniczacego,
4) przeprowadzenie szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjne;j,
5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji,
6) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki scislego
zarachowania,
7) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:
a) zmiany terminu inwentaryzacji,
b) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszczony polegajacy na zastgpieniu:
- spisu z natury - porownaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym,
- spisu z natury - porownaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
- przeprowadzeniu spiséw uzupetniajacych lub powtdérnych,



8) =zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skladnikow majatku
w czasie spisu,

9) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

10) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym arkuszy spisow z natury
i innych dokumentdw z inwentaryzacji,

11) dopilnowanie  terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

12) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

13) przygotowanie wnioskow o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoborow i szkod zawinionych,

14) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze cze$¢ z wymienionych czynnosci
zleci¢ do wykonania czlonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz przewodniczacym
zespoldw spisowych; nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe
i terminowe wykonanie.

2. Do uprawnien i obowigzkow czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi zasad przeprowadzenia inwentaryzacji,

2) uczestnictwo w szkoleniu organizowanym przez Przewodniczacego Komisji,

3) pomoc w organizowaniu prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych
i pienigznych skladnikéw majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wlasciwym
terminie, a w szczegolnosci sprawdzenie, czy srodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu
sg oznakowane,

4) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiacych druki Scistego
zarachowania,

5) zglaszanie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw do przewodniczacego w sprawie:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszczony polegajacy na zastapieniu:
- spisu z natury - poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem faktycznym,
- spisu z natury - porownaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
- przeprowadzeniu spisdéw uzupetniajacych lub powtérnych,
7) dopilnowanie terminowego zoZenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,
8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczacego.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ obce srodki trwale nie stanowiace wlasnosci Starostwa, przekazane
przez Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
w Warszawie na podstawie umowy uzyczenia z dnia 01 marca 2010r. nr 236/WO/DEPiT/MSWiA/10.

§4
Inwentaryzacje obcych srodkow trwatych wymienionych w § 4 pkt. 2 przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury. O wynikach inwentaryzacji nalezy zawiadomié¢ wlasciciela w terminie okreslonym w pismie.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale finansowym
w terminie do 09.12.2016 roku.



§6
Zobowiazuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji ,
- dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu finansowego niezwlocznie
po zakoficzeniu spisu.

§7

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety.

Starosta Goldapski

drzej Ciolek

(W5



Uzasadnienie

do zarzqdzenia Starosty Goldapskiego
w sprawie przeprowadzenia inwenitaryzacji skladnikow majgtkowych przekazanych
przez Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

i Administracji w Warszawie na podstawie umowy uzyczenia z dnia 01 marca 2010r.

Przepisy art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci nakladajg
na Kierownika jednostki obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéow aktywow,
bedacych wlasnoscig innych jednostek oraz powiadomienie o wynikach inwentaryzacji
tych jednostek.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie zwrdcito sig
z prosbg w potwierdzenie sald w zakresie sktadnikoéw majatkowych bedacych w uzytkowaniu
Starostwa Powiatowego w Goldapi na podstawie umowy uzyczenia z dnia 01 marca 2010r.
nr 236/WO/DEPiT/MSWiA/10.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji - konieczne jest wprowadzenie niniejszego

zarzadzenia.

Opracowala: Beata Chelska
Goldap, dn. 07.12.2016 r.
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