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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dotyczaca postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego na

pn. ,,Wybor kadry”

prowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579)

,»Wlasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Gotdapski

ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap, wojewddztwo warminsko-mazurskie

tel./fax (087) 615 4444

adres strony internetowej: http://bip.powiatgoldap.pl

dni i1 godziny pracy urzedu: poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do czwartku
od 7:30 do 15:30, piatek od 7:30 do 15:00

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) — zwang
dalej ustawg oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Prawo zamowien publicznych najpierw
dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia oznaczone jest znakiem sprawy: PiR.272.1.2018. Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

I11.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wybor kadry do realizacji projektu pn. ,,Wtasna firma

w EGO” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10 — Regionalny rynek pracy,
Dziatanie 10.03 Rozwoj samozatrudnienia.

2. Wybor kadry do projektu dotyczy stanowisk:

1) Koordynator projektu — 1 osoba,

2) Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczos$ci — 1 0soba,

3) Specjalista ds. przyznawania i rozliczania $srodkéw — 1 0soba,

4) Specjalista ds. zamowien publicznych i szkolen— 1 0soba,

5) Doradca zawodowy — 4 osoby,

6) Pracownik biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Etku — 1 0soba,
7) Pracownik biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Olecku— 1 osoba,
8) Cztonek Komisji Oceny Wnioskow — 3 0soby.

3. Celem glownym projektu jest rozwoj przedsigbiorczo$ci na obszarze powiatow

etckiego, gotdapskiego i oleckiego, zwany w dalszej czesci EGO w okresie od lutego

,»Wlasna firma w EGO”

projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego
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2018 r. do sierpnia 2021 r. poprzez bezzwrotne wsparcie 174 o0s6b bezrobotnych
I nieaktywnych zawodowo po 29 roku zycia, bedacych w szczeg6lnie trudnej sytuacji
na rynku pracy, sposrdd ktérych 150 osob zatozy dziatalnos¢ gospodarcza.

Cele projektu beda realizowane poprzez:

1) uzyskanie podstawowej wiedzy potwierdzonej za$wiadczeniem potrzebnej do
zatozenia 1 prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez 174 osoby bezrobotne
I nieaktywne zawodowo z EGO do sierpnia 2021 roku,

2) wsparcie finansowe i doradcze dla 150 o0s6b bezrobotnych i nieaktywnych
zawodowego z EGO rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza do sierpnia 2021
roku.

. Termin realizacji projektu: 1 luty 2018 r. — 31 sierpnia 2021 r.

. Ustugi obejmujg zapewnienie prawidtowej realizacji projektu zgodnie z przyjetym

wnioskiem o dofinansowanie.

. Wykonywanie zleconych zadan odbywaé si¢ bedzie glownie w siedzibie

Zamawiajacego lub miejscu przez niego wskazanym, w dni powszednie z wylaczeniem
niedziel 1 §wiat, rowniez w godzinach popotudniowych.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze pracownicy §wiadczacy czynnosci opisane w rozdziale

V (Cz¢é¢ 1-13), beda w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy
0 prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1 przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2016, poz. 1666 z p6zn. zm.), z zastrzezeniem ust. 9.

. W przypadku zlozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dzialalnosSci

gospodarczej lub przez osobe prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktore beda
samodzielnie $wiadczy¢ ustuge dla danej czgéci, powyzsze zapisy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace nie majg zastosowania.

. W trakcie realizacji zamOwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania

czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych czynnosci wymienione w rozdziale V. Zamawiajacy uprawniony jest
W szczegodlnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. Wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej

,»Wlasna firma w EGO”

projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego
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dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
opracg przez Wykonawce lub podwykonawce o0s6b wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamoOwienia, wymienione w rozdziale V:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie

umowy o prace osob wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, imion i nazwisk
tych osob, rodzaju umowy o prace 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu  wykonawcy lub
podwykonawcy,

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub

podwykonawce kopi¢ umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli
zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana
W sposob  zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.
w szczegolnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imi¢ i1 nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

3) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub

podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

12. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace¢ osob wykonujacych czynno$ci wymienione w rozdziale V,
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowiagzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokos$ci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sOb
wykonujgcych czynnosci wymienione w rozdziale V.

,»Wlasna firma w EGO”

projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego
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W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: zakonczenie 31 sierpnia 2021 r.

. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Ten sam Wykonawca moze
ztozy¢ ofert¢ na jedng cz¢§¢ zamowienia wymieniong ponizej:

Czes¢ 1 - Koordynator projektu

Cze¢s¢ 2 - Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci

Cze¢s¢ 3 - Specjalista ds. przyznawania i rozliczania srodkow
Cze¢s¢ 4 - Specjalista ds. zamowien publicznych 1 szkolen

Czes$¢ 5 - Doradca zawodowy — praca w Etku

Czes¢ 6 -Doradca zawodowy — praca w Etku

Czes¢ 7 - Doradca zawodowy - praca w Olecku

Czgsc¢ 8 - Doradca zawodowy - praca w Gotdapi

Czes$¢ 9 - Pracownik biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Etku
Czes¢ 10— Pracownik biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Olecku
Czes$¢ 11 - Cztonek Komisji Oceny Wnioskow

Cze¢s¢ 12—Cztonek Komisji Oceny Wnioskow

Cze$¢ 13 -Cztonek Komisji Oceny Wnioskow

Opis_przedmiotu zamowienia dla Czesci 1: Koordynator projektu— praca na
umowe o prac¢/praca na umowe zlecenie w okresie luty 2018 r. — grudzien 2020 r.
w wymiarze srednio 80 godz./m-c i w okresie styczen-sierpien 2021 r. w wymiarze
srednio 20 godz./m-cC.

Do obowiazkow koordynatora projektu bedzie nalezalo m.in.:

1) odpowiedzialno$¢ za prawidtows realizacj¢ zadan wynikajacych z umowy
o dofinansowaniu oraz zgodnie z przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,

2) kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego
I technicznego, koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych
z projektem,

3) koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowania decyzji, organizacja pracy
biura projektu,

4) podzial obowigzkow kadry projektu oraz nadzorowanie pracy wszystkich osob
zaangazowanych w realizacj¢ projektu,

5) nadzor nad korespondencjg wychodzaca i przychodzaca,

,»Wlasna firma w EGO”

projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego
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6) nadzor nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji
Posredniczacej II stopnia wnioskéw o platno$¢ oraz sprawozdan rzeczowych
Z postepow realizacji projektu,

7) opisywanie dokumentow zgodnie z wytycznymi programowymi oraz zatwierdzanie
pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci 1  gospodarnosci
dokonywanych wydatkow,

8) nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem $rodkoéw finansowych,

9) monitorowanie prawidlowego przebiegu projektu,

10)  nadzor nad promocja projektu,

11) planowanie dziatan i wywigzywania si¢ ze wskaznikow,

12) organizacja oraz uczestnictwo w spotkaniach Zespolu Sterujacego (ZS) oraz
Komisji Oceny Wnioskéw (KOW),

13) ocena formularzy, wnioskdéw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji
oraz wnioskéw o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego,

14) przygotowanie regulaminéw i wzoréw dokumentdéw wykorzystywanych w trakcie
realizacji projektu,

15) przedktadanie do zatwierdzenia dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamowienia
publicznego, monitorowanie prawidlowego wykorzystania dotacji oraz wsparcia
pomostowego, w tym przeprowadzanie wizyt monitorujgcych u uczestnikow
projektu, ktorzy otrzymali dotacje inwestycyjna,

16) utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej
Il stopnia,

17) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne 1 instytucje
zewngtrzne w zakresie realizacji projektu,

18) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze, preferowane prawnicze lub ekonomiczne,

2) min. 2-letni staz pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

3) min. 2-letnie doswiadczenie w koordynowaniu projektow zwigzanych
Z udzielaniem dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci,

4) doswiadczenie w ocenie biznesplanéw (min. 20 ocenionych)

5) min. 2 szkolenia nt. zasad realizacji projektow finansowanych ze §rodkow EFS
2014-2020,

6) znajomos¢ ustawy Prawo zaméowien publicznych,

7) znajomos¢ przepisOw o pomocy publicznej,

8) znajomos¢ obstugi komputera,

9) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw
publicznych,

10) niekaralnosc,

,»Wlasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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11) odpowiedzialno$¢, doktadnosc¢ i terminowo$¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis _przedmiotu zamdwienia dla CzeSci 2: Specjalista ds. monitoringu
| sprawozdawczosci — praca na umowe o prace/praca na umowe zlecenie w okresie
luty 2018 r. — grudzien 2020 r. w wymiarze Srednio 80 godz./m-c i w okresie styczen-
sierpien 2021 r. w wymiarze $rednio 20 godz./m-c.

Do obowigzkow specjalisty ds. monitoringu i sprawozdawczosci bedzie nalezalo
m.in.:

1) przygotowanie regulaminéw i wzoréw dokumentow wykorzystywanych w trakcie
realizacji projektu,

2) zbieranie, weryfikacja i analiza ilo§ciowych danych w projekcie,

3) systematyczne monitorowanie wskaznikow i wydatkowania §rodkow,

4) sporzadzanie formularza SL2014,

5) sporzadzanie sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis,

6) sporzadzanie wnioskow o ptatno$¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego,

7) monitorowanie prawidtowego wykorzystania dotacji oraz wsparcia pomostowego,
w tym przeprowadzanie wizyt monitorujagcych u uczestnikow projektu, ktorzy
otrzymali dotacj¢ inwestycyjna,

8) ocena formularzy, wnioskdéw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji
oraz wnioskow 0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego,

9) uczestnictwo w spotkaniach Zespotu Sterujgcego,

10) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidlowego
przepltywu informacji,

11) wspolpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

12) utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczace;j
Il stopnia,

13) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne 1 instytucje
zewngtrzne w zakresie realizacji projektu,

14) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) min. roczny staz pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

3) min. 2-letnie doswiadczenie w realizacji projektow zwigzanych z udzielaniem
dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci,

4) dos$wiadczenie w ocenie biznesplanéw (min. 20 ocenionych)

5) min. 2 szkolenia nt. zasad realizacji projektow finansowanych ze $rodkow EFS
2014-2020,

6) znajomos¢ przepisOw o pomocy publicznej,

,»Wlasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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7) umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi Generatora Wnioskow Platniczych,

8) znajomos¢ zasad wypetiania formularza SL2014 oraz systemu SHRiMP,

9) znajomos¢ obstugi komputera,

10) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

11) niekaralnosc,

12) odpowiedzialno$c¢, doktadnosc¢ i terminowo$¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zamoéwienia dla Czesci 3: Specjalista ds. przyznawania
i rozliczania Srodkéw — praca na umowe o prace/praca na umowg zlecenie w okresie
luty 2018 r. — grudzien 2020 r. w wymiarze Srednio 80 godz./m-c i w okresie styczen-
sierpien 2021 r. w wymiarze $rednio 20 godz./m-c,

Do obowiazkow specjalisty ds. przyznawania i rozliczania Srodkéw bedzie
nalezalo m.in.:

1) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych wizyt monitorujacych, z posiedzen
KOW oraz ze spotkan ZS,

2) sporzadzanie umow o udzielenie dotacji 1 wsparcia pomostowego,

3) przygotowywanie pism informujacych o sposobie rozpatrzenia wnioskow,

4) przygotowywanie dokumentéw do wyptaty srodkéw, ewentualna windykacja
nienaleznie pobranych srodkow,

5) wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,

6) przygotowanie regulamindéw i wzoréw dokumentow wykorzystywanych w trakcie
realizacji projektu,

7) monitorowanie prawidtowego wykorzystania dotacji oraz wsparcia pomostowego,
w tym przeprowadzanie wizyt monitorujgcych u uczestnikow projektu, ktorzy
otrzymali dotacj¢ inwestycyjna,

8) przygotowanie danych finansowych niezb¢dnych do aktualizacji harmonogramu
ptatnosci z zachowaniem terminu wg zasad okreslonych w dokumentach
programowych,

9) ocena formularzy, wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci dotacji
oraz wnioskéw o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego,

10)  uczestnictwo w spotkaniach Zespotu Sterujacego,

11) wspolpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego
przepltywu informacji,

12) wspotpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
i osiggniecia zamierzonych rezultatow, utrzymywanie staltych kontaktow
z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej 1l stopnia,

13) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu,

,»Wlasna firma w EGO”
projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
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14) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) min. roczny staz pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

3) min. 2-letnie dos$wiadczenie w realizacji projektow zwigzanych z udzielaniem
dotacji na rozw0j przedsigbiorczosci,

4) doswiadczenie w ocenie biznesplanéw (min. 20 ocenionych)

5) min. 2 szkolenia nt. zasad realizacji projektow finansowanych ze §rodkow EFS
2014-2020,

6) znajomos¢ przepisOw o pomocy publicznej,

7) znajomos¢ zasad wypelniania formularza SL.2014,

8) znajomos¢ obstugi komputera,

9) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych,

10) niekaralnosc,
11) odpowiedzialno$¢, doktadnosc¢ i terminowo$¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zamowienia dla CzeSci 4: Specjalista ds. zamowien publicznych

i szkolen — praca na umowe o prace/praca na umowe zlecenie w okresach:

— marzec - lipiec 2018 r., styczen-maj 2019 r. , styczen-maj 2020 r. w wymiarze
60 godz./m-c,

— sierpien — pazdziernik 2018 r., czerwiec — sierpien 2019 r., czerwiec - sierpien
2020 r. w wymiarze 20 godz./m-c.

Do obowiazkéw specjalisty ds. zamowien publicznych i szkolen bedzie nalezalo
m.in.:

1) szacowanie warto$ci przedmiotu zamowienia,

2) przygotowywanie postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych zgodnie
Z ustawg Prawo zamoOwien publicznych oraz z wewnetrznymi procedurami
obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym w Goldapi, w tym przetargéw
nieograniczonych,

3) opracowywanie projektdw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(SIWZ), ogloszenia o zamowieniu i o udzieleniu zaméwienia,

4) sporzadzanie uméw na $swiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych,

5) porozumiewanie si¢ z wykonawcami w celu zaistnienia watpliwosci i zapytan do
SIWZ w zwiazku z realizacjg projektu,

6) ocena ofert,

7) informowanie wykonawcy o wyborze najkorzystniejszej oferty,

8) ofertach odrzuconych oraz o wykonawcach wykluczonych z postgpowania,

,»Wlasna firma w EGO”
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9) sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych postepowan,

10) udziatl w pracach komisji przetargowe;j,

11) przygotowanie regulaminow i wzorow dokumentéw wykorzystywanych
w trakcie realizacji projektu,

12) kontrola dokumentéw pod wzgledem zgodno$ci z ustawg prawo zamowien
publicznych,

13) nadzoér nad jakoscia szkolen i indywidualnym doradztwem,

14) przeprowadzanie wizyt monitorujacych w miejscu prowadzenia szkolen
I indywidualnego doradztwa,

15) ocena formularzy, wnioskbw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci
dotacji oraz wnioskow o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego,

16) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidlowego
przeplywu informacji,

17) wspotpraca z zespolem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

18) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu,

19) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze,
2) min. 2-letnie doswiadczenie zwigzane z realizacja postgpowan o zamowienie
publiczne, zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych,

3) doswiadczenie w ocenie biznesplandw (min. 20 ocenionych)
4) min. 2 szkolenia nt. zasad udzielania zamowien publicznych
5) znajomos¢ obstugi komputera,

6) posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
7) niekaralnosc,

8) odpowiedzialnos¢, doktadno$é i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci 5, 6,7 1 8: Doradca zawodowy— praca na

umowe o prace/praca na umowe zlecenie w okresie marzec - kwiecien 2018 r. oraz
w okresie styczen — luty 2019 r. i styczen — luty 2020 r. Przewidywany czas do oceny
potencjalu 1 predyspozycji do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, to 1- 2
godz./osobe. W przypadku bardzo zréznicowanej liczby potencjalnych uczestnikow

projektu w poszczegdlnych powiatach, dopuszcza si¢ roéwniez wykonanie zadania

przez doradce w innym powiecie, niz wskazany w ofercie.

Do obowiazkow doradcy zawodowego bedzie nalezalo m.in.:
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1) odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie rozmow doradczych z potencjalnymi
uczestnikami projektu,

2) sporzadzenie indywidualnej opinii dotyczacej predyspozycji do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej potencjalnych uczestnikow projektu,

3) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego
przepltywu informacji,

4) wspolpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

5) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasnej,

6) poddaniec si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje
zewngtrzne w zakresie realizacji projektu,

7) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejskg zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe lub ukonczone studia podyplomowe w zakresie
poradnictwa zawodowego

2) min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe W dziedzinie poradnictwa zawodowego
Z osobami bezrobotnymi lub doswiadczenie zawodowe w postaci zrealizowania
co najmniej 300 godzin poradnictwa zawodowego z osobami bezrobotnymi,

3) znajomos¢ obstugi komputera,

4) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) niekaralno$¢,

6) odpowiedzialno$¢, doktadnosé i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zamoOwienia dla Czesci 9: Pracownik biura rekrutacyjno -
konsultacyjnego w_Elku — praca na umowg¢ o prace/praca na umowe¢ zlecenie
w okresie:
— marzec 2018 r., styczen 2019 r. i styczen 2020 r. w wymiarze czasu pracy do
60 godz./m-c,
— czerwiec 2018 r., kwiecien 2019 r. i kwiecien 2020 r. — w wymiarze 20 godz.

Do obowiazkow Pracownika biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Elku bedzie

nalezalo m.in.:

1) udzielanie informacji osobom zglaszajacym si¢ do punktu,

2) przyjmowanie formularzy kwalifikacyjnych oraz wnioskdw o udzielenie dotacji
inwestycyjnej,

3) przeprowadzenie oceny formalnej formularzy kwalifikacyjnych oraz wnioskow
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej,

4) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego
przeplywu informacji,
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5) wspotpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

6) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje
zewngtrzne w zakresie realizacji projektu,

7) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie minimum wyzsze,

2) min. 2-letni staz pracy w jednostce sektora finanséw publicznych,

3) znajomos¢ obstugi komputera,

4) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) niekaralno$¢,

6) odpowiedzialno$¢, doktadnosé i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zamoéwienia dla Czesci 10: Pracownik biura rekrutacyjno -
konsultacyjnego w_Olecku — praca na umowe o prac¢/praca na umowe zlecenie
w okresie:

— marzec 2018 r., styczen 2019 r. 1 styczen 2020 r. w wymiarze czasu pracy do 24

godz./m-c,

— czerwiec 2018 r., kwiecien 2019 r. i kwiecien 2020 r. — w wymiarze 8 godz./m-c.
Do obowigzkéw Pracownika biura rekrutacyjno - konsultacyjnego w Olecku
bedzie nalezalo m.in.:

1) udzielanie informacji osobom zglaszajacym si¢ do punktu,

2) przyjmowanie formularzy kwalifikacyjnych oraz wnioskdw o udzielenie dotacji
inwestycyjnej,

3) przeprowadzenie oceny formalnej formularzy kwalifikacyjnych oraz wnioskow
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej,

4) wspotpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego

przepltywu informacji,

5) wspotpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

6) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewngtrzne w zakresie realizacji projektu,

7) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowaniu projektu.

Wymagania:
1) wyksztalcenie minimum wyzsze,
2) min. 2-letni staz pracy w jednostce sektora finansow publicznych,
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3) znajomos¢ obshugi komputera,

4) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

5) nickaralno$¢,

6) odpowiedzialnos¢, doktadnos¢ i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

Opis przedmiotu zamowienia dla Czesci 11,12 i 13: Czlonek Komisji Oceny
WhnioskOw — praca na umowe o prace/praca na umowe o dzieto.

Do obowigzkéw Cztonka Komisji Oceny Wnioskoéw bedzie nalezato m.in.:

1) w czerwcu 2018 r., kwietniu 2019 r. i kwietniu 2020 r. ocena merytoryczna po 20
biznesplandw,

2) wspoOtpraca z koordynatorem projektu w celu zapewnienia prawidtowego
przeplywu informacji,

3) wspotpraca z zespotem projektowym w celu realizacji planowanych dziatan
I osiggniecia zamierzonych rezultatow,

4) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasnej,

5) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu.

Wymagania:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) min. 2-letnie do$wiadczenie zwigzane z realizacjg projektow EFS,

3) doswiadczenie w ocenie biznesplandéw (min. 30 ocenionych)

4) znajomos$¢ obstugi komputera,

5) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

6) niekaralnosc,

7) odpowiedzialno$¢, doktadnosé i terminowos¢ wykonywania powierzonych zadan.

Kod i nazwa wedlug Wspolnego Stownika Zamowien CPV:79.42.10.00-1Ushugi
zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych; 79.50.00.00-9
Dodatkowe ustugi biurowe.

VI.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 i 1b ustawy, 0 udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetlniaja warunki udziatu
w postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien prowadzenia dzialalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw-w odniesieniu do tego warunku Zamawiajgcy nie okresla
minimalnych poziomow zdolnosci,
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2) sytuacji ekonomicznej Ilub finansowej —w odniesieniu do tego warunku
Zamawiajgcy nie okresla minimalnych poziomow zdolnosci,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba wskazana do wykonania czynno$ci
(odpowiednio dla czesci 1 -13) spetnia wymagania, o ktorych mowa w rozdziale V
SIWZ i na potwierdzenie zlozy informacj¢ o osobie skierowanej do realizacji
zamowienia publicznego - zatacznik nr 5 do SIWZ.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych i sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go
Z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze
realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbgednych zasobow na potrzeby realizacji zamdowienia.

3. Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
w ust 1. wedlug formuty spetnia/ nie spelnia, na podstawie oswiadczen i dokumentow
zataczonych do oferty zgodnie z wykazem okreslonym w Rozdziale VIII SIWZ. Z tresci
zalagczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
warunki udziatlu w postepowaniu. W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku
udziatu w postegpowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy, a jego oferta zostanie odrzucona z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy.

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5

ustawy.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wykaz o$wiadczen Ilub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstgpne potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.
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a. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
spetniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu
W postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu,
0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

b. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
o$wiadczenie, 0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcow
wspodlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamodwienia. Os$wiadczenie ma
potwierdza¢ spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

2) Informacja o osobie, skierowanej przez wykonawce do realizacji zamowienia

publicznego, wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania 0soba - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi

udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia.

4) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat
niezb¢dnymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamowienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, Zamawiajacy zada zlozenia
dokumentow, ktoére okreslajg w szczegdlnosci:

a. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b. spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego,

c. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego.

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek

wykluczenia z postepowania, ze wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

a. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamoOwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
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wykluczenia z udzialtu w  postgpowaniu,  zamieszcza  informacje
0 podwykonawcach w o$wiadczeniu, 0 ktdrym mowa w ust. 2 pkt 1.

b. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia
o$wiadczenie, 0 ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamodwienia. Os$wiadczenie ma
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

a. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
0 udzielenie zamowienia, dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, sktada
kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci ww. dokumentu w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych
| bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce dokumenty.

b. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2a,
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokumenty te powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

c. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2a, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
zlozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzagdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem wystawionym nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Oswiadczenie Wykonawcy o przynalezno$ci albo braku przynalezno$ci do tej samej

grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien
publicznych. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Wykonawca moze ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje
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potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu.

a. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
si¢ o udzielenie zamowienia.

4) Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14

oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podj¢te przez
niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegodlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem
skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywd¢ lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspOlprace z organami
Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkoéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy.
Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okre§lony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage

| szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6) W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy, przed wykluczeniem

Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia,
ze jego udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci
konkurencji. Zamawiajacy wskazuje w protokole sposob zapewnienia konkurencji.

3. Wykaz o$wiadczen 1 dokumentdow wymaganych w ofercie potwierdzajace, ze
oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okre§lonym przez Zamawiajgcego:

1) Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - zatgcznik

nr 6 do SIWZ,

2) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu z peini

praw publicznych - zatacznik nr 7 do SIWZ,

3) Oswiadczenie 0 niekaralnosci - zatacznik nr 8 do SIWZ,

4) Oswiadczenie podmiotu trzeciego — zatacznik nr 2a (jezeli dotyczy).

4. Formy zlozenia o§wiadczen lub dokumentow:

1) Os$wiadczenia, 0 ktorych mowa w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia

dotyczace Wykonawcy oraz podwykonawcow sktadane sg w oryginale.
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2) Dokumenty, o ktérych mowa w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, inne
niz oswiadczenie, 0 ktdrym mowa w ust. 4 pkt 1, sktadane sg w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

3) Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

5. Termin skladania o§wiadczen lub dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego:

1) Wraz z oferta Wykonawca sklada:

a. Oswiadczenie =~ Wykonawcy  dotyczace  spetniania  warunkow  udzialu
w postepowaniu, 0 ktorym mowa w ust.1 pkt 1,wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do SIWZ.

b. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania,
0 ktérym mowa w ust. 2 pkt 1,wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2) W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu OSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, 0 ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy. Wraz ze
ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia, stanowigcy Zatacznik nr 4 do STWZ.

3) Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona zostanie wezwany do
ztozenia W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajagcych okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

a. Informacja o osobie skierowanej przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
pkt 1 ustawy (dotyczy spefnienia warunkow udziatu w postgpowaniu), Wg Wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 5 do SIWZ,

b. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji
0 dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji,w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust.
1 pkt 3 ustawy (dotyczy braku podstaw wykluczenia z postepowania) oraz

C. oswiadczen wymienionych w rozdziale VIII ust. 3.

,»Wlasna firma w EGO”
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W zakresie nieuregulowanym postanowieniami niniejszej SIWZ, zastosowanie maja
przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy W postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2016 r. poz.1126).

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz

Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z wyjatkiem
oferty oraz o§wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VIII niniejszej SIWZ
(rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy) dla ktorych przewidziana jest wylgcznie forma pisemna.

. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje zwigzane z toczacym si¢

postepowaniem przekazywane przez Wykonawce pisemnie, za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca, winny by¢ skladane
na adres:

1) Starostwo Powiatowe w Gotdapi ul. Krotka 1, 19-500 Gotdap, do Biura Obstugi
Mieszkancow na parterze — czynne w poniedziatek od 7:30 do 16:00, od wtorku do
czwartku od 7:30 do 15:30, piatek od 7:30 do 15:00.

2) droga elektroniczng na adres e-mail: dotacjerpo@powiatgoldap.pl
3) faksem na numer 87 615 44 45

. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, ze korespondencja przekazana za posrednictwem faksu na
podany przez Wykonawce numer lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;j
na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostala mu dorgczona w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig korespondencji.

. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Bartosz Zackiewicz tel. 87 615 44 07,

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia na zasadach okre$lonych w art. 38
ustawy.
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7. Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie pisma,
wnioski, zawiadomienia, informacje, prosby, dokumenty, o§wiadczenia, itp. sktadane
W trakcie postepowania migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢
zlozone z tlumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy prowadzi korespondencije
Z Wykonawcami wylacznie w jezyku polskim.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zostanie zwigzany oferta przez okres 30 dni, bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptlywem terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach termin zwigzania oferta moze zosta¢ zamieniony na
warunkach okreslonych w art. 85 ust. 2-4 ustawy.

X11.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wymogi formalne:

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ z zalacznikami i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w tym dokumencie.

2) Oferte, pod rygorem niewaznosci, sktada si¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

3) Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na jedng czeS¢ zamoOwienia, zawierajacg jedna,
jednoznacznie opisang propozycj¢. Ziozenie wigkszej liczby ofert na dang czesé
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynic do pisania,
komputerze lub inng trwatla, czytelng technika.

5) Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob
| parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6) Oferta powinna by¢ trwale spigta oraz mie¢ ponumerowane zapisane strony.

7) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a. osobe(y), ktora(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sg) uprawniona(e) do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw 1 obowigzkéw majatkowych
Wykonawcy,

,»Wlasna firma w EGO”
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b. pelnomocnika lub pelnomocnikow Wykonawcy, ktérym pelnomocnictwa
udzielita(y) osoba(y), o ktdérej(ych) mowa w ust. 1 pkt. 7a,

€. pelnomocnika ustanowionego przez Wykonawcoéw wspoOlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamdwienia publicznego do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.

8) W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zataczonych przez osobe(y)

upelnomocniona(e), nalezy dotaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo
w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Postanowienie
SIWZ, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym stosuje si¢ odpowiednio do
pelnomocnictwa z prawem substytucji oraz do dokumentéw, o ktorych mowa
W punkcie nastepnym.

9) Wykonawcy wspolnie ubiegajagcy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego. W zwiazku z tym Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia zobowigzani sg dotagczy¢ do niej odpowiedni
dokument potwierdzajacy ustanowienie lub ustanawiajacy petnomocnika.

10) Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcéw w realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga okreSlenia przez Wykonawce podmiotow, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia. W formularzu ofertowym nalezy wskazac
podwykonawcow wraz ze wskazaniem, ktora cze$¢ zamowienia nie moze byc
powierzona podwykonawcom.

2. Na kompletna oferte skladaja sie :

1) Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z wymogami SIWZ (Zatacznik Nr 1 lub 1a

do SIWZ).

2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

0 ktérym mowa w Rozdz. VIII ust. 1 pkt 1 — sporzadzone i zlozone zgodnie
z wymogami SIWZ (Zatacznik Nr 2 do SIWZ).

3) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania,

0 ktérym mowa w Rozdz. VIII ust. 2 pkt 1 — sporzadzone i ztozone zgodnie
z wymogami SIWZ (Zatacznik Nr 3 do SIWZ).

4) Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 9 (zdanie drugie) — dotyczy Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

5) petnomocnictwo- jezeli dotyczy.

3.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zapiecz¢towanej lub w inny trwaty sposob zabezpieczonej,
nieprzezroczystej kopercie.
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Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy

Powiat Gotdapski
19-500 Gotdap, ul. Krotka 1
Biuro Obstugi Mieszkancow

OFERTA
Nr sprawy PiR.272.1.2018

»Wybor kadry” — Czes¢ ...
do realizacji projektu pn. ,,Wlasna firma w EGO” w ramach RPO W-M 2014-2020.

Nie otwiera¢ przed dniem 01.02.2018 r. do godziny 11:00

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

. Zmiana oferty wymaga zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem pkt 3. Na kopercie
nalezy dodatkowo umiesci¢ informacje ,,ZMIANA OFERTY”.

. Jezeli Wykonawca chce wycofa¢ oferte, sktada zawiadomienie o wycofaniu oferty
Z zachowaniem sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami okreslonego w SIWZ.

. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg
Wykonawce.

. Zastrzezenie Wykonawcy o nie udost¢pnianie informacji zawartych w ofercie:

1) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udost¢gpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

2) Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzula:
Nie udostepnia¢ — informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z po6zn. zm.) i zataczy¢ do oferty jako odrebng cze$¢, nie zlgczong z oferta
W Sposob trwaty.

3) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa, albo s3 jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaly udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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XI11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Powiat Gotdapski ul. Krotka 1,
parter, Biuro Obslugi Mieszkancow za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 1 lutego 2018 roku, o godzinie 11%° (decyduje

data i godzina ztozenia oferty w siedzibie Zamawiajacego).

. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdécone Wykonawcom.

W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),
osobiscie lub za posrednictwem postanca, jako termin ztozenia przyjmuje si¢ termin
otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 1 lutego 2017 r. 0 godz. 11 w siedzibie Zamawiajacego

tj.: Powiat Gotdapski ul. Krdtka 1, pokdj nr 2, parter.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresdéw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca okresla cene¢ realizacji zamOwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzagdzonym wg wzoru stanowigcego Zalaczniki nr 1 do SIWZ, ceny
brutto za 1 godzing wykonania przedmiotu zamowienia.

. Cena brutto za jedng godzing musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz istotnymi
postanowieniami, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy, okreslonymi
W niniejszej SIWZ.

. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Wyliczenie zaokraglen winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen
dziesigtnych. tj. dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug zasady matematycznej, iz
koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowke 0,5 grosza i powyzej 0,5 grosza
zaokragla si¢ do 1 grosza.
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4. Cena oferty winna by¢é wyrazona w zlotych polskich (PLN), cyfrowo,
Z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

6. Cena oferty przez caly okres realizacji zamdwienia nie bedzie podlegata zmianom ani
korektom, chyba ze potrzeba zmiany lub korekty wynikata bedzie ze zmiany przepisow
prawa.

7. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
U zamawiajacego obowiagzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
I ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow 1 ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc ofertg, jest zobligowany
poinformowaé zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
U zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi,
ktorych dostawa / swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW ISPOSOBU OCENY OFERT (dot. czesci 1-13)

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod
ofert uznanych za wazne, ktére nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami. Kryteria oceny ofert i wagi dotycza Czesci 1 — 13.

Lp. Kryteria oceny Waga Kryterium
1. Cena ofertowa brutto 70%
2. Do$wiadczenie zawodowe kadry 30 %

3. Sposdb oceny ofert:
1) W kryterium cena ofertowa brutto- waga kryterium 70%

Oferta o najnizszej cenie brutto uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj.: 70 pkt., inni
Wykonawcy odpowiednio mniej, stosownie do w/w wzoru.

P = C nin/C, X 70 pkt. gdzie:

P - ocena punktowa oferty w kryterium cena ofertowa brutto
C min- — najnizsza cena ofertowa brutto

C  — cena ofertowej brutto oferty ocenianej

2) W kryterium Doswiadczenie zawodowe kadry, ocena punktowa dokonana zostanie
na podstawie doswiadczenia osoby ujetej w Informacji o osobie skierowanej przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego stanowigcego zatacznik nr 5 do
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SIWZ. Oferta otrzyma maksymalnie 30 punktow. Wartos¢ punktowa dla Czesci
1,2,3,4,9,10,11,12,13 zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 48 miesigcy 30 pkt
Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 36 do 48 miesigcy 20 pkt
Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 24 do 36 miesigcy 10 pkt

Warto$¢ punktowa dla Czesci 5,6,7,8 zostanie przyznana w nast¢pujacy sposob:

Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 48 miesiecy lub
doswiadczenie zawodowe w postaci zrealizowania co najmniej 401 godzin | 30 pkt
poradnictwa zawodowego z osobami bezrobotnymi

Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 36 do 48 miesigcy lub
doswiadczenie zawodowe w postaci zrealizowania od 351 do 400 godzin 20 pkt
poradnictwa zawodowego z osobami bezrobotnymi

Doswiadczenie zawodowe kadry - powyzej 24 do 36 miesigey lub
doswiadczenie zawodowe w postaci zrealizowania od 301 do 350 godzin 10 pkt
poradnictwa zawodowego z osobami bezrobotnymi

Doswiadczenie zawodowe kadry rozumiane jest jako:

a) min. 2-letnie doswiadczenie w realizacji projektow zwigzanych z udzielaniem
dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci - dotyczy Czesei 1,2,3,

b) min. 2-letnie doswiadczenie zwigzane z realizacja postgpowan o zamédwienie
publiczne, zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych - dotyczy Czgsci 4,

c) min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe W dziedzinie poradnictwa zawodowego
Z osobami bezrobotnymi lub doswiadczenie zawodowe w postaci zrealizowania
co najmniej 300 godzin poradnictwa zawodowego z osobami bezrobotnymi-
dotyczy Czesci 5,6,7,8,

d) min. 2-letni staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych - dotyczy
Czesci 9,10,

e) min. 2-letnie doswiadczenie zwigzane z realizacja projektow EFS- dotyczy Czgsci
11,12,13.

4, Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢
punktéw, po zsumowaniu punktéw otrzymanych w w/w kryteriach.

5. Maksymalna, faczna ilo$¢ punktow, jaka oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi
100.

6. Punkty obliczone zostang z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

7. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilo$¢
punktéw.
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XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona czynnosci,
0 ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy.

. W przypadku wybrania oferty Wykonawcow, ktérzy wspolnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamOwienia publicznego, sa oni
zobowigzani do przedstawienia Zamawiajacemu umowy regulujacej ich wspolprace.

. Wykonawca, w imieniu ktéorego umowe zawieral bedzie pelnomocnik lub
pelnomocnicy, zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu (najpozniej przed
zawarciem umowy) oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza
odpowiednich/odpowiedniego pelnomocnictw/a, chyba ze Wykonawca dotaczy do
swojej oferty wymagane pelnomocnictwa/o, z ktorych/ego wynika¢ bedzie, ze —
w imieniu tego Wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sg uprawniona/e do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
Z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej SIWZ. Wykonawca przed
zawarciem umowy przekaze Zamawiajgcemu informacje dotyczace danych osob
uprawnionych, ktore beda reprezentowaé Wykonawce przy podpisaniu umowy, Nnr
rachunku, itp.

. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, albo 10dni — jezeli zostalo przestane
w inny sposob.

. Umowa bedzie mogla zosta¢ zawarta przed uplywem ww. termindw, jezeli
W postepowaniu zostata zlozona tylko jedna oferta lub uptynat termin do wniesienia
odwotania na czynno$ci zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy lub
W nastepstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze.

. O terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony pisemnie lub telefonicznie.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy moze zbadad, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy speilnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl oferte¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
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XVIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zmawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIILISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Do tresci zawieranej umowy zostang wprowadzone istotne postanowienia:

1) okres wykonywania umowy,

2) zakres zadan i obowigzkow,

3) wynagrodzenie,

4) warunki ptatnosci,

5) okres wypowiedzenia,

6) kary umowne,

7) pouczenie o odpowiedzialnosci finansowej z powodu przedstawienia
Zamawiajagcemu niezgodnych z prawda danych (tj. ewidencji godzin, o$wiadczen).

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w nast¢pujacych przypadkach:

1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujagcych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia,

2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bg¢dzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zleceniodawcg a inng niz Zleceniobiorca strona,
W szczegblnosci instytucjami Zarzadzajaca, Posredniczacg I lub II stopnia, a takze
innymi instytucjami, ktore na podstawie przepisow prawa moga wplywaé na
realizacj¢ zamdwienia,

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych
dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczacej I lub II stopnia,

4) gdy wystapig obiektywne przeszkody uniemozliwiajgce realizacj¢ zamowienia lub
osiggniecia jego celow wedlug pierwotnie przyjetego harmonogramu realizacji
zamowienia.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJA-
CYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial ich interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy — przystuguja $rodki ochrony prawnej, okreslone
w dziale VI ustawy.

2. Odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
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1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczeniu odwotlujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru oferty najkorzystniejszej.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych, o ktéorych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone begda tylko w walucie polskiej (PLN).

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a oraz ust. 4

ustawy.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy

nie dokonuje zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu, ktory wraz
Z zalagcznikami jest jawny. Zatacznik do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia
si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostgpnienie dokumentéw odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udost¢pniania dokumentow,

3) udostepnienie dokumentow odbywac si¢ bedzie w obecnosci cztonkow Komisji
Przetargowej powotanej przez Zamawiajgcego,

4) Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za
pomocg urzadzen lub §rodkoéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu;

5) udostgpnianie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin
jego pracy — urzedowania.
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13. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatacznikow poczta
lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie
dokumentow bedzie znaczaco utrudnione Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce
oraz wskaze sposob, w jaki moga one by¢ udostepnione.

14. Kopie dokumentow w zwigzku z ich udostepnieniem Wykonawcy Zamawiajacy
wykonuje nieodplatnie.

15. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy, rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1128) 7 oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 459 z p6zn. zm.).

XXI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Wymienione ponizej zataczniki do niniejszej SIWZ stanowig jej integralng czes¢:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy do Czgsci 1-10
Zatacznik nr la-  Formularz ofertowy do Czesci 11-13
Zatacznik nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.
Zatgcznik nr 2a-  Zobowigzanie podmiotu trzeciego
Zatacznik nr 3- Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z
postepowania
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej same;j
grupy kapitatowe;j
Zatacznik nr 5 - Informacja o osobie skierowane j do realizacji zamdwienia publicznego
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o

korzystaniu z petni praw publicznych
Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o niekaralno$ci
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