Oznaczenie sprawy: OR.272.4.2017

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

»Wykonanie ushugi w zakresie sprzatania, utrzymania porzadku i czystosci
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Goldapi ul. Krotka 1.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

l. STAROSTWO POWIATOWE w GOLDAPI
II.  19-500 Goldap ul. Krotka 1 tel. 87 615 44 44
I11. e-mail: starostwo.goldapskie@post.pl

Goldap , dnia 22.11.2017 r.

| Prace glowne:



1.

Opis przedmiotu zamowienia:

a ) utrzymanie w ladzie i porzadku posesji wraz z ogrodzeniem i podjazdami, bedace;j
wlasnos$cig Powiatu przy ul. Krotkiej 1w Gotdapi oznaczonej Nr geodezyjnym 858
o powierzchni 1560 m?.

b ) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych o lacznej powierzchni 1148.34 m?
klatki schodowej o powierzchni 33,40 m?, korytarzy i holi o tacznej powierzchni 206,19
m?, wejscia do siedziby.

C) sprzatanie pomieszczen piwnicznych o tagcznej powierzchni 295.27 m?

d ) wykonywanie czynnosci zleconych przez zamawiajacego, nie bedacych w

sprzecznosci z przedmiotem zamOwienia.

Prace wykonywane codziennie:

a ) wycieranie na mokro podtoég twardych, opréznianie koszy, mycie schodow, usuwanie

pajeczyn,

b ) sprzatanie pomieszczen sanitarnych: mycie czyszczenie i dezynfekcja urzadzen

sanitarnych, mycie podtog i luster oraz wynoszenie Smieci,

C) sprzatanie pomieszczen biurowych: odkurzanie wyktadzin dywanowych, wycieranie
na mokro wyktadzin twardych, wycieranie zewnetrznych powierzchni mebli,
parapetdéw, wycieranie aparatéw telefonicznych,

d )usuwanie nieczystosci z budynku i umieszczanie ich w kontenerach przeznaczonych do

tego celu,

e )w okresie zimowym usuwanie $niegu i blota ze schodow wejsciowych do siedziby

Starostwa oraz czyszczenie wejscia od podworza.

f Jusuwanie nawierzchni oblodzonych u wejs¢ i na podjazdach do siedziby

g )odsniezanie i posypywanie parkingu ( posesji przylegtej do budynku).

3. Prace wykonywane raz w tygodniu:

a ) odkurzanie mebli z tapicerka, usuwanie kurzu z grzejnikow C.O. obrazéw i tablic
ogloszeniowych, mycie drzwi.

b ) w okresie wiosenno-letnim koszenie trawnikdw oraz skarpy od ul. Zeromskiego

4. Prace wykonywane raz w miesigcu:
a) sprzatanie pomieszczenia archiwum zaktadowego
zakres: zamiatanie i mycie podtdg, usuwanie pajgczyn i kurzu

5. Prace wykonywanie 2 razy w roku:
a )mycie okien w terminie do 30 kwietnia i 30 wrze$nia

6. Prace wykonywane raz w roku:

a )pranie tapicerki meblowej w terminie do 30 kwietnia

b )czyszczenie wyktadzin do 30 kwietnia

¢ )wywozenie nadmiaru $niegu zalegajacego na parkingu przy budynku Starostwa
( zlecane przez zamawiajgcego — platne na podstawie odr¢gbnej umowy ).
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7. Wymagane warunki:

1/ po wykonaniu w.w. ustug obiekt winien by¢ czysty, higieniczny i estetyczny.

2/ czynnosci porzadkowe nalezy wykonywaé w godzinach pracy oraz po godzinach
pracy Starostwa. SzczegOtowy podzial czynno$ci zostanie ustalony po zawarciu
umowy.

3/ kompleksowe utrzymanie czystosci w obiekcie Zamawiajacego bedzie
wykonywane sprzetem i Srodkami czystosci tylko i wytgcznie Wykonawcy.

Nalezy rozumie¢ iz wszystkie $rodki czystosci tj. ptyny, pasty do podiodg, proszki,
kostki wc, od§wiezacze powietrza ,worki na§mieci , mydto w ptynie do dozownikow,
papier toaletowy do pojemnikéw oraz r¢czniki papierowe i wszystkie inne, beda
zaopatrywane przez Wykonawce. Wykonawca winien by¢ zaopatrzony w urzadzenia i
maszyny piorgce ktorych nalezy uzywac przy rzetelnym wykonywaniu powierzonego
zlecenia na utrzymanie porzadku 1 czystosci.

4/ osoby wykonujace ustuge powinny posiada¢ wierzchnie ubranie Sstosowne
do wykonywanej ustugi wraz z widocznym identyfikatorem.

Il. Termin realizacji zamdwienia:

Od 1 STYCZNIA 2018r. do 31 GRUDNIA 2018r.

I1l. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

1. Do sktadania ofert moga przystapi¢ firmy ktore:

a. posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci objetej zamowieniem

b. posiadajg niezbedng wiedzg¢ 1 doswiadczenie

c. dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

d. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

2.Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamodwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia

IV. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

W celu potwierdzenia spelniania warunkow przy skladaniu ofert:

1. Do oferty sporzadzonej w oparciu o Formularz oferty, stanowiacy Zalgcznik nr_I nalezy
dotaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu:

a)

b)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem publicznym, wystawione
nie wczesniej, niz 6 miesi¢cy przed upltywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optatami podatkow lub zaswiadczen, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
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c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, ze wykonawca nie zalega z optatami sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne lub za§wiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci.

e) Podpisany przez Osoby Uprawnione Projekt Umowy. Zalgcznik Nr 2;

1. Dokumenty, o ktorych mowa wyzej, moga by¢ przedstawione w formie oryginalu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

2. W przypadku dziatania Wykonawcy przez pelnomocnikéw, nalezy dotaczy¢ do oferty
uwierzytelniony odpis pelnomocnictwa lub petnomocnictwo w oryginale.

3. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwos$ci co do jej prawdziwosci.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zastosowanie ma § 7 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016r. w postegpowaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego (Dz.U.2016
p0z.1126).

V . Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami, przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz
wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢
z wykonawcami
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng. Fakt otrzymania faksem lub poczta
elektroniczng wniosku, zawiadomienia lub informacji, na zagdanie jednej ze stron
powinien by¢ niezwtocznie potwierdzony na pismie.
2. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami jest:
Marcin Radziszewski tel. 87 615 44 05 lub 507690268

3. Adres strony internetowej Zamawiajacego:
http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_goldapski/zamowienia_publiczne/137/status/rodzaj/wzp/
4. Fax Zamawiajacego: 87 615 44 45

V1. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
- Zamawiajgcy hie przewiduje wniesienie zabezpieczenia .
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VII. Termin, do ktdérego wykonawca bedzie zwigzany zlozong
oferta.

Okres zwigzania oferta wynosi 7 dni, bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz uplywem terminu
sktadania ofert.

10.

11.

12.

V111. Opis sposobu przygotowania oferty

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢. Oferent, ktory przedlozy wiecej
niz jedng ofert¢ zostanie wylaczony z postgpowania.
Oferta powinna obejmowac cato§¢ zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;.
Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik
nr 1 do niniejszej specyfikacji.
Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w rozdziale IV niniejszej specyfikacji.
W przypadku, gdy Wykonawca dotgcza do oferty jako zalacznik kopie jakiegos
dokumentu, kopia winna by¢ czytelna, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela oferenta.
Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce o$wiadczenia oferenta winny by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela oferenta.
Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw zalgczonych do oferty.
Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane, ponumerowane i zszyte w sposob
zapobiegajacy mozliwo$¢ dekompletacji zawartosci oferty, wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.
Wykonawca powinien zamieéci¢ oferte w zamknietej] wewnetrznej i zewnetrznej
kopercie, zapiecz¢towanej w sposob gwarantujgcy zachowanie jej w stanie
nienaruszalnym do terminu otwarcia oferty.
Koperta zewne¢trzna:
- zaadresowana:
,»Starostwo Powiatowe w Gotdapi ul. Krétka 1 19-500 Gotdap”
- posiadajaca dodatkowe oznaczenie tj.:
» Wykonanie uslugi w zakresie sprzatania, utrzymania porzadku i czystosci w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Goldapi wul. Krotka 1
Nie otwiera¢ przed 04.12.2017 roku godzina 10%
Koperta wewnetrzna:
oprocz w/w opisu powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeknienia
do zlozonych ofert pod warunkiem, Ze zmiany zostang parafowane i datowane przez
osobe uprawniong, a Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, przed terminem skladania ofert.
» Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych
wymagan jak skladana oferta tj.: w dwoch kopertach (wewngtrznej i zewngtrznej)
odpowiednio oznakowanych ,,ZMIANY”
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Wykonawca moze wycofa¢ zlozona oferte pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed terminem
(wg takich samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na
kopercie zewngetrznej ,,WYCOFANIE”
Wykonawcy przedstawiaja oferty zgodnie z wymogami SIWZ.
Wszystkie dokumenty zalagczane do oferty musza by¢ aktualne. W przypadku
zaswiadczen z Urzedu Skarbowego oraz wilasciwego Oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, za aktualne uwaza si¢ zaswiadczenie dotyczace ostatniego okresu
platnosci wazne na trzy miesiace przed wyznaczonym terminem skladania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze przystgpienie do skladania ofert jest jawne za
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, w odniesieniu do ktorych
wykonawca sktadajac oferte zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika
postepowania.

IX. Miejsce i termin skladania ofert oraz ich otwarcie.

1.

2.

3.

4.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Mieszkancéw Starostwa Powiatowego
w Gotdapi ul. Krétka 1 nie pozniej niz do dnia 04.12.2017r. do godz. 10%.

W przypadku sktadania ofert drogg pocztowa (przesytka polecona Ilub poczta
kurierska) za termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty
przez Zamawiajacego.

Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.12.2017r. 0 godzinie 10%.

X.Kryteria oceny oferty

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktorzy zltoza waznag oferte

zgodnie z wymaganiami zawartymi w specyfikacji

Sq uprawnieni do wystgpowania W obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami

ustawowymi niezbednymi do realizacji zamdwienia,

Zrealizuja zamowienie w ustalonym terminie

Przedstawia zataczniki, o$wiadczenia i dokumenty zgodnie z Rozdziatem IV niniejszej

specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

1.

- cena

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujgcym kryterium oceny:

- 100 % wagi

Oferty z punktu widzenia tego kryterium oceniane beda wedtug nastepujacego wzoru:
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cena najnizsza
Xc= x 100 x 100%
cena badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch
miejsc po przecinku.

XI. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najnizsza cena ustugi.

2. Ocena oferty zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o przedstawione wyzej

Kryteria.

XI1. Projekt umowy na wykonanie zamowienia

1. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.

2. Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymal od Zamawiajacego projekt umowy na wykonanie
Zamowienia (dalej ,,Projekt Umowy”). Projekt Umowy musi zosta¢ uzupetniony przez
Wykonawce wylacznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz w projekcie
umowy, o dane dotyczace Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie (tj. wynagrodzenie
Nr wpisu w KRS lub ewidencji dziatalno$ci oraz organ prowadzacy ewidencje, kto bedzie
reprezentowat Wykonawce przy zawarciu umowy i inne miejsca wykropkowane.

3. Tak uzupehiony projekt umowy okreslany jest dalej mianem ,,Uzupekionego Projektu
Umowy”.

4. Do oferty nalezy zataczy¢: wydruk Uzupelionego Projektu Umowy, parafowany
na kazdej stronie przez Osoby Uprawnione oraz o$wiadczenie o gotowosci zawarcia
umowy z Zamawiajacym na warunkach uzupetnionego projektu umowy.

X111 Warunki uniewaznienia skladania ofert

1. Zamawiajacy uniewaznia zaproszenie do skladania ofert, jezeli zaistnieje jedna z
ponizszych okolicznosci:
» Nie zostanie ztozona zadna oferta
» Cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, jakg Zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamowienia.
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ sktadanie ofert, jezeli:
» Woiystagpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Ze realizacja zamowienia nie lezy
W interesie publicznym, a czego nie mozna bylo przewidzie¢ rozpoczynajac
postepowanie.
3. Sktadanie ofert zostanie odroczone ze wzgledu na wade uniemozliwiajacg zawarcie
umowy.

XI1V. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku Postepowania oraz
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w  przypadku  zaniechania  przez Zamawiajacego dokonania  czynnoSci,
ktorych

podjecie nakazujg Zamawiajagcemu przepisy prawa, Wykonawca moze ztozy¢ protest.
Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat
lub mogt powziag¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

XV. Dodatkowe uwagi dla wykonawcow

Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi rozdziatami skladajacymi sie
na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

Zalaczniki powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce bez wyjatku i $cisle wedtug
warunkow 1 postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia bez dokonywania
w nich zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$s¢ powyzszych dokumentow nie
dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,,nie dotyczy”.

Niniejszg specyfikacje nalezy traktowac jako poufng i nie udostgpnia¢ osobom trzecim.
Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wigcej niz
jedng ofertg, zostanie wylaczony z postepowania.

Zalaczniki do SIWZ :

1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.
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