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Znak sprawy: Z0-032017 Gotdap, dnia 24.01.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA STANOWISKO ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU
»Swiat bez tajemnic”

REALIZOWANEGO PRZEZ ZESPOL PLACOWEK EDUKACYINO-WYCHOWAWCZYCH W GOLDAPI

W zwiazku z realizacja projektu pt. ,Swiat bez tajemnic”, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie
jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1
Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw - projekty
konkursowe, Zespot Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Gotdapi zaprasza do ztozenia propozycji

cenowej — oferty na stanowisko asystenta koordynatora projektu ,Swiat bez tajemnic”.

1. Zamawiajacy

Zespot Placéwek Edukacyjno-Wychowawczych w Gotdapi
19-500 Gotdap

ul. Wojska Polskiego 18

Telefon: (087) 615 - 11 - 60, kom. 790 - 360 - 441

Fax: (087) 615 - 49 - 33

Adres e - mail: zpewgoldap@gmail.com

Strona internetowa: http://www.zpewgoldap.pl

2. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji asystenta koordynatora projektu ,Swiat bez tajemnic”
realizowanego przez Zespot Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Gotdapi wspdétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry dla gospodarki,
Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwéj kompetencji kluczowych uczniéw,
Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwéj kompetencji kluczowych

uczniéw - projekty konkursowe.
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Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wsp6Inego Stownika Zaméwier (CPV): 79421000-1. Ustugi

zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych.

Celem gtéwnym projektu jest podniesienie u min. 80% z 39 uczniéw kompetencji kluczowych
(matematyczno-przyrodniczych i kreatywnosci, innowacyjnosci, pracy zespotowej) oraz rozwoj
zindywidualizowanego podejécia do min.20 uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
uczeszczajacych do ZPEW w Gotdapi w okresie 1.01.2017 - 31.12.2018. Zatozeniem projektu jest
dziatanie kompleksowe i trwate, dlatego wsparciem zostang objeci uczniowie, nauczyciele oraz
rodzice uczniéw. Uczniowie wezma udziat w zajecia podnoszacych ich kompetencje kluczowe oraz w
zajeciach specjalistycznych majacych na celu zmniejszenie trudnosci w przyswajaniu wiadomosci i
umiejetnosci szkolnych. Aby projekt miat kompleksowy i trwaty charakter nauczyciele zostang objeci
wsparciem

w zakresie metod sprzyjajacych ksztattowaniu i rozwijaniu u uczniéw kompetencji kluczowych oraz
prowadzenia procesu indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, co
pozwoli na kontynuowanie dziatar takze po zakorczeniu projektu. Planuje sig réwniez wspdtprace
z rodzicami, ktéry zostang wsparciem doradcy wychowawczego. W ramach projektu zostanie tez

utworzona pracownia matematyczno-przyrodnicza.

Asystent koordynatora projektu wykonywa¢ bedzie powierzone mu czynnosci na podstawie umowy
zlecenia. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie zawartej umowy.
Wynagrodzenie bedzie wspéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

3. Zakres obowigzkéw:
Do zadafi Asystenta koordynatora projektu bedzie nalezato wykonywanie nastepujacych czynnosci:
1) Wspéipraca z koordynatorem,
2) Gromadzenie i przetwarzanie danych uczestnikow projektu,
3) Gromadzenie i przetwarzanie danych zwigzanych z organizacjy
szkolen/doradztwa/konferencji/spotkari/zaje¢ dla uczniow,
4) Biezaca obstuga administracyjno-biurowa, techniczna i archiwizacyjna projektu,
5) Organizacja spotkan informacyjnych dotyczacych projektu,

6) Wspétuczestnictwo dziataniach monitorujgcych i ewaluacyjnych,
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7) Wspébtuczestnictwo w  rozliczaniu  finansowym, sprawozdawczosci i prowadzeniu
dokumentacji,

8) Wsparcie przy organizacji szkoleri/doradztwa/konferencji/spotkar/zaje¢ dla uczniéw,

9) Odpowiedzialno$¢ za wdrozenia opracowanych procesdw i procedur,

10) Wspdétuczestnictwo w procesie naboru i selekcji wykonawcow,

11) Kontakty z uczestnikami i ustugodawcami w projekcie,

12) Prowadzenie korespondencji wychodzgcej i przychodzacej,

13) Monitorowanie prawidtowego przebiegu projektu,

14) Monitorowanie prawidtowego wykorzystania dotacji,

15) Prowadzenie postepowar w sprawie zamowieri o wartosci ponizej 50 000 zt netto,

16) Dokumentowanie przebiegu i wynikéw pracy wtasnej,

17) Poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu,

18) Informowanie o finansowaniu projektu przez Unie Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu.

Zadania o ktérych mowa powyzej beda Swiadczone nieprzerwanie przez caty okres realizacji projektu

w wymiarze maksymalnie 60 godzin miesigecznie.

4. Warunki udziatu w postgpowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktérzy posiadajq niezbedng wiedzg
i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy uzna:

- wyksztafcenie wyisze,

- min. roczne doswiadczenie w zarzadzeniu projektami edukacyjnymi o wartosci powyzej 200 000 zi
(rozumiane jako udziat w realizacji projektéw polegajacy na kierowaniu projektem, kierowaniu
realizacjg czeéci projektu lub prowadzenie czynnosci administracyjnych/organizacyjnych zwigzanych z

realizacjg zadan w projekcie/ach),

W przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
w zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Oferenci, ktorzy dysponuja co najmniej jedng osobg zdoing
do wykonania zamé6wienia, tj. spetniajaca facznie wszystkie kryteria wskazane powyzej. W takim
przypadku w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca (Oferent) powinien zataczy¢ do

oferty dowéd wskazujacy na podstawe dysponowania w/w osobg, a w Wykazie kwalifikacji
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i doswiadczenia oferentéw (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) powinien wykaza¢ kwalifikacje

i doswiadczenie tej osoby.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:
a) Oferenci, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Oferenta a Oferentem, polegajace w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;
b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili Zamawiajgcemu
szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania wobec Gminy Ostaszewo,
chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;
c) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od podpisania
umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;
d) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnieri do

wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia jakie powinni dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw

Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Oferent:

a) przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wyisze (kserokopie potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem),

b) przedstawi kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe poprzez wypetnienie Wykazu kwalifikacji

i dodwiadczenia (zat. nr 2),

c) os$wiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i do$wiadczenia zawodowego s zgodne

z prawda,
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d) oéwiadczy, ze miedzy Oferentem a Zamawiajgcym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub

osobowe (zat. nr 3),

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z przediozonymi
dokumentami i o$wiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw, w szczegdlnosci dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji

i doswiadczenia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

- kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zataczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte skfada sie pod rygorem niewaiznosci w formie
pisemnej,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

- oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

- dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzuly: ,Za zgodnos¢ z oryginatem”
i poswiadczony przez Oferenta,

- do oferty nalezy zatgczy¢ wymagane dokumenty okreslone w pkt 5 rozeznania cenowego oraz inne

potwierdzajace spetnianie kryterium dodatkowego okreslonego w pkt 9.

7. Informacje dotyczgce ceny:

- wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- wartoé¢ zamoéwienia nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

- cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

- podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

8. Termin wykonania ustugi:

Okres wykonywania ustugi: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2018 roku.

9. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktacji
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Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate zostang

sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie tych kryteriow:
Zasady oceny kryterium ,Cena” ( C ) —90 %.
W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku iloé¢

punktow wynikajacg ze wzoru:

_Cmin

CCb

x 90 pkt

gdzie:

C —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena”,
C min — cena oferty najtarszej,

C b—cena oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 90 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow — 90. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie

oceny kryterium bedg wyliczane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,Dodatkowe kwalifikacje” (D ) —10 %
W przypadku kryterium , Dodatkowe kwalifikacje”, oferta otrzyma:
- 10 punktéw, jezeli Oferent wykaze sie posiadaniem doswiadczenia w zarzadzeniu projektami

edukacyjnymi o wartoéci powyzej 200 000 zt wynoszacego wigcej niz 2 lata

Wykonanie ustugi petnienia funkcji koordynatora projektu zostanie zlecone Wykonawcy, ktory uzyska

tacznie najwyzszg iloé¢ punktéw z sumy kryteriéw merytorycznych.

10. Miejsce, termin i sposéb skfadania ofert

Miejsce:

Zespot Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Goldapi
19-500 Gotdap

ul. Wojska Polskiego 18
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Termin:
Oferte nalezy zfozy¢ najpéiniej do dnia 31.01.2017 r. do godziny 15.00. Oferty ztoZzone po tym
terminie zostang zwrécone bez otwierania. Decyduje data wptywu oferty w wersji papierowej do

Zamawiajgcego.

Sposob sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie z opisem: ,Oferta na wykonanie ustugi: Petnienie funkcji

asystenta koordynatora projektu ,Swiat bez tajemnic”. Nie otwiera¢ przed 31.01.2017 r. godz. 15.15.

11. Informacja dotyczgca zawarcia umowy z Wykonaweca.

- Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi

- O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sig o
udzielenie zamdwienia,

- Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty,

- Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian po zawarciu umowy, pod warunkiem

podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.
12. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
Anna Kuskowska tel. (087) 615 - 11 - 60, kom. 790 - 360 - 441

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikéw:
Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — wykaz kwalifikacji | doswiadczenia oferentow

Zatacznik nr 3 — oéwiadczenie o braku powiazan kapitatowych migdzy oferentem a zamawiajacym

ZESPOE PLACAWEK DYRE
EDUKACYING - WY CH Sy S ZYCH Zespohy
Wil Edukacyjno -

ul. Wojska Pe
tel. (A7) 61
REGON 28

atdap
i 1549 33
1= B4Ti613261 mgr Ann

W
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

.s/

wArMIA
MALYEY

Imie i nazwisko lub nazwa oferenta:

Zdrowe #ycie, czysty zysk

FORMULARZ OFERTOWY

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

AT . v euverrervrsnsssressessessesssassesnssssssesasssss aessn sbessesns sesesesesses sesass aenntssannsanssbns ts ehsessans et anssndsns snssnn e sanansareons

NIP:

TRlefON e

..... adres e-mail

......................

..............................................

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace petnienia funkcji asystenta koordynatora projektu pt.

,Swiat bez tajemnic” realizowanego przez Zesp6t Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Gotdapi

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 2 Kadry

dla gospodarki, Dziatanie: 2.2 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwéj kompetencji

kluczowych uczniéw, Poddziatanie: 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty ukierunkowanej na rozwdj

kompetencji kluczowych uczniéw - projekty konkursowe:

1.0éwiadczam, iz:

Lp. Kryterium Tak Nie
1 Posiadam wyksztafcenie wyisze
2 Posiadam min. roczne doswiadczenie w

zarzgdzeniu projektami edukacyjnymi o

wartoéci powyzej 200 000 zt
3 Posiadam doswiadczenie w zarzadzaniu

projektami edukacyjnymi o wartosci

powyzej 200 000 zt wynoszace wigcej niz

2 lata
Prosze zaznaczy¢ X" we wiasciwej rubryce
2. Proponowane wynagrodzenie ryczaftowe za wykonanie usfugi:

?YREF OR

w Gol

mgr Anna Kuskowska
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e ZiOtych brutto (stownie: ...................) , W tym podatek VAT ............
Zt (STOWNIE: e ieereens)
weanennennns ZiOtych brutto miesiecznie (stownie: .............), w tym podatek
VAT isssvsavais 20 (StOWNIR? civinannaiena:)

W przypadku osdb fizycznych badz przedsiebiorcow nie bedacych podatnikiem VAT prosze o wpisanie jedynie

kwoty brutto i ,stownie” bez wypetniania pozycji ,w tym podatek VAT”,

3. Oswiadczam, ze:

1. Oéwiadczam, ze powyisza cena obejmuje catos¢ kosztow wykonania zamowienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu
zamoéwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosze do nich zadnych
zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze:

3.1.  Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

3.2.  Posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamowienia.

3.3. Dysponuje wszelkimi $rodkami i zasobami umotliwiajagcymi samodzielne wykonanie

przedmiotu zamdwienia.

4, Oswiadczam, ze termin zwigzania z ofertg wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do podpisania

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Jestem $wiadomy, ze przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

7. Nie bytem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8. Posiadam petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integraing czes¢ oferty, s3:
1)
2)

..........................................................

Data i podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WYKAZ KWALIFIKACJI | DOSWIADCZENIA OFERENTOW

Lp. Nazwa Tytut projektu Wartos$¢ Petniona funkcja Okres
Beneficjenta projektu wraz z zakresem petnienia
projektu obowigzkéw funkcji
1
2
3
4

Swiadomy/ma odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam, ze przedstawione

informacje sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym.

Data i podpis Oferenta

DYREK]
Zespotu Pla
Edukacyjno - Wyc

w Golds

mgr Anna Ku$io
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH | OSOBOWYCH
MIEDZY OFERENTEM A ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub
osobowe polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéitki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i podpis Oferenta




